Exkurs

Jochen Barbian p \
comp.ASS-Trainer
Fachbereich Soziales

Februar 2013 STADT, DIE WISSEN SCHAFFT

Serienbrief-Erstellung mit comp.ASS
Scbrt N° 1.

Zusammenstellung des Adressaten-Pools (Empfiangergruppe) in der Personenauswahl
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Start Bl Person| Adr | ZahiVerkehr | NatPers | JurPers | AgrTr | Recht | Verm | Qual | Profil | |t |Ap | Bezien|zahl | Termin| 10 ausgewshlte Personen
Berhek Naima 1966-06-05 2
el i Personenauswahl. Dittsche Olli 1956-11-20
lle: ahl fgefihrten Liste. [Engelhardt Burkhard 1957-05-21
Beg‘ nen Sie eine neue Auswahl, indem Sie auf den obigen Registerkarten Ramazani Mo‘?kéWEG Mahtaj 1967-12-05
und diese uber die +/- in die Per einfigen, oder eine [Sallah Aldin Ali Sivan 1991-02-27
vorddfinierte Auswahl ausfuhren. ger Robert 1952-05-20
IShagiri Denis 1984-11-28
[Singh Harjit 1980-12-03
Vordefjnierte , die sofort tihrt werden: [Tokovic Ismeta 1958-05-06
J agner Michael 1955-07-02 ‘
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Das Zusammenstellen der Empfingergruppe in der Personenauswahl und das spdtere 1-Klick-Laden
aller Empfinger aus der Personenauswahl ist die sinnvollste Vorgehensweise.
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In comp.ASS kann man einen Serienbrief aber nicht nur aus der Personenauswahl laden, sondern auch E‘ﬁ;p‘fg’dﬁ:;mn im Personsrblal
aus anderen Bereichen, vgl. Rollbalken-Screenshot aus dem Serienbriefmodul rechts. Diese Mdglichkei- m:gﬂ:u:zmz: Egrfugifzgeichl
ten sind allesamt nicht praktikabel bzw. irrelevant fiir den Arbeitsalltag eines Fallmanagers: magﬂ-The\IﬂehmEl [E}iﬂemlnar]
Empfénger laden von ... Bewertung anenasnahl
Personenblatt
... Personenauswahl beste Mdéglichkeit Stellenvernitiung
.. Ansprechpartner von Kunden irrelevant, kommt i.d.R. nicht vor (lduft auch E,I:f:f?:iﬂlﬁﬂﬂgemma,]
(,Ap iiber PersAusw*) iiber Personenauswahl) dremine
... Beziehungen eines Kunden irrelevant, kommt i.d.R. nicht vor
.. Hilfeprodukt irrelevant, da fiir Hilfeprodukttyp ,,Abo”, den wir nicht haben
.. Mafsnahme-Teilnehmer/Org-Bereich irrelevant, da fiir ,,Org-Bereiche”, die wir nicht haben
.. Maf3nahme-Teilnehmer/Projekt funktioniert nicht, aufSerdem sind MafsSnahme-/Projekt-Teilnehmer (iber die Personen-

auswahl zusammenstellbar
.. Mafinahme-Teilnehmer eines Seminars irrelevant, da Seminar-Modul bei uns nicht vhd.

.. MafSnahmenauswahl nicht praktikabel, da Teilnehmer mehrfach auftauchen kénnen, aufierdem i.d.R. zusam-
menstellbar iiber Personenauswahl

.. Personenblatt (Auswahlbox > ,,Grp“) nicht praktikabel

.. Stellenvermittlung nicht praktikabel, lduft bei uns mit Stellenvorschlagsmafnahmen liber Personenauswahl

.. Gruppentermin irrelevant, da die im Prosozial-Leitfaden erwdhnte Verlinkung zum Briefeditor fehlt und
auflerdem eine Empfinger-Zusammenstellung tber die Personenauswahl méglich ist

.. Seminar-Gruppentermin irrelevant, da Seminar-Modul bei uns nicht vhd.

.. Terminer (Kunden mit einem bestimm- irrelevant und auf3erdem auch besser machbar (ber Personenauswahl

ten Arbeitsbereich im Termin an einem
bestimmten Tag)




Schrit N° 2

Erstellung des Serienbriefes inkl. Einlesen des Adressaten-Pools
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Datensatz: 14 394

Al lesen n Sachen. Status:

e 2 Brief 4 .

Adressat-Auswaht

(Adresse der Serienbriefvorlage
kann leer bleiben, auch wenn

(' comp.ASS nachfragt)

j Adressat Ansprechpartnerin: Adresse nmzenJ
Anmerkung (nur Bildschirm):
hr Zeichen Vervei Kunden-Nir Unser Zeichen: Datum
=l 01. Februar 2013

[ Betreft

Kursangebot — AKTIVITAL
Beaug
Anschreiben fur 50plus-Malnahme AKTIVITAL fur das FM 50plus der Stadt Gatlingen und des Standortes Gattingen Land

Formatierungen nutzen | |

haben Sie Lust auf Bewegung, Entspannung, gesunde und kostengUnstige Ernahrung — und das in netter Gesellschaft?

Dann mochte ich Sie auf das neue Kursangebot AKTIVITAL aufmerksam machen, das wir fur die Teilnehmerinnen und Teilnehmer am
Bundesprogramm ,Perspektive 50plus” entwickelt haben.

Der Kurs AKTIVITAL findet bei der Kreisvolkshochschule statt und bietet vier Wochen lang von 9.00 bis 13.00 Uhr Informationen,
Unterstitzung und Aktivitaten zu den Themen Bewegung, Entspannung und ginstiges, gesundes Kochen.

In der Gruppe macht vieles mehr SpaR und Sie erhalten zusitzlich Informationen zu wetteren Angeboten in der Stadt. Gemeinsame
Besuche in Sportstatten, Beratungsstellen, etc. runden den Kurs ab.

Die Teilnahme an AKTIVITAL ist freiwillig und kostenlos. Die Fahrtkosten werden ab einer Fahrstrecke von 3 km Gibernommen. Bitte
sprechen Sie mich deshalb vorab an.
Im beiliegenden Faltblatt erhalten Sie weitere Informationen, auch zum Ort und Zeitpunkt der Durchfihrung.

‘Wenn Sie Interesse an diesem besonderen Kursangebot haben, melden Sie sich bitte bis zum 28. September 2012 einfach bei mir

Schiussformet
Mit freundlichen Griflen
Name zur Untersehrift
Jochen Barbian

,Zu den Serienbrief-
pfangern” (Schaltflache
ggf. Uber Nutzeroptionen
einblenden)
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Serienbrief Empfanger

an Person Ansprechpartner Adresse: verschioki? Versandart: reagiet? Druckvolage:  Bemerkung: eMait Fax

¥ |Berhek Naima 1966-06-05 | -|standard |8 post | O xopmogensiac-|
Ditische Ol 1956-11-20 =] =] standard 2|8 post | O ropmogensiacs|
Engelhard: Burkhard 1957-05- = | [z[Standard SO Post | O Kophogensiar]
Ramazani Motakawed Mahtaj - | -|Standard 5|0 Post | O kopteogenstac=|
Sallah Aldin All Sivan 199102 = | =] standard =8 post =] O ropmogensiac-|
Schneeberger Robert 195205 ~ | [x[Standard S|Opost =] O Koptogen siox|
Shagiri Denis 1984-11-28 = -[standard SO Post | D Kepbogensiac= |
Singh Harjt 1980-12-03 | - standard S| B post | O xopmogensiac-|
[Tokavic Ismeta 1958-05-06  ~| = |standard |0 post -] O Kopiogenstacs|
|Wagner Michael 1955-07-02 [~ | z|[Standard SO Post | B Kopiogensior|
ksl Bl 8l -a il v

@ nach dem Anklicken des griinen Plus‘ werden die Empfanger aus der Personenauswahl
automatisch in den Serienbrief geladen
(Man hat hier auch die Méglichkeit, einzelne Empfanger individuell herauszuléschen durch Markieren und Entfernen.

Andererseits konnen Empfanger durch das Beftillen der unteren Zeile auch individuell hinzugefligt werden. So konnte man
sich auch ganz ohne eine Zusammenstellung in der Personenauswahl die Empfanger individuell zusammenstellen.)
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comp.ASS druckt jetzt ein Briefexemplar an den ersten Serienbriefempfanger als ,Probeseite” aus:

Serienbrief drucken
Die Probeseite des Senienbriefs wurde ausgedruckt.

Bitte kontrollieren Sie ob der Druck in Ordnung ist.

Sie haben jetzt die Moglichkeit einen weiteren Probeausdruck zu machen, den Serienausdruck zu starten
oder abzubrechen.

l @ Fortsetzung des Druckvorganges

weiterer Frobeausdmck | Seriendruck starten

Leider 6ffnen sich wahrend des Ausdruckens alle Briefe in der Wordansicht:-(

Nach Beendigung des Druckvorganges ist der Serienbrief bei jedem Kunden wie jeder andere Brief
zweimal vorhanden: Einmal als comp.ASS-Datensatz im Briefeditor und einmal im Partnerver-
zeichnis.
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Im beiliegenden Faltblatt erhalten Sie weitere Informationen, auch zum Ort und Zeitpunkt der Durchfihrung.

Wenn Sie Interesse an diesem besonderen Kursangebot haben, melden Sie sich bitte bis zum 28. September 2012 einfach bei mir.
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