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1. Vorgehen beim Buchen

1.1 Erstellen eines Zahlungsverkehrsweges ,bar“

K T Aloandem |
-0¢
i @tmo@a, r Person Notfallzahlung Test 1990-0.
nicht arbeitslos / nicht arbeitssuche
gemein | = Adresse | |NatPers | Quali | Profil | | @ Notizen | E Ubersichten } ategie
- Alle andern j erstellt am: 2016-04-14 10:49 Schwarz, Sabine (LK)
1 gesperrt
Schwarz, Sabine (LK) j geéndert am 2016-04-14 10:50 Schwarz, Sabine (LK) |kunden-Nr. BA:
) e ) ) 165K199529
Gultig von: 14.04.2016 Gultig bis: Standardmagig uber diesen Weg Geld auszahlen: ~
Az ext
72063683
Zahlungsverkehrsart: I bar -| I
L
s
ot v

Anzahl offene Buchungen 0 @ﬁ]
Bemerkung Anzahl LSB Falle mit diesem ZV-weg: 0

&

. Abschluss

Datensatz: 4 | 4 T _» [ M1 [r| von 1 (Gefitert)

1.2. Erstellen einer Mafdnahme vom Typ ,Notauszahlung”

Hierzu wird in der Malinahmekarte Uber das gelbe Plus eine neue Malinahme
angelegt.

| All i |.EI Adresse' sonstiges | Zahl rkehr | NalPers' Quali | Proflj Malnahme |AaNutizen| Eink | Ubersi[:hlen'

\
SGB Il

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ‘

:< -6 Mon << -1 Mon << -T Tage 14.04.2016 7 Tage >> 1 Mon >> 6 Mon >>,
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B neue MaBnahme anlegen
1. In welchem Sektor soll eine Mafnahme gebucht werden?

L Org-Bereich & nu Malinahme-Typ auswahlen

2. Bitte wiahlen Sie einen MaBnahme-Typ aus oder konkretisieren Sie lhre Auswahl iiber
Punkt 1:

nur| Notauszahlung LSE| -l Ubernehmen | Abbrechen |
Malknahme-

Nachdem auf ,Ubernehmen* geklickt worden ist 6ffnet sich ein neues Fenster.

Bitte wihlen Sie eine Option aus...

Malinahme anlegen
Soll jetzt eine neue Maltnahme angelegt werden?

Anlegen | Anlegen und anzeigen nicht anlegen

Hier ist auf ,Anlegen und anzeigen® zu klicken.

Es kommt ein Hinweis, dass diese Zahlung nur fur die Stadt Géttingen maoglich ist.

x|

Achtung! Mur fir Barzahlungen im Vorfeld der LSE-Bewilligung bei der Stadt Gattingen.

BK | Abbrechen

Nachdem hier mit ,OK* bestatigt worden ist, gelangt man in die Ma3nahme
.,Notauszahlung LSB*.

Diese MalRBhahmekarte wird fir den Fall nur einmal aktuell angelegt. In die
MalRnahme kdnnen mehrere Notauszahlungen gebucht werden. Dann immer
mit Punkt 1.3 beginnen.
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1.3. Erzeugen einer Zahlung mit gelben Rollbalken in die Maf3nahme

»~Notauszahlung“
Die MalRnahme wird automatisch befristet fiir einen Monat angelegt.

- [EinzelmaBnahme]

"j] Datei Bearbeiten Einfugen Datengitze Fenster 2 Aktionsauswahl Fibu-Admin LSB-Sammelrechnung al;
|@eny(droe - 0D ftamm« 8oty ans k=0
LK -|Alle andern -~ -04-
g ! - Maflknahme Notfallzahlung Test 1990-04-14
von: Schwarz, Sabine (LK) j
Beginn: 2016-04-14 Ende: 2016-05-13 Notauszahlung LSB  aktiv
|Not|z | Ubersichten |
LK -|Ale andern  -|Schwarz, Sabine (LK) |
Beginn:  2016-04-14 Ende: 20160513  -| Status: aktiv -
Typ: Notauszahlung LSB J
Name: Notauszahlung Bar LSB-Stadt GO J
Trager / be J
Bemerkung

Xp Zahlung | -

LSB Notzahlung Bar Stadt Gottingen (vor Bewilligung)

Datensatz: W | ¢ T o1 p¥]von 1

Uber den gelben Rollbalken ist die Notauszahlung zu erzeugen.

1.4. Erzeugen der Buchung mit Zauberstab in der Registerkarte
Zahlung

|Alle andem | Zahlung erstellt am: 2016-04-14

[Schwarz, Sabine (LK) j geandert am: 2016-04-14

Zahlung |Ubersn:hten | 50plus |

ab: 2016-04-14 bis: 2016-04-14 -
Kategorie (intern): Z-Notzahlung-Bar j
ey [T T Hier ist der Betrag
Zahlungsbefrag: 50,00[EUR
Zahlungsfolge: einmalig j Ka\enderperiode/anlei\iglKﬁnage j einzutragen
Monatsbefrag: EUR

Beschreibung: Notzahlung Bar fur Notfallzahlung Test 1990-04-14

Bemerkung:
Zahlung an: Notfallzahlung Test 1990-04-14 j Notzahlung Bar LSB vor Bewilligung
Maf&nahmej Notfallzahlung Test 1990-04-14 -> 14 04 2016 Notauszahlung Bar LSB-Stadt GO j_j

Falligkeit: Zum Stichtag 2016-04-14
Haushaltsstelle: 312400.4339652

Bearbeitungsstatus: bewilligt

ZV-Weg: bar
BIC TBAN.
Summe der Buchungsbetrage:
KoniGmmanerm . ToraNZamung, Teo T

Stichtag j j
| % | N E =i
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N

Hier ist der Zauberstab (Vorseite) anzuklicken. Danach kommt die Nachfrage, ob die
Zahlung jetzt auf die Konten gebucht werden soll. Hier ist mit ,Ja“ zu bestatigen.

Zahlung buchen! X I

Soll jetzt die aktuelle Zahlung auf die Konten gebucht werden?

Ja | Mein |

Damit ist die Zahlung angelegt und muss noch ausgezahlt werden. Hierzu ist aus der
Registerkarte Zahlung in die Registerkarte Ubersichten wechseln.

jAlle andern j
Schwarz, Sabine (LK) j Zah Iung

Zahlung IUbersichten 50plus|
| I

Hier wird die angelegte Zahlung abgebildet.

-|Alle &ndern -
Schwarz, SabineJ(LK) j Za h I u ng
Zahlung Ubersichten | 50plus |
Datum (1) Betrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von
:2016-04-14 | -50.00 EUR bewilligt Z-Notzahlung-Bar Notzahlung Bar fur Test Notausza Test Motauszahlun

Mit einem Doppelklick auf die Zeile gelangt man in die Buchung.
1.5. Direktauszahlung starten mit Zauberstab in der Buchung

Der Status steht hier noch auf ,in Bearbeitung®

b BUchung Landkreis Gdéttingen =l angelegt am: 2016-04-14 13:4 Schwarz, Sat
Schwarz, Sabine (LK) j =i~ ;J Arbeitslosengeld Il Nr. 312400.4339652 / 2016 geandert am: 2016-04-14 13:4 Schwarz, Sat
FibuStatus geandert am
B | Anderungsprotokoll | orige B |
Betrag: -50,00|EUR Auszahlung
Datum: 2016-04-14 =]
Belegnummer: SGB2 il Listennummer: Bearbeitungsstafus. bewilligt ]
Kategorie: Z-Notzahlung-Bar j Fibu-Status: in Bearbeitung -
Zahlungsgrund / I Bar fur Test | 1999-05-15 =l Zahlungsverkehrsart: bar §
Verwendungszweck: Zahlungsverkehrsweg: bar -
Zahlung an: Test Notauszahlung 1999-05-15 -
MaRnahme j ‘Test Notauszahlung 1999-05-15 -> 14.04 2016 Notauszahlung Bar LSB-Stadt GO - R
ontoNr:
Zahlungen ~| Notzahlung Bar fur Test Notauszahlung 1999-05-15 _
9 J 9 9 Kontoinhaberin: Test, Notauszahlung -
Bemerkung: aus Zahlungen am 14.04.2016 N

Direktauszahlung j N |

Hier ist iun die Direktauszahlung zu veranlassen in dem auf den Zauberstab geklickt
wird. Man gelangt jetzt automatisch in den Fibu-Admin.
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1.6. Barauszahlung durchfiihren

IFikpaurAdiminm

iste B Export B Storno LSB-B Aus: |
Zahlungsempfanger: Test Notauszahlung 1999-05-15 J
Zahlungsart: Barauszahlung j
zugehérige B KontoNr [Beschreibung [Datum [Grund [Betrag [Status  [zA

312400.433965Z Arbeitslosengeld [1 14.04.2016  Notzahlung Bar fiir Test Notauszahlur -50,00 € bewiligt B
/ Buchungen Exportieren
Hier ist die Buchung zu exportieren.
compAss |

Direktauszahlung

Bitte wahlen Sie die Buchungen von Test Motauszahlung 1999-05-15 aus, die

direkt ausgezahlt werden sollen:

i14.04 201€ 5000 €  bar

Z-Motzahlung-Bar Motzahlung Bar fiir Test No

Ok (\l Abbrechen |

/

Zeile mit dem Auszahlungsbetrag kennzeichnen und mit OK bestatigen.

Anleitung: Notauszahlung nur vor Antragsiibergabe-------
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Anschliel3end kommt die Information; dass die Buchungen fir den Export vorbereitet
sind und die Frage, ob Sie die Buchungen nun exportieren mochten.

Die Buchungen sind fir den Export vorbereitet.

Mochten Sie die Buchungen nun exportieren?

Nachdem Sie mit ,Ja“ bestatigt haben kommt die folgende Box.

Buchungen auf den Kassenautomaten schreiben
Erzeugung Zahlungsverkehrsbuchungen

4 14
Direktauszahlung

Bitte geben Sie die Nummer der Karte ein, dber 0
die die Auszahlung am Kassenautomat
erfolgen sall. Abbrechen

Il

Die Kartennummer ist in die folgende Abfragebox einzugeben und mit o.k. zu
bestatigen.

Hier kam bisher immer eine schwarze Box. Jetzt sollte sie nur noch kurz ,aufpappen®
und selbstandig wieder verschwinden.

Il Sollte die BOX stehen bleiben, bitte an die Betreuung von Hess bei der Stadt
Goéttingen wenden.

Der Ausdruck der Empfangsbestéatigung ist nun moéglich. Der Beleg wird als pdf ins
Partnerverzeichnis gedruckt.
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Achtung !!!!

Sollten Sie anschlieBend nicht automatisch zu diesem Ausdruck gelangen, so
ist unbedingt Kontakt mit der EDV-Hotline aufzunehmen. Tel. 2111

Stadt Gattingan
--- Buchungsbeleg / Belegdruck ---

Sgita 1 won 1
14.04. 2018 / 14:214:34

Kartennummer ! 955 Benutzer:

EMPFANGSBESTATIGUNG

Tast Hotauszahlung 1355-05-15

Glltig bis: 14.04.2018 J/ la:18:234

ltsstalle Verwendungszweck Batrag

ILZ400, 4333652 r fir Test Hotauszahlung 24,00 €

Gasamt: 50,00 €

Eachlich und
rechnerisch richtig:

DOntarschrift 1. Tnterschrift 2. Unterschrift

Eassankarta arhaltan:

Dntarschrift des Empfingers

Sobald das Fenster der Empfangsbestatigung geschlossen worden ist kommt die
Mitteilung, dass die Direktauszahlung erfolgreich abgeschlossen worden ist.

|/0| Die Direktauszahlung wurde erfolgreich abgeschlossen.
k.
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Die Buchung steht jetzt auf ,Ubergabe Wgsverkehr“.

- Landkreis Gattingen = angelegt am: 2016-04-14 13:4 Schwarz, Sabi
' B CHUNY! ; s ———
Schwarz, Sabine (LK) J Arbeitslosengeld II Nr. 312400.4339652 / 2016 geandert am: 2016-04-14 14:0Schwarz, Sabi
FibuStatus geandert am: 2016-04-14 14:0
B |{1 ||||| | zugenorige B |
Betrag: -50,00[EUR Auszahlung
Datum: 2016-04-14 Il
Belegnummer SGB2 Lol Listennummer 31041-0053 Bearbeitungsstatus: bewilligt j
Kategorie: Z-Notzahlung-Bar j Fibu-Status: Ubergabe Zahlungsverkehr j
Zahlungsgrund / Notzahlung Bar fiir Test Notauszahlung 1999-05-15 I=| Zahlungsverkehrsart bar j
Verwendungszweck Zahlungsverkehrsweg bar j
Zahlung an: Test Notauszahlung 1999-05-15 .
MaBnahme j ‘Test Notauszahlung 1999-05-15 -> 14 04 2016 Notauszahlung Bar LSB-Stadt GO -
Zahlungen Notzahiung Bar fur Test Notauszahlung 1999-05-15 BlZ/KontoNr
9 J 9 9 Kontoinhaberin Test, Notauszahlung j
Bemerkung: aus Zahlungen am 14.04 2016

Alle Notauszahlungen fur den Fall werden in der MaRnahme abgebildet.

[ | Malnahme |i@ NDtizen| Einknmmen' Ubersichten

Notauszahlung Bar LSB-Stadt GO

Doppelklick auf die MaBnahme, dann Klick auf das Register Ubersichten und dort in
die Buchungen gehen

LK jAl andern
von: Schwarz, Sabine (LK)
Beginn: 2016-04-14

MaRnahme | Notiz Ubersichten|

MafRnahme

Ende: 2016-05-13

Datum (1) Betrag Slatus\ Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an [ von
2016-04-14 50,00 EUR bewilligt \ Z-Notzahlung-Bar Notzahlung Bar fir Test Notausza Test Notauszahlung 1999-05-15
Zahlungen I Buchungen Aufgaben Termine

1.7. Wichtig !!!! Folgearbeiten in der LSB

Sobald der Fall in die LSB Ubergeben worden ist, muss dort fir die
Vorschusszahlung/en der Einbehalt nachgepflegt werden. Hierzu gehen Sie wie folgt
vor:

Uber die Zahlungsempfanger (Funktion FE oder im Berechnungsgang auswahlen),
dann in die Registerkarte 4 Ubers. Einbeh./Nachz./Raten wechseln.

N
A

1 Ubers. Emp1.| 2allg Angabenl 3 Zahlungsdaten 4 Ubers. Einbeh /Machz /Raten |§Detai|s E.,-"N.IRI B Ubers. Elerechn.l g Ubers. Einb,/MNachz. Personl a uotizenl

Ubersicht Einbehalte / Nachzahlungen / R

Nr [Typ [Bezeichnung |Gesamt |Lfd Betrag |Restrate |Anzahl Raten |Beginn

Anleitung: Notauszahlung nur vor Antragsiibergabe------- Seite 10
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Hier Gber das gelbe Plus oder F5 Neu einen neuen Datensatz anlegen.

Was machten Sie anlegen?

Bitte auswahlen:
Einbehalt ]

Ubernehmen Abbrechen |

Mit Ubernehmen bestéatigen um zur weiteren Maske zu gelangen.

Hier sind die Felder entsprechend dem geleisteten Vorschuss einzutragen.

Ubersicht Einbehalte / Nachzahlungen / R Notauszahlung Test 1999-05-
Hinzufiigen AZ LSB: 7.2063712
1 Ubers Empt | 2allg Angabenl ﬁZathngsdatanlﬂubErs Einbeh /MNachz Paten b Details EMN/R |§Ubers Berachn. |EUbErs Einb/MNachz. Parsnnlg Hnt\zan|

Zahlungsemptanger 001 - Notauszahlung, Test =

Kz. Einbehalt / Nachzahlung 1 - Einbehalt =

Bezeichnung Vorschuss vom ...

Gesamtbetrag (Rest) 50.00 Beginn 0418

Raten Einbehalt | Nachzahlung 1

Lfd. monatlicher Betrag 50.00 Letzter monatlicher Betrag 000

Sinanzkonh akt. HHSt =lal Summe

I 00/000 - (HHSt: 312400 43309652 - Mandant 10) I El 50.00 50.00

Wichtig, das Finanzkonto ist immer identisch, da dieses Produktkonto in comp.ASS
bei der Auszahlung des Vorschusses belastet wird. Nachdem Sie die Eintrdge mit Ok

bestétigt haben bestatigen Sie das nachste Fenster, ob der Datensatz angelegt
werden soll mit ,Ja“.

comp.A55-L5B - Nachricht 5123 - E X I

Soll der Datensatz angelegt werden?

la Mein Abbrechen

Anleitung: Notauszahlung nur vor Antragsiibergabe------- Seite 11
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Ubersicht Einbehalte / Nachzahlun

hers. Empf.l gallg.Angabeﬂ 3 Zahlungsdaten 4 Ubers. Einbeh /Nachz Raten |5Detai|s E/MNJR. | B Uhers. Be

Nr [Typ |Bezeichnung | Gesamt |Lfd Betrag | Restrate | Anzahl Raten |Beginn
1 Einbehalt Vorschuss vom 50.00 EUR 50,00 EUR 0,00 EUR 1 04.2016

Der Datensatz ist nun vorhanden und wird im April einbehalten. Achtung wir befinden
uns im Testbeispiel bereits im Monat April. Der Einbehalt fir denselben Monat geht
nur wenn uber den Fall noch keine Sollstellung gelaufen ist. (Ruckwirkender
Einbehalt ist nicht moglich)

Nun muss noch der Kontoauszug in der LSB um die Zahlung/en die aus comp.ASS
geleistet worden sind bereinigt werden. Hierzu ist es wichtig, dass der Fall auf
Jeilaktiv steht. Diese Freischaltung nimmt ihr Teamleiter fir Sie vor. Nachdem der
Fall auf teilaktiv steht, gehen Sie wie folgt vor:

Funktion:

jWélhlen Sie die Funktion FZ (Buchung Fall) aus.

In der Maske der Buchungen ist die Ausgabeabsetzung auszuwéahlen und mit Ok zu
bestatigen.

comp.ASS - [LSB (W) - Buchungen Bediener: Sabine Schwarz / HzaC41123]

| Datei B Auswert Extras Fenster ? Aktionsauswal hl Fibu-Admin LSB-Sammelrechnusfg

M EEREEEIR Y BRI /

Notauszahlung Test 1999-0

Buchungen
AZ LSB: 7.2063712

LSB |@ Mutlzenl

/

/

Buchungskennziffer |

00 - Zahlungseingang

01 - Ausgabeabsetzung

05 - Umnbuchung Zahlung Pflichtige
06 - Urnbuchung Zahlung Empfanger
07 - Solvorgabe/+orrekiur

08 - Istvargabe/-karrekiur

Es werden dann die Zahlungsempfanger angezeigt, die bisher im Fall erfasst sind.

Hier kennzeichnen Sie den Empfanger, der die Vorschusszahlung erhalten hat und
bestatigen das.
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Auswahl treffen

1L=B | & Notizen |

001 01* Notauszahlung, Test Bar 404,00 Einb.
099 00 Bundesversicherungsamt, Verwaltung de Uberw. 105,19

Sie gelangen dann in die Buchungen fur die Korrektur des Kontoauszuges. Hier
beflllen Sie die Felder.

Wichtig!!! Sie sollten einen Buchungstext eingeben und der Buchungsbetrag muss
als Vorzeichen ein ,-,, (minus) haben. Geben wir das Vorzeichen nicht mit ein, so
wird der Betrag im Kontoauszug als Einbehalt dargestellt.

No
Buchungen
AZ
LSB |@ Matizen
Buchungskennziffer 01 - Ausgabeabsetzung
Zuordnung Leistung 0J000
Zahlungsempfanger 1 Notauszahlung, Test

37083 Gottingen. Reinhauser Landstrake 4

Ausz, Ifd. Monat 404,00 Ausz. 1. Monat
Buchungstest YOrschuss vom ...
Buchungsbetrag -50.00]

Danach bekommen Sie noch die Nachfrage, ob die Daten hinzugefiigt werden sollen,
die Sie mit ,Ja“ bestatigen.

comp.A55-L5B - Machricht 2209 - Bildschirm FB

I-g-l Sollen die Daten hinzugefigt werden?

| Ja I Mein
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Die folgende Maske bestatigen Sie mit ,OK". Im Kontoauszug ist dann lhre Korrektur
zu ersehen.

Kontoauszug Fall

_Fall |2 Zahlungsempfanger | 4 Einmalige Leistungen | b Soziahksersicherung | b Haushaltsstellen

Datum Beschreibung Mame Ausgaben
01.01.2016 |Anfangssaldo 0,00 EUR
15.04.2016  Statuswechsel (13:39 h): Fall Teilaktiv

Vaorschuss vom ... Motauszahlung, Test 50,00 ELR

2. Stornieren von Buchungen

Wenn eine Buchung fir den Hess Automaten storniert wird, muss auf jeden Fall eine
Aufgabe an die Rechenstelle des Landkreises Gottingen geschickt werden, weil in
comp.ASS die Buchung nicht automatisch mit storniert wird.
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