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1 Die in der Anleitung gemachten Angaben beziehen sich sowohl auf die männliche, weibliche als auch 
auf  die  unbestimmte  Form.  Zur  besseren  Lesbarkeit  wird  im  Folgenden  nur  die  männliche  Form 
verwendet. 
2 Die Anleitungen „Barauszahlung I: Auszahlungsprozess Barkasse und Kassenautomat – Stornierung von 
LSB‐Buchungen  im  FibuAdmin‐Prozess“  und  „Barauszahlung  II:  Eingabe  Vorschusszahlung“  wurden 
komplett  überarbeitet.  Da  Barauszahlungen  und  Vorschusszahlungen  thematisch  besser 
zusammenpassen als Barauszahlungen und Stornierungen wurde die Aufteilung geändert. Es gibt nun 
eine Anleitung  zu Vorschuss‐ und Barzahlungen und diese Anleitung  zur Stornierung von Buchungen. 
Daher fängt diese Anleitung wieder mit der laufenden Nummer 1 an. 
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1. Stornierung von LSB‐Buchungen im Fibu‐Admin 
 

Von der  LSB  selber  kann  immer nur die  letzte Buchung  selber  storniert werden. Wenn also 
zuerst Umzugskosten und dann ein Darlehen für die Mietkaution gebucht worden ist, kann nur 
das Darlehen noch selber storniert werden. Eine Stornierung für die Umzugskosten kann dann 
nur noch von der Rechenstelle vorgenommen werden. 
 
Sofern eine Stornierung noch selber durchgeführt werden kann, ist dies auch vorrangig selber 
vorzunehmen. Erst wenn die Stornierung von der LSB nicht mehr durchgeführt werden kann, 
ist  die  Rechenstelle  zu  informieren  (Aufgabe  an  „Rechenstelle“  oder  E‐Mail  an 
FB56_Rechenstelle@landkreisgoettingen.de). 
 
ACHTUNG: Man darf den Stornierungsprozess nicht starten, wenn der LSB‐Fall noch geöffnet 
ist!  
 
Das Stornieren von LSB‐Buchungen erfolgt über den FibuAdmin und der Reg.Karte „Storno LSB‐
Buchungen“:  
 

 
 
In  dem  Formular  sind  die  Person  und  das  Aktenzeichen  auszuwählen.  Beim  Aktenzeichen 
darauf achten, dass auch das gewünschte Aktenzeichen ausgewählt wird. Haben Personen 
schon  aus  mehreren  Aktenzeichen  Leistungen  erhalten,  wird  immer  das  niedrigste 
Aktenzeichen zuerst angezeigt! 
 
Die zu stornierenden Buchungen sind dann zu dem Fall  in der Buchungsliste ersichtlich (wird 
hier keine Buchung angezeigt, ist eine Stornierung nur über die Rechenstelle möglich oder man 
hat das falsche Aktenzeichen ausgewählt): 
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Mit dem Klick auf den Button „Buchungen stornieren“ wird der Prozess gestartet.  
Erfolgt die Stornierung in Vertretung für den/die zuständige LSB, kommt diese Frage, die mit Ja 
oder Nein beantwortet wird: 
 

 
 
Ist der Prozess erfolgreich durchgelaufen, wird eine Nachricht erzeugt mit der Information über 
die Anzahl der stornierten Buchungen. 
 

 
 
Nach der Bestätigung mit OK gelangt man wieder in den Fibu‐Admin. 
 
Die Maske kann man durch die Tür verlassen. 
 

 
 
Wenn es gewünscht wird, kann man über die Seitenansicht im Formularfuß eine tagesaktuelle 
Stornoliste erzeugen. 
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Die Stornoliste enthält alle stornierten Buchungen des angemeldeten Nutzers eines Tages.  
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Im Kontoauszug in der LSB ist die Stornierung auch gleich ersichtlich: 
 

 
 
Ebenso in den Geldleistungen: 
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2. Erneute Auszahlung nach Stornierung  

 
2.1. Stornierung ist im Berechnungsgang ersichtlich 

Wenn die Stornierung im Berechnungsgang ersichtlich ist, sieht dieser wie nicht gezahlt aus. Die 
Zahlungsbeträge  für  die  jeweiligen  Zahlungsempfänger  stehen  noch  am  Ende  des 
Berechnungsgangs.  
 

 
 

 
 
Dies ist jedoch nur möglich, wenn ein gesamter Monatsbetrag zur Auszahlung gekommen und 
anschließend storniert worden ist.  
Bei dieser Stornierung werden die KV Zahlungen ebenfalls mit storniert, auch wenn dies in Fibu‐
Admin nicht mit abgebildet wird. 
 
Der Fall ist anschließend entsprechend des Sachverhaltes zu bearbeiten.  
Eine neue Auszahlung erfolgt über eine Einzelsollstellung. Soll noch keine weitere Auszahlung 
erfolgen, weil  z.B.  noch Unterlagen  angefordert werden,  ist  der  Fall  auf  teilaktiv  zu  stellen, 
damit die Beträge nicht versehentlich erneut gebucht werden. 
 
 

2.2. Stornierung ist im Berechnungsgang nicht ersichtlich 

Dies ist z.B. der Fall, wenn eine Nachzahlung für einen oder mehrere Monate aus der LSB zum 
Soll gestellt und hinterher eine Stornierung vorgenommen wurde. Das Programm kann diese 
einzelnen Nachzahlungen ‐ sie können ja auch noch für jeden Monat unterschiedlich hoch sein 
‐ nicht den einzelnen Monaten zuordnen und die Nachzahlungen dort wieder abbilden. 
 
Im Kontoauszug wird die Stornierung abgebildet: 
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Im Berechnungsbogen wird aber keine Differenz angezeigt: 
 

 
 
Stattdessen wurde beim Zahlungsempfänger eine Nachzahlungsberechnung erzeugt: 
 

 
 
Wie nun weiter vorzugehen ist, kann nicht pauschal erklärt werden, weil es zu viele mögliche 
Sachverhalte gibt. 
 
Man kann die eingestellte Nachzahlung entsprechend dem tatsächlichen Nachzahlungsbetrag 
ändern und dann freigeben und buchen. Hierbei auf die korrekte Aufteilung der Produktkonten 
achten! 
Oder  man  löscht  diese  Nachzahlungsberechnung  und  nimmt  für  die  neue  Auszahlung  die 
Beihilfeberechnungen „9/025 Aus‐ /Nachzahlung Rückläufer (Reg.leist)“ und / oder „9/026 Aus‐
/Nachzahlung Rückläufer (KdU)“. 
 
Da man in den meisten Fällen aber die Berechnung ändern und einen neuen Bescheid erzeugen 
muss, dürfte in vielen Fällen der nachfolgende Weg am besten sein. 
 
In diesem Beispielfall wurde  im April eine Nebenkostennachzahlung  i.H.v. 150 € eingegeben 
und gebucht. Dann wird festgestellt, dass man sich vertippt hat und die Nachzahlung nicht 150 
€, sondern 140 € beträgt. Der Betrag i.H.v. 150 € wird daher storniert. 
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Die eingestellte Nachzahlung i.H.v. 150 € wird beim Zahlungsempfänger gelöscht: 
 

 
 
Würde man  die  Nebenkostennachzahlung  jetzt  von  150  €  auf  140  €  korrigieren,  würde  im 
Berechnungsbogen eine Differenz von 10 € angezeigt werden, weil die Berechnung durch die 
Stornierung ja nicht zurückgesetzt worden ist: 
 

 
 
Daher ist die Nebenkostenberechnung komplett zu löschen. Die dargestellte Überzahlung von 
150 € ist mit Rückrechnung „2 – RR. mit nächster Sollstellung, Zuordnung Differenz 
anschließend manuell“ auszubuchen. Der im Zahlungsempfänger eingestellte Einbehalt i.H.v. 
150 € ist zu löschen. 
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Nun kann die korrekte Nebenkostenzahlung i.H.v. 140 € eingegeben werden.  
Im Berechnungsbogen wird eine Nachzahlung i.H.v. 140 € angezeigt: 
 

 
 
Es kann jetzt ein korrekter Änderungsbescheid erstellt und die Nachzahlung gebucht werden 
(der falsche Änderungsbescheid ist im Partnerverzeichnis zu löschen). 
 
 
Freigegeben am/durch:  
15.06.2022 
     
        gez. Mündemann 


