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1. Vorschusszahlung

In nachfolgendem Beispielfall wurde im April ein Neuantrag gestellt, der noch nicht bewilligt
werden konnte. Es wird im Mai um die Zahlung eines Vorschusses in Hohe von 100 € gebeten.
Eine Vorschusszahlung ist sowohl in bar méglich als auch als Uberweisung 0.3. Wie dies in
comp.ASS zu erfassen ist, wird in den folgenden Punkten beschrieben.

Vorschusszahlungen bei (verspateten) Folgeantrdgen sind grundsatzlich genauso abzuwickeln.

1.1. Umstellung Fallstatus

Der Neufall hat bisher den Status ,,erfasst” und nimmt somit an keiner Verarbeitung im Bereich
der Zahllaufe teil. Als erstes muss der Status daher auf ,teilaktiv’ umgestellt werden. Sollte
der Fall bereits auf , aktiv” stehen (z.B. bei einem verspateten Folgeantrag), sollte er fiir die
Auszahlung des Vorschusses auf ,teilaktiv” umgestellt werden, damit die laufende Zahlung noch
nicht mit ausgezahlt wird.

Eine Umstellung vom Status ,erfasst” muss immer Gber die Fachdienstleitung / Teamleitung
erfolgen. Von ,,aktiv” auf ,teilaktiv” kann die LSB selber umstellen.

Berechnungsgang

1 Berechnungsgang IZSteuerung l 3 Falldaten l ﬂPerSDnenl b Berechnungen l ﬁEmpf'angerl 7 Zahlungspflichtige l a Notizenl

Ak tenzeichen: 7.5035933 Datum: 19.05.2022

Gultigkeitsdauer : 01.04.2022 - 31.03.2023

jgemonat - _Anr 2077
| status 4 Erfasst |

Anschrift - Lenz, Maik
Schillerstrale 12
37083 Gottingen

/

Hierflr entweder mit einem Doppelklick auf die Zeile ,,Status: Erfasst” klicken oder die Funktion
,V“ aufrufen und den Status auf , teilaktiv” andern.

.
# Datei Bearbeiten Fallbearbeitung Auswertungen Egtras Fenster 7 Aktnsa

o &R ® OHSEBEB% & S

comp.ASS - (158 (

uswahl Fibu-Admin LSB-Sammelrechnu

des Falles

LS8 | @ Notizen

iz
g

Status erfasst

andern in |
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1.2.

Die Anderung anschlieRend mit OK bestatigen:

comp.ASS-LSB - Nachricht 3494 - Bildschirm HL e

,0, Der Status wurde gedndert!

Ak tenzeichen: 7.5035933
Gultigkeitsdauer : 01.04.2022 - 31.03.2023
Anzeigemonat : Apr. 2022
Status : Teilaktiv

Dass der Fall fir die Auszahlung eines Vorschusses auf ,teilaktiv’ stehen muss, hangt damit
zusammen, dass zwar der Vorschuss ausgezahlt werden soll, aber die anderen Leistungen noch
nicht zur Auszahlung gebracht werden sollen. Hinzu kommt, dass bei dieser Vorgehensweise
der Einbehalt des Vorschusses im Ifd. Sollstellungsmonat (im Beispiel Mai) erfolgen kann.

Wirde die Buchung des Vorschusses im Status ,,aktiv” erfolgen, wiirde nicht nur der Vorschuss
gebucht werden, sondern auch die kompletten Leistungen fir Mai. Der Einbehalt des
Vorschusses kénnte dann erst im nachsten Monat erfolgen.

Ausnahme: Die Vorschusszahlung soll in einem laufenden Fall erfolgen. Dann kann die Buchung
auch im Status ,aktiv” erfolgen, da der aktuelle Monat ja bereits ausgezahlt ist.

Anlegen der Vorschusszahlung

.
Beihilfen / weitere Leistungen |

Der Vorschuss wird tGber die Schuhe — ] oder die Funktion ,fl“ eingegeben.
Sollte in dem Fall schon friiher ein Vorschuss gezahlt worden sein, kann die alte Berechnung

genommen und Uberschrieben werden. /

7

Alle einmaligen Leistun

lUberSiChtBerechnungen lﬂElerechnung] A@ ﬂotizen]

Ber | Pers |Emg Bezeichnung [Betra rechnungsart | von [ bis | Personenld |ZusPerskdU
== = _}M_ =
9/021 10 1 Vorschuss aus Regelbed. (mit Einbehalt) Betrag individuell | 01.04.2022 30.04 2022 Fall 0
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Ansonsten ,,F5 Neu” anklicken.

Lenz Maik 1978-06-15
AZ LSB: 7.5035933
1Ubersicht Berechnungen | 4 Berechnung | £ Metizen |
Sortierung
Ber |Pers |[Empf | [Betrag | [von Nyjs_[Personenld [ZusPerskdU
AN
a0
&
)
x
Funktion
Ber Pers Empt Bezeichnung Betiag Berechnungsat  van s Persanenid ZusPerskdU
ok | Verlassen | F2 slls Satzs FEL8schen

Dann ,Vorschuss/weitere Beihilfe/Sonstiges” auswahlen

Neuanlage Berechnung

Bitte wahlen Sie die Berechnungsgruppe aus.

Berechnungsgruppen
Berechnung  |Bezeichnung \ [Hilfeart
9/000 Beihilfen Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG 1)

Il 9/020 Worschuss/weitere Beihilfen/Sonstiges Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG 1) |
9100 Darlehen Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG 1)
9/500 Bedarfe fiir Bildung und Teilhabe Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG 1)
9/550 Bildungskarte Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG II)
9/600 Bedarfe fir Bildung u Teilhabe § 6b BKGG Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG 1)
9/650 Bildungskarte § 6b BKGG Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG 1)
9/700 Besaondere Beihilfen Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG 1)

Suchen in Berechnung j wie j nach:

Ubernehmen |%@ Abbrechen
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Hier gibt es drei Berechnungen fiir Vorschiisse.

\
MNeuanlage Berechnung IL‘
Bitté, wahlen Sie die anzulegende Berechnung aus.
Berechni\ng Vorschuss/weitere Beihilfen/Sonstiges
ichnung lvorh |E!g][ﬁg Prozent |Berechnungsform [ Giiltig ab
9/021 Vorschuss aus Regelbed. (mit Einbehalt) 0,00 EUR 0,00% Betrag individuell
9/022 Vorschuss/Motzahlung (ohne Einbehalt) 0,00 EUR 0,00% Betrag individuell
9/024 Vorschuss aus KdU (mit Einbehalt) 0,00 EUR 0,00 %  Betrag individuell
ToZn AUS-TT e Z 2Ny TeUCr auTer (e 1e1st.] U.00 CUR 0,00 76 D
9/026 Aus-/Nachzahlung Ricklaufer (KdU) 0,00 EUR 0,00 % Betrag individuell
9/028 Lebensmittelgutschein Sachl. Sanktion 0,00 EUR 0,00% Betrag individuell
9/030 Fahrtkosten zur LSBf zum Amtsarzt 0,00 EUR 0,00 % Betrag individuell
9/033 Renovierungskosten 0,00 EUR 0,00 % Betrag individuell
9/035 Ubernahme Gesellschaftsanteile 0,00 EUR 0,00% Betrag individuell
9/041 Kosten f. amtsarztl. Gutachten u. a. 0,00 EUR 0,00% Betrag individuell
9/042 Kosten f. Dolmetscher 0,00 EUR 0,00 % Betrag individuell
9/045 Lebensmittelgutschein 0,00 EUR 0,00% Betrag individuell
9/050 Erst.Kosten der Unterkunft Frauenhaus 0,00 EUR 0,00% Betrag individuell
9/081 Prozess- u. Anwaltskosten Unterhalt 0,00 EUR 0,00% Betrag individuell
9/052 Verzinsung von Ansprichen KdU Geldleistu 0,00 EUR 0,00 %  Betrag individuell
9/070 Pauschale f. Psychosoziale Betreuung 0,00 EUR 0,00 %  Betrag individuell
9/071 KdU fiir Frauenhaus-NICHT mehr verwenden 0,00 EUR 0,00 %  Betrag individuell
Suchen in j = j nach: offen
‘ Ubernehmen |%@ Abbrechen

Sofern der Vorschuss nicht von den Leistungen einbehalten werden soll, ist die Berechnung
,09/022 Vorschuss/Notzahlung (ohne Einbehalt)” zu verwenden. Dies ist aber ein
Ausnahmefall.

Soll der Vorschuss von den Leistungen einbehalten werden (Regelfall) ist die Berechnung
,09/021 Vorschuss aus Regelbed. (mit Einbehalt)” oder ,09/024 Vorschuss aus KdU (mit
Einbehalt)” zu nehmen.

Um entscheiden zu konnen, welcher Vorschuss zu nehmen ist, ist ein Blick auf die
Bedarfsberechnung zu werfen und wie sich die monatlichen Leistungen auf Bund und Kommune

aufteilen.

Bedarf ./. Einkommen 995,08 497,54 497,54
Monatlicher Betrag 995,08 497,54 497,54
- Anteil Kommune 412,50 206,25 206,25
- Anteil Bund / 582,58 291,29 291,29

Der monatliche Anspruch von 995,08 € teilt sich auf Bundesmittel / Regelbedarf (582,58 €) und
kommunale Mittel (412,50 €) auf. In diesem Fall ist es egal, ob der Vorschuss aus den
Regelleistungen oder den KdU gezahlt wird. Da ein Vorschuss aber im Regelfall zur Bestreitung
des Lebensunterhaltes benotigt wird, sollte man hier den Vorschuss aus Regelbedarf nehmen.

Wenn das vorhandene Einkommen sehr hoch ist, kann es aber auch sein, dass nur ein
Anspruch auf kommunale Mittel besteht (vorhandenes Einkommen mindert immer zuerst die
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Bundesmittel). In diesem Fall muss die Berechnung ,09/024 Vorschuss aus KdU (mit
Einbehalt)”“ genommen werden, da gar keine Bundesmittel ausgezahlt werden.

Bedarf ./. Einkommen
Monatlicher Betrag
- Anteil Kommune

- Anteil Bund

In unserem Beispiellfall nehmen wir den Vorschuss aus Regelbedarf.

Als Giiltigkeitszeitraum ist der aktuelle Sollstellungsmonat einzutragen, hier Mai.

/

By = BT OF LR i I

Lenz Maik 1978-06-15

Einmalige Leistungen
AZ LSB: 7.5035933

Hinzufugen
1 Ubersicht Berechnungen 4 Berechnung | @) notizen |

Kz fIfd. Nr. Hilfeart ) 1 Grundsichgfung Arbeitsuchende [(ALG 11}
!
Kz f Lfd. Nr. Berechnung 9 / 21 Worsgjfuss aus Regelbed. (mit Einbehalt)
I Gillitig von bis 01.05.2022 - 31.06.2022 I
Leistungszeitraum 01.05.2022 - 31062022
Bezeichnung Vorschuss aus Regelbed. (mit Einbehalt)
Prozent { Faktor 0.00

Tats. f Nachr. Betrag 0.00
Berechnungsbetrag 100,00 in Gutschein umwandeln

Einzelsollstellung

Zahlungsempfanger 001 \Lenz, Maik

= Empt. tfinen

Uberweisungstext

Abb\chen ‘ F2 Duplizieren ‘ F5 Neu ‘

Der Haken Einzelsollstellung muss gesetzt sein. Dann mit OK bestatigen und die nachsten
Fragen mit Ja beantworten:

comp.ASS-LSB - Nachricht 3211 - Bildschirm FL *

Soll die Zahlung tatsachlich an den Hilfeempfanger erfolgen?

(2D nen

comp.ASS-LSB - Nachricht 5123 - Bildschirm FL -

Soll der Datensatz angelegt werden?

m Mein Abbrechen
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Im Berechnungsbogen fiir Mai wird der Vorschuss nun ausgewiesen.

MONATLICHER GRUMDSICHERUNGSBETRAG 2022
ZAHLUNGSPFLICHTIGE (R)
ZAHLUNGSEMPFANGER
l.Lenz, Maik, 37083 Gottingen
IBAN DE32260500014569783188
Auszahlungsbetra
Folgende Leistungen wurden
21

erucksichtigt:

1.257,52 €

IBAN DE47504000000050401699

Vorschuss aus Regelbed. (mit Einbeﬁa]t) 100,00 €
ST, J95113 BO
AuszahTungsbetrag Mai 2022 262,44 €
T5E
EINMALIGE LEISTUNG P
Vorschuss aus Regelbed. (mit Einbehalt) 100,00 €

1.3. Vorschuss soll iiber den Standart-ZVW ausgezahlt werden

Wenn die Auszahlung des Vorschusses (iber den Standard-Zahlungsverkehrsweg erfolgen soll
(Uberweisung, Postbar, Scheck), muss nun nur noch eine Einzelsollstellung vorgenommen

werden. Ein Rlickrechnungsvermerk ist nicht zu setzen.

LI

Lenz Maik 1978-06-15
AZ LSB:

Isollstellung

1 Solstellung | 2 Ruckrechnungsvermerk | £ Nakzen

Guiltigkeitszeitraum 01.04.2022
Solistellung Fall 0000
Solistellung allgemein 0622
Hauptzahiungsempfangsr 001 - Lenz. Maik
Zahlungsverkehr umleiten |

LWL 8l |

Auszahiung BuT 3~ beides {normal und BuT) zahlen

Belegnummer

Auswahl Bescheidtexte r Kopt
Ful

LB L]

Steuerung Beschaiddruck.

- Fall tailakty, KEINE Sollstellung fiir aktuellen Sollstalungsmonat (06/2022)
- erstmalige Sollstellung des Falles
- Solistellung aufgrund einmaliger Leistungen

< 0k ) | Verlassen

7.5035933

#

B

s

v
D‘)ma
=t

Funktion:

[ 5|

Hier noch einmal darauf achten, dass der Fall auch wirklich auf teilaktiv steht und fiir den

aktuellen Monat keine Sollstellung erfolgt.

Mit OK bestatigen und dann Ja anklicken

3333 - Bildschirm FQ 28

Mein
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1.4.

N T
Datensatz: 14 1 kM 1
& von

Der Vorschuss wird dann mit dem nachsten Zahllauf tiberwiesen bzw. die Zahlung (iber Postbar
oder Scheck veranlasst.

Vorschuss soll in bar ausgezahlt werden

Die Auszahlung liber eine Barkasse unterscheidet sind nur unwesentlich von einer Auszahlung
Uber den Kassenautomaten der Stadt Gottingen. Sofern es Unterschiede gibt, wird dies in der
nachfolgenden Beschreibung immer deutlich gemacht.

Voraussetzung fiir eine Barzahlung: Auf der Registerkarte ,Zahlungsverkehr” muss die
Zahlungsverkehrsart ,bar” vorhanden sein.

Daher sollte als erstes geprift werden, ob es beim Zahlungsempfianger den
Zahlungsverkehrsweg ,,Bar“ schon gibt. Ist dies nicht der Fall, muss dieser angelegt werden.

Allgemein l =l Adressel sonsti Zahlungsverkehr | NatPers l Assessment] Quali l Ve
LK - Alle &ndern -
= gesperrt

Malzer, Marion j
Giiltig von: 19.05.2022 Gltig bis:
Zahlungsverkehrsart: Uberweisung j
Landercode/BIC: DE j NOLADE21GOE
IBAN: DE 32 26050001 4569783188
Bank Sparkasse Gottingen - Gottingen j
Kontoinhaber Lenz, Maik
Bemerkung:

qp f Abschluss

\ \\
\\
Bei Maik Lenz sieht man, dass es nur 1 Datensaﬁ\th\)t. Géabe es mehrere, konnte man lber die

Pfeiltasten die weiteren Zahlungsverkehrswege anse%n\
I

\\
Uber das gelbe Plus wird der Zahlungsverkehrsweg ,Bar” angelegt:
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Allgemeinl = Adresse} sonstiges Zahlungsverkehr \NatPers} Assessmenll Quali IVe
LK - Alle andem | gesperrt
Malzer, Marion j
Giltig von 10.05.2022 Giltig bis:
Zahlungsverkehrsart: bar j
Kontoinhaber: Lenz, Maik

Der Haken bei ,,StandardmaRig liber diesen Weg Geld auszahlen” wird aber nicht gesetzt, da
nur der Vorschuss in bar gezahlt werden soll und nicht die laufenden Leistungen.

AnschlieBend geht es in der LSB mit der Einzelsollstellung weiter. Ein Riickrechnungsvermerk ist
nicht erforderlich.

Hier noch einmal darauf achten, dass der Fall auch wirklich auf teilaktiv steht und fur den
aktuellen Monat keine Sollstellung erfolgt.

\
Einzelsollstellung Lenz Maik 1978-06-15
AZ LSB: 7.5035933
1 Sollstelling |2 Piickrechnungsvermerk | £ Motizen |
Gutygkeitszertraum 01.04.2022 - 31032023
Solisellung Fall 00.00
Sollstgllung allgemein 05.22
Hauptdahlungsempfanger 001 - Lenz. Maik -
I Zah\un&sverkehrumlewen | X El I
Belegn Auszahlung BuT 3 - beides (normal und BUT) zahlen =]
Auswahl Bedcheidtexte r

L WL L

Steuerung Be§cheiddruck

- Fall teilaktiv. KEIME Sollstellung fir aktuellen Sollstellungsmonat \06/2022)
- erstmalige Sollstellung des Falles
- Sollstellung aufgrund einmaliger Leistungen

Ok Werlassen

Im Rollbalken ,Zahlungsverkehr umleiten” ist deNZahlungsverkehrsweg ,Bar“ auszuwahlen:

e — \
| Zahlungsverkehr umnleiten ( bar- Lenz, Maik ) \ —> -|

Die Barauszahlung gilt nur fiir diese Einzelsollstellung.

Unterschied beim Kassenautomaten: \
Ggf. kann bereits hier die Kartennummer in das Feld ,Belegnummer” eingetragen werden — sie
wird aber auch zu einem spateren Zeitpunkt nochmal abgefragt.
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Nach einem Klick auf ,0k“ kommt erst noch die Nachfrage, ob die Daten verarbeitet werden
sollen. Dies bestatigen Sie mit ,,Ja“.

[x]

comp.ASS-LSB - Machricht 3333 - Bildschirm FQ

Sollen die Daten verarbeitet werden?

C = ) e

Danach wird die Einzelsollstellung durchgefiihrt und es wird in den Fibu-Admin weitergeleitet.

Fibu-Admin

25.10.2022

| Export B

Stomo LSB- Au

|

Zahlungsempfanger- Lenz Maik 1978-06-15| J

Zahlungsart Barauszahlung - |

zugehérige Buchungen KontoNr Beschreibung [Datum Grund Betrag Status _[7A
312400 433965 Arbeilslosengeld 11 19.052022  Vorschuss 75035933 -10000€  bewiligl B

(&

Buchungen Exportieren 3

-
8 &

Den Button ,,Buchungen Exportieren” driicken.

10
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Hier muss die Buchung einmal direkt angeklickt und anschlieRend OK gedriickt werden:

\ /
comp.ASS
Direktauszahlung
Bitte wahlen Sie die Buchunggn von Lenz Maik 1978-06-15/aus, die direkt
ausgezahlt werden sollen:
(19.056.202Z 100,00 € bar Vorschuss  / 7.6035933
< ¥
Abbrechen

Unterschied beim Kassenautomat

Die Kartennummer ist in die Abfragebox einzugeben und mit OK zu bestatigen. comp.ASS
Ubergibt die Buchung(en) nun tber eine Schnittstellendatei an die Kassenautomatensoftware.
Dort ist die weitere Freigabe durchzufihren.

i — - I

Li=]]

Buchungen auf den Kassenautomaten schreiben
Erzeugung Zahlungsverkehrsbuchungen

Direktauszahlung L2] x

Bitte geben Sie die Nummer der Karte &in, Uber
die die Auszahlung am Kassenautomat

oK
erfolgen soll. Abbrechen

11
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AnschlieBend kommt die Information, dass die Buchungen fiir den Export vorbereitet sind und
die Frage, ob Sie die Buchungen nun exportieren mochten.

comp.ASS *

Die Buchungen sind fir den Export vorbereitet.

Maochten Sie die Buchungen nun exportieren?

/

Hier ist unbedingt mit ,Ja“ zu bestatigen, damit die Buchungen auch tatsachlich exportiert
werden.

Die Erstellung des Auszahlungsbelegs erfolgt direkt nach Ubergabe und kann nun aus comp.ASS
heraus gedruckt werden.

ACHTUNG!!
Bitte auf der Seite des FiBu-Admin, wo die Buchungen exportiert werden, auf keinen Fall durch
die Tir rausgehen...

Sammaledn Buchingsn | Espor Buzhingon | Siomd |55 Buchungsn AutFallufgadn
Tshhngusmpfancr L Mak 10780615
Zahhingsan Blarimszahbing
ugnhtragn Buctungim [ Montobir [Boschrobung [Beirag Ehtus | ZA |
A12600 TIEET Artadslcdangekd il RS M Worchuss Qa3 -100,00 4 bzl B |
Buchungen Exportieran \ |
= *
8| v @ v

...oder beim Exportieren der Buchungen mit ,Nein“ bestatigen.

comp.ASS

Die Buchungen sind fOr den Export vorbereitet.

Miochten Sie die Buchungen nun exportieren?

Beides fuihrt zu einem Abbruch in der Verarbeitung flir die Buchungen, die eigentlich zu diesem
Zeitpunkt schon gebucht sind. Differenzen zwischen tatsachlicher Auszahlung und Buchungen
entstehen, die mithsam korrigiert werden muissen.

Stellt man zu diesem Zeitpunkt fest, dass die Zahlung gar nicht erfolgen soll, ist es besser, den
Auszahlungsprozess nunmehr bis zum Ende durchzufiihren und anschliefend die Buchung zu
stornieren.

12
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Sollte anschlieRend nicht automatisch dieser Ausdruck aufpoppen, so ist unbedingt Kontakt mit
den Fachadmins aufzunehmen (Tel. 2111), da mit der Buchung etwas falsch gelaufen ist! Wird
dies nicht korrigiert, kommt es spatestens beim Fallabschluss zu Problemen.

Buchungen zur

Produktkonto

Seite 1

Landkreis Gt

Verwendungszweck

von 1

tingen

——— Ruszahlungsheleg fiir Barzahlungen —---

L2022 f 14:07:49

AUSZAHLUNGSBELEG

Lenz, Maik geb. am 15.06.1978, Az. 75035933

[ni]

strag

31Z400.433%e52

Gesamt:

Datum, Unterschrift

Bearbeiter

033933

n

oo, o0
o uu <

100,00 €

Enordnungsbefugte/Anordnungsbefugter
i.

V./1i.

Datum, Unterschrift

Ich habe den Betrag wvon 100 EUR am

erhalten.

Uncerschrift Eundin/Eunde

als Barzahlung

Dieser Hinweis ist mit OK zu bestatigen:

comp.ASS

[ x]

Die Direktauszahlung wurde erfolgreich abgeschlossen.

Der Beleg ist auszudrucken. Anschliefend kann das Fenster geschlossen werden.

Nachdem man den Fibu-Admin durch die Tir unten rechts verlassen hat, ist man wieder in der

LSB.

13
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Die Buchung ist im Kontoauszug...

Kontoauszug Fall

1Fall |2 Zahlungsempiznger | 4 Einmalige Leistungen ] & Haushaltsstellen ] 7 BuT/Gutscheine/Krankenhilfg

19.05.2022 | Statuswechsel (12:53 h): Fall Teilaktiv
Statuswechsel (12:54 h): Fall Aktiv
Statuswechsel (12:54 h): Fall Teilaktiv

Ausz. bar:Vorschuss aus Regelbed. (mit E  Lenz, Maik 100,00 EUR
19.05.2022 Endsaldo 100,00 EUR

...und in den Buchungen zu sehen:

AngmeinlElAdresse}sunsliges‘ZahlungsverkehrlNalPers‘AssessmenI}Quah IVerm ‘Pmﬁl IMaBnahme @Nulizen‘Emkumrca Ubersichten )
Datum (2)  Betrag Status Kategorie Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Mafnahi Bu_-Per. Typ
12022-05-19  -100,00 EUR bewilligt Vorschuss 75035933 Lenz Maik 1978-06-15 01.04.2C BH
2022-05-19 -100,00 EUR  bewilligt Vorschuss 7.5035933 Lenz Maik 1978-06-15 = 7B
4 4 4 A 4 4 4 4 4
-200,00 EUR
Maftnahmen | Lebenslauf < Buchungen > Ubersicht |< | | = 4 E‘
1.5. Einbehalt des Vorschusses
Im Berechnungsbogen wird der Einbehalt angezeigt.
AN
ZAHLUNGSPFLICHTIGE (R)
ZAHLUNGSEMPFANGER
l.Lenz, Maik, 37083 Gottingen
IBAN DE32260500014569783188
Monatlicher Betrag 995, € ™\
Riickforderung gesamt 100,00- €
AuszahTlungshetrag Apr. 2022 895,08 €
Folgende Riickforderungen wurden bericksichtigt:
Einbehalt Riuckforderung vorschul
Restrate Apr. 2022 100,00 €
T 99, Bundesamt Tur sozZlale sicnerung, (BAsJ, 23113 BO
IBAN DE47504000000050401699
AuszahTlungshetrag Apr. 2022 262,44 €
FALLBEZOGENE HINWEISE

Da im Einbehalt aber kein Beginn eingetragen ist, wird der Einbehalt jeden Monat angezeigt,

also z.B. auch im April, Mai, Juni usw.
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Anleitung
Comp.ASS — Eingabe Vorschusszahlung / Barauszahlung

gliltig ab:  25.10.2022

Tatsachlich wiirde ein Einbehalt nur einmal erfolgen, aber damit es zu keinen Irritationen

kommt, sollte noch ein Beginn eingetragen werden.

Hierzu in den entsprechenden Zahlungsempfanger gehen und dann die Registerkarte ,,4

Ubers. Einbeh.Nachz./Raten” aufrufen und den entsprechenden Einbehalt 6ffnen.

Ubersicht Zahlungsempfanger
‘ ally. Angaben ] §Zah|ungsdaten] 4 Ubers. Einbeh.fNachz.fRaten] § Ubers. Barechn. ] 8 Ubers. Einb /Machz. Ferson ] g W]

[ Nr

[Prio [Mame | Zahlungsweise |Betrag

| Einbehalte

|Nachzahlungen [Raten

Uberweisun 99508 EUR
icherung, (BAS) U ng 4 EUR

001
£099

1* | Lenz, Maik
9 0 Bundesamt fii

1(100,00 EUR)
0 (0.00 EUR)

0 (0,00 EUR)
0 (0,00 EUR)

0.00€

0.00€

Ubersicht Einbehalte / Nachzahlungen / R

1 Ubers. Empf. ] 2 ally. Angaben I 3 Zahlungsdat@Einbeh-r"NﬂChZ@etails E./MNR ] & Ubers. Berechn. ] g Ubers. Ei

Nr |Typ |Elezeichnung |Gesamt |Lfd Betrag

|Restrate

|Anzah| Raten | Beginn

1 Einbehalt Rickforderung Vorschuld 100,00 EUR 100,00 EUR

0,00 EUR 1

Da der Vorschuss im Mai einbehalten werden soll, ist hier 05.22 einzutragen.

/

Ubersicht Einbehalte / Nachzahlungen / R

001 - Lenz, Maik =
1 - Einbshalt g
Rickforderung Worschul v. 18.06.2022

Zahlungsernpfanger
Kz. Einbehalt { Nachzahlung

Eezeichnung

Urspringlicher Betrag 100,00
Gesamtbetrag (Rest) 100,00
Raten

Lfd. monatlicher Betrag 100,00

Finanzkonto

Beginn 06.22

Kassenzeichen

Lenz Maik 1978-06-15
AZ LSB:

1 Ubers. Empt | 2 allg. Angaben | 3 2ehiungsdaten | 4 Ubers. Einbeh Machz Paten & Details E MR | Ubers. Berachin. | 8 Ubers. Eink/Mafhz. Persan | £) Natizen |

‘“orauss. Ende

Freigabe r

Letzter monatlicher Betrag

Kostenstelle

0000000000

312400 4339662 (2022) - Arbeitslosengeld 1f- Landkreis Gottingen

=1
=1
=l
=l
=l
=l
=l
=1
=

Ok Abbrechen

=l
Cl
=l
=l
Cl
-l
-l
=l
=l

F& Neu

Kostentrager

0000000000

7.5035933

0.00

Betrag Summe

100.00 100,00

100,00 Gesamt

FE Loschen

y 4

/

Die Bezeichung kann auch angepasst werden, z.B. Riickforderung Vorschuf§ v. 19.05.2022.
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Anleitung
Comp.ASS — Eingabe Vorschusszahlung / Barauszahlung

glltig ab:

25.10.2022

AnschlieBend auf OK driicken und diese Frage mit Ja beantworten:

comp.ASS-LSB - Nachricht 5115 - Bildschirm UM -

Sollen die vorgenommenen Anderungen gespeichert werden?

" Nein | Abbrechen |

Der Einbehalt wird dann nur noch im Mai angezeigt und einbehalten, wenn dieser Monat zum

Soll gestellt wird: \

MONATLICHER GRUNDSICHERUNGSBETRAG ab Ma

ZAHLUNGSPFLICHTIGE (R)
ZAHLUNGSEMPFANGER
l.Lenz, Maik, 37083 Gottingen
IBAN DE32260500014569783188
Monatlicher Betrag
Riickforderung gesamt
Auszahlungsbetrag Mai 2022
Folgende Riickforderungen wurden bericksichtigt:
Einbehalt Rickforderung vorschult v. 19.05.2022
Restrate Mai 2022
99 .Bundesamt fur Soziale Sicherung, (BAS), 53113 Bo
IBAN DE47504000000050401699
Auszahlungsbetrag Mai 2022
FALLBEZOGENE HINWEISE

995,0

1.257,52 €

100,00- €
895,08 €

100,00 €

262,44 €
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Anleitung

giiltig ab:  25.10.2022

Comp.ASS — Eingabe Vorschusszahlung / Barauszahlung

—
< Datensatz: 14 Iil b | ML|pE| von 7

Sonstige Barauszahlungen iiber die Barkasse oder den Kassenautomaten

Die Auszahlung liber eine Barkasse unterscheidet sind nur unwesentlich von einer Auszahlung
Uber den Kassenautomaten der Stadt Gottingen. Sofern es Unterschiede gibt, wird dies in der
nachfolgenden Beschreibung immer deutlich gemacht.

WICHTIG: Uber den Kassenautomaten diirfen jedoch nur Zahlungen erfolgen, die keine
Verrechnungen enthalten, da dies zu einer fehlerhaften (zu hohen) Auszahlung fiihrt!
Voraussetzung: Auf der Registerkarte ,,Zahlungsverkehr” muss die Zahlungsverkehrsart , bar”
vorhanden sein.

Daher sollte als erstes geprift werden, ob es beim Zahlungsempfinger den
Zahlungsverkehrsweg ,,Bar“ schon gibt. Ist dies nicht der Fall, muss dieser angelegt werden.

AllgemeinlEl Adresse] sonstig€s Zahlungsverkehr tPers]Assessmentl Quali ]V
ADMIN - Alle &ndern -
J gesperrt

LKAdmin, System

Gultig von: 19.11.2009 Gltig bis:

Zahlungsverkehrsart: Uberweisung j
Léndercode/BIC: DE j NOLADE21GOE

IBAN:

Bank:

Kontoinhaber:

Bemerkung:

qr Abschluss

Hier sieht man, dass es 7 Datensitze gibt. Uber die Pfeiltasten kann man die weiteren
Zahlungsverkehrswege ansehen. Gibt es noch keinen Zahlungsverkehrsweg ,,Bar”, wird dieser
Uber das gelbe Plus angelegt:
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Anleitung

giiltig ab:  25.10.2022

Comp.ASS — Eingabe Vorschusszahlung / Barauszahlung

Gultig von: 14.04.2022 Giltig bis:
Zahlungsverkehrsart: bar j
Kontoinhaber: Lenz, Maik

Der Haken bei ,StandardmaRig lGber diesen Weg Geld auszahlen” wird aber nicht gesetzt, da
nur der Vorschuss in bar gezahlt werden soll und nicht die laufenden Leistungen.

In diesem Beispielfall soll die Beihilfe fir Umzugskosten in bar ausgezahlt werden.

Dafir ist die Beihilfe ganz normal anzulegen. Hierbei darauf achten, dass der Haken bei
»Einzelsollstellung” gesetzt ist:

Einmalige Leistungen
Hinzufligen

1 Ubersicht Berechnudgen 4 Berechnung | £) Notizen |

Kz /Ifd. Nr. Hilfeart 1 Grundsicherung Arbeftsuchends (ALG 11}

Kz fLfd. Nr. Berechnung 9 12 Umzugskosten

Giltig von bis 01062022 - 81062022

Leistungszeitraum 01.06.2022 - 31052022

Bezeichnung Urmzugskosten

Prozent / Faktor 0.00

Tats. / Nachr. Betrag 0.00

Berechnungsbetrag 200,00 in Gutschein urmwandeln
Einzelsollstellung o

Zahlungsempfanger - = Empf. finen

Uberweisungstext Urmzugskosten

< Ok > ‘ Abbrechen FZ Duplizieren FaNeu

Der folgende Hinweis ist, sofern dies zutrifft, mit ,Ja“ zu bestatigen oder falls die Auszahlung
nicht an den Hauptzahlungsempfanger erfolgen soll mit ,Nein“ abzubrechen und abzuandern.

comp.ASS-LSB - Nachricht 3211 - Bildschirm FL £

,9, Soll die Zahlung tatsachlich an den Hilfeempfanger erfolgen?

Ja Mein
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Anleitung

gliltig ab:  25.10.2022

Comp.ASS — Eingabe Vorschusszahlung / Barauszahlung

Auch die weitere Abfrage ist mit ,Ja“ zu bestatigen:

comp.ASS-LSB - Nachricht 5123 - Bildschirm FL .

Soll der Datensatz angelegt werden?

‘P Mein Abbrechen

Nun wird die Einzelsollstellung —— aufgerufen. Ein Rickrechnungsvermerk ist bei
einmaligen Beihilfen nicht erforderlich.

Es ist darauf zu achten, dass nur angegeben wird, dass die Sollstellung aufgrund einmaliger
Leistungen erfolgt. Anderenfalls werden ggf. noch weitere Zahlungen mit veranlasst.

\
Einzelsollstellung _

[L Sollstellung R'ut:kret:hnungsvermerkl =il Nmizenl

Gilltigkeitdgeitraum 01.09.2021 - 31.08.2022

Solistellun 05.22

Sollstellung Jlgemein 0622

Hauptzahlunggempfanger _ =
[

Zahlungsverkely urnleiten

Belegnumrmer Auszahlung BuT 3 - beides (normal und BuT) zahlen

Auswahl Bescheidtedt

o B E

Steuerung Bescheiddruc 20 - Anderungsbedcheid maschinel

- Sollstellung aufgrund einmaliger Leistungen

Ok Werlassen

y \

/

Im Rollbalken ,Zahlungsverkehr umleiten” ist der\Zahlungsverkehrsweg , Bar” auszuwahlen:
\

| Zahlungsverkehr umlsiten \ bar- } \ — -

Die Barauszahlung gilt nur fiir diese Einzelsollstellung.

Unterschied beim Kassenautomaten:
Ggf. kann bereits hier die Kartennummer in das Feld ,Belegnummer” eingetragen werden — sie
wird aber auch zu einem spéateren Zeitpunkt nochmal abgefragt.
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Anleitung glltigab: 25.10.2022

Comp.ASS — Eingabe Vorschusszahlung / Barauszahlung

Nach einem Klick auf ,0k“ kommt erst noch die Nachfrage, ob die Daten verarbeitet werden
sollen. Dies bestatigen Sie mit ,,Ja“.

comp.ASS-LSB - Nachricht 3333 - Bildschirm FQ *

Sollen die Daten verarbeitet werden?

C =) ten

Danach wird die Einzelsollstellung durchgefiihrt und es wird in den Fibu-Admin weitergeleitet.

Fibu-Admin
bammelliste Buchungen | Export Buchungen | Storno LSB-Buchungen Auszahlungen |
Zahlungsart. Barauszahlung j
zugehtrige Buchungen: KontaNr Beschreibung |Datum [Grund

Bet Stalus _[ZA
312100.433932Z Sonstige Unlerkunfisieistungen 06.05.2022  Umzugskosten 7 200,00€  bewiligt B

‘ Buchungen Exportieren ’

Ay v|® 13

Den Button ,,Buchungen Exportieren” driicken.
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Anleitung
Comp.ASS — Eingabe Vorschusszahlung / Barauszahlung

glltig ab:

25.10.2022

Hier muss die Buchung einmal direkt angeklickt und anschlieRend OK gedriickt werden:

\

/

comp.ASS
Direktauszahlung

Bitte wahlen Sie die Buchungyn von L
ausgezahlt werden sollen:

10 aus. die direkt

:06.05.2022 -200,00 €  bar Umzugskostery

C o D)

Abbrechen

Unterschied beim Kassenautomat

Dort ist die weitere Freigabe durchzufihren.

I =

Buchungen auf den Kassenautomaten schreiben
Erzeugung Zahlungsverkehrsbuchungen

Direktauszahlung L?2] x

Bitte geben Sie die Nummer der Karte ein, Gber oK
die die Auszahlung am Kassenautomat

erfolgen soll. Abbrechen

Die Kartennummer ist in die Abfragebox einzugeben und mit OK zu bestatigen. comp.ASS
Ubergibt die Buchung(en) nun Uber eine Schnittstellendatei an die Kassenautomatensoftware.

AnschlieBend kommt die Information, dass die Buchungen fiir den Export vorbereitet sind und
die Frage, ob Sie die Buchungen nun exportieren mochten.
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Anleitung glltigab: 25.10.2022
Comp.ASS — Eingabe Vorschusszahlung / Barauszahlung

comp.ASS LS

Die Buchungen sind fir den Export vorbereitet,

Mochten Sie die Buchungen nun exportieren?

/

Hier ist unbedingt mit ,Ja“ zu bestatigen, damit die Buchungen auch tatsachlich exportiert
werden.

Die Erstellung des Auszahlungsbelegs erfolgt direkt nach Ubergabe und kann nun aus comp.ASS
heraus gedruckt werden.

ACHTUNG!!
Bitte auf der Seite des FiBu-Admin, wo die Buchungen exportiert werden, auf keinen Fall durch
die Tir rausgehen...

.
ISammelliste Buchungen | Export Buchungen] Storno LSB-Buchungen
Zahlungsempfanger ] -
Zahlungsart: Barauszahlung j
zugehirige Buchungen KontoNr [Beschreibung [Datum N\ JGrund [Betrag [Status  [ZA
312100 4339322 Sonstige Unterkunfisleistungen 06.05 2022 W{Dslen 7ol 20000 vewiligt B
Buchungen Exportieran \ |
‘ \ .
8| v @ ¥

...oder beim Exportieren der Buchungen mit ,Nein“ bestatigen.

-~ Die Buchungen sind far den Export vorbereitet,

Mochten Sie die Buchungen nun exportieren?

7 ]C nen )

Beides fuihrt zu einem Abbruch in der Verarbeitung flir die Buchungen, die eigentlich zu diesem
Zeitpunkt schon gebucht sind. Differenzen zwischen tatsachlicher Auszahlung und Buchungen
entstehen, die mithsam korrigiert werden muissen.

Stellt man zu diesem Zeitpunkt fest, dass die Zahlung gar nicht erfolgen soll, ist es besser, den
Auszahlungsprozess nunmehr bis zum Ende durchzufiihren und anschliefend die Buchung zu
stornieren.
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Anleitung glltigab: 25.10.2022
Comp.ASS — Eingabe Vorschusszahlung / Barauszahlung

Sollte anschlieRend nicht automatisch dieser Ausdruck aufpoppen, so ist unbedingt Kontakt mit
den Fachadmins aufzunehmen (Tel. 2111), da mit der Buchung etwas falsch gelaufen ist! Wird
dies nicht korrigiert, kommt es spatestens beim Fallabschluss zu Problemen.

Landkreis GSttingen
——— RAuszahlungsheleqg fir Barzahlungen ---

Seite 1 von 1
0&.05,2022 / 10:52:58

Buchungen zur Barzahlung bearbeitet wvon: Frau Milzer

AUSZAHLUNGSBELEG
-

Produktkonto Verwendungszweck Betrag
312100.4339322 Umzugskosten 7. oo| 200,00 €
Gesamt: 200,00 €
Sachlich und Anordnungsbefugte/Anordnungsbefugter
rechnerisch richtig: i, V./i. A:

Datum, Unterschrift Datum, Unterschrift

Bearbeiter

Ich hakbe den Betrag wvon 200 EUR am als Barzahlung
erhalten.

Unterschrift Kundin/Kunde

Der Beleg ist auszudrucken. AnschlieRend kann das Fenster geschlossen werden.

Dieser Hinweis ist mit OK zu bestatigen:

comp.ASS =

Io, Die Direktauszahlung wurde erfolgreich abgeschlossen.
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Anleitung
Comp.ASS — Eingabe Vorschusszahlung / Barauszahlung

giltig ab:

25.10.2022

Nachdem man den Fibu-Admin durch die Tiir unten rechts verlassen hat, ist man wieder in der

LSB.

Die Buchung ist im Kontoauszug...

Kontoauszug Fall
1Fall |2 Zahlungsempfanger | 4 Einmalige Leistungen ] B Haushaltsstellen ] 7 BuT/Gutscheir
10.02.2022 |Statuswechsel (16:05 h): Fall Teilaktiv
14.02 2022 |Statuswechsel (10:47 h): Fall Aktiv
Darlehen Mietkaution 500,00 EUR
18.02.2022 Mtl. Auszahlung 03.22 131,22 EUR
Mtl. Auszahlung 03.22 44 90 EUR
Mtl. Auszahlung 03.22 333.28 EUR
Mtl. Auszahlung 03.22 404 10 EUR
10.03.2022 |Umzugskosten 750,00 EUR
Ausgabeabsetzung Stornierung -750,00 EUR
Umzugskosten 650,00 EUR
22.03.2022 |Mtl. Auszahlung 04.22 131,22 EUR
Mtl. Auszahlung 04.22 44,90 EUR
Mtl. Auszahlung 04.22 333,28 EUR
Mtl. Auszahlung 04.22 404,10 EUR
20.04.2022 |Mtl. Auszahlung 05.22 131,22 EUR
Mtl. Auszahlung 05.22 44 90 EUR
Mtl. Auszahlung 05.22 333,28 EUR
Mt Auszahlung 05.22 404 10 EUR
29.04 2022 Umzugskosten 32500 EUR
06.05.2022 Ausz. barUmzugskosten
Ub.Us 202 Endsaldo BZ.627.09 EUR

und in den Buchungen zu sehen:

K [-]

lle @nder HJ

fr alo B Person .
AHuemaﬂ = Adresse} sonstiges I Zah\ungsverkehr‘ NalPers} Assessment‘ Quali }Verm I F’r Nullzen‘ Einkommen Ubersichten I
Datum (2 Betrag Status Kategorie Zahlungsgrund Zahlung an / vo Bemerkung Manahi Bu.-Per. Typ
2022-05-06 -200,00 EUR bewilligt Umzugskosten 01.07.2C BH
2022-05-06 -200,00 EUR bewilligt Umzugskosten - B
2022-04-26 -404,10 EUR angewieser =
2022-04-26 -288,38 EUR angewieser 01.07.2C
2022-04-26 -404,10 EUR angewieser 01.07.2( BH
2022-04-26 -44,90 EUR  angewieser 01.07.2( BH
2022-04-26 -44,90 EUR  angewieser 01.07.2( BH
2022-03-28 -44,90 EUR  angewieser 01.07.2C BH
2022-03-28 -44,90 EUR  angewieser 01.07.2C BH
2022-03-28 -288,38 EUR angewieser 01.07.2( BH
2022-03-28 -404,10 EUR angewieser 01.07.2( BH
2022-03-28 -404,10 EUR angewieser - G
2022-03-14 -650,00 EUR angewieser 01.07.2C BH
2022-03-10 -750,00 EUR Storno BH
2022-03-10 750,00 EUR  Storno BH
2022-02-23 -44,90 EUR  angewieser 01.07.2( BH
2022-02-23 -44,90 EUR  angewieser 01.07.2C BH
2022-02-23 -288,38 EUR angewieser 01.07.2C BH
2022-02-23 -404,10 EUR angewieser 01.07.2( BH
2022-02-23 -404,10 EUR angewieser - G
2022-02-17 -500,00 EUR angewieser 01.07.2( BH
20720197 -Ann NN F1 IDv ;nr‘ﬂ‘"iﬂtﬂ n1n7 Vvv’ j RH
-231.108,70 El
MaRnahmen Lebenslauf Ubersicht = = z
| Buchungen 174 2]
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Freigegeben am/durch:
24.10.2022

gez. Schneemann
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