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- Anleitung - 
Comp.ASS – Bildungskarte 

 
 
 

Mit der Bildungskarte sollen ab dem 02.09.2021 die Leistungen aus dem Bildungs- und 
Teilhabepaket, wie z.B. die Mittagsverpflegung oder Fahrten und Ausflüge, abgewickelt 
werden. In dieser Anleitung wird erläutert, wie eine Bildungskarte in comp.ASS einem 
leistungsberechtigten Kind zugeordnet wird und die Leistungen auf die Bildungskarte gebucht 
werden.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
1 Die in der Anleitung gemachten Angaben beziehen sich sowohl auf die männliche, weibliche als auch 
auf die unbestimmte Form. Zur besseren Lesbarkeit wird im Folgenden nur die männliche Form 
verwendet. 
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1. Übersicht der Bildungs- und Teilhabeleistungen: 

 
 

  
2. Direktzahlung an den Leistungsberechtigten (LB) 

Als Direktzahlungen werden der persönliche Schulbedarf und die Kosten für die 
Schülerbeförderung gewährt. Diese werden nach dem bisherigen Verfahren als 
Beihilfeberechnung in der LSB angelegt und per Einzelsollstellung an den Leistungsempfänger 
ausgezahlt.  
 
2.1 Auszahlung der Leistung 

 
Folgende Berechnungen stehen zur Verfügung: 
 
Hilfeart 7/1:  
 
9/515 bis 9/520 Schülerbeförderung 
 
9/615 bis 9/620 Schülerbeförderung 
 
Hilfeart 1/6: 
 
9/615 bis 9/620 Schülerbeförderung 
 
 
2.2 Bescheiddruck 

 
Der Bescheid wird direkt mit der Sollstellung erzeugt und im Partnerverzeichnis abgelegt.  
 

Leistung Bildungskarte/Direkt-
zahlung an LB 

Aufladung Pauschalbetrag/individuell 

Ausflüge (Schule/Kita) 
 

Bildungskarte Aufladung pauschal für den gesamten BWZ: 
200,- € 

Fahrten (Schule/KiTa) 
 

Bildungskarte Aufladung  pauschal für den gesamten BWZ: 
1000,- € 

Schulbedarf  Direktzahlung an LB Betrag ist gesetzlich geregelt 

Schülerbeförderungskosten Direktzahlung an LB je nach Bedarf 

Lernförderung Bildungskarte  Aufladung erfolgt in Schulstunden 

Mittagsverpflegung  Bildungskarte  Aufladung: 120,- € für jeden Monat des BWZ 

Teilhabe § 28 VII 1 SGB II Bildungskarte  Aufladung: 15,- € für jeden Monat des BWZ 
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3. Zuordnung einer Bildungskarte 
 

Liegt ein Leistungsanspruch auf Bildungs- und Teilhabeleistungen vor, die über die 
Bildungskarte abgewickelt werden, erhält das leistungsberechtigte Kind eine Bildungskarte. Im 
Fall ist zunächst die Zuordnung der Bildungskarte zum leistungsberechtigten Kind 
vorzunehmen. Hierfür ist bei dem leistungsberechtigten Kind ein Zahlungsverkehrsweg 
„Bildungskarte“ anzulegen:  
 

3.1 Anlage über die Person 

 
Rufen Sie die Person in comp.ASS auf, an die Sie die Bildungskarte aushändigen wollen. 
Wechseln Sie anschließend auf die Registerkarte „Zahlungsverkehr“ und erstellen Sie dort über 
das gelbe Plus einen neuen Eintrag zu der Zahlungsverkehrsart „Bildungskarte“.  
 

 
 
Im Feld „Kartennummer“ tragen Sie die entsprechende Nummer von der Bildungskarte ein.  
 
Sobald Sie den Datensatz verlassen oder diesen über das Diskettensymbol speichern, wird eine 
Anfrage an das Kartensystem Syrcon gesendet. Hier wird überprüft, ob die Karte aktiviert 
werden kann oder nicht. Konnte die Karte aktiviert werden, erhalten Sie folgende Meldung: 
 

 
 
Für den Fall, dass die Karte nicht aktiviert werden konnte, erhalten Sie folgende Meldung: 
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Wenn Sie die Abfrage mit „Ja“ bestätigen, wechselt comp.ASS automatisch in die Aufgabe: 
 

 
 
In diesem Fall wird die Speicherung des neuen Zahlungsverkehrsweges abgebrochen.  
 
3.2 Anlage bei der falschen Person 

 
Wurde die Bildungskarte bei der falschen Person angelegt, z.B. bei einem Elternteil statt beim 
Kind, ist die Bildungskarte zu entsorgen und dem Kind eine neue Bildungskarte zuzuordnen.  
 

 
4. Aufladen der Bildungskarte mit einem Guthaben 

 
Die Aufladung der Bildungskarte erfolgt über die Anlage einer Berechnung in der LSB.  
 

Für die Anlage der Berechnung rufen Sie im LSB-Fall die Beihilfen auf:   
 
Über das gelbe Plus bzw. F5 legen Sie eine neue Berechnung an.  
 
Die Berechnungen finden Sie in der Berechnungsgruppe 9/550 Bildungskarte:  
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4.1 Beispiel „Eintägige Ausflüge“ 

 
Bitte wählen Sie die entsprechende Berechnung aus: 
 

 
 

Wählen Sie die Person aus, für die Sie die Berechnung anlegen wollen: 
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Passen Sie nun den Leistungszeitraum an. Dieser sollte dem Bewilligungszeitraum der 
Ausgangsleistung (Alg II, Sozialgeld, Wohngeld, Kinderzuschlag) entsprechen.  
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Tragen Sie nun in der Berechnung den Zahlungsempfänger 899 Syrcon GmbH ein und drücken 
Sie anschließend den Button „in Gutschein umwandeln“. Die kommende Abfrage bestätigen Sie 
bitte mit „Ja“. 
 

 
 
Sie erhalten nun den Gutschein: 
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Der Gutschein befindet sich nun im Status „U- ungedruckt“. In diesem Status wurde der 
Gutschein noch nicht auf die Bildungskarte geladen und kann noch bearbeitet werden.  
 
Mit dem Druck auf die Druckvorlage „Bildungskarte“ wird der Gutschein an die Schnittstelle 
zum Laden auf die hinterlegte Bildungskarte geladen: 
 

 
 
Wurde die Bildungskarte erfolgreich geladen, erhalten Sie die Meldung: 
 

 
Gleichzeitig wird ein Ausdruck erstellt, den Sie bitte zur Akte nehmen.  
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Der Status des Gutscheins wird in „G – gedruckt“ geändert.  
 

 
 
Das Guthaben wurde nun auf die Bildungskarte geladen.  
 
 
 
 

200,00 € 

01.07.2022 

41379 

[Wecken Sie das Interesse Ihrer 
Leser mit einem passenden Zitat 
aus dem Dokument, oder 
verwenden Sie diesen Platz, um 
eine Kernaussage zu betonen. Um 
das Textfeld an einer beliebigen 
Stelle auf der Seite zu platzieren, 
ziehen Sie es einfach.] 

30.06.2023 
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4.2 Beispiel „Lernförderung“ 

 
Bitte wählen Sie die entsprechende Berechnung aus: 
 

 
 

Wählen Sie die Person aus, für die Sie die Berechnung anlegen wollen: 
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Passen Sie nun den Leistungszeitraum an. Der Leistungszeitraum der Lernförderung entspricht 
nicht dem Bewilligungszeitraum der Ausgangsleistung. Vielmehr erfolgt die Bewilligung des 
Kontingentes i.d.R. immer für die nächsten – auf den Bewilligungszeitpunkt folgenden – sechs 
Monate.   
 
Die Lernförderung ist in Stunden zu erfassen. Werden mehrere Fächer bewilligt, ist die Buchung 
in einer Gesamtsumme vorzunehmen.  
 

 
 
Tragen Sie nun in der Berechnung den Zahlungsempfänger 899 Syrcon GmbH ein und drücken 
Sie anschließend den Button „in Gutschein umwandeln“. Die kommende Abfrage bestätigen Sie 
bitte mit „Ja“. 
 

 
 
Sie erhalten nun den Gutschein: 
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Der Gutschein befindet sich nun im Status „U- ungedruckt“. In diesem Status wurde der 
Gutschein noch nicht auf die Bildungskarte geladen und kann noch bearbeitet werden.  
 
Mit dem Druck auf die Druckvorlage „Bildungskarte“ wird der Gutschein an die Schnittstelle 
zum Laden auf die hinterlegte Bildungskarte geladen: 
 

 
 
Wurde die Bildungskarte erfolgreich geladen, erhalten Sie die Meldung: 
 

 
Gleichzeitig wird ein Ausdruck erstellt, den Sie bitte zur Akte nehmen.  
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Der Status des Gutscheins wird in „G – gedruckt“ geändert.  
 
Das Guthaben wurde nun auf die Bildungskarte geladen.  
 
 
 
 

5. Nachträgliche Änderungen auf der Bildungskarte 

 
Um nachträgliche Änderungen auf der Bildungskarte durchzuführen, rufen Sie in der comp.ASS 
– LSB die Funktion „msb – Anzeige Gutscheine BuT-Paket“ auf: 
 

 
 
 
 
 

100,00 € 

01.09.2021 
€ 

30.09.2021 
€ 

31 

48,00 

12.07.2022 11.01.2023 
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Sie erhalten dann eine Übersicht der bisherigen Gutscheine: 
 

 
 
Wählen Sie den entsprechenden Gutschein mit einem Doppelklick aus.  
 
5.1 Anpassung des Endedatums des Bewilligungszeitraumes 

 

Wird ein Fall eingestellt, ist das Gültigkeitsende des Bildungskartenguthabens anzupassen. 
 
Hierfür rufen Sie den entsprechenden Gutschein auf.  
Im Beispiel wurde das Guthaben bis 31.08.2022 gebucht:  
 

 
 
Nun wählen Sie über den gelben Rollbalken den Eintrag „Bildungskarte – Ende verändern“ aus: 
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Im Hinweisfeld wird Ihnen das bisherige Datum des Gutscheins angezeigt: 
 

 
 
Hier tragen Sie nun das neue Endedatum ein und bestätigen mit „OK“. Das Endedatum wurde 
nun geändert: 
 

  
 
Im Falle der Berechnungen für Eintägige Ausflüge, Klassenfahrten und Mittagsverpflegung ist 
keine weitere Anpassung notwendig, da es sich bei den Beträgen um Pauschalen handelt.  
 
Bei den Berechnungen für Lernförderung und Teilhabe ist zudem eine Betragsanpassung 
notwendig. Hierfür rufen Sie erneut den Gutschein aus und führen das Prozedere mit dem 
Eintrag „Bildungskarte – Betrag verändern“ (sh. 5.2) durch.  
 
5.2 Anpassung eines Betrages auf der Bildungskarte 

 
Anpassungen des Betrages können z.B. bei Falleinstellungen oder auch bei der Bewilligung eines 
zusätzlichen Faches im Bereich der Lernförderung vorkommen. Hierfür ist ebenfalls der 
Gutschein in der LSB aufzurufen.  
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Im gelben Rollbalken ist der Eintrag „Bildungskarte – Betrag verändern“ auszuwählen: 
 

 
 
Es öffnet sich ein Pop-Up-Fenster, in dem Sie nun den neuen Betrag eingeben können. In diesem 
Beispiel wird ein weiteres Fach für Lernförderung bewilligt: 
 

 
 
Nach der Bestätigung mit „OK“ wurde der erhöhte Betrag auf der Bildungskarte verbucht.  
 
Im nächsten Schritt verlängern Sie die Gültigkeitsdauer des Gutscheines – sh. Punkt 5.1.  
 
5.3 Stornierung eines Guthabens 
 

Eine Stornierung des Bildungskartenguthabens kommt nur in Betracht, wenn der Gutschein 
komplett falsch ist. Hierfür rufen Sie den Gutschein in der LSB auf.  
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Wählen Sie den Button „F4 Stornieren“ aus und bestätigen Sie die nächste Abfrage mit „JA“.  
 

 
 

Anschließend bekommen Sie die Meldung, dass die Bildungskarte storniert wurde.  
 

 
 

Die Stornierung wird automatisch in das Syrcon-Portal übernommen.  
 
 

6. Löschen eines Gutscheines 

Befindet sich der Gutschein noch im Status „ungedruckt“, kann dieser noch gelöscht werden. 
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Hierfür drücken Sie F8 Löschen: 
 

 
 
 

7. Bescheide/Kostenübernahmeerklärung  
 

7.1 Hilfeart 7/01 

 
In den Erst- bzw. Folgebewilligungsbescheiden wurde der Textbaustein zu den Bildungs- und 
Teilhabeleistungen ausgetauscht. Der neue Textbaustein lautet: 
 

 
 
 
Wird ein Guthaben auf eine Bildungskarte geladen, ist aus dem Briefeditor die entsprechende 
Kostenübernahmeerklärung zu erstellen und an den Leistungsempfänger zu versenden. Die 
Einträge finden Sie unter dem Stichwort Bildungskarte.   
 
 
7.2 Hilfeart 1/06 

 
In den Fällen der Hilfeart 1/06 gibt es keinen Erstbescheid mit einer Bewilligung dem Grunde 
nach. Die Druckvorlagen für die Kostenübernahmeerklärung bei der Bebuchung eines 
Guthabens sehen daher im Gegensatz zu den Kostenübernahmeerklärungen eine 
Rechtsbehelfsbelehrung vor.  
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8. Verlust einer Bildungskarte 

 
Bei Verlust einer Bildungskarte kann für das Kind über die Webplattform eine Ersatzkarte 
angefordert werden. Weitere Informationen finden Sie in der Prozessbeschreibung 
Bildungskarte – Ersatzkarte anfordern auf der Themenseite Bildungskarte (BUT) im Intranet. In 
comp.ASS ist nichts weiter zu veranlassen.  
 
 

9. Suchen einer Bildungskartennummer in comp.ASS 

Wenn Ihnen eine Bildungskartennummer vorliegt und Sie ermitteln möchten, welchem Kind 
diese gehört, können Sie dieses über die Personenauswahl in comp.ASS tun: 

 

 

 
 
Dort wählen Sie die Registerkarte „ZahlVerkehr“ und tragen im Feld „IBAN“ die entsprechende 
Nummer der Bildungskarte ein: 
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Über das Plus erhalten Sie dann die Person, der diese Bildungskarte zugeordnet ist und können 
diese mit einem Doppelklick auf den Namen direkt aufrufen.  
 
 
 
Freigegeben am/durch:  
 

gez. Schneemann 


