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- Anleitung -
Comp.ASS - EGS > Erfassung bei Neuantragen und Auszahlung
von Tagessatzen

In dieser Anleitung wird erldutert, wie der Eingangsservice (EGS) vorgehen muss, um
alle relevanten Daten in comp.ASS zu erfassen, wenn ein Neuantrag gestellt wird
oder Tagessatze an Nichtsesshafte ausgezahlt werden. Hier wird lediglich auf
Schritte eingegangen, die mit der Erfassung in comp.ASS zu tun haben und die LSB
betreffen. Schritte, die nur mit den Integrationsfachkraften zu tun haben, werden
nicht beschrieben. Ebenso ersetzt diese Anleitung keine Prozessbeschreibung.

1 Die in der Anleitung gemachten Angaben beziehen sich sowohl auf die méannliche, weibliche als auch
auf die unbestimmte Form. Zur besseren Lesbarkeit wird im Folgenden nur die méannliche Form
verwendet.
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1. Neuantrag

1.1. Priifung, ob Personen bereits in comp.ASS erfasst sind

Geht ein Neuantrag ein, ist zuerst zu Uberprifen, ob die im Antrag angegebenen Personen
bereits in comp.ASS erfasst sind.

Hierflr ist die Personenkartei zu 6ffnen:

\

Donnerstag

Marz J 2022 J

28 Passiv-Freigabe + ~
01 Aktiv-Freigabe + F 10
02 Aschermittwoch

03 Passiv-Freigabe Kw:
07 Passiv-Freigabe 9.
10.

10 / he
14 Zahltag BA + Pass 2
15 Aktiv-Freigabe 13
17 Passiv-Freigabe

18 Test-Monatssolls |~ e
=]
: aanl
von bis heute
Aufgaben Malzer, Marion j ‘ @‘ El
ok Pr Termin Kurzbeschreibung fi j ;‘

Uber die Reg.Karten unten links erfolgt die Suche:

48 Einzel | @ Kunde | @ Grp| Fon | Az Int | Vers-Nr| KdnNr | BgNr | GebDat | Az 4| ¥ | p

|

Die Suche wird vorrangig tiber die Reg.Karten ,Einzel”, ,Vers-Nr.“ oder ,,GebDat“ erfolgen.

Ill

> Reg.Karte ,Einze
Die Namenssuche erfolgt (iber die Reg.Karte ,Einzel”. Hier ist auch eine Sternchensuche

moglich.
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Beispiel:
Fam. Mustermann hat einen Neuantrag gestellt. In das Suchfeld wird ,Mustermann*“
eingetragen und die Entertaste gedrlckt, um die Suche zu starten.

) comp.ASS - [Persan  Bediener: Marion Milzer / HzaC21123] - o x
 Datei Besrbeiten Einfugen Datensatzs Fenster  Aktionsauswabl Fibu-Admin LSB-Ssmmekiechnung Reporting IFK Reporting IFK-TL Reporting KiSiZ Reporting LS8 Reporting LSE (F250) SAM Kommunikation _l8x
# SRV A eR - 0B PBESY @G £ IS M A eeindaungen. -
LK J Alle andern J
e e B Person

letzte Anderung am: 2016-05-31 15.41

Mustermann Alfons (PrivAG)

Allgemein {E Adresse | sonstiges | 1r| NatPers | | Quali | verm | Profil | | ® Notizen

Handlungsstrategie:
Kunden-Nr. BA
Anrede: [Herr B 1
Titek: | - oz
Name: [Mustermann ] -
Vorname: [Alfons ] Gepurtsdarum: [ ]
.
= e | E
Stralte: [ABI!E J 1 | ‘ zust IFK'  Stralucke, Carsten j ﬁ
Postfach PLZ Postfach Zustandigheit —
2
Mot /Lanc DED | g , (mve]
[Blaichen -] Ul
Ortsteil - -
privat Fon - &
e-mail: dienstl Fon - o
Internet: Telofax
Bemerkung: Baispiel Anlegen privater Arbeilgeber Mobil - 5 H
im Zugriff von -l
Mustermann Alfons (PrivAG)
Akte vergeben | Wustermann Alfons 1974-07-24
y Mustermann Diana 1968-07-24
Maaxim 1983-08-15
Mustermann Maxchen 1980-04-01
Mustermann Reiner 1965-01-01

Wustermann Sonja 1970-12-24
|Mustermann Sonka 2020-01-01
5 A @ i3 €nde | @ Gp| Fon | Az Int | Vers-Nr| KdnNr | BoNr | Get <[ » -] | ]

mustermann” J‘ =Y ﬂ | o« M Aucva Pezon ﬂ

——— P

Offnet man diesen Rollbalken, werden alle Treffer angezeigt. /

> Reg.Karte ,GebDat”
Das gleiche ist bei der Suche nach dem Geburtsdatum der Fall:

# comp.ASS - [Person Bediener; Marion Milzer / HzaC41123]

— a x
|# Doter Beorbeiten Einfugen Datengatze Fenster ? Aktionsauswehl Fibu-Admin LS8-Sammelrechnung Reporting IFK Reporting IFAN[L Reporting KGBiZ Reporting LSB Reporting LSB (FA50) SAM Kemmunikation ]l
% Y @ 420 - (00 A@EE % B & 2 i 58P | lemeindeungen.. -
AP '“““ﬂ Fereon o Mustermann Sonja 1970-12-24
letzte Anderung am: 2022-08-12 0848 wird nicht an die BA gemeldet J
Allgemein | (=1 Adresse | sonstiges | Zahlungsverkehr | NatPers | Quali | Verm | Profil | | @ Notizen| Ei | Ubersi Handlungsstrategie
Integration -l
Kunden-Nr. BA
— g o —
Titel: | | AZ ext
Name: [Mustermann ] J|
Vorname: [Sonia | 51 & ‘
Strate: [Ackemweg A | J
Postfach: PLZ Postfach:
Nation /Land: DEU | NI -] iz ® ‘

Gleichen J

L
R B2 > @’

@‘#Eﬂ(i@{ﬂ

Ortsteil: j
privat Fon -|
e-mail dienstFon -|
Internet Telefax
B . Tesiperson fur il - Finger weg! Mub\lj
im Zugriff von:
Akte vergeben & ff beende |

Kunde]@em”on | Az Int | Vers-Nr| KdnNr | Bg ‘|

24.12.1970 J‘
Datensatz: M| 4 4 b M [p¥ von S

E
3|0

o I o

3

Durch einen Klick auf den Namen ruft man die Person auf.
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1.1.1.

> Reg.Karte ,Vers-Nr.”
Liegt bereits die (Sozial)Versicherungsnummer vor (z.B. 50130467S505) kann man auch
hierliber suchen.
Diese Nummer ist einmalig und kann auch nur bei einer Person gleichzeitig in comp.ASS
hinterlegt werden. Dadurch findet man also auch Personen, wo es inzwischen eine
Namensanderung gab. Wenn Sonja Mustermann friher als Sonja Miiller Leistungen bezogen
hat, findet man sie tGber diese Suche.

Person gibt es noch nicht in comp.ASS

Ergibt die Suche keinen Treffer, ist die Person neu anzulegen.

Hierflir das gelbe Plus anklicken, so dass sich eine neue Maske 6ffnet.

# comp ASS - [Person Bediener: Marion Malzer / HzaCA1123]

- & %
Detei Bewbsiten Einfigen Datencitze Fenster 1 Aktionsausaehl Wgu-Admin LSB-Sammelrechaung Reporting IFK Reporting IFK-TL Reporling KiiZ Reporting LS8 Reporting LSB (FBS0) SAM Kommurikstion _la|x|
] 9 9 a 9 9 ¢ a
#ahv | SH-aEmEw 7 21 E4| S ¢h % 4L | lemte Anderungen.. -
K Alle ande
isor. Marion ] ’ ""“”'ﬂ Pers Name Vorname GebDatum
Y Y
ietzte Anderung am: 2022-09-16 08
Allgemein | = Adresse| sonstiges | Zahlungsverkehr | NatPers | Qual | @ Notizen| Einkommen| | Handlungsstrategie:
Anrede” |
Titel: |
Name: |
Vomame: Geburtsdatum
= B
zust. Bearbeiter:  Malzer, Marion -
Stratte: | | [ - R
Postfach: PLZ Postfach: -
Nation /Land: DEU  -| - @% = ®
Ortsteil -l
Verm-Fon - Q{
-mail: dienstl.Fon -
e-mail h
Internet Telafax (]
Bemerkung: Mobil -|
im Zugriff von J
Akte vergeben

#8 Einzel | @ Kunde | @ Grp| Fon | Az Int | Vers-Nr| KdnNr | Bghr | GebDat | Az 4] ¥ Mustermann Sonja 197 - |

ﬂ Mustermann Sonja 1970-12-24 J| = ‘ @| 2 ﬂ W4 e |m e

Catersetz: W[ 41| 2 0 [M ] wenz

Alle orangen Felder sind Pflichtfelder. Telefonnummer oder E-Mail-Adresse kénnen hier auch
hinterlegt werden.

Wichtig ist, dass bei der Anrede ,,Herr Kunde” oder ,,Frau Kundin” ausgewahlt wird:

A o
## Datei Bearbeiten Einfigen Datengiize Fenster 1 Fibu-Admin LS Reportir
@ alv e Bl CHERERBE NI DAL e

E Alle andemj Person

202203-10 13:43

Aligemein ‘E Adresse | sonstiges | Zahlungsverkehr | NatPers| Quali | Verm | Manahr

Anrede: | -]
Titel: |Frau X Art der Pe
Frau Kundin T
Name: |Herr
Vorname: |Herm Kunde
Bank
Behorde
Einrichtung
Firma
Postfach: |Gericht
Verein
Nation /Land: |Krankenkasse

Strafe:

L
Ortsteil:

Ll
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Wohnt die Person im Landkreis Gottingen ist die StraRe (ber das StraBenverzeichnis
auszuwahlen.

H comp.ASS - [Person  Bedi
;“H Datei Bearbeiten Einflgen Datensdtze Fenster I Aktionsauswahl Fibu-Admin LSB-Sammelrechnung Repoerting FM Reporting FM-TL Re

FERY H B c OF S@EHYE & I Z4M% 0 lamedndeaungen.. -

LK J Alle éndemJ

Malzer, Marion J Person

letzte Anderung am: 2022-03-10 13:49

r: Marion Malzer / HzaC41"
ing KiBiZ Reporting LSB SAM Komi

A”QEMEiHIEI Adresselsonstiges}Zah\ungsverkehr}NatPerleua\i }Verm IProﬂI }Mafs hme | & Notizen | Einkommen | Ubersichten

Anrede ‘Frau
ya
Titel- | /-
Name ‘Frl’.’lhling / ‘
Vorname ‘Vera / ‘ |

Strale: |Hauptgig

4

=
=

Pos| 0 37412 Elbingerode

Hauptstr 0 0 0 0 37412 Herzberg am Harz
Nation / L{Hauptstr 0 0 0 0 37412 Horden am Harz
Hauptsir 0 0 0 0 37412 Rosdorf
Hauptstr 0 0 0 0 37431 Bad Lauterberg im Harz
Orti Hauptstr. 0 0 0 0 37520 Osterode am Harz

HauptstraRe 0 0 0 0 34346 Hann. Minden
Hauptstrale 0 0 0 0 34355 Staufenberg

Zu beachten ist, dass der Stral3e auch gleich der richtige Ort zugeordnet wird. Die ,HauptstraRe”
gibt es z.B. in mehreren Orten.

Ist die Auswahl erfolgt, wird PLZ und Ort automatisch hinterlegt:

StraRe: ‘Hauptstr.

Postfach:
MNation /Land: DEU -

|Rosdorf
Qristeil N

Wohnt die Person noch nicht im Landkreis kann Gber einen Doppelklick in das Feld ,StraRe”
eine andere Anschrift hinterlegt werden:

comp.ASS Iil

Machten Sie eine Strafe auBerhalb des Strafenverzeichnisses erfassen?

ACHTUNG: in die Felder ,Hausnummer” und , Hausnummernzusatz” dirfen nur die reinen
Hausnummern rein und Zusatze wie ,b“ oder ,-15“. Auf gar keinen Fall diirfen hier Angaben
wie ,,App.Nr. 123“ oder ,, 1. OG i 0.a. rein!!!!

Werden Leistungen bewilligt und eine Anmeldung an die Krankenkasse abgesetzt, filhren diese
Angaben dazu, dass die Krankenkassenmeldung abgewiesen wird und somit nie bei der
Krankenkasse ankommt.
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In der Anleitung , Adresseingabe > Einpflege von Adressen und Betreuern” ist unter Punkt 4
beschrieben, wie zusatzliche Adresseingaben eingepflegt werden kénnen.

Soll auch bereits eine Bankverbindung hinterlegt werden, erfolgt dies Uber die Reg.Karte
»Zahlungsverkehr”:

i\llgemein]El Adresse] sonstidgs Zahlungsverkehr tPers] Quali ]Verm ] Profil ] M
LK - Alle &ndern -

Malzer, Marion j
10.03.2022
Zahlungsverkehrsart: Uberweisung j

Landercode/BIC:

IBAN: DE

Im weiteren Verlauf erscheint ein Pop-Up-Fenster mit der Frage nach der Zustandigkeit:

Bitte wahlen Sie die gewiinschte Option aus....

Bitte wahlen Sie die Zustandigkeit aus, die Zugnff auf die Person
'Friahling Vera 1967-04-13" haben soll.
Abbrechen: Alle Nutzer konnen auf die Person zugreifen.

‘ Ubernehmen | Abbrachen |

—

/

Uber den Rollbalken ist die eigene Zustindigkeit auszuwahlen. Im Regelfall wird dies ,JobCt”
oder ,,Zust-10“ sein.

1.1.2. Person gibt es bereits in comp.ASS

Wird die Person Uber die oben beschriebene Suche gefunden, sind die Daten zu Uberprifen.
Ggf. ist die Anschrift oder der Nachname zu aktualisieren. Hierflir sind die Felder auf der
Reg.Karte ,Allgemein“ einfach zu liberschreiben.

Sofern der Name gedndert werden musste, ist anschlieRend eine Aufgabe an die Fachadmins
zu schicken, damit der Rollbalken angepasst wird.

Sollte kein Zugriff auf die Person bestehen, muss man sich an den / die bisher zustandige LSB
oder die Fachadmins wenden, damit der bisherige Zugriff beendet oder ein zusatzlicher Zugriff
eingerichtet wird.
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1.1.2.1. Es wird , deaktiviert” oder , SGBII-Akte i. Abschluss” angezeigt

War die Person bereits friiher im Leistungsbezug wird vermutlich , deaktiviert” oder ,,SGBII-Akte
i. Abschluss” angezeigt, weil bereits ein Aktenabschluss erfolgte.

demj Person

deaktiviert

es]Zah\ungsverkehr]NatPers]Quali IVerm ]Proﬁl ]Marsnahme £ Notizen | Einkommen | Ubersichten

DobGt J Alle andernJ
IArtmann, Mandy J Person
etzte Anderung am: 2021-04-27 10:29 SGBIl-Akte i. Abschluss

Aligemein IEI Adresse] sonsliges] Zahlungsverkehr] NatPers] Quali ]Verm ] Profil ] Maﬁnahme} a Notizen] Einkommen | Ubersichten

Der Aktenabschluss muss fiir alle Personen der BG aufgehoben werden.

Hierflr auf der Reg.Karte ,,sonstiges” den Button ,, Aktenabschluss” anklicken:

[ETLTE ATTUETUTTL JTTT U= UT=-TJ U JT

Aligemein | =1 Adress®_sonstiges | ZahlungsyeTkehr

Alktenabschluss

[

Fallabschluss aktiv:

2020-02-29

Dann auf die Reg.Karte ,Ubersicht Person” gehen:

Aktenabschluss
BG-Nummer: Aktuelle BG-Mitglieder: 0
\IAktenzeichen: Status LSB: Inaktiv Zust LSB: -
Ubersicht !

" I ehemaiges Miglied

Bevollméchtigter / erwerbsfahiger Hilfebedurftiger dealktiviert
zust IFK: |

Einstufung Aktenabschluss

BG-Beziehung BG-Beziehung beendet zum 31.12.2019

HG-Beziehung nicht vorhanden

Aktenabschlussverantwortlicher Zust FM

Aktenabschluss zum 29.02.2020
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Uber den bunten Stift kann der Aktenabschluss aufgehoben werden:

tenabschluss
BG-Nummer: - Aktuelle BG-Mitglieder: 0
Aktenzeichen: Status LSB Inaktiv Zust LSB
Ubersicht BG Ubersicht Person |

LSB Abschluss Person

zust. IFK nabschlussverantwortlicher:

Guttigkeit der BG-Beziehung BG-Beziehung beendet zum 31.12. 2019 Zust F j
HG-Beziehung aktuell nicht vorhanden Aktenabschluss zt

Einstufung Aktenabschluss 2020-02-29

AZ LSB Hilfeart [zust LSB [Endegrund [Endedatum ‘ \
7 Leistungen nach dem SGB Il Joris, Lisa Wechsel des Wohnorte: 29 02 2020 —
I deakfiviert zum 29.02.2020

Diese Frage ist mit JA zu beantworten:

comp.ASS 2%

Sollen der Aktenabschlussverantwortliche und das Aktenabschlussdatum geldscht werden?
Hinweis: Eventuell durchgefihrie Beendigungen an Datensatzen der Person werden MICHT wieder rickgdngig gemacht.

Dann sind alle Felder leer:

LSB Abschluss Person

Aktenabschlussverantwortlicher

Aktenabschluss zum:

Aktenabschluss-Prozess starten |

r zum

Wenn beim Aktenabschluss kein Datum gesetzt ist, einfach den Haken bei , deaktiviert”
rausnehmen:

abschluss-Prozess starten

M deakfiviert zum 30.09.2017

Durch die Tir gelangt man anschlieBend wieder auf die Registerkarte ,,sonstiges”.
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1.2.

Lebenslaufeintrag ,,Neuantragsteller SGB I1“

Bei allen Personen ab 15 Jahren ist ein Lebenslaufeintrag ,Neuantragsteller SGB 1I“ anzulegen.
Siehe hierzu auch die im Intranet hinterlegte , Anleitung — Lebenslauf ,,Neuantragsteller”, die
sich auf der Themenseite ,Eingangsservice (EGS) (nur LK)“ im Kasten 3 ,Verfahren und
Prozessbeschreibungen” befindet.

Uber den gelben Rollbalken auf der Registerkarte ,Allgemein“ ist zum Anlegen des
Lebenslaufeintrages die entsprechende Auswahl ,,Neuantragsteller SGB II“ oder ,Neuantragst.

Zuzug SGB I1” zu treffen.

[Algnlmrlllla.i\dmmm sonstiges | Zahlungsverkehr | NatPars | Assessment| Quali | Verm | Profil | MaBnahmae| 8 Notizen | Einkornmaen | Obersichien

Sonstiger Grund {nicht oben genannt)

'

Auswahl

Bitte wahlen Sie den Status der Antragstellung aus!

Status:

Antrag eingegangen

Antrag formlos gestellt
Antrag ausgegeben
Abgabe an LSB

Bitte geben Sie das Datum der Antragstellung O
ein!

| 1.3.200

K

Meuantragsteller Beginndatum _

Abbrechen

Anrede Harr Aktervemichiungsiahr j
Tited KIBiZ-Erfassung -
Heme. ZZZ-Tester ==Nur JC-OH und JC-5H ————
Worname: [Tesl :“Br:"""‘-;"s‘ o
L hcht am Lien:
1 [
Straie: [Rainhauser Landsirolo B Pop 33 kb st Aol ]
Postiach PLZ Postiach Meuantragstallar SGB 11
Heuantragsieler SGE || Zuzug
Mation / Land: DEU -| M - = -
o = Alg | Autstocker (LL-Betreuung durch AA) ankegen - Neu ab 1.1.2
rtsloll. Goesmar e
Bes. Parskr 017 nur Zuschuss zur KV undioder PV § 26 SGB Il 21
Bas. Parskr 02 Laistungsbezug nach § 27 SGB 1l (bai Ausschiu:
e-mail Bes. Perskr 03° Ausschiuss § 7 Abs. 5 SGB || (Anspruch aul BAI
Bes. Parskr 04- Stationare Unterbringung (anger als & Monate§
Indemnet wani lest de Bes. Perskr 05 Anspruch aul Alersrente (§ 7 Abs. 4 SGE 1)
Bemerung Bes. Parskr (6: Leisingsberechtigier Asybewerbar (§ 7 Abs. 1
Bes. Perskr 07 BG-Milghed ohne Leistungsanspr, SGB 11 {nicht £
Bas. Parskr (4 Parson of T =)
it Zugritt o I I B I
x . . . . "
Rolle der Person? [ x| Fir den Antragsteller ist die Frage mit ,Ja“ zu
Ist die Person der Antragsteller beantworten
1 = e Der Grund der Antragstellung ist ausschlief3lich
Bitte wahlen Sie den Grund der Antragstellung aus! | fii
Ur den Antragsteller zu erfassen
1 Grund
kil |
VWegfall | Reduzierung Einkommen aus i
| |Wegfall  Reduzierung Einkommen aus abhangiger BeschaRigung 2
Llm Wegfall / Reduzierung Einkommen aus Unterhaltsleistungen

Der Status der Antragstellung ist ausschlieBlich
fir den Antragsteller zu erfassen

Das Datum der Antragstellung ist zu erfassen.
Hier zahlen die Antragsausgabe bzw. der
direkte Antragseingang

10
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Fiir den Antragsteller ist damit die Antragstellung SGB Il dokumentiert

~-|Ate andern | i = ZZZ-Tester Testi 1970-01-01
stralucke, Carsion q Lebenslauf / Historie
aligemein | Notiz | Ubersichten
ab: 2020-03-01 Rolle der Person: Antragsteller -
bis: ‘Grund Antragstelung: Wegfall / Reduzierung Einkommen aus abhangiger Beschaftigung j
Kalegorie: Neuantragstelier -

Grund Ablehn/Bew

I Status Antragstellung: Antrag ausgegeben j I

Antragsausgabe / Antragseingang SGB II:
Im Feld ,,Status Antragstellung” ist der Sachverhalt ggf. anzupassen.

Erfassung weiterer BG-Mitglieder:

Weitere BG-Mitglieder werden als Personen analog zum Antragsteller in comp.ASS erfasst.

Fir jedes BG-Mitglied ab einem Alter von 15 Jahren ist anschlieRend jeweils wieder tber den
gelben Rollbalken auf der Registerkarte , Allgemein“ zum Anlegen des Lebenslaufeintrages die
entsprechende Auswahl ,,Neuantragsteller SGB 11“ oder ,,Neuantragst. Zuzug SGB II“ zu treffen.

Rolle der Person? ILI
It die Person der Antragsteller Fir die BG-Mitglieder ist jeweils die Auswahl ,,Nein“ zu
treffen
Hein
Meuantragsteller Beginndatum _
Bie geben Se dosDatun der Anragstellng Das Datum der Antragstellung entspricht fiir alle BG-
_Abrechen | Mitglieder dem des Antragstellers

| 1.3.200

Fiir die BG-Mitglieder ist ausschlieBlich das ,,ab“ und ,,bis“ Datum zu dokumentieren

-|Adle &ndern - 9 2 ZZZ-Tester Testi 1970-01-01

‘ Came# J| Lebenslauf / Historie
1] notiz | Ubersichten |

ab: 2020-03-01 Rolle der Person: BG-Mitglied

bis: Grund Antragstellung: BG-Mitglied - keine Dokumentation

Kategorie: Neuantragsteller j
Frund Ablehn/Bew: Neuantrag: BG-Mitglied - keine Dokumentation des Grundes I j
I Status Antragstellung: BG-Mitglied - keine Dokumentation jl
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Anleitung glltigab: 25.01.2023

Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

1.3. Anlegen von Beziehungen

Um besser nachvollziehen zu kénnen, welche Personen zu der Bedarfsgemeinschaft des
Antragsstellers gehoren, sollten Beziehungen angelegt werden.

Hierflr auf den Button klicken:

Frahling Vera 1967-04-1

wird nicht an die BA gemeldety -

Handlungsstrategie:

2
Kunden-Nr. BA:
Az ext
2
54
Ef

b |

L
R B BB

%

1]

-

Partner/in und Kinder sind im Feld ,zu” einzutragen und die entsprechende Kategorie

auszuwahlen. Als ,,Ab—Datug”w der Antragsstellung einzutry

~|Alle andern - ol =
Malzer, Marion J ﬂ J:.'ilﬂll!.lllg:!ll
zu: von: Kategorie: g/ Kdn-Nr: Akten; = ab: b|
7|Fruhling Jana 2008-04-18 - Fruhling Vera 1967-04-13 - [ind - 2022-03-01 |
P ZFrijh\ing Vera 1967-04-13 J J
Durch die Tir verlasst man die
Maske anschlieRend wieder
Ansprechpartnerin zu aktiver Zeile
. | | "
* ] é‘&| %‘“‘l«‘«‘b‘»||ﬂ
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Anleitung glltigab: 25.01.2023
Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

1.4. Formulare / Vordrucke / Briefe

> Terminer

Frahling Vera|1967-04-13
wird nicht an digjBA gemeldetj

Eir

Handlungsstrategie

B
| |

Kunden-ljr. BA

Az ext

54
g B

i

KB & > 8|

angezeigte Person

Termine/Di fiir die hier

e} comp.ASS - [Termin Bediener: Marion Malzer] - o @
38 Datei Bearbeiten Einfdgen Datensatze Fenster 2 Aktionsauswahl Fibu-Admin LSB-Sammelrechnung Reporting FM Reporting FM-TL Reporing IGBZ Reporing .58 SAM Kommunikation Vemmitiung (Personen) Vermittiung (Stellen) Vermitiung (W Liste) s
# SRV E LB - QR AEEEREF 2 dh %, 4L | leme Andeungen.. -

o ER= | i Fruhling Vera 1967-04-13

bz, i 4 Termin

letzte Anderung a
|
ob- Do 20220310 1548 bis Do 20220310 1548
Allgemein | Notiz | Ubersichien |

ganztagig

Kunde

Formatierungen nutzen |
Frishling Vera 1967-04-13

E|

Beleiligte:

Arbeitsbereich

Status:
Antrag SGB 11 -
Antrag SGB Il Erg

Antrag SGB Il Hinweise
Antrag SGB XIl DUD

Antrag SGB XII Hauptst
Anirag SGB XII HMU

Anirag SGB XII OHA

Antrag SGB XII Stadt GO
Anirag S SOH
Antragsmerkblatt SGB XII DUD
SGB Xl Go
Antragsmerkblatt SGB XII HMU
Antragsmerkblatt SGB XII OHA
Antragsmerkblaft SGB XII SUH
Arbeitsbescheinigung § 312 SGB |1l und Hinweise B

e nann *

In diesem Rollbalken sind Formulare / Vordrucke zu finden wie z.B.
- Antragsformulare
- Anlagen zum Antrag
- Checkliste Erstantrag
- Erklarung erhebliches Vermogen
- Fragebogen zum Migrationshintergrund
- KdU Mietbescheinigung
- KdU Eigenheimbesitzer
- § 67 SGB Il - Prognosebogen Einkommen Selbstandige
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glltig ab:

Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

25.01.2023

- Anlage Unterhalt

Uber die Seitenansicht kann das Formular gedffnet und weiterbearbeitet werden:

Antrag auf Kosteniibernahme von Kontrazeptiva
Antrag Kinderzuschlag

Antrag Reisekosten LSB § 59 SGB |1
Antrag SGB I

Antrag SGB Il Erg
Antrag SGB Il Hinweise
Antrag SGB XII DUD
Antrag SGB Xl Hauptst
Antrag SGB XII HMU
Antrag SGB XIl OHA
Antrag SGB XII Stadt GO
Antrag SGB XII SUH
Antragsmerkblatt SGB X|/DUD
Antragsmerkblatt SGB
Antragsmerkblatt SG

+7% Serientyp. ..

Einige Felder werden automatisch anhand der bereits hinterlegten Daten ausgefillt:

TOTTET TR T

Ausgabedatum Eingangsvermerk Nr. der Bedarfsgemeinschaft:

10.03.2022

Aktenzeichen:

Antrag auf Gewadhrung von Leistungen
zur Sicherung des Lebensunterhalts nach dem 5GB I

Bitte fiillen Sie den Antrag vollstindig aus und belegen Sie alle Angaben mit entsprechenden Nachweisen.

Die nachstehenden Auskiinfte gebe ich in dem Bewusstsein, dass ich mich durch falsche oder unvollstindige
Angaben strafbar mache.

Der Antrag soll gelten ab (Datum)':

1. Antragsteller/in:

Perstnliche Verhiltnisse Antragsteller/in Partner/in

O alleinstehend [ eheshnliche Lebensgemeinschaft
O alleinerziehende/r Mutter/Vater O Ehepartner/in

O Frau O Herr
O eingetragene Lebenspartnerschaft

Kundennummer

Agentur fiir Arbeit

Name Friihling
(gef. Geburtsname)

Vorname(n) Vera
Geburtsdatum 13.04.1957

Geburtsort (auch Kreis)
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Anleitung glltigab: 25.01.2023

Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

Ebenfalls im Terminer findet man fertige Bausteine wie z.B.
- Terminereintrag Dokumentation Neuantragssteller

- eKom21: Antrag SGB I

ruhling Vera 1967-04
ganztagig:

K ~|Alle lesen J B
3 Termin

alzer, Marion letzte Anderung am:

b: Do 2022-03-10 16:02 bis: Do 2022-03-10 16:02  Termi intrag D ion Neuar ing
|Allgemein ‘Nuliz ‘ Uberslcnlen‘

Formatierungen nutzen ‘
Terminereintrag Dokumentation Neuantragstellung

Kunde
Fruhling Vera 1967-04-13

Kurzbeschreibung: Erstgesprach Neuantragsteller

El
ﬂ

|

ProtokollTagebuchtext:

Beteiligte
Folgendes wurde am xx.xx. oo mit der / dem Antragstellenden XX besprochen:

- Zusamim ung der Bedarfsgemeinschaft
- Einzelperson, Ehepaar, nichteheliche Lebensgemeinschaft
- Kinder im Haushalt, U-25 und U-25

Lo a]

> Briefeditor...

B

L
w @B < TTeL

Hier gibt es diverse Bausteine fiir Briefe wie z.B.
- Einladung fehlende Unterlagen

# comp.ASS - [Brief]
#| Dotei Besbeten Einfogen Datensitze Fenster 1 Aktiorsaus i, LSB-Semmelrechnung Reparting P Reparting FM-TL Reperting Ki8Z Reporting LS8
#eshv @ RN 1= Y- b S0 08 . 4% | etzte Anderungen. -

[Alelasen ] in Sachen.
| Brief Frihling Vera 1967-04-13 -

Adressat Auswahl:
Fruhling Vera 1367-04-13

Adressat Ansprechpartnern

Vemittng (ellen L)

Malzer, Marion

Frau
Vora Fribing Zuoronung Partnamerzeichnis
Hauptstr 12

37412 Rosdort AbVermerk Datum:

Unser Zeichen:

Inr Zeichen
10. Marz 2022
Betref:
Beaug:
Ancede
‘Sehr gesiite Frau Fribiing,
Formatierungan rutzen

L
Abhilfsbeschs
Ablehnung Digitale Medizn
Abishnung Mitagessen Vil § 21 Abs. 6 SGS I
Ablehnung OF und FFP2 Maske
Atersqrenze Rente
Amisarztiche Beaufiragung Leistungsfahigh

A

Schlussformel rung Unterlagen Selbst. abschl. Festst.
§ rung Urtsriagen Selbst. abschl Fest En
Hame zur Unterschit: aung

d Hausbesuch

Malze
Anordnung_sofort. Vollziehung_Partner

Anlagen intarme: Name/Beschrsibung Test im Briet
Anzahl: | 0 Anschrziben Basiskonto
Anschafenermitiung Evo
0 durch Behorde
Finfioen  +| o
e TR - g Fest tatsach Einkommen 5|

* S|[&

Satesatn: W14 1 [plk=lvon L

Wiedervorlagen werden (ber eine vernetzte Aufgabe erzeugt und der Baustein

»Wiedervorlage” ausgewahlt:
15



Anleitung glltigab: 25.01.2023
Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

)l comp.ASS - [Aufgabe] =1 o .
j Datei Bearbeten Einfugen Datengitze Fenster ? Aktionsauswahl Fibu-Admin LSB-Sammelrechnung Reporting FM Reporting FM-TL Reperting KiBiZ Reporting LS8 $4M Kommunikation Vermittiung (Personen) Vermittiung (Stellen) Vermittlung (VY Liste) =13 %]
H SRV EH th@lo OR F@aERwE S & # 7 A% | leizte Anderungen.., -

LK ~|Alle andern - | Aufgabe Frihling Vera 1967-04-13

Malzer, Marion j von:

Kurzbeschraibung WV XXOOOKKK XXX

Aligemein | Obersichten |

Aufgabe fir: ‘

Frihing Vora 1067.04.13 4 Formatierungen nutzen
-l Bearbeiter: Frau Marion Malzer Baustein:
bei / mit: Wiedervorlage zum: 01.04.222 WIEDERVORLAGE =l
K| AG-Tragerdaten zusammenfihren (an Fachadmin)
- WEGEN/GRUND: Antrag
<aktualisieren>
Prioritat 2 J fallig 2022-04-22 2] ‘ Ausbildung Handlungssirategie falsch Hinweis
Ausbildung-kein Fall mehr
. Ausbildung-Loschinfo Alter
sl ork) . Ausbildung-Loschinfo EQ
Wiedervorlage El Aushildung-Loschinfa Handlungssirategie

Ausbildung-Loschinfo kurze Laufzeit
Ausbildung-Noch kein Fall

- —_Aufgaben FIM
Arbeit’Ausbildung neue Info FM an LSB
Arbeitsaufnahme FM an LSB
Ausbildungsaufnahme FM an LSB
Bankverbindung einpflegen an LSB
Bilie um Akientibersendung
Daten zur Beschaftigung - Frage an LSB

Arbeitsbereich

Einkommensliste t-3° Anfrage an LSB

EM ermeute Meldepfiverl FM an LSB

EM fehlende Mitw. Erwerbsfahigkeil FM an LSB

EM vorliegende Erwerbsfahigkeit FIM an LSB .
Beginn ab:  222-04-01 erledigl zu 0% <[ am/um = ‘ ‘

Siehe hierzu auch auf der Themenseite ,,comp.ASS (LSB)“ im Kasten , 7 Schulungsunterlagen”
den , Leitfaden: Grundlegende Funktionen der Programmbedienung”.

1.5. Antrag wird versagt / zuriickgezogen

Wird der Antrag vom EGS versagt / abgelehnt oder der Antrag wird zurtickgezogen, bevor der
Antrag an die LSB weitergegeben wurde, muss der EGS den Fall einstellen bzw.
Abschlussarbeiten vornehmen.

Wurde schon eine IFK zugewiesen, muss diese informiert werden.

1.5.1. Neuantragstellerbalken beenden

Die Neuantragstellerbalken miissen bei jeder Person der Bedarfsgemeinschaft beendet werden

Der Zeitpunkt der Entscheidung Gber den Antrag ist beim Antragsteller und bei allen BG-
Mitgliedern direkt im Lebenslauf ,Neuantragsteller” /,,Neuantragst. Zuzug” zu
dokumentieren.

Die Dokumentation erfolgt jeweils Gber den gelben Rollbalken direkt im Lebenslauf

~|Alle and - - -
et o Lebenslauf / Historie

aligemein | Notiz | Ubersichten |

ab: 2020-03-01 Rolie der Person- Antragsteller

bis: Grund Antragstellung: Wegfall / Reduzierung E

Kategorie: Neuantragsteller j

Grund Ablehn/Bew -
latum und Grund der B erfassen

Dol Beim Antragsteller und allen BG-Mitgliedern ist das

[ I
T e Datum der Entscheidung zu erfassen

iber die Leistungsbewilligung/-ablehnung
entschieden haben: Abbrechen

[ 15.4.20]
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Anleitung

giiltig ab:  25.01.2023

Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

1.5.2.

comp.ASS: Auswahl

Bitte wahlen Sie den Grund fur die Beendigung des Lebenslaufes
aus! (Bitte nur eine Auswahil!)

[x]

Alle Hakchen setzen Auswahl umkehren

Bewilligung

Fehlende Mitwirkung

Rucknahme des Antrags

Keine Hilfebedurftigkeit - erhebliches Vermagen
Keine Hilfebedirftigkeit - Einkommen

Keine Hilfebedirftigkeit - Leistungsausschluss § 7
Keine Hilfebedirftigkeit - Sonstiges

[ B B

j
;

AusschlieRlich beim Antragsteller ist zusatzlich der
Grund der Beendigung zu erfassen

Aktenabschluss (Deaktivierung)

Alle Personen der BG sind (wieder) zu deaktivieren, damit klar ersichtlich ist, dass die
Bearbeitung abgeschlossen ist. Sofern bereits eine Integrationsfachkraft zugewiesen wurde,
muss diese Uber die Falleinstellung informiert werden.

Der Abschluss ist fiir jede Person der BG einzeln vorzunehmen. Ein Fallabschluss fiir die
komplette BG ist zu diesem Zeitpunkt noch nicht moglich, da diese noch nicht tiber einen Antrag

miteinander verknipft sind.

Der Abschluss erfolgt Giber den Start des Aktenabschlusses und zwar (iber die Reg.Karte

»sonstiges” und den Button ,,Aktenabschluss“:

etzte Anderung am: 20P1-04-27 10.29
Allgemein ] = Ad @.

Aktenabschluss

Fallabschluss aktiv:
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Anleitung glltigab: 25.01.2023
Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

Einige Sekunden, nachdem der Button , Aktenabschluss” angeklickt wurde, 6ffnet sich dieses

Fenster:
Ubersicht Person ‘
Frihling Vera 1967-06-13f LSB Abschluss Person
zust. IFK: - Aktenabschlussverantwortlicher:
Gultigkeit der BG-Beziehung keine BG-Beziehung vorhanden Zust FM j
HG-Beziehung aktuell nicht vorhanden Aktenabschluss zum:
Einstufung E]
Aktenabschluss-Prozess starten ‘ \
r zum

Geplante / bewilligte Buchungen (Auszahlungen)
Laufende / zukunftige Zahlungen (BA-Statistik relevant)
Laufende / zukunftige Geldleistungsmanahme
Laufende / zukiinftige Malnahmen (BA-Statistik relevant)

Laufende / zukunftige EGV-Mainahmen

Laufende / zukiinftige Vermitilungsprofile

Laufende / zukunftige BG-Beziehungen

Laufender / zukiinftiger Lebenslaufeintrag "Arbeitslos”

Das Datum des Aktenabschlusses ist einzutragen und der Aktenabschluss-Prozess zu starten:

/ /

LSE Abschluss Pers

Zust FM
Aktenabsc
15.03.2022

Aktenabschluss-Prozess starten ‘

r Zum

Nun ist zu unterscheiden, ob der Person im Zuge der Bearbeitung dieses Neuantrages bereits
eine aktuelle IFK zugewiesen wurde oder nicht.
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Anleitung glltigab: 25.01.2023
Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

> aktuelle IFK wurde zugewiesen

Es erscheint dieses Fenster:

Bitte wahlen Sie aus, welche Nutzer eine Aufgabe erhalten sollen.

Alle Hakchen setzen Auswahl umkehren

W Aktenabschlussverantwortlicher (Mu_

Abbrechen

Als Aktenabschlussverantwortlicher steht bereits die IFK drin und der Haken ist automatisch
bereits gesetzt.

Das Fenster ist mit OK zu schlieRen.
Der ganze Vorgang kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

AnschlieBend verldasst man die Maske durch die Tir.
Bei der Person steht nun ,,SGBII-Akte i. Abschluss”:

SGBIl-Akte i. Abschluss
]Verm ] Profil ] Mafnahme | £1 Notizen | Ei

Alle weiteren Abschlussarbeiten sind von der IFK vorzunehmen, welche eine Aufgabe erhalten

hat.
Kurzbeschreibung: Aktenabschluss FM
Allgemein | Ubersichten
Aufgabe far:
Frithling Vera 1967-04-13 N IFETELIIgEN =D
j Aufgabe wurde am 15.03.2022 11:29:54 delegiert von|
bei / mit: K vernetzte Aufgabe ()
j Fur Frihling Vera 1967-04-13 wurde zum 15.03.2022 der ,Fallabschluss FM* gestartet.
- Beendigungsgrund aus LSB:
Prioritat 1 | falig:  2022-03-01
Sie wurden als verantwortliche Person fur den Abschlussprozess ausgewahlt.
FEETUTE Bitte bearbeiten Sie den ,Fallabschluss aktiv* entsprechend des "Praxishandbuchs
j comp.ASS - Modul 17: Fall-Aktenabschluss-FM"
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Anleitung

Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

glltig ab:

25.01.2023

» Es wurde noch keine aktuelle IFK zugewiesen

Als Aktenabschlussverantwortlicher steht man selber drin oder eine friihere IFK. Der Haken ist
zu entfernen, da weder die friihere IFK, noch man selber eine Aufgabe lber den Aktenabschluss

benotigt. /

Aufgabgnverteilung fir den Aktenabschluss

Alfe Hakchen setzen Auswahl umkehren

W Aktenabschlussverantwortlicher (Malzer, Marian)
™ zust. IFK (Malzer, Marion)

Abbrechen

Nachdem OK angeklickt wurde, erscheint dieses Fenster, welches auch mit OK zu bestatigen ist:

comp.ASS

Drer Aktenabschlussprozess wurde dennoch gestartet!

xX

Achtung: Es werden keine Aufgaben an Beteiligte im Fall generiert.

Nun ist der Haken bei ,, deaktiviert” zu setzen:
/

/_SB Abschluss Person

Aktenabschlusgverantwortlicher:

[ deaktiviert zum

Es erscheint ein Pop-Up-Fenster, wo es nur eine Auswahl fiir den Status gibt:
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Anleitung

gliltig ab: 25.01.2023

Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

3% @ & a4 letzte Anderungen... ~

Aktenabschluss

LSB Abschluss Person

Bitte wahlen Sie die gewilinschte Option aus....

larion . 5 . L Aktenabschlussverantwortiicher:

Sie haben eine Person im Personenblatt deaktiviert und den
_Beziehy{ Kontakizeitraum des Kunden beendet. Bitte geben Sie dem Zust FM j
o Kontakt einen Status! Aktenabschluss zum

Auswahl des MaBnahme-Status: 2022-03-01

I =]

|ke|n Status notwendig | \

Upemehmen Abbrechen

™ deaktiviert zum

Nachdem ,kein Status notwendig” ausgewihlt und der Button , Ubernehmen” angeklickt
wurde, kann man die Maske des Aktenabschlusses durch die Tir verlassen.

Die Person ist damit deaktiviert.

deaktiviert

tnahme | &1 Notizen | Einkommen | Ube

ACHTUNG:
Sollte eine Deaktivierung nicht moglich sein, weil Fehler angezeigt werden, missen diese zuerst
behoben werden.

Hier zeigen die roten Ziffern an, dass vor der Deaktivierung noch MaBnahmen /
Lebenslaufeintrage beendet werden mussen:

/)
v{/ / bewilligte Buchungen (Auszahlungen)
/l [ zukinftige Zahlungen (BA-Statistik relevant)

gnde / zukiinftige Geldleistungsmalnahme

ayfende / zukinftige MaBnahmen (gaf. BA-Statistik relevant)
aufende / zukiinftige EGV-Malinahmen

RN

aufende | zukiinftige Vermittlungsprofile

Laufende / zukinftige BG-Beziehungen

Laufender / zukinftiger Lebenslaufeintrag "Arbeitslos"

Bezlglich der Behebung von Fehlern wird auf die Anleitung ,Fall-Aktenabschluss-FM*“
verwiesen, die im Register ,Themenseiten-Register IFK“ unter ,Fallabschluss IFK“ zu finden ist.

Da es bei diesen Personen aber bisher weder MaRBnahmen, noch Lebenslaufeintrdge, noch

Beziehungen Bedarfsgemeinschaft geben dirfte, sollte es eigentlich zu keiner Fehlermeldung
kommen.
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Anleitung glltigab: 25.01.2023

Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

2. Tagessatze fiir Nichtsesshafte

Eine Nichtsesshafte Person spricht vor und beantragt die Auszahlung eines Tagessatzes.

Wie unter Punkt 1.1. beschrieben, ist auch hier zuerst zu priifen, ob es die Person in comp.ASS
schon gibt oder ob ein neuer Datensatz anzulegen ist.

Die Anschrift ist so einzutragen:

\
K Alle éndernJ
lalzer, Marion J Person
tzte Anderung am- 202A03-11 11:32

Allgemein IEI Adres el sonstiges I Zahlungsverkehrl NatPersl Assessment] Quali l\.

Anrede |I-\‘9rr j
Titel: |\ -]

Name |Nir:\|tsesshaft |

Vorname: Testferson

Strake |o_f_w_ J
Postfach PLZ Postfach:
Nation /Land: DEU - N PLZ:
ort: [Gottingen J

Quisiail —

e-mail
Internet

Bemerkung: |

im Zugriff von

/ Akte vergeben

/

Der Zugriff ist freizulassen, da es sein kann, dass die Person zuklinftig auch noch an einem
anderen Standort des Landkreises vorsprechen wird.
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Anleitung giltigab: 25.01.2023
Comp.ASS — EGS > Erfassung bei Neuantragen u. Auszahlung von Tagessatzen

2.1. Termineintrag iiber die erfolgte Vorsprache

Vor der Auszahlung ist in der Terminibersicht zu priifen, ob nicht bereits ein anderer Standort
am heutigen Tage den Tagessatz ausgezahlt hat:

A
Allgemein ‘ = Adressel sunsliges} Zahlungsverkehr | N essmentl Quali }Verm } Profil IMal’Snahme a Nutizenl Einkummg Ubersichten )
Datum (1) Termin - Besci far (3) bei

2022-03-11 11:52 Vorsptache LSB o.f.W.: HMU
2022-03-10 11:25 Vorsprache LSB o.f.W.: STADT GOTTINGEN
2022-02-25 11:54 Vorsprache LSB o f W - HMU
2022-02-24 11:54 Vorsprache LSB o f W - HMU
2022-02-23 11:51 Vorsprache LSB o f W - HMU
2022-02-22 11:58 Vorsprache LSB o.fW_:- HMU
2022-02-21 11:53 Vorsprache LSB o.fW_: HMU
2022-02-18 10:54 Vorsprache LSB o.f.W.: HMU
2022-02-14 11:54 Vorsprache LSB o.f.W.: HMU
2022-02-11 11:53 Vorsprache LSB o.f.W.: HMU
2022-02-10 11:49 Vorsprache LSB o.f.W.: HMU
2022-02-08 11:55 Vorsprache LSB o f W - HMU
2022-02-07 11:56 Vorsprache LSB o f W - HMU
2022-02-04 11:54 Vorsprache LSB o f W - HMU
2022-02-03 11:56 Vorsprache LSB o f W - HMU
2022-02-02 11:11 Vorsprache LSB o.fW_: HMU
2022-01-28 11:20 Vorsprache LSB o.f.W.: STADT GOTTINGEN
2022-01-27 11:19 Vorsprache LSB o.f.W.: STADT GOTTINGEN
2022-01-26 11:21 Vorsprache LSB o.f.W..STADT GOTTINGEN
2022-01-07 11:52 Vorsprache LSB o.f.W.: HMU
2022-01-06 11:57 Vorsprache LSB o f W - HMU
2022-01-05 11:56 Vorsprache LSB o f W - HMU

2N21_12_15 11-22 \Unrenrarha | QR n FAA - ¥XYYYY

Aufgaben | Briefe Termine Malnahmen v| =l

S

Fir jede Vorsprache ist ein Termineintrag vorzunehmen. Hierfiir gibt es den Baustein
»,Vorsprache LSB o.f.W*.

" peiesen i Nichtsesshaft Testperson 198
aizer, Marion j Termln (o]

gan:
b: Fr 2022-03-11 11:41 bis: Fr 2022-03-11 11:41  Vorsprache LSB o.f.W.: XXXXX
(Allgemein INo(iz | Ubersichten |

Kunde:

Formatierungen nutzen
Nichtsesshaft Testperson 1980-05-18

Heute sprach Herr Testperson Nichtsesshaft hier vor: Vorsprache LSB o.fW

Lele

Beteiligte: Sachverhalt
Ich bin zur Zeit ohne festen Wohnsitz und beantrage

[

- den Tagessatz forden ...

- den Wochenendsatz vom ....... bis ..

Leistungen fur den gleichen Zeitraum habe ich nicht von einem anderen Amt erhalten.

Zuletzt habe ich einen Tagessatz/Wochenendsatz am von erhalten

Arboishoreich Krankenversichert binichbei ...

Beratung LSB: j """"

Geburtsort origkeit Famr
Status
erschienen / gefuhrt j Meine Rentenversicherungsnummer lautet:...._.._.___.___._........_.._._..

Ich versichere die Wahrheit meiner Angaben. Mir ist bekannt, dass ich mich durch falsche oder unvolistandige Darlegung meiner Verhaltnisse
sowie durch Unterlassen einer spateren Mitteilung iber etwaige Veranderungen in den personlichen und wirtschaftlichen Verhaltnissen wahrend
des Bezugs von Leistungen des Sozialgesetzbuchs Zweiter Teil (SGB Il) bzw. Leistungen des Sozialgesetzbuchs Zwolfter Teil (SGB XII) des
Betruges schuldig mache. Mir ist weiterhin bekannt, dass die Leistungen gem. SGB Il bzw. SGB Xll aus offentlichen Mitteln gezahlt werden und im
Rahmen der Gesetze erstattet werden massen

v.g.u geschlossen:

Der vorgegebene Text ist vollstandig auszufiillen!
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Die XXX in der Titelzeile sind durch den auszahlenden Standort zu ersetzen.

Lr\ A —
alzer, Marion j

Termi

letzte Anderung am:
b: Fr 2022-03-11 11:41 bis: Fr 2022-03-11 11:41 Vorsprache LSB o.f.W.: JC HMU
Allgemein }Nutiz } Ubersichlen]

Rl Formatierungen nutzen
Nichtsesshaft Testperson 1980-05-18 j
J Heute sprach Herr Tesiperson Nichtsesshatft hier vor:
Beteiligte Sachverhalt:
j Ich bin zur Zeit ohne festen Wohnsitz und beantrage
| - den Tagessatz fur den 11.03.2022
- den Wochenendsatzvom ... bis ... .
Leistungen fir den gleichen Zeitraum habe ich nicht von einem anderen Amt erhalten.
Zuletzt habe ich einen Tagessatz/\WWochenendsatz am 10.03.2022 von Jabcenter in Kassel erhalten
Arbeitsbereich: Krankenversichert bin ich bei AOK Niex chsen
Beratung LSB j
_ Geburtsort: Minchen., Staal ehorigkeit deutsch., Familienstand ledig,
atus:
erschienen / gefuhrt j Meine Rentenversiefierungsnummer lautet 50180580N011

ersichere die Wahrheit meiner Angaben. Mir ist bekannt, dass ich mich durch falsche oder unvaoll
sowie durch Unterlassen einer spéteren Mitteilung Uber efwaige Veranderungen in den personlichen u
des Bezugs von Leistungen des Sozialgesetzbuchs Zweiter Teil (SGB II) bzw. Leistungen des Sozialg
Betruges schuldig mache. Mir ist weiterhin bekannt, dass die Leistungen gem. SGB Il bzw. SGB Xl al
Rahmen der Gesetze erstattet werden missen.

V. Q.U geschlossen:

Die Angabe, wann die Person den letzten Tagessatz erhalten hat, ist wichtig fiir die
Krankenversicherung. Der Beitrag ist von dem Jobcenter zu zahlen, welches im Monat zuerst
zustandig ist.

In dem o.g. Beispiel (letzter Tagessatz am 10.03.22 vom JC Kassel) muss der Landkreis Gottingen
keinen Krankenkassenbeitrag mehr zahlen, weil definitiv ein anderes Jobcenter zuerst zustandig
war.

Wirde dagegen glaubhaft versichert werden, dass die Person im Maérz noch keinen Tagessatz
erhalten hat, muss der Landkreis Gottingen den Beitrag fir Marz zahlen.

Sollte die Person keine Auskunft geben, ist dies entsprechend zu vermerken. Ggf. ist auch
nachzufragen, wovon denn bislang der Lebensunterhalt bestritten wurde, wenn jemand z.B. am
20. des Monats erklart, im Monat noch keinen Tagessatz erhalten zu haben. Auch dies ist zu
vermerken.

Auch die Angabe zur Krankenkasse muss genau abgefragt werden. Hier reicht es zum Beispiel
auch nicht aus, einfach nur ,,AOK” zu schreiben, da es sehr viele verschiedene AOKs gibt, die
nichts miteinander zu tun haben. Am besten die Versicherungskarte zeigen lassen und die
genaue Krankenkasse und Versicherungsnummer notieren.

Sollte angegeben werden, nicht krankenversichert zu sein, ist die letzte Krankenkasse
anzugeben.
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2.2. Auszahlungsbeleg

Fir die Auszahlung ist ,,LSB_Auszahlungsanordnung bar” zu nutzen.

 comp.ASS - (Person  Bediener: Marion Malzer / HasC41123]

- o x
8 Datei Bewbsiten Einfigen Datengatze Fenster 2 Aktionsauswahi Fibu-Ademin LS8-Sammelrechnung Reporting IFK Reporting IFK-TL Riforting IGBIZ Reporting LS8 Reporting LS8 (FBSO) SAM Kommunikation )
#anv | CHFaFBwa & 5 8 7 %) letrte Anderungen...+

LK Alle andem 5
e B j Person Nichtsesshafte Testperson 1980-05-18
am: 2022-09-16 10.08 Mrdnl:mde:BAgemeldﬂj

( Aligemein ;Ad[esse‘snnsligesl | MatPers | | Quali | ven | Profil | | 2 Notizen | Ei U Handiungsstrategie

Kunden-Nr. BA
Anrede: [Herr E|
Titel: | | Az ext:
Name: |Nichtsesshafte ] K|
Vorname: rTe‘SIDG[SDH ‘ Geburisdatum: |18.05.1980 42
2 e &
zust IFK. Malzer, Marion -
StraBe: [o.fW. -l | | ’ €| &
Postfach: PLZ Postfach Zustandigkeit
Nation /Land: DEU .| NI -| Pz a70ss § v | @
Zust. LSB - =
Ort: [Gottingen B &l
Ortsteil 5 E
privat Fon J Q{
-mail ALO-unterbrechefde Lebenslaufe B
>>Buchungen: %
Internet; Adressenlisie Ad —
ArbeitslosZeiten i
Bemerkung Bericht SGBII B ‘ )
Datenauszug nachlg 83,1 S5GB X
im Zugriff von: Telafonliste j
Buchungsiibersichtfurz
Akte vergeben ‘ 10 i omplett
Buchungsubersicht phne Umbuchungen
LSB_Auszahlungsanbrdnung bar
TEST_1
L e —— v
48 Einzel |g Kunde | @ Grp| Fon | Az Int | Vers-Nr| KdnNr | BgNr | GebDat| Az 4 | || B Wustermann Sonja 197 -|
Nichtsesshafte Testperson 1980-05-18 J‘ 5 ‘ B\ | = o la o e I
Doterwatz: M| ([ 1 b |b1[bk[ven

Achtung: diesen Beleg findet man nur, wenn man auch auf der Reg.Karte , Allgemein“ ist, da

sich der Inhalt des Rollbalkens unterscheidet je nach dem auf welcher Reg.Karte man sich
befindet.

2.3. Abrechnungsblatt

Die ausgezahlten Tagessdtze sind monatlich abzurechnen. Dies sollte zeitnah am Beginn des

Folgemonats erfolgen, damit die Krankenkassenmeldungen auch zeitnah abgesetzt werden
koénnen.

Das Abrechnungsblatt befindet sich im Terminer und kann dort auch direkt ausgefillt werden:

£l CompASS - [Termin _ Bediener: Marion Mt =la]
(] Detel Desrochan Dinfagen Denarngmze Fensiar ] Almonssuswshl Flsu Aderin LS Sammslrechnung Rescrting P Reparing P4 TL Rapaning KIDZ Reporting LSE 540 flemmunikation Vermietun (Perscner) Vermitlung (Stelles) Vermiztiang (1Y Lite) =
FESRV A LB - OMEMEPGBT R F 2 4 % 4L | tete Anderungen.. ~

e - Alelesen | - Nichtsesshafte Testperson 1980-05-1€

Malzer, Marion E Termin oy ganzigig ©

@b Fr 20220511 1141 bis Fr 20220311 1141 Vorsprache LSB o.LW.: JC HMU
Asgamein |Notiz | Obersichien|

Kunde: Ffmatierungen nutzen

Nichisesshafte Testperson 1980-05.18 B
Heute sprach Herr Testoerson Nichtsesshafie hier vor =l
- ]
Beteiligte: Sachverhalt
El Ich bin 2ux Zeit ohne festen Wohrsitz und beartiage
= den Tagessatz fior den 1103 2022
- den Wochenendsatz vom ............ bis ...
Leistungen i den gleichen Zeitraum habe ich nicht von effem anderen At erhalten
Zuietzt habe ich einen TagessazWochenendsatz am 10jp3.2022 von Jobcenter in Kassel erhallen.
e Biec bin ch bei ACK
Beratung LSB:
Geburtsort: Manchen, S Wlienstand ledig,
Status .
erschienan / gefuhrt -l Meine Renterversichenfich -

ichversichere die Wahihe Abtretungserkiarung \Wohglgeid
sowie durch Unierkassen e Akenvorblaft

des Bezugs van Leistungs Anhorungsfomular | SB
Beliuges schuldg mache Aniage Untarhalt
Rahmen der Geselze €15t Anirag auf Kosteniiberngime von Korlrazeptiva
Antrag Kindarzuschiag

Iistandige Darlegung meiner Veratnisse
und wirtschatichen Verhalinissen wahrend

lgesetzbuchs Zwolfter Teil (SGB XI) des

aus tifentlichen Mittedn gezahit werden und im

Lo Antrag Reisekosten LSH

Antrag SGB 11
Antrag SGB 11 Erg

550 SGB Il

B B
ﬂ =" B ;;‘u.‘ + | m W D‘N‘ 14
Gavrsstz 141 <11 p ol
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Anleitung
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glltig ab:

25.01.2023

Gewihrung von | eistungen an Nichtsesshafte

durch
Name Vorname Geburtsdatum
Geburtsort origkei  Famili
K * KV- r Versicherungsstat
SV-Hummer* RV-Zweig* Kundenummer BA*

Abrechnungsmonat:

Datum Art der Leistung

Leistungshdhe

DOrt, Datum Unterschrift

“zoweit bekannt

Freigegeben am/durch:
24.01.2023

gez. Schneemann

26



