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1. Hinweise / Erlduterungen

In dieser Anleitung wird der Abschluss von einzelnen Kunden (= Personenabschluss) aus dem
Leistungsfall bzw. der Abschluss des gesamten Falls (= Fall- und Personenabschluss)
beschrieben.

Ggf. ist ergdnzend die Anleitung ,Storno einer Person” hinzuziehen. In der Anleitung ,Storno
einer Person” wird erklart, wie vorzugehen ist, wenn sich aufgrund einer riickwirkenden
Trennung einer Bedarfsgemeinschaft (BG) bzw. Auszug einer Person aus der BG eine Differenz
(Ruckforderung oder Nachzahlung) ergibt. Zur Ermittlung und korrekten Darstellung der
individuellen Differenz ist der Storno-Merker zu verwenden. Erst nach der erfolgten
Rickrechnung ist der Personenabschluss durchzufiihren.

Abschluss einzelner Personen des Leistungsfalls:

Es kann jede Person des Leistungsfalls abgeschlossen werden. Hierzu gehort auch der Abschluss
einer verstorbenen Person. Hierbei ist zu beachten, dass es nicht mehr moglich ist, die Ifd. Nr.
1 abzuschlieRen, wenn noch weitere Personen im Leistungsfall verbleiben.

Abschluss des gesamten Leistungsfalls:
Voraussetzung fiir den Fallabschluss ist immer, dass zuerst alle zum Fall geh6renden Personen
abgeschlossen sind. Erst dann kann der komplette Fall abgeschlossen werden.

Der Fall- und Personenabschluss ist unverziiglich nach Erlass des Bescheides vorzunehmen,
der den Fall- und Personenabschluss auslost. Die Bestandskraft dieses Bescheides ist nicht
abzuwarten.

Eine nicht zeitnahe Falleinstellung fihrt zu unnétigen DQM-Fehlern und wirkt sich durch die
fehlerhafte Meldung im Rahmen der BA-Statistik negativ fiir das Jobcenter aus (z.B. auf die
Integrationsquote).

Sollte im Falle einer anderslautenden Entscheidung im Widerspruchs- oder Klageverfahren der
Fall- und Personenabschluss aufzuheben sein, wird auf Punkt 10 dieser Anleitung verwiesen
(Aufhebung Fall- und Personenabschluss).

Info an die Integrationsfachkrafte (IFK):

Egal, ob eine Einzelperson oder der gesamte Fall abgeschlossen wird, sobald eine IFK
eingetragen ist, muss diese Uber den Personenabschluss informiert werden. Da die IFK den
Aktenabschluss erst durchfiihren kann, wenn samtliche Buchungen aus der LSB von der
Rechenstelle angewiesen wurden, soll eine Info erst dann erfolgen, wenn die Buchungen
erledigt sind. Siehe hierzu Punkt 8 der Anleitung.

Arbeiten fiir Bewilligungszeitraume bis zum Fallabschluss:
Wird ein Fall z.B. zum 31.05.2021 abgeschlossen, konnen fiir Bewilligungszeitraume bis zum
31.05.2021 spater noch problemlos Neuberechnungen / Festsetzungen erfolgen.

Achtung:
Der Fall kann nicht abgeschlossen werden, wenn noch Einbehalte / Nachzahlungen beim
Zahlungsempfanger vorhanden sind. Eine Priifung erfolgt fiir 4 zuriickliegende Jahre.

Ist bei der Krankenversicherung der Priifstatus-Meldung nicht in Ordnung oder es wurden
noch nicht die KV-Beitrage gezahlt, bekommt man eine Fehlermeldung und der
Personenabschluss ist bis zu Bereinigung des Fehlers nicht méglich.
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( 1 Ubersicht Personen )Personendaten I 3 Ubars. Berechnungen] 5 Krankenwers. I ERemenvers.] 7 Pars.abschluss I 8 Stat. Kennziﬁern] a Notizen]

Diese Anleitung wird aktualisiert, weil sich aufgrund des Sofortzuschlages, der nicht
zuriickgefordert werden darf, Anderungen ergeben. Dies betrifft Fille, wo die Berechnung
,08/051 Sofortzuschlag Kinder” genutzt wird (Regelfall). In den Ausnahmefillen, wo die
Beihilfeberechnung ,09/720 Sofortzuschlag Kinder (nur BuT-Anspruch)” genutzt wird, bleibt
alles unverandert. Da es sich um eine Beihilfeberechnung handelt, steht diese sowieso nicht im
Berechnungsgang.

Abschluss einer Person in der Zukunft

Um einen Kunden abschlieRen zu kénnen, ist der entsprechende FR-Satz des Kunden lber den

Berechnungsgang , Registerkarte 4 Personen” oder (iber den Button ' aufzurufen.

\
\?erechnungsgang

1 Berechnungsgang | 2 Steuerung | 3 Falldaten EBerechnungen] E Empfange

In der Folge werden alle Personen des Leistungsfalls aufgefiihrt:

Auswahlfenster aktuelle Personen

MNr |MName Geburtsdatum | Geschlecht |KZ Person Giltig von | Gilltig bis | GruSi/Behilfe |Erwerbsf | Staatsangehdngkeit
il schluss, Testkunde  01.01.1980 mannlich Volljahrige Partner J J deutsch
2 Fallabschluss, Testkundin | 01.02.1980 weiblich Volljahrige Partner 01.01.2021 J J deutsch
3 | Fallabschluss, Testkind 01.03.2000 weiblich volljahriges Kind (18-25 Jahre) 01.01.2021 J J deutsch

Markieren Sie nun den entsprechenden Kunden, der abgeschlossen werden soll und wechseln
Sie auf die Registerkarte ,7 Pers.abschluss”. In diesem Beispiel soll das Kind (Ifd.Nr.3) zum
31.05.2021 abgeschlossen werden, weil es verzieht. (Datum in der Zukunft, fiir den Zeitraum
sind noch keine Leistungen erbracht.)

Auswahlfenster aktuelle Personen

1 Ubersicht Personen }gPersanendaten I QUbers. Berechnungen] b Erankenvers I E Rentenvers. § 7 Pers.abschluss § 8 Stat. Kennziffern] @ Notizen]

Nr_[Name |Geburtsdatum [Geschlacht [KZ Person | Guiltig von | Gultig bis [ GruSi/Behilfa |Erwerbsf |Staatsangehorigkait
1 Fallabschluss, Testkunde | 01.01.1980 mannlich Volljzhrige Partner 01.01.2021 J J deutsch
2 Fallabschluss, Testkundin  01.02.1980 01.01.2021 J J deutsch

ki
ki deutsch

weiblic Volljzhrige Partner
C in Jahre) 101.01.202

Durch Auswahl der Registerkarte 7 wird die Personenabschlussmaske ge6ffnet.
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2.1. Erklarung der Personenabschlussmaske

Die Nummern in den Kasten beziehen sich auf die Reihenfolge der Abarbeitung.

2.Tragen Sie den Einstellungsgrund fir die Person ein. Dieser
Grund kann u.U. vom Fallabschlussgrund abweichen (z.B.
Fallabschlussgrund = Arbeitsaufnahme (ausreichendes
Einkommen) und Personenabschlussgrund = Abmeldung
aufgrund geanderter Einkommensverhaltnisse in der BG).

o =F (R ] & =S T ST R ‘
D ETIETERES IS Fallabschluss Testkind 2000-03-01 \
1 Ubersicht Personen | 2 Persanendaten | 3 Ubers. Berechnungen | § Krankenvers. | 6 Rentenvers, Z Pers.abschiuss | g Stat Kennzmnmlﬁﬂ Die Krankenversicherung im \
( Personenabschluss wird generell
1. Tragen Sie das automatisch abgebildet. Das
Einstellungsdatum | 7ezeize e Versicherungsende wird
. 1 - aktiy g Falljanag . . . .
L der Person ein 2910286145856 automatisch ermittelt und ist nicht
Ubersteuerbar. Der Abmeldegrund
Auswahl Person 03 - Fallabschluss Testkind 2000-03-01 =l Kz Pgrso d d d . d
Narne Fallabschluss. Testkind un Been Igungsgrun wird aus
Einstellungsdatum Person % 31.06.2021 dem E|nstellungsgru nd ermlttelt
Einstellungsgrund Person 30 - Wechsel des Wohnortes innerhalb des Ej& E|n Personenabschluss |St nur
Krankenkasse 114 - "ACK Niedersachsen -l Pfl vers. al mogl'Ch. wenn dieser OK |St
Meldegrund 30 - Abmeldung wegen Ende Le\STunngezuj
“ersicherungsende 31.05.2021
Beendigungsgrund 21 - Urnzug -]
Priifstatus G - Meldungen ok < =
Rentenmeldung sofort r :
Beendigung Beziehungen B Siehe 5.
——>  Ferson abschlieBen ‘
ok Abrechen ‘
\
4. Beim Setzen dieses Hakens, wird die BG 6. Wenn Sie alle
Beziehung automatisch beendet. Setzen Sie den Informationen
Merker nicht, so miissen Sie spater die vorgegeben haben,
Beziehungen hindisch beenden. kénnen Sie die
\_ ) Person abschlieRen.

5. Rentenmeldung - Sofern der Haken bei ,,Rentenmeldung sofort” gesetzt
wird, erfolgt die Meldung an die Rentenversicherung (Anrechnungszeiten)
sofort. Der Haken ist bei allen Kunden zu setzen, bei denen sofort
Anrechnungszeiten gemeldet werden missen (Beispiel: Antrag auf
Altersrente). Wird der Merker nicht gesetzt so ist das Verfahren z.Zt. so, dass
6 Wochen nach dem Gililtig Bis Datum der Person automatisch eine
Rentenmeldung erzeugt wird.
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2.2. Diese Informationen werden nach der Betdtigung des Buttons ,Person abschlieBen”
ausgegeben
Wenn eine fehlerhafte oder gar keine Sozialversicherungsnummer hinterlegt wurde, erfolgt -
wie aus der laufenden Sachbearbeitung bekannt — ein Hinweis hierauf. Sofern die
Sozialversicherungsnummer nicht berichtigt werden darf, ist diese Hinweismeldung zu
ignorieren.

comp.ASS-LSB - Nachricht 5324 - Bildschirm ER £

'0' Bei der Prafung der Sozialversicherungsnummer sind folgende Fehler aufgetreten:

= Hinweis: Das Geburtsdatum in der SV-Nummer [3D-1] ist nicht mit dem tatsichlichen Geburtsdatum (31. il identisch.

Bitte karrigieren Sie angegebene Fehler in der Sozialversicherungsnummer auf dem Register “Sonstiges’
in der Personenkartei, da Meldungen zur RV sonst nicht abgesetzt werden kannen.
Hinweise sind fur die Verarbeitung unkritisch sollten jedoch geprift werden.

Nach Betétigung des Button ,,Person abschlieRen” erfolgt noch einmal die Frage, ob die Person
tatsachlich abgeschlossen werden soll. Sofern der Abschluss vorgenommen werden soll, ist die
Hinweismeldung mit ,Ja“ zu beantworten:

comp.ASS-LSE - Nachricht 5396 - Bildschirm ER .

Soll die Person jetzt abgeschlossen werden?

C 5 ] nen |

Wurde der Haken bei ,Beendigung Beziehungen” gesetzt, erfolgt ein Hinweis, dass die
Beziehung zur Bedarfsgemeinschaft beendet wurde:

comp.AS5-L5B - Nachricht 5410 - Bildschirm ER 55

Iol Die Beziehung der Person zur Bedarfsgemeinschaft wurde beendet.

Die automatisch angelegte Beziehung zur Krankenkasse wurde beendet:

comp.AS5-LSB - Nachricht 5416 - Bildschirm ER LS

Iol Die Beziehung der Person zur Krankenkasse wurde beendet.

C_ox D
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2.3.

Ergebnis nach dem Abschluss einer Person

Nach dem Abschluss einer Person wird automatisch der FR-Satz der Person, welcher zuvor
abgeschlossen wurde, aufgerufen.

Im FR-Satz wurde das Giiltig bis Datum und der Einstellungsgrund Gbernommen.

E = R = EE | OF T W W F SR
Berechnungsrelevante Personendaten Fallabschiuss Testkind 2000-03-01
AZ LSB: 7.5028173
1 Ubersicht Persanen 2 Personendaten | 3 Ubers. Berechnungen | § Krankenvers. | & Rentenvers. | 7 Pers.aschiuss | 8 Stat, kenndittern | £ Noizen |

Lfd. Nr Person / Personen-I0) 3 Fallabschluss Testkind 2000-03-01 -]
Gltig von bis 01.01.2021 , Einstellungsgrund I 30 - Wechsel des Wohnortes innerhalb des £ I
Kz Person 4 -wolljghriges Kind (18-25.Jahre) Cl Berechn. Regelsatz 12
Name Fallabschluss LSBESE W MA - Malzer, Marion -]
“orname Testkind Fallmanager Malzer, Marion -
Geburtsdatumy-ort 01.03.2000 in  Gottingen
Geburtsnarme Fallabschluss
Geschlecht W -weiblich -] Familienstand 1-ledig -]
Alleinerziehend r Behinderung =l
Staatsangehdrigkeit 0 | deutsch - Personenkreis 00 - keine Farderung =l
Zurechn. Kindergeld Cl Zurechn. Einkommen =l
Kz Kurzg Mietanteil 0-0hne Mietkirzung Cl Kz Einkommenszuordung 0 - ohne Besonderheit =l
Berecht. Grunds i Enwerbsfanig g
Sozialversicherungsnummer Zurechn. ALG-Zuschlag ~
Kundennurnmer BA 166K211601 Ry-&nrechnungszeit ~

wohngeldbezug r
Bemerkung Stomo r

Kz Darlehen 0 - Kein Darlehen =l

Ok ‘ Albbrechen ‘ F2 Duplizieren | F3verschighen ‘ FaMNeu ‘ F& Laschen |

In der Ubersicht zur Krankenversicherung wurde die Abmeldung zur Krankenversicherung
eingetragen und der KV-Satz beendet. Beim nachsten Meldelauf zur Krankenversicherung
erfolgt eine entsprechende Verarbeitung der Abmeldung.

B VW 67 | aa | v

Ubersicht KV - akt. Sitze

Gultigkeit Fall 01.01.2021 2 021 / Person 01.01.2021 - 31.05.2021
il Ubersicht Persanen ] 2 Personendaten ] 3 Ubers. Elerechnung —Satz] 7 Ubers. Kyv-Meldungen I 9 Kontoauszug SVI a

Not\zen]

von [ bis [Krankenversichert bei  [BVA [KV-Art [Kv-Status [zum | Prifstatus-Meldung | Prifstatus-Berechnung

01.01.2021 |31.05.2021 114 AOK Niedersachsen 099 pflichtversichert abmelden 31.05.2021 Meldungen ok Berechnungen ok

ENTE = — TS Y

Fallabschlus
AZ LSB:

Nnt\zenl

Ubersicht KV-Meldungen - KV elnzel
Gilltigkeit Fall 01.01.2021 - 31.12.2021 / Person 0 z

1 Ubersicht Personen 1 2 Persanendaten 1 3 Ubers. Berechnungen ] b Krankemvers I B KV-Saf

G -Meldung ] 9 Kontoauszug SVI a

Krankenversichert bei |Meldegrund |Vers-Beginn |Vers-Ende |Stnmn [Meldedatum |Beendigungsgrund |Hist |Meldestatus |Pruefstatus | Dopp/Vertr

114 AOK Miedersachsen 10 Anmeldung wegen Beginn Leistungsbezug  01.01.2021 Meldungen ok

114 AOK Miedersachsen 30 Abmeldung wegen Ende Leistungsbezug | 01.01.2021  31.05.2021 N 21 Umzug Meldungen ok




Anleitung glltigab: 04.07.2023
Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

In der Ubersicht der Berechnungen zur Person wurden alle personenbezogenen Berechnungen

entsprechend beendet. \

Alle akt. Ber: ungen Person

| 1 Ubersicht Personen] 2 Personenddkgn 3 Ubers. Berechnungen | 4 erechnung] & Kranken

ERentenvers.l 8 Stat. Kennziffern I @ Notlzenl

Ber  |Pers |Empf |Bezeichnung | Betrag |Berechnungsart  [won | bis [Personenld |z
4/001 3 99 Gesetz|. Krankenvers. Testkind 0,00 EUR | Prozent allgemein  01.01.2024 31052021 Fallabschluss Testkind 2000-03-01
4/002 3 99 Gesetzl. Pflegevers. Testkind 0,00 EUR Prozent allgemein 01.01.2024 31.05.2021 [allabschluss Testkind 2000-03-01
4/003 3 99 Zusatzbeitrag KV Fallabschluss. Testkind 0,00 EUR |Prozent allgemein  01.01.2024 31.05.2021 [allabschluss Testkind 2000-03-01
6/001 3 0 Kindergeld (1. Kind) Testkind 0,00 EUR Betrag allgemein  01.01.2029 31.05.2021 [allabschluss Testkind 2000-03-01

Sofern der Haken bei ,Rentenmeldung sofort” gesetzt wurde, erfolgt nun die automatische
Meldung der Anrechnungszeiten. Ferner wird ein entsprechender Rentennachweis in das
Partnerverzeichnis (von Person 1) abgelegt.

Aber Achtung: Wenn das Vorjahr noch nicht abgesetzt ist, muss das Vorjahr zur Zeit noch
manuell abgesetzt werden.

van | bis | Rentenversichert bei |RV-Art |Meldestatus |Meldejahr |Pruefstatus
(01122017 | 31122017 - Anrechnungszeit | offen 2017 -

01.01.2018 28.02.2018 - Anrechnungszeit | offen 2018 -

Datensatz

Meldegrund | Arbeitslos |Entgelt |Storno [ Meldedatum [van | bis [Meldejahr [Versicherungsart |[RV [ Meldestatus
2 Ende des Leistungsbezugs N 0.00EUR N 01.01.2018 28.02.2018 2018 0

3 Jahresmeldung M 0,00 EBUR N 01.12.2017 31122017 2017 0

Bei den Beziehungen im Zentralregister (Button Beziehungen) wurde die Beziehung zum
Landkreis Gottingen und zur Krankenkasse beendet.

= W L A=) 7 EE S e O X W G 29 AV [ ES W T

~|Alle andern - | Nerrehtmoel 3\
Malzer, Marion J -“'—I"“J“:l""
zu von Kategorie: Verw. / Kdn-Nr: Aktenzeichen ab: bis: Bemerkung
jFaHabsch\uss Testkind 2000-03-01 jKrankenkasse ;49494 1 2021-01-01  2021-05-31 Daten aus dem SGB Il
Landkreis Gottingen - Fallabschluss Testkind 2000-03-01 -|Bedarfsgem -3 23102BG 1458663 2021-01-01 2021-05-31 Daten aus dem SGB ||
entenp -Vers Bund (fruher B' - Fallabschluss Testkind 2000-03-01 @ ers -5 0Z1-01-01 alen aus dem

[|Fallabschluss Testkind 2000-03-01 - Fallabschluss Testkunde 1980-01-01 jKind 7 2021-01-01 Daten aus dem SGB Il

Fallabsehluss Testkind 2000-03-01 - Fallabschluss Testkundin 1980-02-01 jKII‘Id & 2021-01-01 Daten aus dem SGB |1
d ;Fa\\absch\uss Testkind 2000-03-01 j El

Weiter mit Punkt 7 — Abschlussverfigung und Punkt 8 — Info an IFK Uber den Fall- /
Personenabschluss.




Anleitung

giiltig ab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

Abschluss einer Person in der Vergangenheit

Sofern bereits flr den Zeitraum, in dem die Person abschlossen werden soll, Leistungen
ausgezahlt wurden, muss der Zeitraum zuerst riickabgewickelt werden. Erst danach kann der
Personenabschluss erfolgen.

Hier nur ein kurzer Uberblick tiber die Schritte. Fiir eine ausfiihrliche Beschreibung wird auf
die Anleitung ,,Storno einer Person” verwiesen.

1. Priufung, ob eine Stornierung des KV-Beitrages vom BAS (Bundesamt fiir Soziale
Sicherung) erfolgen darf. Sollte dies der Fall sein, ist diese Stornierung zuerst
einzugeben und zu buchen.

2. Prifung, ob eine Rickforderung des KV-Beitrages vom Leistungsempfanger erfolgen
darf. Sollte dies der Fall sein, ist die Riickforderung zuerst einzugeben. Eine Buchung
erfolgt hier aber noch nicht.

3. Anlegen eines neuen Personendatensatzes fiir den Zeitraum der Riickforderung und
setzen des Hakens bei ,,Storno”.

4. Anhoérung / Anderungsbescheid

Nach- oder Uberzahlung buchen

6. Personenabschluss kann nun durchgefiihrt werden.

v

Zusammenfassung, zu wann ein Personenabschluss erfolgen muss und ggf. der Fallabschluss,
wenn alle Personen der BG storniert worden sind:

Alle Personen sind zum 30.06. ausgezogen und die gezahlten Leistungen fir Juli wurden
entsprechend zuriickgefordert.

>

Personen mit Sofortzuschlag: Personenabschluss erfolgt zum 31. Juli, weil bis Juli der
Sofortzuschlag gezahlt wurde und nicht zuriickgefordert werden darf. Fallabschluss erfolgt
zum 31. Juli.

Personen ohne Sofortzuschlag:

e Personen ohne Pflichtversicherung (PV): Personenabschluss erfolgt zum 30. Juni,
ebenso der Fallabschluss.

e Personen mit PV; der KV-Beitrag fiir Juli kann weder vom BAS storniert, noch vom
Leistungsempfanger zuriickgefordert werden (Regelfall): Personenabschluss erfolgt
zum 30. Juni; KV-Abmeldung erfolgt automatisch zum 31. Juli. Fallabschluss erfolgt
zum 30. Juni.

e Personen mit PV; der KV-Beitrag fiir Juli wird vom Leistungsempfanger
zuriickgefordert: Personenabschluss muss zum 31. Juli erfolgen, da ansonsten der
zuriickgeforderte KV-Beitrag wieder als Nachzahlung ausgewiesen wird. Fallabschluss
erfolgt zum 31. Juli.

e Personen mit PV; der KV-Beitrag fiir Juli wird vom BAS storniert: Personenabschluss
erfolgt zum 30. Juni, ebenso der Fallabschluss.



Anleitung

giiltig ab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

4.1.

Abschluss wg. Fehler bei Krankenversicherung nicht méglich

Die Krankenversicherung im Personenabschluss wird generell automatisch abgebildet. Das
Versicherungsende wird automatisch ermittelt und ist nicht Gbersteuerbar. Der Abmeldegrund
und Beendigungsgrund wird aus dem Einstellungsgrund ermittelt.

Gleichzeitig wird geprift, ob die Zahlungen ordnungsgemaR erfolgt sind und der Priifstatus-
Meldung in Ordnung ist. Ist dies nicht der Fall, kann es sein, dass ein Personenabschluss nicht
moglich ist. Dann muss zuerst der Fehler beseitigt werden.

Abschluss wegen fehlerhafter Zahlungen nicht méglich

Wenn ein Personenabschluss erfolgen soll, bis zum Zeitpunkt der Einstellung aber noch nicht
alle KV-Beitrage gezahlt worden sind, gibt es Fehlermeldungen und die Beitragszahlungen
missen zuerst nachgeholt werden. Alternativ kann natirlich auch das Einstellungsdatum falsch
gewadhlt worden sein.

Beispiel 1:

In diesem Fall soll die Person zum 31.05.2021 eingestellt werden. Die Leistungen fir Mai sind
auch gezahlt worden.

Es kommt folgende Meldung:

comp.ASS-LSB - Nachricht 5635 - Bildschirm ER Lt

I-" | Es wurden noch keine KV-Zahlungen geleistet.
" Bitte prifen und gegebenenfalls nachzahlen!

OK

Die Prifung ergibt, dass der KV-Beitrag fiir Mai tatsachlich noch nicht gezahlt worden ist:

MONATLICHER BETRAG BEREITS GEWAHRT ab Mai 2021 1.256,22 £
AUSZAHLUNGSUNTERSCHIED (NACHZAHLUNG) 131,22 €
ZAHLUNGSPFLICHTIGE (R)
ZAHLUNGSEMPFANGER
99 _Bundesamt fiir soziale Sicherung, (BAsS), 53113 Bo

IBAN DE47504000000050401699

Nachzahlung gesamt 131,22 €
FALLBEZO0GENE HINWEISE

Die Zahlung muss zuerst nachgeholt werden, dann erst kann ein Personenabschluss erfolgen.
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Anleitung glltigab: 04.07.2023
Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

Beispiel 2:

Fall stand auf teilaktiv und die kompletten Leistungen fiir Mai sind noch nicht gezahlt worden.
Falleinstellung soll zum 31.05.2021 erfolgen.

Hah y=a QH >RAEBYEH RN

Personenabschluss

1 Ubersicht Personen | 2 Persanendaten | 3 Ubers. Berechnungen | § Krankenvers. | & Rentenver( Z Pers.abschiuss | g dhat Kennzitfern | £) Notizen |

Aktenzeichen - LSE Sachbearbeiter -]
Fallstatus LSB 3 - teilaktiv =] Fallmanager -

Bedarfsgemeinschaftsnummer

Auswahl Person - Kz Person 0- Alleinstehende -
Name
Einstellungsdatum Person 31.06.2021
Einstellungsgrund Person 30 - Wechsel des Wohnortes innerhialb des £~
Krankenkasse 114 - ADK Niedersachsen - Pfl \ers. angemeldet am: 01.06 2018
Meldegrund 30 - Abmmeldung wegen Ende Leistungshezu =/
Versicherungsende 30.04.2021
Beendigungsgrund 21 - Umzug -
Priifstatus G - Meldungen ok -
Rentenmeldung sofort r
Beendigung Beziehungen 5]

Person ahbschlieBen ‘

Ok ‘ Abbrachen ‘

N
NN

N
Als Versicherungsende fiir die KV wird von comp.ASS der 30.04.2021 vorgegeben, da bis April
die Beitrage gezahlt worden sind. Soll jetzt der Personenabschluss zum 31.05.2021 erfolgen,
erkennt comp.ASS hier Unstimmigkeiten und gibt diese Fehlermeldung aus:

comp.ASS-LSB - Nachricht 5632 - Bildschirm ER £

f 0 ) Der KV-Zeitraum liegt nach dem Einstellungsdatum und Zahlungsdatum.
Bitte prifen und gegebenenfalls 16schen!

QK

Die Leistungen fur Mai inkl. KV-Beitrage sind zuerst zu buchen und dann der Fall einzustellen.
Alternativ ist der Personenabschluss zum 30.04.2021 durchzufihren, falls fir Mai kein Anspruch
besteht.

11



Anleitung

giiltig ab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

4.2,

4.2.1.

Priifstatus-Meldung nicht OK

Es kann sein, dass ein Personenabschluss nicht moglich ist, weil im KV-Satz der Priifstatus nicht
ok ist.

Personenabschluss

1 Ubersicht Personen | 2 Personendaten | 3 Ubers. Berechnungen | 5 Krankenvers, | 6 Pemenved{ 7 Pers.abschiuss | e, Kennzittem | £ potizen |

AL EEEENE - comp.ASS-LSB - Nachricht 5392 - Bildschirm ER [x] &
Falistatus LSE 1 - aktiv - -]
Bedam‘sgeme\nschaﬁanummer _8 ‘o‘ Personenabschluss nicht maglich, weil Meldungen/Berechnungen gemak Prufstatus noch bearbeitet werden mussen!
Auswahl Person — g
Name
Einstellungsdatum Person 31.05.2021
Einstellungsgrund Person 11 - &rbeitsaufnahme (ausreichendes Einkar =)
Krankenkasse 114 - AOK Niedersachsen =l Pl vers. Anmeldung fehlt
Meldegrund 30 - shmeldung wegen Ende Leistungsbezu =
“ersicherungsende 31.05.2021

Beendigungsgrund 11 - Arbeitsaufnahme. Doppelversicherung vl
Priffstatus W - Anmeldung fehft =l
Rentenrmneldung sofort r
Beendigung Beziehungen ¥

‘ Person ahschlieBen |

ok ‘ Abbrechen
—

™~

Bereits in der Maske des Personenabschlusses ist zu sehen, dass und wieso der Prifstatus
fehlerhaft ist. Im KV-Satz selber steht dies natdirlich auch noch.

Der Fehler ist zuerst zu beheben. Hierzu wird auf die Anleitung ,SV/KV > -
Krankenversicherung” verwiesen.
Hier wird nur auf ein paar besondere Punkte eingegangen.

Fehler ,,Anmeldung fehlt” bei Neuantragen

Wird ein Neuantrag abgelehnt (z.B. wegen Einkommensiiberschreitung) und der Fall soll
eingestellt werden, wird haufig eine Fehlermeldung kommen, weil der KV-Satz noch auf
»pflichtversichert” steht. Damit lautet der Priifstatus-Meldung ,,Anmeldung fehlt“.

Ubersicht KV - akt. Sitze

Gultigkeit Fall 01.08.200 09.2021 / Person 01.08.2005 - offen
’ kx-Satz I 7 Ubers. Ky~Meldungen ] 9 Kontoauszug SV] a Notizen]

1 Ubersicht Personen ] 2 Personendaten ] 3 Ubers. BerechnungeR

von [ bis |Krankenversichert bei  [BVA [KV-Art | KV-Status |zum |Prafstatus-Meldung |Profstatus-Berechnung
01.04.2021 (30.09.2021) | 114 AOK Niedersachsen 099 pflichtversichert nicht angemeldet Anmeldung fehlt Berechnungen ok

Der KV-Satz ist umzustellen auf ,,6 — kein Leistungsbezug ALG 11, da ja nie ein Leistungsbezug
bestanden hat.

AnschlieBend kann der Personenabschluss erfolgen.
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Anleitung glltigab: 04.07.2023
Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

4.2.2, Fehler ,,Meldungen unplausibel”

Steht im Prifstatus, dass Meldungen unplausibel sind, ist ebenfalls kein Personenabschluss
moglich. Dadurch, dass es hier momentan einen Programmfehler gibt und diese Fehlermeldung
nicht immer korrekt ist, ist folgendermafien vorzugehen:

1. Prifen, ob die Meldungen in diesem Fall tatsachlich unplausibel sind. Ist dies der Fall,
missen die Meldungen korrigiert werden. Danach ist der Prifstatus OK und der
Personenabschluss kann vorgenommen werden.

2. Meldungen sind korrekt und die Fehlermeldung ist falsch -> Der KV-Satz ist manuell zu
befristen und die Abmeldung manuell vorzunehmen.

3. Kann der Personenabschluss dann immer noch nicht vorgenommen werden, hilft nur
noch, die Meldungen, die als unplausibel angezeigt werden, auf ,, N — nicht
verarbeitete Meldung” umzustellen.

Hierzu in die Meldungen gehen und sich tber F2 alle Meldungen anzeigen lassen:

B = L | @ e i T | P e R =

Ubersicht KV-Meldungen - KV alle
Giltigkeit Fall 01.07.2006 - 30.04.2022 / P [spnforrruos=eil
1Ubersicht Personen | 2 Personendaten | 3 Ubers. Berechnungen | § Kranksmers ngv—s vMeldung | 3 Kontoauszug v | 21 Natizen |

Krankenversichert bei Meldegrund Vers-Beginn |Vers-Ende | Stomo |Meldedatum |Beendigungsgrund [Hist |Meldestatus |Pruefstatus Dopp/Vertr
114 AOK Nieders; 3) tigen Grinde N 07 07 01.01.1900

114 ADK Niedersachsen 10 Anmeldung wegen Beginn Leistun  16.11.2007  31.12.1899 N 11.12.2007 0 v Verjahrt 01.01.1900
114 AOK Niedersachsen 30 Abmeldung wegen Ende Leistungs 16.11.2007 N 15.09.2016 v Verjahrt 01.01.1300
114 ADK Miedersachsen 10 Anmeldung wegen Beginn Leistun  01.10.2009 31121899 N 27102003 O v Verjahrt 01.01.1900
114 AOK Niedersachsen 33 Abmeldung aus sonstigen Griinde  01.10 2009 N 15.08 2012 v Verjahrt 01.01.1300
114 ADK Miedersachsen 13 Anmeldung aus sonstigen Griinde  14.11.2010 31121899 N 07102015 0 v Verjahrt 01.01.1900
114 AOK Niedersachsen 33 Abmeldung aus sonstigen Griinde  14.11.2010 N 0710 2015 v Verjahrt 01.01.1900
114 ADK Miedersachsen 13 Anmeldung aus sonstigen Griinde  22.01.2013 31121899 N 07102015 0 v Verjahrt 01.01.1900
114 AOK Niedersachsen 33 Abmeldung aus sonstigen Griinde 22012013 N 0710 2015 Meldungen ok 01.01.1900
114 ADK Miedersachsen 30 Abmeldung wegen Ende Leistungs 22.01.2013 N 04 08 2017 Meldungen ok 01.01.1900
1L AQK L 0 aegen Eade ]l sictunge 29 04 90 L 18,02 2040 Lieldungen ol 0101

114 ADK Niedersachsen 13 Anmeldung aus sonstigen Grunde  12.08.2015  31.12.1899 N 07102015 0 Meldungen unplausibel  01.01.1900
114 AOK Niedersachsen 13 Anmeldung aus sonstigen Grinde 12082015 31121899 J 18112015 0 Meldungen unplausibel  01.01.1900
TR = S e s T s "
114 AOK Niedersachsen 30 Abmeldung wegen Ende Leistungs 12.08 2015 N Meldungen ok 01.01.1900
114 ADK Niedersachsen 10 Anmeldung wegen Beginn Leistun  01.09.2015  31.12.1899 N 07.022019 0 Meldungen ok 01.01.1900
114 ADK Niedersachsen 10 Anmeldung wegen Beginn Leistun  01.09.2015 1 31.12.1899 J 19.02.2019 0 Meldungen ok 01.01.1900

Dann mit einem Doppelklick die beiden betroffenen Meldungen 6ffnen:

Hak ® OH shEE B F 2N

Person - Meldungen Krankenversicherung

hen 8 Kv-Meldun:

1 Ubersicht Personen | 2 Personendsten | 3 Ubers, Berechnungen | 5 Krankenvers. | 6 Ky-Sate | 2 Ubers. Kyheldu noauszug S | §

1 _ Geburtsdatum 14091

Krarkenversichert bei 114 - AQK Niedersachsen
Krankerversicherungsnr.

Meldedatum 07102016
Meldegrund 13 - Anmeldung aus sonstigen Grinden
Versicherungsbeginn 12.08.2016
“ersicherungsende
Beendigungsgrund
Im Rollbalken
Krankenversicherungspflicht 2 - familienversichert (1 “
9P »Ruckmeldung KV
Rickmeldung Kv' N - nicht verarbeitete Meldung]| | — el nSte”en ” N —-n ICht
H “
verarbeitete Meldung”.
Ok
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Anleitung glltigab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

Nachdem dies mit beiden Meldungen geschehen ist, ist der Priifstatus-Meldung OK und der
Personenabschluss kann durchgefihrt werden.

AnschlieBend die Meldungen bitte wieder umstellen, d.h. ,N — nicht verarbeitete Meldung”
wieder aus dem Rollbalken entfernen.

4.2.3. Fehler ,,Meldung aufgrund Ablauf Bew.Zeitraum*“

Es werden aufgrund eines abgelaufenen Bewilligungszeitraums automatische Abmeldungen
generiert. Diese Abmeldungen erfolgen einmal im Monat und zwar 45 Tage nach Ablauf des
Bewilligungszeitraums.

Im Prifstatus-Meldung steht dann ,,Meldung aufgrund Ablauf Bew.Zeitraum®.

IR EIR Y ETEY- Y E
Ubersicht KV akt Sitze

Giltigkeit Fall 01.02 28 8421 / Person 01.02.2020 - offen

11 Ubersicht Personen ZPEVSDHEHdﬁ\E!’I‘ 3 Ubers. Berechnunglyg 5 Krankenvers I Eatz I 7 Ubers. Ky Me\dungen‘ 9 Kontoauszug SV} i) ND‘\ZEH‘
f |

KV-Status Priifstatus-Meldung Plifstatus-Berechnung
rt  abgemeldet ' 31.01.2021 Meldung aufgrund Ablauf Bew Zeitraum B rechnungen ok

e TS S T T T i
Ubersicht KV-Meldungen - KV emzel
Giltigkeit Fall 01.02.2020 - 31.01.2021 / Per5on-0i=0=R080 fian
[1 Ubersicht Personen | 2 Persumemdalen‘ 3Ubers. Eerechnungeml 5 Krankenvers. I BKv-5@z I Ubers. K+ MEWHNE{EN K eldung‘ 9 Kontoauszug SV} 2 Mut\zenl
Krankenversichert bei Meldegrund Vers-Beginn |Vers-Ende |Storno |Meldedatum |Beendigungsgrund |Hist |Meldestatus |Pruefstatus Dopp/Vertr
r 114 ADK Niedersachsen 30 Abmeldung wegen Ende Leistungs  01.02.2020 N 18.03.2021 Meldung aufgrund Ablauf Bew.Zeitraum  01.01.1900

Entsprechend wird auch in der Maske des Personenabschlusses der Priifstatus angegeben:

rersenenabsenz= ﬁ

1 Unersicht Persanen | 2 Persanendaten | 3 Ubers, Berechnungen | gKvankenvers.\gRemensm\ Kennzifern | £ Notizen |
Aktenzeichen _ LSE Sachbearbeiter -]
Fallstatus LSB 2- inakiiv -] Fallmanager E

Bedarfsgemeinschaftsnummer

Auswahl Person - Kz Person 1 -oljghrige Partner -
Name

Einstellungsdatum Person

Einstellungsgrund Person =
Krankenkasse 114 - *A0K Niedersachsen -] PfiVers abgerneldet am: 81.01 2021
Meldegrund g
Versicherungsende 31.01.2021
Beendigungsgrund -
| Prifstatus Y - Meldung aufgrund Ablauf Bew Zeitraum H I

entenmeldung oon r

Beendigung Beziehungen r
Person abschlisBen ‘
ok | Abbrachen [

Hier ist zu priifen, ob das Datum der automatischen Abmeldung stimmt!!
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Anleitung glltigab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

4.2.3.1. Datum der automatischen Abmeldung stimmt

Im obigen Beispiel ist die automatische Abmeldung zum 31.01.2021 erfolgt, weil dies die Dauer
des Bewilligungszeitraumes war. Solange wurden auch Leistungen gezahlt.

Wenn der Personenabschluss nun zum 31.01.2021 erfolgen soll, ist hier nichts weiter zu
veranlassen. Der KV-Satz muss vorm Personenabschluss nicht vorher manuell befristet werden.

Der Personenabschluss kann ganz normal durchgefiihrt werden und der KV-Satz wird hierdurch
automatisch befristet.

4.2.3.2. Datum der automatischen Abmeldung stimmt nicht

Im obigen Beispiel ist die automatische Abmeldung zum 31.01.2021 erfolgt, weil dies die Dauer
des Bewilligungszeitraumes war. Tatsachlich wurden aber ab Oktober 2020 wegen
Ubersteigendem Einkommen keine Leistungen mehr gezahlt und der Fall soll jetzt zum
30.09.2020 eingestellt werden.

Wird der Personenabschluss zum 30.09.2020 vorgenommen, gibt es diese Fehlermeldung:

rersonenabsen = -
1 Ubersicht Personen | 2 Personendaten | 3 Ubers. Berechnungen | § Krankenvers. | EREnIenvErt Kennzifiern | 8 Motizen |
Aktenzeichen - «comp.ASS-LSB - Nachricht 5628 - Bildschirm ER - i -
Falistatus LSB 2 - inaktiv - |
Bedar‘fsgememachaﬁsnummer ;o-‘ Es wurden KV-Zahlungen bis zum 30.09.2020 geleistet und der KV-Satz weicht davon ab. Bitte korrigieren!
Auswahl Person r -
Narne
Einstellungsdatum Person 30.08.2020
Einstellungsgrund Person 11 - Arbeitsaufnahme (ausreichendes Einkor |
Krankenkasse 114 - "AQK Miedersachsen -] Pfl \ers. abgemeldet am: 31.01 2021
Meldegrund -|
‘“ersicherungsende 31.01.2021
Beendigungsgrund —
Prufstatus Y - Meldung aufgrund Ablauf Bew Zeitraum -|
Rentenmeldung sofort r
Beendigung Beziehungen ~
Person abschliefien |
ok | Abbrachen |

Die KV-Abmeldung zum 31.01.2021 ist zu stornieren. AnschlieSend kann der Personenabschluss
zum 30.09.2020 durchgefihrt werden. Die Abmeldung zum 30.09.2020 und Befristung des KV-
Satzes erfolgt automatisch.
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Anleitung

giiltig ab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

5.

5.1.

Kompletter Fallabschluss

Der komplette Fallabschluss wird verwendet, wenn alle Personen, die sich im Leistungsfall
befinden, abgeschlossen werden sollen und somit der ganze Fall eingestellt wird. Hierbei ist zu
beachten, dass die Person mit der Ifd. Nr. 1 immer als letztes abgeschlossen werden muss.
Sofern versucht wird die Person mit der Ifd. Nr. 1 vorher abzuschlieBen, wird dies mit einer
Fehlermeldung abgewiesen.

Der Fall- und Personenabschluss ist unverziiglich nach Erlass des Bescheides vorzunehmen,
der den Fall- und Personenabschluss auslost. Die Bestandskraft dieses Bescheides ist nicht
abzuwarten.

Eine nicht zeitnahe Falleinstellung fiihrt zu unnétigen DQM-Fehlern und wirkt sich durch die
fehlerhafte Meldung im Rahmen der BA-Statistik negativ fiir das Jobcenter aus (z.B. auf die
Integrationsquote).

Sollte im Falle einer anderslautenden Entscheidung im Widerspruchs- oder Klageverfahren der
Fall- und Personenabschluss aufzuheben sein, wird auf Punkt 10 dieser Anleitung verwiesen
(Aufhebung Fall- und Personenabschluss).

Die Maéglichkeiten, den Fallabschluss aufzurufen

Es gibt zwei Moglichkeiten, den Fallabschluss aufzurufen.

1. Sie starten den Fallabschluss in der LSB {ber die Funktion FH

LY

FA - Allg. Falldaten »
FE - Anschriften Fall

FBD - Fflege Bescheiddaten

FC - Statistische Kennziffer Fall

FO - Allg. Berechnung (Kosten)

FDOR. - Auszahl. Durchreisende Altfall

FE - Zahlungsempfanger

FG - Berechnungsgang

FiGK - Berechnung Kurzform

FiGP - Berechnung Person

FH -Einstellung Fall

Fl - Informationsiibersicht Fall

FK -Kontoauszug

FK& - Anspruchsgriinde Krankenhilfe

FKH - Kontoauszug Haushaltsstellen

FKR - Kontoauszug Krankenhilfs

FKW - Kontoauszug SV

FL-Einm. Leistungen / Beihilten

FM - Riickrechnungswvermerk Fall

FM - Starnmblatt ~

‘ fir- Einstallung Fall -]

2. Sie starten den Fallabschluss (iber die Allgemeinen Falldaten (FA); Registerkarte ,6
Fallabschluss”.

T T T I T T ES Y

Allg. Falldaten

1 Falldaten | 5 Stat. Kennziff{m | 6 Fallabschiuss | £)otizen |

Hitfeart 7} 01-Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG 11)
Hausl. Pflege (HbL) r

Bedarfsgemeinschaftsnurnmer _

Mandantennumrmer 10 - Stadt Gottingen

Falltext

Antragsdatum 10.07.2021

Giltig von - bis 01.01.2021 - 31122021
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Anleitung glltigab: 04.07.2023
Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

Es offnet sich in der Folge die Maske des Fallabschlusses:

5.2. Erklarung der Maske des Fallabschlusses

Die Nummern in den Kasten beziehen sich auf die Reihenfolge der Abarbeitung.

Eallabschluss Fallabschluss Testkunde 1980-01-01

AZ LSB: 7.5028285
1 Fellabschiu i : : :
w 4. Hier sind die Personen

N abzuschlieRen
Aktenzeichen
Fallstatus LSB 1. Hier ist das |
Bedarfsgemeinschaftsnummer Einstellungsdatum des

Falls vorzugeben. 3. Hier ist der

LSEB Sachbearbeiter - Fallmanager Leistungszeitraum 7u pr[.'lfen
Einstellungsdatum Fall |9 31.06.2021
Leistungszeitraum geprift M - Nein [-] [P ————— ‘
Falleinstellungsgrund % 30 - Wechsel des Wohnortes innerhalb des -

D1 it i b

Begrindung |

2. Hier ist der Falleinstellungsgrund vorzugeben.
Dieser Grund kann u.U. vom Personenabschlussgrund 5. Uber diesen Button ist der Fall
abweichen (z.B. Fallabschlussgrund =
Arbeitsaufnahme (ausreichendes Einkommen) und
Personenabschlussgrund = Abmeldung aufgrund
geanderter Einkommensverhéltnisse in der BG). >

abzuschlielRen.

Fall abschliefen ‘

Ok ‘ Abbrechen ‘

Sobald der Fallabschluss aufgerufen wurde, ist 1. das Einstellungsdatum Fall und 2. der
Falleinstellungsgrund einzutragen. AnschlieBend ist 3. der Leistungszeitraum zu prifen.

Bei der Leistungszeitraumprifung (rlickwirkend 4 Jahre) wird geprift, ob in den
Leistungszeitraumen

e noch Nachzahlungen oder Einbehalte beim Zahlungsempfanger stehen
e Auszahlungsunterschiede in den einzelnen Berechnungsgangen vorhanden sind.

Werden keine Differenzen gefunden, wird eine leere Maske angezeigt:

ENGE == = e T e T e - &S Y

Ubersicht Leistungszeitraum

1 Ubersicht Abschiuss |2 Empféﬂgerl 3 Pllichtige } 4 Ayszauntarsch. I &) Notizen ]
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Anleitung glltigab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

In diesem Beispiel gibt es einen Einbehalt i.H.v. 400 € und Auszahlungsunterschiede von Januar

bis Mai 2021: \

offene Einbehaltungen / Nachzahlun
Nr / Name Einbehalt Nachzahlung
001 1 Fallabschluss, Testkunde 400,00-

Auszahlungsunterschiede

Monat Betrag
01.2021 50,00
02.2021 50,00
03.2021 50,00
04.2021 50,00

m

Uber OK oder Verlassen kann die Maske verlassen werden. Es kommt dann diese Meldung:

comp.AS5-LSB - Nachricht 5389 - Bildschirm EA *

! Im Leistungszeitraum sind noch Zahlungsempfanger oder Zahlungspflichtige nicht ausgeglichen!

Hier muss eine Uberpriifung erfolgen.

Der Fallabschluss kann nicht durchgefiihrt werden, solange es noch Einbehalte /
Nachzahlungen beim Zahlungsempfinger gibt.

Ein direkter Wechsel auf die Reg.Karte ,2 Empfanger” ist leider nicht moglich. Hier muss die
Maske verlassen und der Zahlungsempfanger aufgerufen werden.

Ubersicht Zahlungsempfinger

1 Ubers. Empf. lgallg.Angaben] 3 Zahlungsdate| 4 Ubers. Einbeh.MNachz /FRaten | Ubers. BereChn. 1 & Ubers. Einb /Machz. Person] i) uotizen]

A
Mr [Prio [Name |Zahlungsweise [Betrag  |Einbehalte |Machzahlungen |Raten A\
001 |1* Fallabschluss, Testkunde Ubenweisung 0.00 EUR. 1 (400,00 EUR) 0 (0,00 EUR}) 0.00 € \
099 0 Bundesamt for Soziale Sicherung, (BAS) Uberweisung 0,00 EUR 0 (0,00 EUR) 0 (0,00 EUR) 0.00€ \

Uber die Reg.Karte ,4 Ubers. Einbeh/Nachz/Raten” und ,5 Details E/N/R“ kénnen die
Einbehalte / Nachzahlungen angeschaut und geprift werden, was hiermit geschehen soll (z.B.
Annahme-Anordnung veranlassen). Es empfiehlt sich bei Einbehalten einen Screenshot zu
machen, da hieraus auch die Aufteilung auf die Produktkonten hervorgeht.

Nach Abschluss der Priifung sind die Einbehalte / Nachzahlungen zu |6schen!

Achtung: hier bitte unbedingt auch bei den Zahlungsempfingern die Registerkarte ,,8 Ubers.
Einb./Nachz. Person” ansehen. Hier kdnnen — gerade bei dlteren Fillen - Ergebnisse aus
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Anleitung glltigab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

Rickrechnungen abgelegt worden sein, die aber ggf. schon erledigt sind. Auch hier muss alles
geldscht werden.

Nach erfolgter Bearbeitung ist in der Maske des Fallabschlusses der Leistungszeitraum erneut
zu priifen.

Sofern es nur Auszahlungsunterschiede in den Monaten gibt...

[ &[] & 52

IR I i

Ubersicht Leistungszeitraum

1 Ubersicht Abschluss | 2 Empfanger | 3 Pflichtige | 4 Auszguntersch. | £ Notizen |

Auszahlungsunterschiede

Monat Betrag
01.2021 50,00
02.2021 50,00
03.2021 50,00

...kann man bestatigen, dass dies so in Ordnung geht:

comp.ASS-LSB - Nachricht 5390 - Bildschirm EA 2

I-e-l Es bestehen Differenzen in den Berechnungsgdngen des Leistungszeitraums. Geht das so in Ordnung?

Ja ‘ Mein |

Die aufgelisteten Monate sind natdirlich zu priifen. Ggf. ist hier noch eine Nachzahlung oder eine
Rickforderung vorzunehmen. Sofern die Nachzahlung / Rickforderung erst zu einem spateren
Zeitpunkt erfolgen soll, kann dies aber auch problemlos spater erfolgen. Der Fallabschluss
bedeutet nicht, dass vergangene Zeitraume nicht mehr bearbeitet werden kénnen.

Ist die vorhergehende Nachricht mit , JA” bestatigt worden, so wird in der Maske Fallabschluss
nun angezeigt, dass der Leistungszeitraum geprift wurde.

Bei Bestatigung mit ,,Nein” bleibt der Eintrag im Fallabschluss in der Zeile , Leistungszeitraum
gepruft” auf ,Nein” stehen und der Fallabschluss kann nicht zu Ende durchgefiihrt werden.

Aktenzeichen 75028280

Fallstatus LSB 1 - akiiv -]

Bedarfsgemeinschaftsnurnrmer 23102BG 1458720

LSB Sachbearbeiter A - Malzer, Marion -

Einstellungsdatum Fall 31.06.2021

Leistungszeitraum gepruft d-da -]

Falleinstellungsgrund 30 - Wechsel des Wohnortes innerhalb des |
oA mm s i s e

Begriindung
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Anleitung glltigab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

Bevor der Fall abgeschlossen werden kann, sind 4. zuerst alle Personen abzuschlief3en. Hierzu
ist die Reg.Karte ,,7 abz. Personen” aufzurufen:

Fallabschluss

1 Fallabschiu £ Dotizen |

¢ | 7/ abz Fersonen |)

comp.ASS-LSB - Nachricht 5115 - Bildschirm EA -

sollen die vorgenommenen Anderungen gespeichert werden?

‘ Mein | Abbrechen

Hier werden nun alle aktuellen Personen des Falles angezeigt:

Auswahlfenster Personenabschluf

1 Ubersicht Persoren lzPers.absch\uss} = Notizen]

Nr |Name |Geburtsdatum |Gesch|echl |I<ZF'ersun |Gultig von |Gullig bis |eingeslellt \Abschlu@ |Aufgabe |Grund
1 Fallabschluss, Testkunde  01.01.1980 mannlich Person mit Mischregelsatz 01.01.2021

nein
2 | Fallabschluss, Testkundin | 01.02.1980 weiblich Person mit Mischregelsatz 01.01.2021 nein
3 Fallabschluss, Testkind 01.03.2000 weiblich volljahriges Kind (18-25 Jahre) | 01.01.2021 nein

Die Personen sind nacheinander tber die Reg.Karte , 7 Pers.abschluss” abzuschlieRen. Hierbei
ist zu beachten, dass die Person mit der Ifd. Nr. 1 als letztes abzuschliel3en ist.

Da das Einstellungsdatum Uber die Maske des Fallabschlusses bereits vorgegeben wurde, wird
dieses Datum bei allen abzuschliefenden Personen automatisch ibernommen:

comp.ASS-LSB - Nachricht 5408 - Bildschirm ER 2

Iol Einstellungsdatum aus Fallsatz Gbernommen.

0K

Wurde eine Person abgeschlossen, kommt man wieder automatisch in diese Ubersicht und
kann mit der ndchsten Person weitermachen:

Auswabhlfenster Personenabschlufl FRlEEEH TS MESET el 2
AZ LSB: 7.5028285

1 Ubersicht Persanen | 7 Pers.abschiuss | £) Motizen |

r |Name Geburtsdatum [Geschlecht |KZ Person Giiltig bis__|eingestellt |Abschlul |Aufg
Fallabs: Testkunde  01.01.1380 mannlich Person mit Mi itz 01.202
Fallabschluss, Testkundin  01.02.1980 weiblich Person mit Mischregelsatz 01.01.2021

nein
Fallabschluss, Testkind 01.03.2000 weiblich volljahriges Kind (18-25 Jahre) 01.01.2021 31.05.2021 |31.05.2021 endgulig nein

30-Wechsel des Wohnortes innerhalb des Bundesgebietes
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Anleitung glltigab: 04.07.2023
Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

Hinweis:

Sollte es zu einer Person noch einen Personendatensatz in der Zukunft geben, ist der aktuelle

Personendatensatz zu nehmen: /\

-

Ifenster Peksonenabschluf®

1 Ubersicht Personen | 7 Pers.abs 55] Jeii) Notizen]

MNr_[MName Geburtsdatum |Geschlecht [KZ Person \ [Giiltigvon [Giltig bis _[eingestellt [Abschluft [Aufgabe |Grund
L weiblich Haushaltsvorstand \ | 01.09.2020 nein =
8 weiblich volljahriges Kind (18-25 Jahre) 01.07.2017 nein
[} 13l Wind (42 20 |l a7 0o anan i
10 mannlich Kind *14.06.2018 13.06.2021 nein
10 mannlich volljahriges Kind (18-25 Jahre) | 14.06.2021 nein
i mannch - ring o107 2017 nen

Nachdem diese Person abgeschlossen wurde, kommt diese Frage, die mit Ja zu beantworten
ist:

- = — ' |
comp.ASS5-LSB - Nachricht 5395 - Bildschirm ER 2

I-e-l Es besteht noch ein in der Zukunft liegender Personensatz. Soll dieser Personensatz geloscht werden?

la Mein

Wird dagegen der Personendatensatz fiir die Zukunft abgeschlossen (im Beispiel der FR-Satz ab
dem 14.06.2021), wird nur dieser FR-Satz abgeschlossen und der FR-Satz vom 14.06.2018 bis
13.06.2021 muss noch separat abgeschlossen werden, da ansonsten ein Personenabschluss von
Person 1 nicht maoglich ist:

Auswahlfenster Personenabschluf

1Ubersicht Persanen | 7 Pers.abschluss I il Nuhzenl

Giiltig bis [eingestellt |Abschlu |Aufgabe |Grund
E1 | weiblich Haushaltsvorstand 01.09.2020 nein -
weiblich volljahriges Kind (18-25 Jahre) |01.07.2017 31.05.2021 31.05.2021  endglltig nein 30-Wechsel des Wohnortes innerhalb des Bundesgebietes

mannlich  Kind 14.06.2018 13.062021 nein

mannlich volljahriges Kind (18-25 Jahre) | 14.06.2021 31.05.2021 |endglltig  nein 30-Wechsel des Wohnortes innerhalb des Bundesgebietes
L — TTOT 20T o100 02T 3T 5

comp.ASS-LSB - Nachricht 5393 - Bildschirm ER 2

I-o-l Personenabschluss fir Person 01 als Hauptzahlungsempfanger ist erst moaglich, wenn alle anderen Personen abgeschlossen sind!

Daher ist es sinnvoll, gleich mit dem aktuellen Personendatensatz zu beginnen.

Ansonsten wird auf den Punkt 2 (Abschluss einer Person in der Zukunft) verwiesen.
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Anleitung

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

giiltig ab: 04.07.2023

5.3.

Fortsetzung des Fallabschlusses — nachdem alle Personen abgeschlossen sind

Wenn alle Personen des Falls abgeschlossen wurden, kommt man tber , Verlassen” wieder...

HER s bR - CHSELEE BYE S 2K
Fallabschlyss Testkunde 1980-01-
Auswahlfenster Personenabschluf
AZ LSB: 7.5028285
1UbersichtPersonen | 7 Pers abschiuss | £ Notizen |
Nr_[Name [ [ hlecht [KZ Person |Gulltig von | Giltig bis_ [eingestellt [AbschluR |Aufgabe [Grund
1 Fallabschluss, Testkunde 01.01.1980 mannlich Person mit Mischregelsatz 01.01.2021 ' 31.05.2021 31.05.2021 endgiltig nein ‘Wechsel des inngrhalb des B
2 | Fallabschluss, Testkundin  01.02.1980 weiblich Person mit Mischregelsatz 01012021 31052021 31052021 endgilti nein 30-Wechsel des inngrhalb des B
3 Fallabschluss, Testkind 01.03.2000 weiblich volljahriges Kind (18-25 Jahre) 101.01.2021 131.05.2021 31.05.2021 endgiiltig nein 30-Wechsel des inngrhalb des B
MNr MNarme Geburtstiatum Geschlecht KZ Person Giiltiy von Giiltigy bis eingestellt AbschiuB Aufgabe Grund
| ,
hd hd E| | | =] =
0ok ( Verlassen )
B —— R et
... zurlick in die Maske des Fallabschlusses.
HESR @’ OH | HEE B B & 58
Fallabschluss Testkunde 1980-01-
Fallabschluss
AZ LSB: 7.5028285
1 Fallabschluss | 2 abzPersonen | £ Notizen |
Aktenzeichen 76028286
Falistatus LSB 1 - aktiv |
Bedarfsgerneinschaftsnurmer 23102BG 14568725
LSE Sachbearbeiter MMA - Malzer, Marion - Fallmanager Malzer. Marion -]

Einstellungsdatumn Fall 31.06.2021

Leistungszeitraurn geprift J-Ja |
30 - Wechsel des Wohnortes innerhalb des =

o

Falleinstellungsgrund
A hintarn

Begrindung

ok ‘

Leistungszeitraum priifen ‘

Fall abschlieen ‘

Abbrchen ‘

Fall abschlieRen
Nun kann 5. der Fall Giber den Button

abgeschlossen werden.
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Anleitung glltigab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

Sofern noch Falltexte mit offenem Ende-Datum vorhanden sind, erfolgt der nachfolgend
aufgefiihrte Hinweis. Der Text hinter Achtung bezieht sich darauf, falls im laufenden Jahr bereits
RV Meldungen oder KV Meldungen manuell abgesetzt worden sind, die ggf. manuell korrigiert
werden missen.

comp.ASS-LSB - Nachricht 5439 - Bildschirm EA 25

f \ Sollen die Falltexte des Falles auch abgeschlossen werden?
Y ACHTUNG: Falls bereits Anrechnungszeiten ermittelt und KV-Abmeldungen durchgefihrt wurden, missen diese manuell korrigiert werden!

Wird die Abfrage bejaht, werden alle Falltexte abgeschlossen.

Achtung: Sofern hier noch Forderungen offen sind, sollte nach dem Fallabschluss und
Beendigung der Fallbezogenen Hinweise noch ein neuer Textbaustein ,Falleinstellung — Alte
Rickforderung” — angelegt werden:

FALLBEZOGENE HINWEISE
Es sind evt. Noch Einbehalte zu beriicksichtigen - bitte bei der Kasse
nachfragen, ob noch Forderungen offen sind!

Nach Bearbeitung des vorherigen Hinweises, wird der Fallabschluss mit den nachfolgend
aufgefiihrten Hinweis bestatigt.

comp.AS5-L5B - Nachricht 5415 - Bildschirm EA LS

I-o-l Der Fall ist nun abgeschlossen,

Nach erfolgten Fallabschluss wird der Fallstatus auf , Inaktiv” gesetzt, der FA-Satz auf das Datum
des Fallabschlusses begrenzt und alle noch offenen Berechnungen beendet.

Ak tenzeichen: Datum: 20.05.2021
Gliltigkeitsdauer : 01.01.2021)- 31.05.2021
Anzeigemonat s Juni 2021
Status |: Inaktiv |
Anschrift : Fallabschluss, Testkunde
siudring 50
37120 Bovenden
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Anleitung

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

giiltig ab: 04.07.2023

oo = 1

'I_Ubersiu:htElerec:hnungen lﬂElereu:hnung] Jei) Hutizen]

Alle akt. Fallberechnungen

Ber |Pers |Empf |Bezeichnung |Betrag |Berechnungsart  |von | |bis [I:'ersnnenld
5001 0 0 Miete 400,00 EUR  Betrag individuell ' 01.01.201 31.05.2021 Fall
5004 0 0 MNebenkosten 150,00 EUR  Betrag individuell | 01.01.20 31.06.2021 Fall
5006 0 0 Heizkosten 100,00 EUR  Betrag individuell  01.01.20 31.05.2021 Fall

Weiter mit Punkt 7 — Abschlussverfligung und Punkt 8 — Info an IFK Uber den Fall- /

Personenabschluss.
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Anleitung

giiltig ab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

6.1.

Stornierung eines bereits ausgezahlten Falls vor Fallabschluss

Wenn der Monat, flir den der Fallabschluss durchgefiihrt werden soll, bereits ausgezahlt ist,
kann kein Fallabschluss erfolgen. Zuerst muss die erfolgte Auszahlung storniert /
zuriickgefordert werden.

Handelt es sich um einen Fall, wo der Sofortzuschlag (8/051 Sofortzuschlag Kinder) gezahlt
wurde und nicht zurtickgefordert werden darf, ist die Stornierung des kompletten Falles nicht
moglich, da damit auch der Sofortzuschlag storniert werden wiirde. In so einem Fall sind alle
Personen einzeln zu stornieren und spater der Fall / die Personen zum Ende der Zahlungen hin
einzustellen. Wurde der Sofortzuschlag also bis zum 30. Juni gezahlt, erfolgt auch die Einstellung
zum 30. Juni.

Die folgenden Ausfiihrungen gelten somit nur fiir Falle ohne den Sofortzuschlag.

ACHTUNG: Zuerst ist zu prifen, ob eine Rickforderung des KV-Beitrages vom
Leistungsempfanger oder eine Stornierung des KV-Beitrages bei dem BAS (Bundesamt fir
Soziale Sicherung) erfolgen kann. Ist dies der Fall, ist die Riickforderung / Stornierung
vorzunehmen, bevor weitere Schritte vorgenommen werden!!!

Beziglich der Prifung gibt es im Intranet auf der Themenseite ,Versicherungspflicht in der
gesetzlichen Kranken- und Pflegeversicherung” im Kasten ,,3 Vorgaben” die Anlage 3 ,,Priiffolge
Erstattung gesetzlicher KV-/PV-Beitrage”. Evtl. rechtliche Fragen hierzu sind mit der
Fachaufsicht zu klaren.

Unser Beispielfall soll zum 30.04.2021 abgeschlossen werden. Zahlungen fir Mai 2021 sind
erfolgt; eine Ruickforderung / Stornierung der KV-Beitrédge ist nicht moglich.

Duplizieren des Falldatensatzes und setzen des Stornohakens

Der FA-Satz ist Giber F2 zu duplizieren:

\

L ¥
1 Falidaten | 5 Stat. Kennziffern | & Fallabschiuss | £ Notizen |

Hilfeart
Hausl. Plege (HbL)

Bedarfsgemeinschaftsnurmmer

01 - Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG 11} =l

Mandantennurmmer -
Falltesd
Antragsdatum 08.03.2021
Gultig von - bis 01.04.2021 - 30092021 “orlaufiger Bescheid v
Sachbearbeiter I Rechishehelfsbelehr —
Anzahl Bescheide 0 - Aus Hilfeart =l Druck Berechnungsgange vollstandig r
Kz Darlehen 0 - Kein Darlehel =l “orheriger Leistungsbezug I
Kz Mietstufe 2--16,00 % bis-5.01 % |
Ablage Drucke im Py von =
Storno r
Ok Abbrechen ( ‘ F2 Duplizieren ) F3 Verschishen F5 Neu FB Lischen
.~ -4

[ SEE——
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Anleitung

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

giiltig ab: 04.07.2023

Es offnet sich ein neues Fenster mit dem Zusatz , Hinzufligen”.

[ i) B O e B 65 | 5 | hF

Hilfeart
Hausl. Pflege (HbL)

Mandantennummer
Falltext
Antragsdatum
Gllltig von - bis
Sachbearbeiter

Anzahl Bescheide

Kz Darlehen

Ablage Drucke im Py von:

Ok

[L Fallclaten | 5 Stat. Kennziern | & Fallabschiuss | £ Notizen

Allg. Falldaten

Hinzufugen

Bedarfsgemeinschaftsnurnmer

T/ 01 -Grundsicherung Arbeitsuchende (ALG 11)

r

05.03.2021

01.05.2021

0 - As Hilfeart

Abbrechen

- 31.06.2021

F2 Duplizieren

=l
Ll
“orlaufiger Bescheid r
Rechtsbehelfsbelehr Cl
Druck Berechnungsgange volistandig r
“orheriger Leistungsbezug r
Kz Mietstufe 0 - neue Lander und Berlin-Ost =l

‘ F3 \/ermZen | FB Neu

J

Hier wird der Zeitraum der Stornierung eingetragen und der Stornohaken gesetzt.

Die Eingaben mit OK bestatigen und die nachfolgenden Fenster ebenfalls bestdtigen bzw. mit

JA beantworten:

comp.ASS-LSB - Nachricht 6201 - Bildschirm FA 2

,:0:, Es wurde ein Rickrechnungsvermerk gesetzt, der nach der Sollstellung geldschi wird!

,-9-, 50l der Datensatz angelegt werden?

=D

comp.ASS-LSB - Nachricht 5123 - Bildschirm FA x

| Abbrechen |

e

comp.ASS5-L5B - Nachricht 2407 - Bildschirm FA LS

Die vorhergehenden Falldaten wurden automatisch zum 30.04,20271 begrenzt!
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Anleitung glltigab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

6.2. Berechnungsgang fiir den stornierten Monat

er Falldatensatz wurde
zum 31.05.2021 befristet

Die kompletten
Leistungen werden als
Rickforderungsbetrag
angezeigt.

Die Beitrage fir die
Krankenversicherung
bleiben bestehen.
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giiltig ab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

6.3.

Durchfiihrung der Einzelsollstellung

Durch das Setzen des Stornohakens wurde automatisch ein Riickrechnungsvermerk fiir den
Monat der Stornierung gesetzt. Sofern jetzt noch eine Anhorung erfolgt, ist dieser erst einmal
zu l6schen.

# & = CH >H-EE BB H 8

Riickrechnung Fall

| 1 Sallstellung 2 Riickrechnungswvermerk I@ Nutlzen]

Ruickrechnung ab 06.21 bis 0621

Rlckrechnungsart 3- RR und Nachzahlungen mit néchster Sollstellung, Einbehalte mit ndchster Monatssolistellung|

Die Einzelsollstellung ist nach erfolgter Anhérung / Rickforderung durchzufihren:

EE =TS | 00 e e S gy s TS

Einzelsollstellung

1 Sollstellung gRUckrechnuﬂgsvermarkw i} Nulizeﬂ}

Gililtigkeitszeitraum 01.06.2021 - 51052021
Sollstellung Fall 0621
Sollstellung allgemein 06.21
Hauptzahlungsempfanger 001 ,_ -
Auszahlung bar Auszahlung Empfanger 0 - Uberweisung B
Belegnummer Auszahlung BuT 3 - beides (normal und BUT) zahlen =l
Auszahlungsanordnung / Zahlungsanweisung fur Barzahlungshetrage - Hauptempfanger
- alle Empfanger

Auswahl Bescheidtexte r Kopt

FuB
Steuerung Bescheiddruck 10 - Druck Erstbescheid

- Rickrechnungsvermerk 3: 06/2021- Sollstellung fur diesen Monat nicht moglich. Fall bereits beendet

( Ok ) | Verlassen

comp.ASS-LSB - Machricht 3333 - Bildschirm FQ x

,-0-, Sollen die Daten verarbeitet werden?

‘ Mein
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giiltig ab: 04.07.2023

6.4.

Ergebnis der Einzelsollstellung

Der Falldatensatz wurde zum 30.04.2021 beendet:

< . aiad

Gultigkeitsdauer : .04 - 30.04.2021
Anzeigemonat H
Status : Aktiv

FALLBEZOGENE HINWEISE
**% per Fall ist im angegebenen Monat nicht giltig! ek
ZAHLUNGSPFLICHTIGE (R)
ZAHLUNGSEMPFANGER
FALLBEZOGENE HINWEISE

Die Riickforderungsbetrage werden ab dem nachsten Monat angezeigt...

RERIRE - OHSLaE B« & &\

Berechnungsgang

1 Berechnungsgany | 2 Steuerung I 3 Falldaten I ﬂPersonen} ﬁBerechnungenw §Empfanger| 1 Zahlungspfiichtige I £ potizen I

=

202

2

Ak tenzeilchen: 28.05. 2071
Gultigkeitsdauer : 0L1.04.2021 - 30.04.2021

Anzeigemonat © Juni 2021

Status : Aktiv

Datum:

FALLBEZOGENE HINWEISE

*¥%% per Fall ist im angegebenen Monat nicht giltig! ko

ZAHLUNGSPFLICHTIGE (R)

ZAHLUNGSEMPEANGER
1.

369,20- €
0,00 €

vk

..und stehen bei den Zahlungsempfangern als Einbehalt:
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giiltig ab: 04.07.2023

6.5.

[Teme = CK [ & == 0

7T T

LR i

Ubersicht Zahlungsempfanger

1iJbers. Empf 2 ally. Angaben I 3 Zahlungsdaten I 4 Ubers. Einbeh MNachz /Raten 1 b Ubers. Berechn I 8 Ubers. Einb /MNachz. Persan I & Notizen I

Prio_|Name

o
©
=4
[ P

Uberweisung

Uberweisung
Uberweisung

Uberweisung 0,00 EUR 0 (0,00 EUR)

Uberweisung 0,00 EUR 0 (0,00 EUR)
Uberweisung 0,00 EUR 0 (0,00 EUR)
Uberweisung 0,00 EUR 0 (0,00 EUR)

Uberweisung
Uberweisung
Uberweisung

4 1 (96,00 EUR)
U Uy UR

Uberweisung 0,00 EUR 0 (0,00 EUR)
Uberweisung 0,00 EUR 0 (0,00 EUR)
Uberweisung 0,00 EUR 0 (0,00 EUR)
Bar 0,00 EUR 0 (0,00 EUR)
Uberweisung 0,00 EUR 0 (0,00 EUR)
Uberweisung 0,00 EUR 0 (0,00 EUR)

0,00 EU
0,00 EU

Uberweisung
Uberweisung

0 (0,00 EUR)
0(0,00 EUR)

0.00 EUR) 0.00€
0.00 EUR) 0,00 €
0.00 EUR) 0.00€
0.00 EUR) 0.00€
0.00 EUR) 0.00 €
0.00 EUR) 0.00€
0.00 EUR) 0,00 €
0.00 EUR) 0,00 €
0.00 EUR) 0.00€
0.00 EUR) 0.00 €
0.00 EUR) 0.00€
0.00 EUR) 0,00 €

Die Einbehalte sind zu l6schen, da ansonsten kein Fallabschluss moglich ist (siehe Punkt 5.2 zur
Prifung des Leistungszeitraums). Es wird empfohlen, sich vorher einen Screenshot der
Einbehalte mit der Aufteilung auf die Produktkonten auszudrucken.

Fallabschluss nach Storno des Falldatensatzes

Der Fallabschluss kann jetzt wie unter Punkt 5 beschrieben vorgenommen werden.
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7. Abschlussverfiigung fiir Person bzw. Fall

Nach erfolgten Personen- bzw. Fallabschluss ist noch die Verfligung zum Personen- bzw.
Fallabschluss auszudrucken. Die Verfiigung befindet sich hier:

zer / HzaC41123] [
eporting LSB SAM Kommunikation Vermittlung (Personen) Vermittlung (Stellen) Vermittlung (VW Liste)

3 comp.ASS - [LSB (SW) - Fallabschluss Bediener: Marion
# Datei Bearbeiten Fol Extros Fenster 2 Fibu-Admin LS Reporting FM  Reporting FM-TL Reporting Kibi

Hal ® OB »-aEH BB F 2 N

Fallabschluss Testkunde 1980-01-01

Fallabschluss
AZ LSB: 7.5028285
1Fallabschiuss | 7 abz Personen | £ Notizen |
Aktenzeichen 75028285
Fallstatus LSB 2~ inaktiv B =
&
Bedarfsgemeinschaftsnummer 23102BG 1458725
LSB Sachbearbeiter MMA - Malzer, Marion g Fallmangger Malzer. Marion g
A
Einstellungsdatum Fall 31.06.2021
Leistungszsitraum gepriift J-Ja | e B
Falleinstellungsgrund 30 - Wechsel des Wohnortes innerhalb des -/
Ouindnmanhintan
Begrindung =
v s

Druck Fallabschluss_LKG Funktion:

Druck Fallabschluss_STGG

Druck Fallabschluss_LKG_Hfrson

Druck Fallabschiuss_STGQ Persen GaallbselcEer

exbausteine
Ausgabe nach Excel
ok Ausgabe nach Waord chen |
KdUAuswertung
j ﬂ

Fir den reinen Personenabschluss ist ,Druck Fallabschluss LKG Person” bzw. ,Druck
Fallabschluss_STGO Person“  auszuwadhlen und fir den  Fallabschluss , Druck
Fallabschluss_LKG“ bzw. ,Druck Fallabschluss_STGO".

Abschlussverfiigung ALG Il LSB fir Person
Aktenzeichen: 7.5028285 Gdttingen, den 20.05.2021

LzB-5achbearbeiter: Fehler! Keine Dokumentvariable verfiighar. - Malzer, Marion

AL 1 Fall Personen: Mitteilung Hondzeichen/
Geb.Datym:  Wame: KV Abm.Datym: | zustdndiger Fv Dotumy erl.

Aangehdrige in 01,01.1980 Fallabschluss, Testhunde milzer, Marion

der BG 31.05.2021 IE] KV abmelden

01.02.1980 Fallabschluss, Testhundin
31.05.2021 IE] Kv abmelden

0L.03.2000  Fallabschiuss, Testkind
31.05.2021 IE] Kv abmelden
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Anleitung

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

giiltig ab: 04.07.2023

Auf der Abschlussverfiigung bitte unbedingt den Punkt 7 beachten!

7. Offene Buchungen in comp,ass, die bearbeitet werden
missen:

person: Fallabschluss Testkunde 1380-01-01 - Datum:
20.05.2021 - Betrag: -580 £ - verwend.: Lt. Bescheid 05.21
7.502E8285

person: Fallabschluss Testkunde 1380-01-01 - Datum:
20.05.2021 - Betrag: -600 £ - verwend.: Lt. Bescheid 05.21
7.5028235

sollte es sich nicht um Buchungen aus der aktuellen
Sollstellung handeln, nehmen Sie bitte zur Bereinigung

Kontakt mit den Faghadmins, auf.

Eine Ubergabe an den aktenabschluss Fr ist erst moglich,
wenn in dem Fall keine offenen Ausgabebuchungen mehr
vorhanden sind!

Sind keine offenen Ausgabebuchungen vorhanden, ist das Feld auch leer.

Wenn hier noch offene Buchungen angezeigt werden, soll noch keine Info an die
Integrationsfachkraft ergehen, da von dort kein Abschluss erfolgen kann, solange es offene
Buchungen gibt. Ndhere Ausfiihrungen siehe bei Punkt 8. Info an die IFK lber den Fallabschluss.

bearbeitet

6. Alle Antrdge wurden entschieden; alle Eingange sind

miissen:

7. Offene Buchungen in comp.ASS, die bearbeitet werden

Die Abschlussverfligung fiir Einzelpersonen weicht nur gering von diesem Muster ab.
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Anleitung glltigab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

8. Info an die IFK Giber den Fall- / Personenabschluss

Die Integrationsfachkraft muss dartiber informiert werden, dass der Fall bzw. die Person in der
LSB abgeschlossen worden ist. Dann kann auch die IFK mit ihrem Aktenabschluss beginnen.

ACHTUNG: wenn auf der Abschlussverfiigung unter Punkt 7 ,,Offene Buchungen in comp.ASS,
die bearbeitet werden missen” noch offene Ausgabebuchungen angezeigt werden, ist noch
keine Info an die IFK zu geben (siehe Punkt 7 ,Abschlussverfligung...). Von der IFK kann der
Aktenabschluss erst durchgefiihrt werden, wenn es keine offenen Buchungen mehr gibt. Siehe
hierzu Punkt 8.1.

Sollte der Fall bereits als ,,deaktiviert” oder, SGBII-Akte i. Abschluss” gekennzeichnet sein, muss
diese Kennzeichnung zuerst aufgehoben werden, bevor mit dem aktuellen Fallabschluss
gestartet werden kann. Siehe hierzu Punkt 8.2.

Gibt es weder offenen Buchungen, noch eine alte Kennzeichnung, kann direkt mit der Info an
die IFK gestartet werden. Siehe Punkt 8.3.

8.1. Es sind noch offene Ausgabebuchungen vorhanden

Wenn auf der Abschlussverfligung unter Punkt 7 ,Offene Buchungen in comp.ASS, die
bearbeitet werden miissen” noch offene Ausgabebuchungen angezeigt werden (siehe Punkt 7
dieser Anleitung , Abschlussverfigung...), ...

7. Offene Buchungen in comp,Ass, die bearbeitet werden
milssen:

Person: Fallabschluss Testkunde 1380-21-01 - Datum:
20.05.2021 - Betrag: -580 £ - verwend.: Lt. Bescheid 05.21
7.502E8285

Person: Fallabschluss Testkunde 1380-01-01 - Datum:
20.05.2021 - Betrag: -600 £ - verwend.: Lt. Bescheid 05.21
7.5028285

Sollte es sich nicht um Buchungen aus der aktuellen
Sollstellung handeln, nehmen Sie bitte zur Bereinigung

Kontakt mit den Faghadmins, auf.

Eine Ubergabe an den aktenabschluss Fr ist erst moglich,
wenn in dem Fall keine offenen Ausgabebuchungen mehr
vorhanden sind!

...ist noch keine Info an die IFK zu geben, da von der IFK der Aktenabschluss erst durchgefiihrt
werden kann, wenn es keine offenen Buchungen mehr gibt. Ansonsten wiirde die IFK eine
Fehlermeldung erhalten und misste den Aktenabschluss erst einmal abbrechen.

Mit offenen Buchungen sind keine offenen Riickforderungen o.4. gemeint!

Es handelt sich lediglich um Buchungen von der LSB, die noch den Status , bewilligt” haben.

wor e v [ e /

K H| Alle 'andeu’vJ" :
H

fur alle

Allgemein | = Adresse | sonstiges | Zahlungsverkehr | NatPers | Assessment| Quali

Betra Status ﬁiﬁﬂﬂﬂi (1) Zahl MaRnahi u_—Per.
2018-12-13 500,00 EUR  bewilligt » 06.2014-31.12.2018 SGB|

2018-12-13  -25,00 EUR bewilligt ( Lt. Bescheid 12.18 06.2014-31.12.2018 SGB|
2018-12-13  -1,00 EUR bewilligt Umzugskosten 06.2014-31.12.2018 SGB|
s =

TE=rr Gy -
2018-11-27  -35,00 EUR angewiest 06.2014-31.12.2018 SGB
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Anleitung glltigab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

Es sind zwei Arten von offenen Ausgabebuchungen zu unterscheiden.

8.1.1. Aktuelle Buchungen

In diesem Beispiel besteht ab dem 01.06.2020 kein Leistungsanspruch mehr, so dass der
Fallabschluss zum 31.05.2021 durchgefiihrt wurde. Weiterhin wurden noch eine Beihilfe und
eine Nachzahlung bewilligt und die Betrdge entsprechend gebucht. Alles ist am 01.06.2021
geschehen. In der Abschlussverfligung werden die erfolgten Buchungen als offene
Ausgabebuchungen angezeigt.

7. Oftene Buchungen in comp . ASS, die bearbeitet werden

missen:

person: [ - - 01.06 2021 -

Betrag: -104 £ - Verwend.: Lt. Bescheid 05.21 7]

person: (|G . 01.06.2021 -

Betrag: -200 £ - Verwend.: Umzugskosten ?.-

Sollte es sich nicht um Buchungen aus der aktuellen
Sallstellung handeln, nehmen Sie bitte zur Bereinigung
Kontakt mit den Fachadmins auf.

Eine Ubergabe an den Aktenabschluss FM ist erst méglich,
wenn in dem Fall keine offenen Ausgabebuchungen mehr
vorhanden sind!

Alle Buchungen haben auch noch den Status ,bewilligt”, weil sie von der Rechenstelle natirlich
noch nicht angewiesen wurden.

Allgemein ‘ = Adresse‘ sonstiges I Zah\ungsverkehr‘ NatPe! ssessment} Quali I\.’erm I Profil I MaBnahme‘ 2 Nullzen‘ Einkommen Ubersichten
Datum (2) Betrag Status Kategoris lungsgrund Zahlung an / von Bemer MaRnahme Bu -PeTyp

2021-06-01 ' -104,00 EUR  bewiligt
2021-06-01 |-200,00 EUR  bewilligt

—
Lt. Bescheid 05.21 01.02.2021-31.07.2021 SGB 11 BH

Umzugskosten 01.02.2021-31.07.2021 SGB |1 BH

05 = Mehraufwand Covi 01.02.2021-31.07.2021 SGB 1l BH
2021-05-10 |-150,00 EUR angewieser Mehraufwand Covi 01.02.2021-31.07.2021 SGB 11 BH

Erst nach dem nachsten Auszahlungszahllauf ist der Status ,, angewiesen”.

In solchen Fallen muss der nachste Auszahlungszahllauf abgewartet werden, bevor die IFK tber
den Fallabschluss informiert wird.
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8.1.2.  Altere Buchungen

In diesem Beispielfall wird angezeigt, dass noch ein Vorschuss vom 26.09.2018 offen ist.

7. Offene Buchungen in comp.ASS, die bearbeitet werden
miissen:

26.09.2018 - Betrag: -50 £ - Verwend.: Varschuss vem

26.00.2012 7GR

Sollte es sich nicht um Buchungen aus der aktuellen
Sollstellung handeln, nehmen Sie bitte zur Bereinigung
Kontakt mit den Fachadmins auf.

Eine Ubergabe an den Aktenabschluss FM ist erst mbglich,
wenn in dem Fall keine offenen Ausgabebuchungen mehr
vorhanden sind!

Auch hier sieht man, dass die Buchungen noch auf , bewilligt” stehen.

= nster 2 Fibu-Admin LS8 Reporting FM Reporting FM-TL Repo porting LSB SAM Kommunikation Vermittlung (Personen) Vermittlung (Stellen) Vermittlung (W Liste)
OD HEEBYEF 2B

Zust-01 E Alle &nderm - |
((Notte, Gabriele)) Person

Aligemein | & Adresse | sonstiges | Zahlungsverkehr | NatPers | Quali | Verm | Profil | MagAahme @Nut.zen\Emkum
Datum (2)  Betrag Stalus  Kategorie (1) Zahlung an / von Maltnahme

2018-10-08  -20,00 EUR angewiese 07-30.04.2019 SGB
2018-09-27 50,00 EUR angewiese P7-30.04.2019 SGB
2018-09-27 -195,01 EUR  angewies¢ P7-30.04.2019 SGB

2018-09-27 -40,00 EUR angewiese P7-30.04.2019 SGB
2018-09-27 627,99 EUR  angewies¢ P7-30.04.2019 SGB
2018-09-27 -711,00 EUR  angewies¢
2018-09-27 -711,00 EUR  angewies¢ [7-30.04.2019 SGB
2018-09-27  -550,99 EUR  angewiest P7-30.04.2019 SGB BH a3 ‘ [
2018-09-27  -305,09 EUR  angewiese P7-30.04.2019 SGB BH =
2018-09-27 -733,00 EUR  angewies¢ G
2018-09-27 -155,01 EUR  angewies¢ P7-30.04.2019 SGB BH !:i w

u - e L= ey ey =y | BH
2018-09-26 -50,00 EUR bewilligt / P7-30.04.2019 SGB BH @g %] ]
2018-09-26  -50,00 EUR bewilligt P7-30.04.2019 SGB BH -
S pioRe i e kv o e g B
2018-09-21 -150,00 EUR  angewies¢ P7-30.04.2019 SGB BH @
2018-08-28 -20,00 EUR angewies¢ BH
2018-08-28 -191,00 EUR  angewiest BH 7
2018-08-28 -180,00 EUR  angewiese q P7-30.04.2019 SGB BH ﬁ
2018-08-28 -555,00 EUR  angewiese P7-30.04.2019 SGB BH o
2018-08-28 20,00 EUR angewiese P7-30.04 2019 SGB BH 4
2018-08-28  -20,00 EUR angewiese -Jg P7-30.04.2019 SGB BH
an1R02.02  _TAR NN EIID nnrlnwiaj 720 n4 2n1a cr:j el RH E| e ’Ei Q

-272 590,17 EU
MaBnahmen [El B E[ T

Meistens handelt es sich hierbei um Barzahlungen, die aufgrund von Programmabstiirzen oder
Anwendungsfehlern nicht bis zum Ende durchgebucht worden sind.

Bei solchen alten Buchungen bitte an die Fachadmins wenden. Erst wenn der Status geandert
wurde, soll eine Info an die IFK Gber den Aktenabschluss erfolgen.
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8.2. Merker deaktiviert vorhanden und / oder ein Datum beim Fallabschluss ist bereits hinterlegt

Sollte auf der Registerkarte ,sonstiges” in dem Feld deaktiviert ein Merker gesetzt sein und
darunter ein Datum stehen, so handelt es sich um einen Fall, der schon friiher mal im Bezug
war und der schon friiher einmal abgeschlossen worden ist.

)\

METZTE FAITOETUTg anT. ZUZU-Jr {1 U0 T

Al\gemein] = Adrespe| sonstiges lZathngsverI-cehr

Aktengbschluss
[ v

Fallabschuss aktiv:

2020-02-29

Auch daran zu erkennen, dass hier ,deaktiviert” steht:

deaktiviert

MaRnahme | & Nolizen\ Einkummen] Ubersichten

Um den aktuellen Aktenabschluss (IFK) durchfiihren bzw. starten zu kdnnen, muissen diese
Daten erst geloscht werden. Ansonsten wird der Vorgang mit einer Fehlermeldung
abgebrochen.

Hierflr auf der Reg.Karte ,,sonstiges” den Button , Aktenabschluss” anklicken:

ETLZTE ATTUETLUTTY JTTT UZIFUT=TJ0 U JT

Allgemein | =2 Adress®_sonstiges | Zahlungsyerkehr

Alktenabschluss

v

Fallabschluss aktiv:

2020-02-29
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Dann auf die Reg.Karte ,Ubersicht Person” gehen:

EE [ K L o AR GG L g

Aktenabschluss

Aktuelle BG-Mitglieder: 0

Status LSB:  Inaktiv Zust LSB: -

BG-Nummer:
Aktenzeiche
UbersichiBG I Ubersicht Person

b ehemaliges Mitglied
Bevolmachtigter / erwerbsfahiger Hilfebedarftiger deaktiviert
zust. FM
Einstufung: Aktenabschluss
BG-Beziehung BG-Beziehung beendet zum 31.12.2019
HG-Beziehung nicht vorhanden
Aktenabschlussverantwortlicher Zust FM
Aktenabschluss zum 29.02.2020

Uber den bunten Stift kann der Aktenabschluss aufgehoben werden:

\

e =3 o —= T MEAE R0

BG-Nummer: Aktuelle BG-Mitglieder:
Aktenzeichen: Status LSB: Inaktiv Zust LSB:
Ubersicht BG Ubersicht Person

LSB Abschluss Person

schlussverantwortlicher:

zust. FM
Guittigkeit der BG-Beziehung BG-Beziehung beendet zum 31.12.2019 Zust FM J
HG-Beziehung: aktuell nicht vorhanden Aktenabschluss zum
Einstufung Aktenabschluss 2020-02-29
AZ LSB [Hilfeart [Zust LSB [Endegrund [Endedatum ‘ \
T Leistungen nach dem SGB Il Joris, Lisa Wechsel des Wohnorte: 29.02 2020 —
/ P deaktiviert zum 29.02.2020
. .. "
Der Haken bei ,, deaktiviert” ist zu entfernen.
Diese Frage ist mit JA zu beantworten:
x
comp.ASS

Sollen der Aktenabschlussverantwortliche und das Aktenabschlussdatum geloscht werden?
Hinweis: Eventuell durchgefuhrie Beendigungen an Datensatzen der Person werden MICHT wieder rickgangig gemacht.

Danach sind alle Felder leer:

LSB Abschluss Person

Aktenabschlussverantwortlicher:

8|

:Aktenabschluss-Prozess starten:

Aktenabschluss zum:

r zum

37
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Wenn beim Aktenabschluss kein Datum gesetzt ist, einfach den Haken bei ,deaktiviert”
rausnehmen: /

/

enabschluss-Prozess starten

¥ deaktiviert zum 30.09.2017

Durch die Tir gelangt man anschlieRend wieder auf die Registerkarte ,,sonstiges”. Jetzt kann
mit Punkt 8.3 , Aufgabenerzeugung fir die IFK“ fortgefahren werden.
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8.3. Aufgabenerzeugung fiir die IFK (oder Dritte)

Die Info an die IFK erfolgt (iber die Reg.Karte ,,sonstiges” und den Button ,,Aktenabschluss”:

etzte Anderung am: 2021-04-27 10.29
Allgemein ] = Adress

Aktenabschluss

e e——

Fallabschluss aktiv:

Einige Sekunden, nachdem der Button , Aktenabschluss” angeklickt wurde, 6ffnet sich dieses
Fenster:

HERT R @ =@ W B = A Jetzte Anderungen... -

Aktenabschluss
BG-Nummer- - Akiuelle BG-Mitglieder: 4
Aktenzeichen: Status LSB: Inaktiv Zust LSB: _

Ubersicht BG IUbersiChl Person}

ehemaliges Mitglied
Bevolimachtigter / erwerbsfahiger Hilfebedurftiger

zust. FM I

Einstufung Grundbetr. (aktivierbar)

BG-Beziehung BG-Beziehung beendst zum 31.05.2021
HG-Beziehung nicht vorhanden

Aktenabschlussverantwortlicher:
Aktenabschluss zum:

Partner des Bevollmachtigien / Erwerbsfahigen

Einstufung
BG-Beziehung BG-Beziehung beendet zum 31.05.2021
HG-Beziehung nicht vorhanden

Aktenabschlussverantwortlicher:
Aktenabschluss zum:

y ] ehemaliges Mighed

unverheiratetes Kind unter 25

aust P I

Einstufung:
BG-Beziehung BG-Beziehung beendet zum 31.05.2021
HG-Beziehung nicht vorhanden

Aktenabschlussverantwortlicher:

Aktenabschluss fur mehrere BG-
Mitglieder

S —

LSB Abschluss Fall ‘

Nun den Button ,Aktenabschluss fiir mehrere BG-Mitglieder” anklicken.
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Daraufhin erscheint ein Fenster, in dem alle BG-Mitglieder mit einem Merker versehen sind.

comp.ASS: Auswahl £

Bitte wahlen Sie die BG-Mitglieder aus, fir die der Aktenabschluss
gestartet werden soll.

Alle Hakchen setzen

Auswahl umkehren ‘

£V A

Abbrechen

Soll fiir eine Person der Aktenabschluss durch die IFK nicht vorgenommen werden, so ist hier
der Haken bei der Person zu entfernen. Ansonsten kann mit OK bestatigt werden.

Nun erscheint dieses Fenster, wo der Aktenabschlussverantwortliche ausgewahlt wird.

Aktenabschlussverantwortlichen auswahlen 2
" Einzeln auswahlen

B [ ]

B 31 [

B [

B []
Ubernehmen Abbrechen
/

Empfohlen wird, bei ,,Fir alle auswahlen” ,, Zust. FM“ einzutragen:
. - \
+ Fir alle auswahlen Zust FM] j

Vom Programm wird dann automatisch gesteuert, dass die IFK, die auf der Registerkarte
»Allgemein” eingetragen ist, eine Aufgabe erhalt.

Es kann aber auch einzeln fir jede Person ausgewahlt werden, wer die Aufgabe erhalten soll.

Dies kann z.B. in Fallen sinnvoll sein, wo Kinder aufgrund ihres Alters noch keine IFK haben, aber
jemand Drittes vom Fallende informiert werden soll.
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Danach muss im nachsten Fenster das Datum eingetragen werden, zu wann der Aktenabschluss
erfolgen soll. Vorgeschlagen wird immer das heutige Datum.

Aktenabschluss-Zum-Datum m

Bitte geben Sie das
Aktenabschiuss-Zum-Datum ein:
Abbrechen

31.05.2021|

Fiir jede Person erscheint dann dieses Fenster, welches im Regelfall nur mit OK bestatigt wird.
Ggf. kann hier aber noch angepasst werden, wer die Aufgabe erhalten soll:

Aufgabenverteilung fiir den Aktenabschluss e

Bitte wahlen Sie aus, welche Nutzer eine Aufgabe fir die Person
erhalten sollen.

Alle Hakchen setzen | Auswahl umkehren |

¥ Aktenabschlussverantwortlicher l-}

™ zust. FM (]
[ Zust LSB

Abbrechen

Der ganze Vorgang kann einige Zeit in Anspruch nehmen.
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AnschlieBend wird im Fallabschluss jeweils hinter der Person markiert, dass sich die Fallakte im
Abschluss befindet:

* ey HE OH & @B % T #h ©, 05 | letzte Anderungen... -

Aktenabschluss
BG-Nummer: - Aktuelle BG-Mitglieder: 4
IAktenzeichen- Status LSB: Inaktiv Zust LSB- _

Ubersicht BG IUhersicht Person |

2 ehemaliges Mitglied

Partner des Bevollméchtigten / Erwerbsfahigen Fallakte im Abschluss

Einstufung:

BG-Beziehung BG-Beziehung beendet zum 31 05 2021
HG-Beziehung nicht vorhanden
Aktenabschlussverantwortlicher Zust FM

Aktenabschluss zum: 31.05.2021

ehemaliges Mitglied

unverheiratetes Kind unter 25 Fallakte im Abschluss

Einstufung:

BG-Beziehung BG-Beziehung beendet zum 31.05.2021
HG-Beziehung nicht vorhanden
Aktenabschlussverantwortlicher Zust FM

Aktenabschluss zum: 31.05.2021

ehemaliges Mitglied

unverheiratetes Kind unter 25 Fallakte im Abschluss

Einstufung:

BG-Beziehung BG-Beziehung beendet zum 31.05.2021
HG-Beziehung nicht vorhanden
Aktenabschlussverantwortlicher Zust FM

Und bei jeder Person erscheint ,, SGBII-Akte i. Abschluss”:

Alle éndernJ
B Person

etzte Anderung am: 2021-04-27 10:29 SGBIl-Akte i. Abschluss

Allgemein |21 Adresse sonstiges]Zahlungsverkehr}NatPers]Qua\i }Verm ]Pmﬁl ]Maﬁnahme £ Notizen | Einkommen | Ubersichten

42



Anleitung

giiltig ab: 04.07.2023

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

Die Aktenverantwortliche Person (in der Regel die IFK) hat eine Aufgabe erhalten:

| o
urzbeschreibung: Aktenabschluss FM
Aligemein ]Ubersicnlen\
Aufgabe fur:
j Formatierungen nutzen
_ J Aufgabe wurde am 31.05.2021 14:28:17 delegiert von
bei / mit 4 vernetzte Aufgabe ()|
E For | < zum 31.05.2021 der Fallabschiuss FM* gestartet.
- Beendigungsgrund aus LSB: Wechsel des Wohnortes innerhalb des Bundesgebietes
Prioritat 1 -l fallig:  2021-05-31 B
) Sie wurden als verantwortliche Person fir den Abschlussprozess ausgewahlt.
aiaoncs = 17Tag vorher J Bitte bearbeiten Sie den ,Fallabschluss aktiv® entsprechend des "Praxishandbuchs
|5 BRI Cl comp.ASS - Modul 17: Fall-Aktenabschluss-FM"
Arbeitsbereich
j Bitte tberprufen Sie insbesondere, ob nach Beendigung der LSB noch aktive Leistungen
gewahrt werden und die Beziehung Bedarfsgem daher dupliziert und verlangert werden muss.
gehort zu Projekt: Nicht gemeldete aktive Leistungen werden im DQM mit folgenden beiden Abfragen
| ausgewiesen:
- (FU) FM: MaBnahme mit BA-Art wird nicht gemeldet
- (FU) FM: Zahlkarte mit BA-Art wird nicht gemeldet
Zum Aktenabschlussformular von Bushi Mine 1981-03-20 gelangen Sie Uber die
Schaltflache "Aktenabschluss” auf der Registerkarte “Sonstiges” der Person. <
Beginn ab:  2021-05-31 erledigt zu: 0% j am / um:

Soll noch jemand anderes Ulber die Fall- / Personeneinstellung informiert werden wie z.B. die
Unterhalts- oder Widerspruchsstelle, ist hierzu eine eigene Aufgabe zu verschicken.

Fiir die Feststellung, ob eine Information nétig ist, kann ein Blick auf die MaBnahmekarte helfen:

=

lgemein I = Adresse} sonstigesl Zahlungsverkehrl NatPers] Quah } Verm I Profil  Maftnahme I@ Notizen] Einkommenl Ubersichlenl

Da hier sowohl ein MaRnahmebalken ,,Unterhalt Uberpriifung” als auch ,WS...“ lauft, muss eine
Info an die Unterhaltsstelle und die Widerspruchsstelle erfolgen.

Es gibt eine Aufgabe ,Unterhalt Fallbeendigung/Anderung”, die genutzt werden kann. An die
Widerspruchsstelle ist ein freier Text zu schreiben.

Der Fallabschluss fur die LSB ist damit beendet.
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9. Tod eines Hilfeempfangers

Ein Fall- oder Personenabschluss ist bei Tod eines Hilfeempfangers grundsatzlich so
vorzunehmen, wie oben bereits beschrieben. Einige Besonderheiten gibt es jedoch zu beachten,
die hier beschrieben werden.

Die Einstellung erfolgt entweder zum Ende des Sterbemonats oder zum Ende des Monats, bis
zu den Leistungen gezahlt worden sind und wofir keine Riickforderung erfolgen soll.

Hinweis beziglich der Krankenversicherung:
KV-Beitrage, die Uber den Sterbemonat hinaus gezahlt worden sind, dirfen bzw. missen vom
BAS (Bundesamt fiir Soziale Sicherung) storniert werden!

Beispiel: Person ist am 15.04.2021 verstorben. Da dies erst im Mai bekannt wird, sind noch
Zahlungen fir den Monat Mai erfolgt inkl. der KV-Beitrage. Die KV-Beitrage fiir Mai sind vom
BAS zu stornieren.

Fiir den Monat April erfolgt dagegen keine (anteilige) Stornierung des Beitrages, da immer der
volle Beitrag zu zahlen ist, sofern nur an einem Tag des Monats ein Leistungsanspruch bestand.

9.1. Personenabschluss in der LSB

9.1.1. Hilfeempfanger in einer BG und nicht Ifd. Nr. 1

Sofern ein Hilfeempfanger verstorben ist, der in einer Bedarfsgemeinschaft mit anderen
Personen lebt und nicht die Ifd. Nr. 1 hat, so ist fur diese Person ,nur” der Personenabschluss
vorzunehmen.

Bei der Bearbeitung ist zwischen zwei Varianten zu unterscheiden:
1. Leistungen wurden bis zum Sterbemonat erbracht und nicht dariber hinaus
2. Leistungen wurden auch Uber den Sterbemonat hinaus erbracht und sollen nicht
zuriickgefordert werden

9.1.1.1. Leistungen wurden bis zum Sterbemonat erbracht und nicht dariiber hinaus

Beispiel:
Die Person 2 ,Fallabschluss, Testkundin® ist am 17.05.2021 verstorben. Da dies umgehend
mitgeteilt wurden ist, wurden Leistungen bis zum 31.05.2021 gezahlt, aber nicht mehr fiir Juni.

Den Personenabschluss liber die Reg.Karte ,, 7 Pers.abschluss” starten.

AN
e EE s @ AN
Auswahlfenster aktuellb\grsonen

[Mr_|Name | Geburtsdatum | Geschlecht |KZ Person | Gultig von | Gultig bis | GruSi/Behilfe |Erwerbsf |Staatsangeharigkait
1 |Fallabschluss, Testkunde 01.01.1980 mannlich Volljahrige Partner 01.01.2021 J J deutsch
Fallabschluss, Testkundin  01.02.1980 weiblich Volljghrige Partner 01.01.2021 J J deutsch
3 Fallabschluss, Testkind 01.03.2000 weiblich volljghriges Kind (18-25 Jahre) 01.01.2021 31.05.2021 J deutsch

lUberswcht Farsaonen ]g Personendaten ] QUbers. Berechnungen ] 5 Krankervers. ] E Rentenywd Etat. Kennziffern ] @ MNaotizen I
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(& & LR IR L L
PersonErans N Fallabschluss Testkundin 1980-02-01

AZ LSB: 7.5028173

1 Unersicht Persanen | 2 Personendaten | 3 Ubers. Berechnungen | & Krankenvers. | 6 Rentenvers. 2 Pers.abschluss | 8 Stat Kennziter | £ Notizen |

Aktenzeichen 75028173 LSB Sachbearbeiter MMA - Malzer, Marion -
Fallstatus LSB 1 - aktiv -] Fallmanager Malzer. Marion -]
Bedarfsgemeinschaftsnummer 23102BG 1458663

Auswahl Person 02 - Fallabschluss Testkundin 1980-02-01 -/ Kz Person 1 - Volljahrige Partner -1
Hame Fallabschluss, Testkundin

Einstellungsdatum Person 17.06.2021

Einstellungsgrund Person 23-Tod des J dbMWjifeernpfangers(in)| =i

Krankenkasse 114 -"AOK Niedersachsel - Pfl Vers. angemeldet am: 01.01.2021

Meldegrund 49 - Abmeldung wegen Tod

Versicherungsende 17.06.2021
Beendigungsgrund B5 - Sonstige Griinde |
Prifstatus Gi - Meldungen ok
Rentenmeldung sofort r
Beendigung Beziehungen r
F
Person abschlieBen ‘ ’—
Ok Abbrechen / |

N

N\ /
Wichtig: Die Person ist mit dem Sterbedatum einzustellen. Die KV- Abmeldung zum 17.05.2021
erfolgt dann automatisch und ist auch so korrekt.

/

Der Merker bei ,,Beendigung Beziehungen” sollte nicht gesetzt werden, da flir den gesamten
Monat noch Leistungen erbracht worden sind. ;
Auch der Haken bei ,,Rentenmeldung sofort” sollte nicht gesetzt werden

/

AnschlieBend ist der Personenabschluss tiber den Button ,,Person abschlieEen” durchzufihren.

Person abschlielen ﬁ/

Das nachste Fenster ist zu bestatigen.

comp.AS5-L5B - Machricht 5396 - Bildschirm ER *

Iel Soll die Person jetzt abgeschlossen werden?

m Mein

v

Man gelangt danach automatisch in den abgeschlossenen Personendatensatz.
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T T

T IO e T

=)

Berechnungsrelevante Personendaten Fallabschiuss Testkundin 1980-02-01

AZ LSB:

1UbersichtPersonen 2 Personendaten | 3 Uers. Berechnungen | 5 Krankenvers, | & Rentenvers, | 2 Pers.abschiuss | 8 Stat, Kennzifen | £) Motizen |

7.5028173

Lfd. Nr Person/ Personer-ID

Glltig von bis

Kz Person

Name

2 Fallabschluss Testkundin 1980-02-01

01.01.2021
1-Volljghrige Partner

Fallabschiuss

17.06.2021 Einstellungsgrund
Berechn. Regelsatz

LSBSB

23 - Tod des / der Hilfeempfangers(in) =
2
MMA - Malzer, Marion

g

Dieser ist nun zu duplizieren, mit dem Enddatum (= Ende des Sterbemonats) zu versehen und
der Merker bei der RV Anrechnungszeit ist zu entferney

\

&R & O &

tEE BREFE SN

1 Ubersicht Personen 2 Personendaten |

Lfd. Nr Person J Personen-ID

Gliftig von bis

Kz Person

Name

Worname
Geburtsdaturnf-ort
Geburtsname
Geschlecht
Alleinerziehend
Staatsangehorigkeit
Zurechn. Kindergeld
Kz Kirzg Mietanteil
Berecht, Grunds.
Sozialversicherungsnurmmer

Kundennummer BA

Bemerkung

Ok

Berechnungsrelevante PersoNendaten
Hinzufiigen
|

3Ubers. B | 5 Kran

2 Fallabschluss Testkundin 1980-02-0

I 18062021

1 f\/o\lj-ahrige Partner
Fallabschiuss
Testkundin
01.02.1980
Fallabschluss

W - weiblich

-

0 -ldeutsch

0 - Ghne Mietkirzung

166K211600

| Abbrachen

Fallabschluss Testkundin 1980-02-01
AZ LSB: 7.5028173
| 2Pers.absNgluss | 8 gt Kennzittern | 8 Notizen |
=
31.06.2021 nstellungsgrund 23 -Tod des / der Hitfeempfangers(in) =f
Begohn. Regelsatz ~
LSB MMA - Malzer. Marion -]
Fallmangger Malzer. Marion -]
in  Gdottingen
| Familienstand 2 - verheiratet |
Behinderung =l
-1 Personenkreis 00-keine Fordsrung cl
=l Zureehn. Einkommen =l
=l Kz Einkormmenszuordun 0-ohne Besonderheit =l
Erwerbsfahig I
Zurechn. ALG-Zuschlag p
I Rv-Anrechnungszeit r
(N s r
Storno r R
Kz Darlehen 0 - Kein Darlehen =l
F2 Duplizieren | F3Verschisben | F5 Neu |

Wird der Merker nicht entfernt, wirden RV Anrechnungszeiten sonst bis zum 31.05.2021
gemeldet werden, was wiederum zu Rickfragen vom Rententrager fiihrt. Auch hier darf — wie
bei der Krankenversicherung — eine Meldung nur bis zum Sterbedatum erfolgen.

Wirde der Personendatensatz nicht fiir die Zeit vom 18.05.2021 bis 31.05.2021 dupliziert
werden, wiirde eine Uberzahlung im Berechnungsgang stehen, da ja bereits Leistungen bis
31.05.2021 erbracht worden sind.

AnschlieBend erhalten Sie folgenden Hinweis, der mit Ja bestatigt werden kann (bezieht sich
auf die Zeit vom 18.05.2021 bis 31.05.2021)

[ x

[6]

comp.ASS-LSB - Machricht 5214 - Bildschirm FR

Achtung: Der Merker RV-Anrechnungszeit darf nur in Ausnahmefdllen herausgenommen werden.
Durch die Herausnahme wird generell keine RV-Anrechnungszeit gemeldet und jegliche Prafung des Programms unterbunden.

Mochten Sie wirklich keine Anrechnungszeiten melden?

la Mein

TS

Dann kommt noch die Frage, ob der Datensatz angelegt werden soll, die mit ,Ja“ bestatigt wird.
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AnschlieBend ist in der Beziehung zur Bedarfsgemeinschaft, die nicht automatisch wegen des
Leistungsanspruchs 17.05.2021 / 31.05.2021 befristet werden konnte, das Enddatum

31.05.2021 einzutragen (=Gewdahrung der Leistungen). \
Landkreis Gottingen ZFaHahsch\uss Testkundin 1980-02-01 jBedan‘sgem j? 23102BG 1458663 2021-01-01  2021-05-31 ‘

Hatte man beim Personenabschluss einen Haken bei ,,Beendigung Beziehungen” gesetzt, ware
die Beziehung Bedarfsgem zum 17.05.2021 beendet worden. Dann misste man jetzt das
Enddatum manuell auf den 31.05.2021 &ndern.

Weiter mit Punkt 9.2 (Sterbedatum und Merker Reg.Karte NatPers eintragen).

9.1.1.2. Leistungen wurden auch iiber den Sterbemonat hinaus erbracht und es soll keine
Riickforderung erfolgen

Beispiel: Person 2 ,Fallabschluss, Testkundin®ist am 28.01.2022 verstorben. Leistungen wurden
bis zum 28.02.2022 gezahlt und es soll keine Riickforderung fiir den Monat Februar erfolgen.

Hier kann der Personenabschluss nicht zum Sterbetag erfolgen, da es dann zu einer
Fehlermeldung kommt, weil Zahlungen fiir Februar erfolgt sind:

Fallabschluss Testkundin 1980-02-01
Personenabschluss
AZ LSB: 7.5032149
1 Ubersicht Persanen | 2 Personendaten | 3 Ubers. Berechnungen | § Krankenvers. | B Rentenvers. 7 Pers.abschiuss | Stat Kennzitiern | &) Motizen |
ASIEEIERER TR comp.ASS-LSB - Nachricht 5605 - Bildschirm ER B E
Fallstatus LSB 1 - aktiv - -]
T —— 23102BG 146 ‘o‘ Personenabschluss nicht maglich, da nach dem Abschlussdatum bereits Zahlungen erfolgt / Archivdaten vorhanden sind!
oK
Auswahl Person 02 - Fallabsc g
Name Fallabschluss. Testkundin
Einstellungsdatum Person 28.01.2022
Einstellungsgrund Person 23 -Tod des / der Hifeempfangers{in) ]
Krankenkasse 114- ACK Niedersachsen -1 Pil\ers anmelden zum: 01.12.2021
Meldegrund 49 - Abmeldung wegen Tod -]
“ersicherungsende 28.01 2022
Beendigungsgrund 55 - Sonstige Griinde =]
Priifstatus G - Meldungen ok -]
Rentenmeldung sofort i
Beendigung Beziehungen V
H
Person abschlieBen | 1
ok Ablarechen |
3 H H x
comp.ASS-LSB - Nachricht 5605 - Bildschirm ER
l-o-l Personenabschluss nicht maglich, da nach dem Abschlussdatum bereits Zahlungen erfolgt / Archivdaten vorhanden sind!
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Zuerst muss der KV-Beitrag flir den Monat Februar storniert werden inkl. der Einzelsollstellung.

Danach ist der KV-Satz zum Sterbetag (hier 28.01.2022) zu befristen.

Ubersicht KV - akt. Satze
Gualtigkeit Fall 01.12. ZoTrRs Berson 01.12.2021 - offen
| Ubersicht Personen ] gPersonendaten] 3 Ubers. Berechnuncn B Krankenvers. lﬁK\a’—Satz] 7 Uhers, Kyv-Meldungen ] 9 Kontoauszug SV] &) Maotizen

[BVA [Kv-Art [KV-Status [zum | Prifstatus-Meldung | Prifstatus-Berechnung

von Krankenversichert bei
pflichtversichert | anmelden 01.12.2021  Abmeldung fehlt Berechnungen ok

01.12.2021§ 28.01.2022 §114 AQOK Niedersachsen 099

Die Abmeldung ist selber vorzunehmen, da dies hier nicht iber den Personenabschluss korrekt

moglich ist:
. Fallabsch
Person - Meldungen Krankenversicherung
Hinzufiigen AZ LSB:
I Ubersicht Personen | 2 Persanendaten 1 3 Ubers Berechnungen I E Krankenwvers I EKV—S@V—MEMUHQEH ﬁKV@(Dnmauszug BVI A Notizen I
2 Fallabschluss. Testkundin Geburtsdatum 01.02.1980
Krankenversichert bei 114 - AOK Niedersachsen
Krankenversicherungsnr. 494949
Meldedatum
I Meldegrund 49 - Abmeldung wegen Tod I =
“ersicherungsbeginn 01122021
Yersicherungsende 28.01.2022
I Beendigungsgrund E6 - Sonstige Grinde I =
Krankenversicherungspflicht 1 - pflichtversichert

Der Prifstatus muss ok sein: \

Ubersicht kt. Sitze

Gultigkeit Fall 01.12-2 Person 01.12.2021 - offen

| Ubersicht Personen ] 2 Personendaten ] 3 Ubers. Berechnungwyg ers. Kv-Meldungen ] 9 Kontoauszug SV] Ji !

[BVA [Kv-Art [KV-Status |zum | Priifstatus-Meldung | Priifstatus-Berechnung

von [ bis | Krankenversichert bei
Meldungen ok Berechnungen ok

01.12.2021 28.01.2022 114 AOK Niedersachsen 099 pflichtversichert abmelden | 28.01.2022
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Der Personenabschluss ist tGber die Reg.Karte ,, 7 Pers.abschluss” zu starten.

Auswahlfenster aktuelle Personen

1 Ubersicht Persanen }ZPersonendaten] 3 Ubers. Berachnungen ] §Krankenvers.] & Rantan.d s.] 7 Perz.ahschluss | ) Stat. Kennziffarn I jeil Notlzen]

Nr_[Mame | Geburtsdatum | Geschlecht [KZ Person | Gultig von | Gultig bis | GruSi/Behilfe |Erwerbsf |Staatsangehirigkeit
1 Fallabschluss, Testkunde 01.01.1980 mannlich Volljahrige Partner  01.12.2021 J J deutsch
2 Fallabschluss, Testkundin | 01.02.1980 weiblich Vaolljghrige Partner | 01.12.2021 J J deutsch

Der Personenabschluss ist zum Ende der Leistungsgewdhrung vorzunehmen, hier zum
28.02.2022:

\

Fallabschluss Testkundin 1980-02-01
AZ LSB: 7.5032149

Personenabschluss

Il Ubersicit Personen | 2 Personenda\en | 3 Ubers. Berechnungen | & Krankenvers. | & Rentenvers. 2 Pers.abschiuss | & Stat Kennzifern | £) Notizen |

76032143 L5B Sachbearbeiter MMA - Malzer. Marion =]
1 - aktiv B Fallmanager Malzer, Marion |
23102BG 1460829

Aktenzeichen
Fallstatus LSB

Bedarfsgemeinschaftsnummer

Auswahl Person 02 - Fallabschluss Testkundin 1980-02-01 -/ Kz Person 1 -Valjahrige Partner -
Name Fallabschluss. Testkundin
Einstellungsdatum Person 28.02.2022
Einstellungsgrund Person 28 -Tod des / der Hilfeempfangers(in) =l
Krankenkasse 114 - AOK Niedersachsen -| Pl Vers. abmelden zum: 28.01.2022
Meldegrund -
Versicherungsende 28.01.2022
Beendigungsgrund -
Prifstatus G - Meldungen ok -|
Rentenmeldung sofort r
Beendigung Beziehungen 3
. A
Ferson abschlieBen ’—
ok \ Abbrechen \

v 4

/

Der Haken bei ,,Beendigung Beziehungen” kann gesetzt werden, da die Beziehung auch zum
28.02.2022 beendet werden muss.
Der Haken bei ,,Rentenmeldungen sofort” soll nicht gesetzt werden.

AnschlieBend ist der Personenabschluss Giber den Button ,,Person abschlieBen” durchzufihren.

Person abschlielen ﬁ/

Das nachste Fenster ist zu bestatigen.

comp.ASS5-L5B - Nachricht 5396 - Bildschirm ER -

Soll die Person jetzt abgeschlossen werden?

m Mein

\—/
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Man gelangt danach automatisch in den abgeschlossenen Personendatensatz.

Dieser ist nun zu duplizieren und zwar fir den Zeitraum nach dem Sterbetag bis zum Ende der

Leistungsgewahrung. Weiterhin ist der Merker bei der RV Anrechnungszeit zu entfernen.
N\, \

EXCIEY ] OH RWME B%BE SN \

Fallabschluss Testkundin 1980-02-01
AZ LSB: 7.5032149

Lfd. Nr Person f Personer-ID 2 Fallabschluss TestkuMgn 1980-02-01 |
I Giltig von bis 29.01.2022 - 28022022 J ngsgrund 23 -Tod des / der Hilfeempfangers(in) =
Kz Person 1-allahrige Partner =l Berechrf\Regelsatz V¥
Name Fallabschluss LSB SB MMA - Malzer, Marion =
Wornarne Testkundin Fallmanage Malzer, Marion g
Geburtsdatumf-ort 01.02.1950 in  Gattingen
Geburtsname Schluss
Geschlecht W - weiblich -] Familienstand 2 - verheiratet -1
Alleinerziehend r Behinderung =
Staatsangehorigkeit 0 | deutsch | Personenkreis 00 - keine Forderung =
Zurechn. Kindergeld =l Zurechn. Einkommen =l
Kz Kiirzg Mietanteil 0 - Chne Mietkiirzung =l Kz Einkommenszuordung 0 -ohne Besonderheit =l
Berecht. Grunds. ~ Erwerbsfahig 3
Sozialversicherungsnummer Zurechn. ALG-Zuschlag
Kundennummer BA 166K213334 RY-Anrechnungszeit
‘Wohngeldbezug r
Bemerkung Storno r ’E
Kz Darlehen 0- Kein Darlehen =l
ok ‘ Abbrechen ‘ F2 Duplizieren | F3 Verschishen ‘ F5 Neu |

Wird der Merker nicht entfernt, wirden RV Anrechnungszeiten sonst bis zum 28.02.2022
gemeldet werden, was wiederum zu Rickfragen vom Rententrager fiihrt. Auch hier darf — wie
bei der Krankenversicherung — eine Meldung nur bis zum Sterbedatum erfolgen.

Wirde der Personendatensatz nicht fiir die Zeit vom 29.01.2022 bis 28.02.2022 dupliziert
werden, wiirde eine Uberzahlung im Berechnungsgang stehen, da ja bereits Leistungen bis
28.02.2022 erbracht worden sind.

AnschlieBend erhalten Sie folgenden Hinweis, der mit Ja bestatigt werden kann (bezieht sich
auf die Zeit vom 29.01.2022 bis 28.02.2022)

comp.ASS-LSE - Nachricht 5214 - Bildschirm FR \_x

f "y | Achtung: Der Merker RV-Anrechnungszeit darf nur in Ausnahmefallen herausgenommen werden.
! Curch die Herausnahme wird generell keine RV-Anrechnungszeit gemeldet und jegliche Prafung des Programms unterbunden.

Machten Sie wirklich keine Anrechnungszeiten melden?

A
g
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Die nachsten Meldungen sind mit OK zu bestatigen:

i Es wurden folgende Datensdtze mit dberschneidenden Zeitrdumen gefunden:

01.12.2021 - 28.02,2022

@ 5oll der Datensatz angelegt werden?

la Mein Abbrechen

Die worhergehenden Personendaten wurden automatisch zum 28.01.2022 begrenzt!

Unter der Reg.Karte ,,6 Rentenvers.” ist zu sehen, dass die korrekten Zeiten gemeldet werden,
d.h. bis zum Sterbetag:

Ubersicht Rentenversicherung
Gultigkeit Fall 01.12.2021 - 30.11.2022 / Person 01.12.2021 - 28.02.2022
0 Ubersicht Personen | 2 Personendaten | 3 Ubers. Berechnungen | 5 Krankenwvers. B Fentenvers. IE Ry-Satz | 8 Ryv-Meldung | a

{von | bis |Rentenversichert bei |RV-Art [Meldestatus  |Meldejahr | Pruefstatus
1 el T e 1 2 ;
01.01.2022 28.01.2022 - Anrechnungszeit | nicht gemeldet 2022 - I

Weiter mit Punkt 9.2 (Sterbedatum und Merker Reg.Karte NatPers eintragen).
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9.1.2. Hilfeempfanger in einer BG mit anderen Personen und Ifd. Nr. 1

Da die Buchungen der Bedarfsgemeinschaft in die GeldleistungsmaRnahme der Person mit der
Ifd. Nr. 1 lduft und diese verstorben ist, muss der komplette Fall zum Monatsende des
Sterbemonats bzw. zum Endes des Monats, bis zu dem Leistungen fiir die verstorbene Person
gezahlt worden sind, eingestellt werden.

Fiir die verstorbene Person ist hierbei wie unter Punkt 9.1.1. beschrieben vorzugehen.

Fiir die Gbrigen Personen ist wie unter Punkt 2 (Abschluss einer Person in der Zukunft) oder
Punkt 3 (Abschluss einer Person in der Vergangenheit) beschrieben vorzugehen.

AnschlieBend ist, sofern die Voraussetzungen fir die restlichen BG-Mitglieder auf SGB I
Leistungen vorliegen, fir diese ein neuer Fall zu erfassen.

9.1.3. Hilfeempfanger alleine im Fall

Fiir die verstorbene Person ist hierbei wie unter Punkt 9.1.1. beschrieben vorzugehen.

Anschlieend ist ein Fallabschluss wie unter Punkt 5 beschrieben vorzunehmen.

Fiir alle drei Varianten ist dann noch Punkt 9.2. ,,Sterbedatum und Merker...“ durchzufiihren.

9.2. Sterbedatum und Merker auf Reg.Karte Nat Pers eintragen

Fir alle Varianten des Punktes 9.1. gilt, dass bei der verstorbenen Person auf der Registerkarte
NatPers. der Haken bei ,Verstorben” zu setzen und das Sterbedatum einzutragen ist.

e LR T T IO W S W G 2V A AR

E 5
LK B Alle andern - -

I — E Person abschluss Testkundin 1980-02-01
lletzte Anderung am: 2021-05-12 15:36 nicht arbeitslos / nicht arbeitssuchendj
Allgemein ‘ = Adresse‘ sunstiges\ Zah\ungsverkua\i ‘Verm ‘ Profil ‘ MaRnahme | £ Notizen Einkummen\ Ubersichlen‘ Handlungsstrategie

LK ~|Alle andern - Malzer, Marion s " Verstorben'®  am:  17.05.2021 -
Kunden-Nr. BA

Verlasst man diese Maske, erscheint automatisch folgendes Fenster, dass mit ,,Ja“ zu bestatigen
ist, da die IFK Gber den Personenabschluss zu informieren ist.

comp.ASS Iil

I-e-l 5oll der Aktenabschluss fir die Person gestartet werden?

52



Anleitung

Comp.ASS - Fall- und Personenabschluss

giiltig ab: 04.07.2023

FERYV IR 2] hEEE g jog) Ietzte Anderungen... -
Aktenabschluss

BG-Nummer: 23102BG 1458663 Aktuelle BG-Mitglieder: 3

Aktenzeichen: 75028173 Stafus LSB: Aktiv Zust LSB: Malzer, Marion

Ubersicht BG ‘Ubersmht Person |

Fallabschluss Testkunde 1980-01-01
Bevolméachtigter / erwerbsfahiger Hilfebedirftiger

zust. FM Malzer, Marion

Einstufung

BG-Beziehung BG-Beziehung mit offenem Enddatum
HG-Beziehung nicht vorhanden

Aktenabschlussverantwortlicher
Aktenabschluss zum

hd

Fallabschluss Testkundin 1980-02-01

Partner des Bevollméachtigten / Erwerbsfahigen

zust. FM Malzer, Marion

Einstufung

BG-Beziehung BG-Beziehung mit offenem Enddatum
HG-Beziehung nicht vorhanden

Aktenabschlussverantwortlicher
Aktenabschluss zum

Fallabschluss Testkind 2000-03-01

unverheiratetes Kind unter 25

zust. FM Malzer, Marion

Einstufung

BG-Beziehung BG-Beziehung beendet zum 31.05.2021
HG-Beziehung nicht vorhanden

Aktenabschlussverantwortlicher

ehemaliges Mitglied

LSB Abschluss Fall Alkdenabschluss fur mehrere BG-

ﬂ Mitglieder

Hier ist der Button , Aktenabschluss fiir mehrere BG-Mitglieder” an zu klicken.

comp.ASS: Auswahl 25

Bitte wahlen Sie die BG-Mitglieder aus, fur die der Aktenabschluss
gestartet werden soll.

Alle Hakchen setzen Auswahl umkehren ‘

™ |Fallabschluss Testkind 2000-03-01
i 7 |Fallabschluss Testkunde 1980-01-01
W |Fallabschluss Testkundin 1980-02-01

S,

N~

Hier ist nur der Merker bei der verstorbenen Person zu setzen.
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Aktenabschlussverantwartlichen auswahlen £
" Fir alle auswahlen J

' Einzeln auswahlen
Fallabschluss Testkundin 1980-02-01 Zust FM| |

' Abbrechen

Hier ist der Aktenabschlussverantwortliche einzutragen. Ist nur ein SB LSB vorhanden, ist dieser

zu nehmen. Gibt es auch eine IFK, so ist dieser einzutragen.

Aktenabschluss-Zum-Datum _
Bitte geben Sie das n

Aktenabschluss-Zum-Datum ein: -
Abbrechen

I

31.05.2021|

In dem néachsten Fenster ist das ,,zum-Datum” einzupflegen. Hier muss das Endedatum des
Sterbemonats eingetragen werden bzw. der Monat, bis zu dem Leistungen gezahlt worden sind.

Aufgabenverteilung fiir den Aktenabschluss 2

Bitte wahlen Sie aus, welche Nutzer eine Aufgabe fur die Person
'Fallabschluss Testkundin 1980-02-01" erhalten sollen.

Alle Hakchen setzen Auswahl umkehren |

W zust. FM (Malzer, Marion)
™ Zust LSB "7 (Malzer, Marion)

QK Abbrechen

Ist eine IFK vorhanden, so muss dieser tber den Abschluss informiert werden (=OK). Ist der SB
LSB auch die IFK (weil z.B. Kind unter 15 Jahren), so muss keine Aufgabe erzeugt werden (=
Abbrechen), weil dieser die Person bereits abgeschlossen hat. Sollte die Person im
Vertretungsfall abgeschlossen worden sein, dann bitte eine Aufgabe an den SB LSB zur

Information verschicken (= Aktenabschlussverantwortliche).

Wird keine Aufgabe erzeugt, so erfolgt eine Info mit dem folgenden Fenster:
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comp.ASS x |
I-"' . '“-I Achtung: Es werden keine Aufgaben an Beteiligte im Fall generiert.
w

Der Aktenabschlussprozess wurde dennoch gestartet!

QK |

Auf der Reg.Karte ,Allgemein” wird durch die Eintragung des Sterbedatums auf der Reg.Karte
»NatPers” auch angezeigt, dass die Person verstorben ist.

alzer, Marion - J Person

zte Anderung am: 2021-05-12 15:36

I-Akte i. Abschluss
Allgemein |E= Adresse sonstigeslZah\ungsverkehr]NalPers}Quali ]Verm IPmﬁI nahme | £) Notizen | Einkommen | Ubersichten

verstorben
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10. Aufhebung des Fall- und Personenabschlusses

Es kann sein, dass ein Personenabschluss oder Fallabschluss wieder aufgehoben werden muss.
Grinde hierfir kénnen sein, dass ein Umzug doch nicht stattfindet, ein Paar sich doch nicht
trennt usw.

Wird dagegen der Fall z.B. zum 31.05.2021 abgeschlossen und spater wieder ein Neuantrag
gestellt, ist nicht der Fallabschluss aufzuheben, sondern ein Neuantrag zu erfassen.

10.1. Aufhebung des Personenabschlusses

Wenn der Abschluss einer Person wieder aufgehoben werden soll, ist die Maske des
Personenabschlusses aufzurufen.

[Teme =F (]| & = 0 NS S U - SR |

Auswahlfenster aktuelle Personen

1 Ubersicht Personen Iz Persnnendaten] QUbErs Berechnungen] b Krankenwvers ] b Bentenvesg. | 7 Pers abschluss | Pstat Kennziﬁeml @ ﬂutizen]

Nr \Name \Gebunsdatum |Gesch|echt |KZPerson |GE|It|g von |GUIt|g bis \GruS\ |Erwerbsf |Staatsangehﬁr\gkelt
1 Fallabschluss, Testkunde 01.01.1980 mannlich Person mit Mischregelsatz 01.01.2021 31.05.2021 J J deutsch

2 Fallabschluss, Testkundin 01.02.1980 weiblich Person mit Mischregelsatz 01.01.2021 ' 31.05.2021 J J deutsch
3 Testkind ~ 01.03.2000 weiblich volljghriges Kind ( 5 Jahre) 01.01.2021 3 2

deutsch

HER YBR@A CHSHEE B E &0 w2

Fallabschluss Testkind 2000-03-01
AZ LSB: 7.5028285

Personenabschluss

1 Ubersicht Personen | 2 Persanendaten | 3 Ubers. Berechnungen | & Krankenvers. | & Fentenvers. 7 Pers.ahschluss | Stat Kennzitiern | £ Notizen |

Aktenzeichen 76028285 LSB Sachbearbeiter MMA - Malzer. Marion =
Fallstatus LSB 2 -inaktiv B Fallmanager Malzer. Marion -
Bedarfsgemeinschaftsnummer 23102BG 1468725
Auswahl Person 035 - Fallabschluss Testkind 2000-05-01 -| Kz Person 4 -volljhriges Kind (18-25 Jahre) -
Narne Fallabschluss, Testkind
Einstellungsdaturm Person 31.06.2021
Einstellungsgrund Person 30 - Wechsel des \Wohnortes innerhalb des E -
Krankenkasse 114 - "AOK Niedersachsen -| PflVers. abmelden zum: 81.06 2021
Meldegrund -|
ersicherungsende 31062021
Beendigungsgrund -

Prifstatus G - Meldungen ok -]
Rentenmeldung sofort :

Beendigung Beziehungen r

Person abschlieBen |

ok ‘ Abrechen f ‘

1

/

Die Personenabschlussmaske wird angezeigt; keine Felder sind anderbar. Klicken Sie hier auf
den Button ,,Person abschliefen”.
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Es erscheint diese Frage, die mit , JA” beantwortet werden muss.

comp.ASS-LSB - Nachricht 5600 - Bildschirm ER 2

[ =5 Die Person wurde bereits abgeschlossen. Soll der Personenabschluss jetzt zurlickgesetzt werden?
ACHTUNG: Falls bereits Anrechnungszeiten ermittelt und KV-Abmeldungen durchgefdhrt wurden, missen diese manuell karrigiert werden!

Dadurch werden alle Felder zur Bearbeitung wieder frei gegeben.

Die Daten bei , Einstellungsdatum Person” und ,Einstellungsgrund Person” sind zu entfernen
(also alle weil} hinterlegten, manuell ausgefiillten Felder leeren).

Fallabschluss Testkind 2000-03-01
AZ LSB: 7.5028285

Personenabschluss

1 Ubersicht Personen | 2 PeNanendaten | 3 Ubers. Berechnungen | & Krankenvers. | 6 Fentenvers. 2 Pers.abschluss |8 Stat. Kennziffern | £ Natizen |

Aktenzeichen 76025285 LSB Sachbearbeiter MMA - Malzer. Marion -]
Fallstatus LSB 2 - inakity | Fallmanager Malzer. Marion -|
Bedarfsgemeinschaftsnummer 23102BG 1458726
Auswahl Person 03 - Fallabschluss Testkind 2000-03-01 -} Kz Person 4 -volljghriges Kind (18-25 Jahre) -]
harme Fallabschluss, Testkind
Einstellungsdatum Person 31.06.2021
Einstellungsgrund Person 30 - Wechsel des Wohnortes innerhalb des E-
Krankenkasse 114 - "ACQK Niedersachsen -} Pfl/ers. abmelden zum: 31.06.2021
Meldegrund =
“ersicherungsende 31.06.2021

Beendigungsgrund -]
Priifstatus G - Meldungen ok -}
Rentenmeldung sofort r
Beendigung Beziehungen r

Person abschliefien |
< ok > ‘ Abbrechen ‘

AnschlieBend mit OK bestitigen und die Frage, ob die Anderungen gespeichert werden sollen,
mit Ja beantworten.

Nach der Bestétigung wird automatisch der entsprechende Personendatensatz (FR) aufgerufen.
Hier ist das ,,Gliltig-Bis Datum” und der ,Einstellungsgrund” zu entfernen.

Fallabschluss Testkind 2000-03-¢

Berechnuggsrelevante Personendaten
AZ LSB: 7.5028285

1 Ubersicht Persdfen 2 Personendaten ‘3 pers. Berechnungen | Bpankenvers, | & Rentenvers. | 7 Pers.abschluss | & Stat Kennziftern | £

Lfd. Nr Person / Personen-ID 3 Fallabschluss TesXind 2000-03-01
Gltig von bis 01.01.2021 -§ 31082021 Einstellungsgrund 30 - Wechsel des Wohnortes innerhalb des £

Kz Person 4 -volljahriges Kind (18-2 Berachn. Regelsatz ~

AnschlieBend mit OK bestitigen und die Frage, ob die Anderungen gespeichert werden sollen,
mit Ja beantworten.
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Durch die Loschung der vorbezeichneten Eingaben sind nun alle personenbezogenen
Berechnungen wieder getffnet.

i = — = s i

Alle akt. Berechnungen Person

1 Ubersicht Personen] 2 Personendatd QUbers. Berechnungen |) Elerechnung] 5 Krankenvers } ﬁRentenvers.] 8 Stag, ennziﬁem] i) Mot\zen}

Ber  |Pers |Empf [Bezeichnung |Betrag |Berechnungsart  [von |bis  [Personenid |7us
4/001 99 Gesetzl. Krankenvers. Testkind 0,00 EUR  Prozent aligemein  01.01.2029 offen  Fallabschluss Testkind 2000-03-01
4/002 3 99 Gesetzl. Pflegevers. Testkind 0.00 EUR | Prozent allgemein 01.01.20214 offen [allabschluss Testkind 2000-03-01
4/003 3 99 Zusatzbeitrag KV Fallabschluss, Testkind 0,00 EUR  Prozent allgemein 01.01.20219 offen [allabschluss Testkind 2000-03-01
6/001 3 0 Kindergeld (1. Kind) Testkind 0.00 EUR | Betrag allgemein  01.01.202% offen [Fallabschluss Testkind 2000-03-01

Zu beachten ist, dass die Abmeldung bei der Krankenkasse nicht automatisch wieder
aufgehoben wird. Hier muss man selber tatig werden.

Ubersicht KV - akt. Satze
Gultigkeit Fall 01.01.20 882021 / Person 01.01.2021 - offen
lUbersicht Personen] 2 Personendaten ] QUbers. Berechnung W=Dtz 1 zUbers. K\/—Me\dungen] 3 Kontoauszug S\/] @ Motizen]

von [bis |Krankenversichert bei [BVA [KV-Art |[KV-Status [zum | Priifstatus-Meldung | Priifstatus-Berechnung
01.01.2021 (31.05.2021) 114 AOK Niedersachsen 099  pflichtversichert abmelden 31.05.2021 Meldungen prifen  Berechnungen ok

[ o

Der KV-Satz wurde wieder gedffnet und der Priifstatus zeigt an, dass die Meldungen gepruft
werden missen.

EiR— g e s Eopp iy g T aS Y
" : : Fallabschlu
Ubersicht KV-Meldungen - KV einzel
Giiltigkeit Fall 01 01 2021 - 31 05 2021 / Pe[spu-sde@defiffdmaffen AZ LSB:
| 1 Ubersicht Persnnen} 2 Personendaten I 3Ubers Eere:hnungenl 5 Krankenvers I BKv-5€z 7 Ubers Kv-Meldungen V—Meldung} 8 Kontoauszug SV} @ Nnt\zen}
Krankenversichert bei | Meldegrund |Vers-Beginn |VersEnde |Storno [Meldedatum [Beendigungsgrund |Hist [Meldestatus |Pruefstatus [Dopg
114 AOK Niedersachsen 10 Anmeldung wegen Beginn Leistungsbezug | 01.01.2021 N Meldungen prifen
114 AOK Niedersachsen 30 Abmeldung wegen Ende Leistungsbezug | 01.01.2021 | 31.05.2021 N 21 Umzug Meldungen prifen

Sofern die Abmeldung noch nicht verarbeitet wurde, kann sie noch geléscht werden. Ansonsten
muss die Abmeldung storniert werden.

Sind Meldungen an die Rentenversicherung erfolgt, miissen diese ebenfalls manuell berichtigt
werden.
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10.2.

10.3.

Komplette Aufhebung des Fallabschlusses

Um den kompletten Fallabschluss aufzuheben, ist die Maske des Fallabschlusses erneut
aufzurufen und das Datum bei ,Einstellungsdatum Fall“ und der Grund bei

»Falleinstellungsgrund” zu entfernen. / /
i

= = - = 4
Testkunde 1980-01-
7.5028285

Fallabschlugs

1Fallabschiuss | 7 ahzPersanen | £ Matizen |

Aktenzeichen 76028285

Fallstatus LSE 2~ inakdiv |

Bedarfsgemeinschaftsnunfner 23102BG 14685

LSE Sachbearbeiter MMA - Malzeyl Marion - Malzer. Marion -

| Einstelungsdaturn Fall \ 31.06.2021 I
615 UNCSZEMTdUm geprutt \ J-J3 L] Leistungszeitraum prifen
Falleinstellungsgrund \ 30 - Wechsel des Wohrortes innerhalb des -
AAAAAAAAAAAAAAA
IS o |

Fall abschliefen ‘

Ok \ Abbrechen \
A ¥

\

Dann einmal auf die Reg.Karte ,, 7 abz. Personen” gehen. Die Frage, ob die vorgenommenen
Anderungen gespeichert werden sollen, ist mit Ja zu beantworten.

AnschlieBend Uber , Verlassen” und ,,Abbrechen” die Maske des Fallabschlusses verlassen.
Nun sind alle Personenabschliisse aufzuheben. Hierzu wird auf Punkt 10.1 verwiesen.

Das Enddatum des Falldatensatzes, also die Dauer des Bewilligungszeitraums, ist manuell zu
korrigieren. Ebenso sind die Mietberechnungen u.d. manuell zu entfristen.

Aufgabe an IFK wurde bereits erzeugt

Wurde Punkt 8 ,Info an die IFK iber den Fall- / Personenabschluss” bereits durchgefiihrt und
bei der Person wird bereits ,,SGB II-Akte i. Abschluss” angezeigt, ist dies zu berichtigen.

SGBIl-Akte i. Abschluss
]Verm ]Pmﬁl ]Maﬁnahme £ Notizen

Hierflr ist Punkt 8.2. ,Merker deaktiviert vorhanden...” durchzufiihren.

Die IFK ist per Aufgabe zu informieren. Einen Textbaustein hierfiir gibt es nicht, so dass ein freier
Text zu schreiben ist.
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Freigegeben am/durch:
28.06.2023

gez. Miindemann
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