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- Anleitung -
Kostensenkungsverfahren Bruttokaltmiete und
Kostensenkungsverfahren Heizkosten

Mit dieser Anleitung wird erlautert, wie die MaRnahmen zum
Kostensenkungsverfahren fiir Heizkosten und Kosten der Unterkunft angelegt

werden.
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1.6. Bl Cockpit

Auf eine farbliche Markierung der Anderungen wurde verzichtet, da die Anleitung
vollumfanglich bearbeitet wurde.

1 Die in der Anleitung gemachten Angaben beziehen sich sowohl auf die méannliche, weibliche als auch
auf die unbestimmte Form. Zur besseren Lesbarkeit wird im Folgenden nur die méannliche Form
verwendet.
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1. Anlegen der MaBnahme

In der Registerkarte ,MalRnahme"” ist liber das gelbe Plus eine neue MaBnahme anzulegen.

L] \ COMP.ASS - [Person  Bediener:

on Malzer / HzaC41123] oS = )
] Datei Bearbeiten Einfagen Datensdtze Fenster 2 Fibu-Admin LS Reporting FM Reporting FM-TL Reporting KiBiZ Mygorting LSB SAM Kommunikation Vermittlung (Personen) Vermittlung (Stellen) Vermittlung (VV Liste) -] ﬂ|
@#ahv d QHE LaEFEBweF @2\ =]

Allgemein | = Adresse | sonstiges| Zahlungsverkehr | NatPers| Quali | Verm | Proff  MaRnahme | 2 fotizen | Einkommen | UbersRyten Handlungsstrategie
Grundbetr. (passiv) j
Kunden-Nr. BA
(UBV) Erstellung v. Bewerbungsunterl 231A325932
SGB Il Az ext
72005839 -
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, y
Arbeitslos ?ée% ‘ Ef
alleinerziehend
Privatinsolvenz € %
L A At 5
@lv|® ‘
2
L
<< -6 Mon << -1 Mon << -7 Tage 04.04.2018 7 Tage >> 1 Mon >>
: :

In dem sich o6ffnenden Fenster ist beim MaRnahme-Typ ,Kostensenkungsverfahren”

auszuwahlen und zu tbernehmen. /

neue MaBnahme anlegen

1. In welchem Sektor soll eine MaBnahme gebucht werden?

L Org-Bereich ® nur Mazn e-Typ auswahlen

| 2. Bitte wihlen Sie einen MaRfnahme-Typ aus oder pénkretisieren Sie lhre Auswahl iiber

Punkt 1:

= Ubernehmen ‘ Abbrachen |
Malknahme-

Hier am besten immer ,Anlegen und anzeigen” auswahlen, weil man dann gleich in die
Malnahme gelangt.

Bitte wahlen §ie eine Option aus...

Malinahme anlegen
Soll jetzt eine neue Malinahme angelegt fverden?

V

D

Anlegen und anzeigen

Anlegen nicht anlegen
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Es erscheint nach der Anlage ein Auswahlfenster, in dem ausgewahlt werden muss, ob es sich
um ein ,,KSV Bruttokaltmiete” oder ein ,KSV Heizkosten“ handelt.

comp.ASS

Es existiert mehr als eine Manahme-Vorlage! Um das Anlegen der MaBnahme fortzusetzen, missen Sie eine Vorlage auswahlen:

Typ: Name: Arbeitgeber/Trager:

My Ki nkungsverfahren (KDU) KSV Br (variabler Zeitraum) Landkreis Gbttingen

My Kostensenkungsverfahren (KDU) KSV Heizkosten (variabler Zeitraum) Landkreis Gottingen

Ubernghmen Abbrechen

Im néachsten Feld ist noch das Beginn Datum der Kostensenkungsmallnahme einzutragen.
Automatisch wird das aktuelle Datum vorgegeben, welches bei Bedarf aber gedndert werden
kann. Die Maske ist mit ,,OK“ zu bestatigen.

Beginn-Datum (K5V Bruttokaltmiete) 7 >

Bitte geben Sie das Beginn-Diatum der >

Malinahme ein:
Abbrechen

In der nun folgenden Maske sind in den Felder ,Status”, ,Nachgewiesene Bemiihungen“ und
,Ubernahme tats. Kosten“ die aktuellen Daten einzutragen. Die Punkte sind je nach Stand des
Kostensenkungsverfahrens nach und nach zu dndern bzw. zu ergédnzen.

Unter ,,Name“ wird in grau hinterlegt dargestellt, ob es sich um ein KSV Bruttokaltmiete oder
KSV Heizkosten handelt. Bei einer Falschauswahl ist ein nachtragliches dndern nur mit I6schen

und Neuanlage moglich.

Die bisherigen Kostensenkungsverfahren wurden in KSV Bruttokaltmiete umbenannt.
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JOBCT - /Alle andern - | M
- = allnahme
R /\noor. Danicla -| angelegt am: 2023-02-20 1124 Ahlbom, Danisla
Beginn: 2023-02-20 Ende: geandert am: 2023-02-20 11:24 Ahlbom, Daniela

 MaGnahme | Fristen / Ver\auﬂ Ubersichten \

Ll

Beginn: | 2023-02-20 | Ende - 1.1. | stotus: fafendes verfanren -
Typ: Kostensenkungsverfahren (KDU) j
KSV Bruttokaltmiete j

1.2' Nachgew. Bemahungen j

Ubernahme tats. Kosten -

1.3. -

v weiteres j

JUBCI -|Alle andern - M
! aflnahme
von- -Ahlhmrn‘ Danic E angelegt am: 2023-02-20 1125 Ahlbom, Daniela
Beginn: 2023-02-20 Ende: geandert am: 2023-02-20 11:25 Ahlbom, Daniela

|Ejel

Beginn 2023-02-20 Ende j 1 . 1 . Status: laufendes Verfahren j
Typ: Kostensenkungsverfahren (KDU) j
KSV Heizkosten

1.2.

Nachgew. Bemuhungen:

Ubemnahme tats. Kosten:

1.3.

v weiteres j

In der MaRnahmeitibersicht ist dann direkt zu sehen, welche MaRnahmen angelegt sind:

[JobCt -] Alle &ndern - |
IAhlborn, Daniela J Person
letzte Anderung am: 2023-02-20 11:24

Allgemein | = Adresse | sonstiges | Zahlungsverkehr | NatPers | Assessment | Quali | Verm | Profil MaRnahme | £ Notizen | Einkommen | Ubersichten Handlungsstrategie
9 gl

Kunden-Nr. BA:

Az ext:
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1.1. Status Verfahren:

Status: E

keine Kostensenkungsbemihungen Status dieser MaBinahme
ausreichende Kostensenkungsbemiihungen

nicht ausreichende Kostensenkungsbemihungen.
Ubernahme der tats. Kosten

Absenkung auf angemessene KdU durch LSB
Beendigungsgrund sonstiges

beendet

angemessen durch Fortschreibung 2015
angemessen durch Fortschreibung 01.09.2017
angemessen durch Fortschreibung 01.09.2019

Je nach dem welcher Status hinterlegt ist, wird in der MaBnahmekarte der Status vom
Kostensenkungsverfahren farblich unterschieden: Rot steht fir ein laufendes Verfahren, griin
fiir ein beendetes Verfahren und lila fiir eine Absenkung.

- lLaufendes Verfahren
- Keine Kostensenkungsbemiihungen
- Nicht ausreichende Kostensenkungsbemiihungen

- Ausreichende Kostensenkungsbemiihungen

- Ubernahme der tats. Kosten

- Beendigungsgrund sonstiges

- Beendet

- Angemessene durch Fortschreibung 2015

- Angemessen durch Fortschreibung 01.09.2017 / 01.09.2019

KSV Bruttokalimiete
KSV Heizkosten
- Absenkung auf angemessene KdU durch LSB
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1.2,

13.

Nachgewiesene Bemiihungen:

Nachgew. Bemilhungen: |

Ubernahme tats. Kosten: |Verhandlungen mit Vermieter
Verhandlungen mit Energieversorger
Bemihungen zur Untervermietung
Bemiahungen zur Wohnungssuche

Sonstige

Ubernahme tats. Kosten:

Nachgew. Bemuhungen
Ubernahme tats. Kosten. |
absehbar kurzf. Lesstungsbezug nach SGBII (6 Monate)

Erkrankungen / Behinderungen, die erhohten Raumbedarf begrunden

bevorst. Veranderung der BG (Schwangerschaft, Zuzug. )
erhohter Raumbedarf zur Ausdbung des Umgangsrechts

Pflege/Unterstitzung nur durch konk. Soz. Umfeld sichigestelt

Schulwechsel fur Kind/er nicht moglich / zumutbar

Wohnungswechsel erschwert / verhindret Austbung der Erwerbstatigkeit o. Aufnahme
T Vermeidung von Wohnungslosigkeit

RO

(alt: nicht verwenden) Metuberschreitung bis 10%, Berechtigte > 55 Jahre und in Wohnung > 10 Jahre
(ait: nicht verwenden) Meetuberschreitung bis 10%, alesmnerziehend mit Kind im Grundschulalter

- (alt: nicht verwenden) ein BG-Mitghed >65 Jahre, Umzug in jetzige, keme Wohnung inn. d_ etz 10J
| Todesfall in der BG innerhaid der letzten 18 Monate
Sonstige
tals. Kdl angemessen
Anmwendung von § 22 Abs. 10 SGB || (Gesamiangemessenhetsgranze)

Aus dem Rollbalken ist die entsprechend nachgewiesene Bemiihung auszuwahlen.

Um fiir die Ubernahme der tats. Kosten Griinde anzugeben, gibt es 2 Rollbalken untereinander,
damit ggf. 2 Merkmale ausgewahlt werden kénnen. Die Rollbalken sind identisch gefiillt.

SGB 1I: Anhorung Kostensenkung KdU

5GB 1I: Anpassung Kostensenkungsaufforderung
SGB 1I: Kostensenkungsaufforderung Brutiokaltmiete
5GB II° Kostensenkungsaufforderung Heizkosten
SGB II: Rucknahme Kostensenkungsaufforderun

AsylbLG §2: Anpassung Kostsenkungsaufforderung
AsylbLG §2: Anschreiben Senkung Kdu

AsylbLG §2: Rucknahme Kostsenkungsaufforderung
AsylbLG §3: Anpassung Kostsenkungsaufforderung
AsylbLG §3: Anschreiben Senkung KdU

AsylbLG §3: Ricknahme Kostsenkungsaufforderung
SGB XII: Anpassung Kostensenkungsaufforderung

v | weiteres |

Nachdem der Brief gefertigt und gedruckt ist, wird dieser durch die Tur
gelangt zur MaRnahme zuriick.

-

weitere Informationen einaeb enl

Uber den Rollbalken ,weiteres” gelangt man zu den Dokumenten, die auch im Briefeditor
enthalten sind, aber auch tber diesen Rollbalken direkt aufgerufen werden kénnen.
e

verlassen und man
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1.4.

Dokumentation

Beginn 2014-12-15 Ende
Typ: Kostensenkungsverfahren (KDU)

Status: Absenkung auf angemessene KdU durclj

Kostensenkungsverfahren

Landkreis Gottingen

[

DQM far Person ~
Aktivierungsprofil

MaRnahme angelegt/geandert
T T B —
Dokumentationsbogen Kostensenkungsverfahren
Nachweisblatt fur die Wohnungssuche
Wirtschaftlichkeit Umzug

Berechnung Fahrtkosten
Vordruck Anwesenheitsliste
—— FM Stadt Gottingen

MaRnahmenverlauf
STGO Anforderungsschein Bahn- bzw. Busfahrkarte
STGO Schweigepfli indung MaBnahmetrager v

-
ﬂ@ 1.4. Auswah\Druﬂ PR »

25 b [ ¥ |p3¥] von 51
m

7ﬂ — — =
Uber diesen Rollbalken kénnen die Vorlagen aus dem Terminer direkt aufgerufen werden, wie
z.B. der Dokumentationsbogen Kostensenkungsverfahren.

Um Anderungen im Dokumentationsbogen zu beriicksichtigen, kann dieser aus dem
Partnerverzeichnis aufgerufen und die Anderungen / Ergdnzungen vorgenommen werden.
AnschlieBend kann der Dokumentationsbogen liber ,speichern unter,, mit dem neuen Datum

im Partnerverzeichnis abgespeichert werden. So ist sichergestellt, dass sich alle
Dokumentationsbdgen im Partnerverzeichnis befinden.

In der Registerkarte ,Fristen / Verlauf” wird automatisch ein Protokoll des
Kostensenkungsverfahrens gefihrt.

JOBCT ~ Alle andern -
H J ahme
von: Malzer, Marion J
Beginn: - Ei K fahren (KDU) auf KdU durch LSB
MaBnal kichien |
- Alle andem | Maizer, Marion | =
ab: bis: Kategorie: Beschreibung: zu Person: Aktenzeichen: Status: Prioritat:
H[2017-02-16 2017-02-16 jS[alus. laufendes Verfahren (LV J
l2017-02-16 jStalus Absenkung auf angemes J
*[2018-04-04 | |
7(1:? J Ansprechpartnerin zu aktiver J
Zeile: =
oatersatz: W14 |[" 1 b |b1[pe|von 2
% M| Al & RN
Dotersotz: 14| 4 | = b M| von

Die MaRnahme wird durch die Tiir verlassen.
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# comp.ASS - [Person  Bediener llona Ballhausen / HzaC41123]
Dstei Bearbeiten Einfiigen Datensitze Fenster 2 Aktionsauswahl Fibu-Admin LSB-Sammelrechnung Reporting Demo Reporting IFK Reporting IFK-TL Reporting KiBiZ Reporting LSE Reporting LSB-TL SAM Kemmunikation

BESRY H B R EEE%E iR @b 7 A% | letzte Anderungen... -

Person -

Allgemein} = Adresse‘ sonstiges I Zahlungsverkehrl NalPers} Assessmenil Quali IVerm I Profil  MaRnahme I@ Nutizenl Einkummenl Ubersichlen}

VB Erstattung Bewerbungkosten

SGB Il

Arbeitslos

<< -6 Mon << -1 Mon << -7 Tage 22.02.2023 7 Tage >> 1 Mon >> 6 Mon >>

Mit einem Doppelklick auf einen MaRBnahmebalken KSV Bruttokaltmiete/Heizkosten kann
dieser jederzeit ge6ffnet werden, um Anderungen und Ergidnzungen einzutragen.

1.5. Beispiele fiir Anderungen:

1. Beispiel: Die KdU werden durch Umzug oder den Einzug weiterer Person/en
angemessen oder der Leistungsbezug endet.

Die MaRRnahme Kostensenkungsverfahren ist zu beenden und der Status ist auf
,beendet” zu dndern.

Beginn 2014-12-15 Ende 2018-03-31 j Status: beendet j
Typ: Kostensenkungsverfahle = -
Kostensenkungsverfahren j
Landkreis Gottingen J

Nachgew. Bemahungen: | o
Ubernahme tats. Kosten j

v weiteres j

w | ocml =N e wl ol v lwl
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2. Beispiel: Die Werte werden durch Fortschreibung der Angemessenheitsgrenzen
angemessen. Eine Filterung der Falle mit laufendem Kostensenkungsverfahren kann
Uber das Bl vorgenommen werden.

In den entsprechenden Fallen ist das Kostensenkungsverfahren zu beenden und der
Status auf ,angemessen durch Fortschreibung” zu andern.

Bagrn 2018-04-01 Erd?| Sishus: angemassen durch Forscheeibung 01.0¢ - |
Ty Koslersenkungsveriafvan (KOUT |

3. Beispiel: Es werden Griinde vorgetragen, die eine Ubernahme der tatsichlichen KdU
rechtfertigen, z.B. eine Behinderung oder ein Raumbedarf zur Ausiibung des
Umgangsrechtes o.4.

Begnn 2018.04-01 Enoe Status. Ubernahme der tats. Kosten i |
Typ: Kostensenkungsvedahren (KUOY _.J

—a

Nachgew. Bemihungen
Ubemahme tats. Kosten: Erkrankungen / Behinderungen. die erho = |

1.6. Bl Cockpit

Im Bl-Cockpit gibt es folgende Abfragen zur Uberpriifung der Plausibilitit bei
Kostensenkungsverfahren:

DQM162: KSV hat Ende-Datum, Status aber laufend

Diese Person hat ein laufendes Kostensenkungsverfahren (KSV) bei dem ein Endedatum
eingetragen ist, dass in der Vergangenheit liegt. Der Status der MaBnahme
Kostensenkungsverfahren steht jedoch noch auf laufend und ist zu aktualisieren.

DQM165: KSV ist beendet, Endedatum fehlt

Diese Person hat ein Kostensenkungsverfahren (KSV) bei dem der Status der MaRnahme
Kostensenkungsverfahren "beendet" ist. Es fehlt jedoch das Endedatum (MaRnahme bis),
welches nachgetragen werden muss.

Fiir beiden DQM-Treffer gilt: Es miissen auch "alte" KSV bereinigt werden. Hierfiir rufen Sie iber
die Registerkarte Ubersicht alle MaBnahmen auf. AnschlieRend entfernen Sie den Datumsfilter
und filtern den Typ auf "Kostensenkungsverfahren (KDU)". Dann rufen Sie die MaRRnahme mit
einem Doppelklick auf.

Die Felder Nachgewiesene Bemiihungen/Ubernahme tatsdchliche Kosten sind - soweit noch
nicht geschehen - auszufillen
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Freigegeben am/durch:
01.03.2023

gez. Schneemann
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