gultig ab: 20.07.2020

1. Grundlegende Funktionen der Programmbedienung
» Programm starten, beenden

e Programm starten
Zum Starten von comp.ASS nutzen Sie bitte das comp.ASS-Symbol auf lhrem Desktop:

Nach dem Anklicken des Symboils 6ffnet sich der Anmeldebildschirm, an dem Sie sich mit
Anmeldenamen und Kennwort eintragen und anschlieRend tber die Enter-Taste bestatigen. Unten
links sehen Sie die Programmversion:

Anmeldung
1

comp.ASS

zalCSozStad

Geben Sie den Anmeldenamen ein, der Ihnen bei Auslieferung des Programmes durch uns
oder lhren comp.ASS — Beauftragten genannt worden ist. Betatigen Sie die Tabulator —
Taste, geben Sie das Kennwort ein, das lhnen bei Auslieferung des Programmes durch uns
oder Ihren comp.ASS — Beauftragten genannt worden ist und betétigen Sie die Enter -Taste.
Sie gelangen nun in den Eingangsbildschirm.
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e Programm beenden
Beenden konnen Sie comp.ASS aus jedem Formular heraus tber die Schaltflache in der

Mendleiste ﬁ‘ oder Uber das kleine schwarze Kreuz am oberen rechten Bildrand:

+.comp.ASS - [Terminer 18.07.2005 Bediener: Hans Miiller] =
(] Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Datensitze Extras Fenster ? Akkionsauswahl = | Ete
(YBR[ 4 5 R o [@ g mom-

Montag Termine | @ @I @Iwg;‘
5

18 -] Jui | 2005 ;ll =| Milller, Hans

K7

» Der Eingangsbildschirm (Terminer)

Wenn Sie comp.ASS starten, gelangen Sie zuerst in den Eingangsbildschirm (ggf. wird eine
Wiedervorlagenliste angezeigt — diese muss nicht weiter beachtet werden, weil wir anders

arbeiten):

«.comp.ASS - [Terminer 18.07.2005 Bediener: Hans Miiller] _|E|5]

” Datei Bearbeiten Ansicht Einfilgen Format Datensatze Extras Fenster 2 Akkionsauswahl = 6’|3(_||

”;'aﬁ‘é@:'f"% Ecl =8 %‘ﬁ\sonstigesv :Qﬂ@‘lz z

D)

< Tac »
Montag Termine @I @ &I -—]
1 7| ul =] 2005 & ~ Miller, Hans m’ —g‘r Projekt 4|
Kwe Mo Di Mi Do Fr Sa So ab:  hist  Kurzbeschreibung fir: be| Arbeitshereich oRTptiv Zeigen &
2EN 27.128.129.130. | 1. | 2. | 3. 10:00 Teambesprechung: Infothek ;'
27. 4 5 6. 7. 8. 9. 10. 11:30 Alle anderr_]gebuch‘!
28, 1. 12. 13. 14, 15. 16. 17. || p|15:00 Erstkortakt Béck Inge =1 = |Erstkontakt _||:| L]
29 [A8] 19. 20. 21. 22. 23. 24. 16:00 1949-04-02 Alle anden_jgebucm
30. 25 26 27. 28. 29. 30. 31. | | *|00:00 Kurzbeschreibung _v_] _v.] ;ID
S1 1. 4. 6. |7 00:00 Alle anderr_lgebucm
@ » = |
Yes | m Ble | |
Aufgaben
okPr Termin Kurzbeschreibung _] A
> 2 Klarung Kostentbernahme: Abelhorst
el 2
~ -
<« | A K | | 4

Der Eingangsbildschirm ist eine Art ,personlicher Arbeitsplatz®, auf dem Sie eine Reihe von
Schaltflachen und Symbolen vorfinden, mit denen Sie sich die einzelnen Bereiche und
Funktionen aufrufen, die Sie fur Ihre Arbeit mit comp.ASS bendétigen.
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> Formularaufbau

Am Beispiel des Personenformulars wollen wir Thnen die wichtigsten Begriffe von comp.ASS
erlautern.

Um zur Personenkartei zu gelangen, klicken Sie auf dem Eingangsbildschirm auf die

e comp.ASS - [lernainer 30.04.201/ Bediener. Daniela Ahlborn-Hagendorn] = | O .
\gg Datei Bearbeiten Einfugen Datensstze Fenster ? Aktionsauswahl Fibu-Admin LSB-Samphelrechnung PV Test Reporting BuT Reporting FM Reporting KiBiZ Reporting LSB _|= L||
@ ERY| LR otis- [OH B@EB & A T80
28 Aktiv-Wochenfreig| a Sonntag ‘ Termin{ ‘ von Ahlbor-Hagendorm, Daniela | ] @ @ Tages-T -
31 Passiv-Wachenf > i - -
assivtioc enre|:| 30 J April J 07 J - % | Ahlborn-Hagendorn, Dame\j Projekt
04 Aktiv-Wochenfreig Kw- Mo Di Mi Do Fr Sa St
i LE S S bis: Kurzbeschreibung fiir: bei: Arbeitsberaich okipriv gT zeigen als
06 Passiv-Wochenfre
13 270 280 290 300 3. 1. 2. [m] [m]

11 Aktiv-Wochenfreig J i i
12 Zahitag BA g3 4 3 6 T 3 o 00-00 Alle lesen d
13 Passiv-Wochenfre 15 100 11, 120 13, 140 15, 16,
e 16 17, 18. 19. 20. 21. 22, 23.
T Ostarsur?ma 17, 24, 25. 26. 21. 28. 29.

J 8. 1 2 3 4 5 6 T

[ =8| w | 2 leph

] A @
- 1Tage =
Aufgaben ‘Ahlburn—i‘ dom, Dar | @
fiir

ok Pr Termin  Kurzbeschreibung 1l -
Tl 2% 15-06-26 WIEDERVORLAGE Unal Hiidave

markierte Schaltflache:

Die Ansicht des Personenformulars sieht so aus:
Titelleiste Menuleiste

o / comp.ASS - [Person

| Dtei Bearbeiten Einfigen Datensitze Fenster 2 Aktionsauswahl Fibu-Admin LSB-Sammelrecl

Y epvRree-lon tal® AT E—_

kAllAufg = ™ ~ -
e Chﬂslm Person 777-Tester Testi 1970-01-01

wird nicht an die BA gemeldeld

Symbolleiste Formularkopf

r: Daniela Ahlborn / HzaC41123] - | a -

eporting Demo Reporting FM Reporting FM-TL Reporting KiBiZ Reporting LSB Reporting LSPATL SAM Kommunikation _|= ﬂ‘

Entwicklypg -~

Anrede: [Herr

=l

Titel: | |
|

|

Name: ‘ZZZ-Tesler

Vomame: [Testi Geburtsdatum: 50
Registerkarten
StraBe: [Reinhauser Landstral3e - 5 Japp39 zust. FM: Stralucke, Carsten =]
Postfach: PLZ Postfach: AT
Nation /Land: DEU  ~| NI | Pz 37083 e ST El
Ort ‘Gmlmgen ;l
Ortsteil: Geismar -l
privat Fon -| 0551525.2111111
e-mail: +— - dienst Fon - |
Internet: www test.de ElngabEfeIder Telefax
Bemerkung: 4/

Akte vergeben

im Zugivn. PersonenFu§yya_h.|:be I

B Al 88 Einzel | @ Kunde h5 Grp | Vers-r | Kdnhr| BgMr | GebDat | Az Ges|  Adressenliste A5 |
=l

[22 Tester Testi 1970-01-01 ) | @ | .

Datensate:

1 P Mk von 1
= 5 21
Se@E7ue 0 o

17.05.2020

Formularful

o Titelleiste: Jedes Formular hat am oberen Rand einen Bereich, der fir seinen Titel

reserviert ist.
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e Mendleiste: Zwischen der Titelleiste und der Symbolleiste, befindet sich die
Menduleiste zum Ausldsen von Funktionen und Befehlen in comp.ASS.

I | Datei Bearbeiten Einfugen Datensitze Fenster } Akt\onsauswah\|Fibu—Admin|LSB—Samme\rechnung|Repomng Demo Reporting FM Reporting FM-TL Reporting KiBiZ Reporting LSB Reperting LSE-TL |SAM Kommunikation

Uber die Aktionsauswahl wird z.B. die Aufgabenubersicht oder die Dokumentenerfassung
aufgerufen. Weitere Informationen zur Aufgabenubersicht gibt es in der entsprechenden
Anleitung im Intranet.

Der Fibu-Admin ist fir die Abwicklung / Stornierung von Zahlungen.

Uber die LSB-Sammelrechnung werden z.B. Rechnungen fiir Mittagessen in Schulen und
Kitas abgewickelt. Hierzu gibt es eine Anleitung im Intranet.

Bei den Reporting-Schaltflachen handelt es sich um den Zugang zum Business Intelligence
(BI) — System, einem Datenqualitdtsmanagement-System (DQM).

o Symbolleiste: Unter der Mendleiste befindet sich die Symbolleiste, Uber die ebenfalls
Funktionen ausgelost werden kénnen.
- Notizblock

Mochten Sie sich schnell eine Notiz machen, die Sie nicht auf die Schnelle an eine andere Stelle in
comp.ASS erfassen wollen oder kénnen, steht Ihnen bei comp.ASS ein Notizblock zur Verfiigung.

Den Zugang zu lhrem Notizblock finden Sie auf Inrem Eingangsbildschirm bzw. in Ihrer
Symbolleiste:

+.comp.ASS - [Terminer 19.07.2005 Bediener: Clementine Reichenberg]

JJ Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Datensatze Extras Fenster ? Aktionsauswahl

| @Ry 2@ |@ @ oties- | OH |G EPRAES

T XL

Dienstag Termine | | & I %l @'Tag-'—]
19 | S =] 2005 - Bl Reichenberg, Clementin '| al
Ky Mo Di M Do Fr Sa So ab:  his:  Kurzbeschreibung fiir: bei: Ar
26. 27. 28.29. 30. 1. 2. 3. p[10:44 tin: Nachfrage wegen | Caritas- ;l ;l
27 4. |5 |6. |7 |8 1]9.|10. 10:44  Teilnehmerliste Beratungsstell
28, 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. || 3[00:00 k| -
2a. 18, [18:] 20. 21. 22. 23. 24, 00:00
30, 25. 26. 27. 28. 29. 30. 31.
S 1. | 2.

3.14.]15.]6.|7.
SE TS

e E R
L] =

ok Pr Termin Kurzheschreibung

E 2 Teambesprechung: Infothek
x| 2
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Taschenrechner

In der Symbolleiste von comp.ASS finden Sie einen Taschenrechner:

i

cOmp.ASS - [T

“% Datei Bearbeiten Einfigen Datensdtze Fenster I Ahionsz Fibu-Admin L5B-5ammelrechnung Reporting BuT Repor

IEI= %%

5 E| K ‘ sonstiges =

B Rechner =B

27 Aktiv—Wochenfreiﬁ
20 Pacciv-Wnrhenfr

Bearbeiten Ansicht 7

-

CH B E & 4207 D6
Donnerstag Termine
1 A H | Ana= |

| 0,

l— Jicktaste | CE | C
MC 7 g 9 sqrt
MR 4 5 E %
MS 1 2 3 172
M+ 0 +- =

Schulungsunterlagen
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e Nutzeroptionen

En g comp.ASS - [Person  Bediener: Sabine Schwarz / HzaC41123]

“ﬁ Datei Bearbeiten Einfigen Datensdtze Fenster I Aktionsaoss

ey d 2o |@I|%Ei@%é‘@|‘)

Hier kénnen Einstellungen fir die Sachbearbeitung vorgenommen werden

- Registerkarte LSB

ER comp.ASS - [Person  Bediener: Sabine Schwarz f HzaCA11:23

| #H Detei Bearheiten Einfigen Datensitze Fenster 7 AktionsauswaRTSRcgammelrechnung £l £inerngen..
|# Ly Hi2e - 00 haEES BlE el i [@E e
JobCt -] Alleandern -]

ZZZ- Tester
Jagielka-Muller, Anja El Person
nicht arbeitslos /
P " Lizenz-Nr- HzaC41123 . i
= € £ hwarz, Sabine (LK
| Adresse|sonsl| |Zahlungsverkehr|NalPers|QNmZer P WPLOIEN s (LK)
.Allgemem | =] Briefeditor | & DruckVorlagen | & Pfade | T L¥ Wiedervorlage |
¥ | sonstige | Person | Projgkt | Seminar | LSB Stellen |
Anrede: Frau -
Titel: Dr. med j
3 Namenskiirzel: SCH Mandanten-Nr: 00
Name: ZZZ-Tester Programmzugrifi. ASDFMTWYIK = Feldfokus in der Suchmaske -
Vorname: Testi Fallauswahl: | J Sortierung Funktionsliste: nach Funktionskurzel J cal 28
Druckauswahl- = Anzeige Kennziffer in Rollbalken: immer anzeigen |
_ . = kein Berechnungsgang bei fg
StraRe: Gollerstraly Zusednung 2y Grugp| | [ direkter Funktionsauswal b j
jaseguolersirate j Zusednung 2u Cruggs | Datumsauswahi bei Ney
Postfach: PLZ Postfach: Vorgesetzter: |
i Vertreter van- - asten-belegung =
Nation /Lland: DEU | NI | pz: ) E| eerd lingen
Vertreter von: | ine (Frau) J
e ine -
Ort: Gottingen Adresse der Dienststelle:
Ortsteil: Alexisbad
Schrifigraf3e in Listboxen:
e-mail: zzz@gmx.de
Internet: htip //www test de
Bemerkung:
im Zugriff von: kA8R;JobCt:Ctrl; LK EL@

Akte vergeben igenen Zugriff beenden |

Hier werden z.B. die Einstellungen fur die Rollbalken vorgenommen.
Sollen Ziffern angezeigt werden oder nur Text.

Bei dieser Einstellung (nach Funktionskirzel) werden immer zuerst die Ziffern angezeigt.
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- Registerkarte Allgemein

B3 Optionen x
Lizenz-Nr: HzaC41123 M i
= C)e e Schwarz, Sabine (LK
ES Zahlungsverkehrl Na s| Q rmane T W DLITIET] (LK) —

b3 B sonstige | Person | Projekt I Seminar | Mafnahme I LSB I Stellen I
¢ Allgemein  |) =) Brisfeditor | & DruckVorlagen | & Pfade | 8 Terminer | 1% Wiedsnorlage |

Anrede: ;I
Name: Schwarz Abk.: SCH
Vomame: Sabine
Ihr Rollbalkenname: Schwarz, Sabine (LK)
Bearbeitername fr
Ausdrucke: Sehwarz
le j Ihr Name bei

QOutlook:
PLZ Postfach:
bei Gemeinde / Einrichtur| Ansprechpartner
J NI j PLZ: Telefon-Nr: 0551/525-723 Landkreis Gottingen - || Schwarz, Sabine (Frau) - |
Fax-Nr: 0551/525-6723 ine (Fr
Zimmer-Nr- 256
Email-Adresse: Schwarz. S@landkreisgosttingen.de
Unterschriftstext fiir Schwarz
Briefeditor:
Zustandigkeit: LK ;l
le Privat setzen Alle andern ;l

PP

ingen

test.de
d

ECHLK [ \
1

Uber die Registerkarte Allgemein gelangt man zu den eigenen Angaben und dem eigenen

Nutzerverzeichnis.
Hier muss man sich rechts als Ansprechpartner auswahlen, damit man als LSB’ler angezeigt

wird.

Im Nutzerverzeichnis werden die Listen aus den Monatssollstellungen, Hinweislisten zur
KV/RV und Listen aus sonstigen Laufen der Admins fur die SB hinterlegt.

- Register Terminer

o
|4 patei en Datensatze Fenster ? Aktionsauswal
|#|ery B 2o

JobCt -] Ale andern -] 777
Jagielka-Muller, Anja -
G nicht art
; | . Lizenz-Nr: HzaC41123 S :
g |= A | | kenr | NatPers | Q i — Youziunzn Schwarz, Sabine (LK)
? Sicherheit | sonstige | Person | Projekt | Seminar GRnahme LSB | Stellen |
&3 Algemein | =1 Briefeditor | & DuckVorlagen | 5 Prade & Terminer ]) 3% Wiedenvorlage
Anrede: Frau j
Titel: Dr. med [ Termine j
Name: ZZZ-Tester Formular- und Schritgrofie anpassen: MYEIEERR - L4
= |
Vormname: Testi ™ Vor dem Speichem immer fragen? car 28
™ Terminabersicht als
Standard verwenden
Strake: GoRlerstraie - p |
Postfach: PLZ Postfach:
Nation /Land: DEU | NI | PLz: fingen
L} = -
Ort:  Gettingen il EIM = [ () J
= = Standard Datum/Uhrzeit: ~ gemals Kalender, wenn he - |
Ortsteil: Alexisbad L[] = S
Tagesbeginn: 0300
e-mail: zzz@gmx.de Aufgaben
e 2 Tage vor Falligkeit _-| anzeigen
- hitp://www test.de .
niernet estde Terminer:  erledigte Aufgaben ausblende x| = [~ Dauer berechnen
Bemerkung: Hilfeplan: erledigte Aufgaben anzeigen - | =2 Terminiberschneidung:  nicht warnen =l

Hier wird z.B. eingestellt zu welchen Zeitpunkt / Falligkeit Aufgaben angezeigt werden sollen.
Wenn Aufgaben als Wiedervorlage angelegt sind, hat diese Einstellung auch Auswirkungen
auf die Anzeige der Wiedervorlagen im Aufgabenbereich.
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- Registerkarte Person.

ine Schwarz / Hzat'123] =

|24 e agen Datensitze Fenster 2 gl L58- A
EIErE R E N P L =
[JobCt E| Alle andern - -
 Jagieka-Muller, Anja El Person 7Z7- Tester Testi 1986-05-21
nen nicht i I nicht arbei -
g |= Aa | |z kehr | NatPers | G :‘sz‘ym ?:::51 Qutiunisn Schwarz, Sabine (LK) Bedarfsqr
3 - Herstellung der Pnj
& Aligemein | =1 Brisfedih & DruckVoriagen | (2 Plade | B Temminer | I Wiedenorlage |
 Sicherheit | sonstig Person ) Projekt | Seminar | MaBnahme | LSB | Stellen | Kunden-Nr. BA:
Anrede: Frau j 165K187386
Titel: Dr. med. Register der Personen Auswahl Adresse im Antrag eintragen: j Az ext: J
- eingeblendet: ausgeblendet: hd 72017359 -
Rane g 277 Testar A — Lz 4[| Inhalt des Suchrollbalkens 'Kunde"
Vorname: Testi Einzel Ort alle Kunden (aufer deaktivierte) car 28
Kunde Fon Anzeige Zust/Nutzemame in der Ubersicht: &3 &
& w1 Nutzemame = =
Vers-Nr 5 | m2
StraBe: GoBlerstrake j Fav Az Int bp j c
Kdnhir € | AzExt
Postfach: PLZ Postfach: Bghr Bearb Wiedenorlage Geburtsdatum:
GebDat ZustNu 5
Nation /Land: DEU  -| NI S|Pz || azees t ] il @F
Ort: Gottingen / o Personenrolbalken aki. ine (Fraw) ~ -| a0
Ortsteil: Alexisbad Bereich =

Jurl M#ﬂnde | Makn | i&'ﬁl\lsrm | deakll

e-mail. zzz@gmx.de

Internet:  hifp-//www test de

Bemerkung a
\
im Zugriff von:  kAdR;JobCt.Ctrl:LK \ EL«
Akte vergeben | Eigenen/Zugriff beenden \ J

/

/

1, Alle 9% Einzel | @ Kunde | @ Grp| Vers-Nr| © Fav| KdnNr | BgNr | GebDat] 4] *

e A5 -] E|
TeoterTeoti-4086-06-24 } ,§|\KA| o | wl ol lwml ﬂ:|

Hier kann ausgewahlt werden, nach welchem Kriterien gesucht werden soll.

e Eingabefelder: In diesen weiRen Feldern werden die Daten eingegeben. Sind diese
rot gefarbt, handelt es sich um ein Pflichtfeld. Haben diese zudem einen roten Rand

ist dieses Feld relevant fur die BA-Statistik.

e Schaltflachen: Durch bebilderte Schaltflachen mit einpragsamen Symbolen ist es
madglich, das Programm zu bedienen. Mithilfe der Schaltflachen wechseln Sie in
andere Programmbereiche. Die Funktionen dieser Schaltflachen werden mit einem
einfachen Mausklick ausgelost. Uber die Funktion der Schaltflache gibt Ihnen der

,100l-Tipp“ Auskunft.
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‘ Die wichtigsten Schaltflachen:

____—"Ansprechpartner

. ———Berziehungen
Lebenslaufeintrage

’ﬂ/Briefeditor

—

ufgaben

/Termine
/Partnerverzeichnis

/ Wechsel in die LSB

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf eine Schaltflache ,fahren® und einen kleinen Moment dort

verweilen, erscheint auch ein Hilfstext der Ihnen sagt, was diese Schaltflache bedeutet.

o FormularfulR: Im Formularfu3 befinden sich in der Regel die benétigten Schaltflachen
zur Navigation in den Datensatzen, zum Ausdruck bzw. zur Seitenansicht von Daten

und evtl. weiteren Funktionen.

e Registerkarten: Die meisten Formulare (hier: Personenformular) haben noch
zusatzliche Unterformulare, auf denen weitere Daten eingetragen werden kdnnen. Es
ist nur immer ein Unterformular zu sehen. Jedes Unterformular hat eine eigene
Registerkarte. Uber das Anklicken dieser Registerkarte gelangen Sie zu einem

Unterformular.

e LSB-Ampel: Hier erhalten Sie Hinweise zur LSB-Zahlung:
Rot: Es handelt sich um einen alten Fall, hier gibt es keine aktuellen Falldaten.
Orange: Es handelt sich um einen gultigen Fall, aber der Fall wird nicht gezahlt (noch
nicht oder Fallstatus teilaktiv).

Griun: es handelt sich um einen laufenden LSB-Fall.

e Personenauswahlbox: Die Personenkartei ist mit einem Karteikasten vergleichbar, in

der zu jeder Person eine eigene Karteikarte (hier: Formular) angelegt ist. Uber die

Schulungsunterlagen Grundlegende Funktionen der Programmbedienung Seite 9
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Personenauswahlbox suchen Sie sich eine oder mehrere gewiinschte Personen aus,

deren Formular Sie sich ansehen wollen.

Die Schaltflachen der Personenauswahlbox lassen sich tiber die Nutzeroptionen individuell

einstellen.

Mit den in der Personenauswahlbox vorhandenen Schaltflachen kdonnen Sie durch die
Datensétze blattern. Hier kdbnnen Sie ablesen, wie viele Datensétze, z. B. Personen, sich in

der gerade aktuellen Auswahl befinden:

Fon | Azt | Azet | Beav | zB. | Vershr | cetDat |

Bome WREne | @ eren | Blom | iz | ot | rresseniste s -] 5
| 4 & il“”’lﬂ

atensatz: I1| { || 1) |>||m| von 197 (Gefiltert)

Nr. aktuel er Anzahl
Datensat: Datensé\tfe
Datensatz: 14] < || 1 | »1|p#] ven 31
Zum Antang zum Ende
springen springen
ein Datensatz ein Datensatz
zuriickblattern vorblattern
Neuer
Datensatz

Mochten Sie beim Blattern mehrere Seiten Uberspringen und beispielsweise direkt zum
zehnten Datensatz wechseln, markieren Sie die Zahl, die im mittleren Bereich steht und
geben Sie statt dessen die Zahl 10 ein.

Bestétigen Sie mit der Enter-Taste. So gelangen Sie direkt zum gewlnschten Datensatz.

> Gelbes Plus / Neuer Datensatz

Hinweis: Geben Sie Daten in einem bereits ausgefiliten Datensatz ein, werden die bisher
dort eingegebenen Daten unwiderruflich Gberschrieben!

P

auf das ,gelbe Plus®. So erzeugen Sie ein komplett neues Eingabeformular.

Immer wenn Sie einen neuen Datensatz anlegen mdchten, klicken Sie bitte vorher

Schulungsunterlagen Grundlegende Funktionen der Programmbedienung Seite 10
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Einen neuen Datensatz konnen Sie an zwei Merkmalen erkennen: an dem Stern und an dem
gelben ,Hinzufigen® in der Kopfzeile.

| comp.ASS - [Person  Bediener: Daniela Ahlborn-Hagendorn / HzaC41123] - a x
] Datei Bearbeiten Einfugen Datensitze Fenster ? Aktionsauswahl Fibu-Admin LSB-Sammelrechnung PV Test Reparting BuT Reporting FM Reporting KiBiZ Reporting LSB £ Erinnerungen... N1
BNl © @ HEEBYEH NI SHT N E
:;Ibamﬂagend# Dam:aug mmemj Person /\ Name Vorname GebDatum
Allgemein IEI Adresse | sonstiges | Zahlungsverkehr | MatPers | Quali [Mgrm | MaRnahme | £1 Notjgdff| Einkommen | Ubsrsichten
Anrede: ‘ j
Titel: | El
Name: ‘ ‘
Vomame: Geburtsdatum:
e G| &
Stralte: ‘ J I ‘ zust. Bearbeiter:  Ahlborn-Hagendomn, Daniela j
Postfach- PLZ Postfach: !32 %
Nation /Land: DEU  ~| NI ~| Pz @g L=
ort: | | M
Ortsteil: - @
v
_ Verm-Fon - |
e—mal\: dienstl. Fon - | =
\memel: e
Bemerkung: Mubi\j
im Zugriff von:
Akte vergeben ‘ | j
#\Alle 8 Einzel | @8 Kunde | B Gro| Versr | KdnNr | Bahr | GebDat| Az Ges|  Adressenliste A5 <] |
QTSSIE[ Testi 1986-05-21 j‘ @ | @ | ﬂ TR » I m ﬂ_“
AN | e Y
> Rollbalken
Bei verschiedenen Feldern in comp.ASS handelt es sich um Rollbalkenfelder. Diese
erkennen Sie an dem sich nach unten richtenden Pfeil am Feldende.
Sie 6ffnen einen solchen Rollbalken, indem Sie mit der Maus auf den Pfeil klicken.
" compuASs - [Person  Badiener: Daniela Ahlbom-Hagendom / HzaC41123)
ﬁ Detei Fewbeben Enfigen Debeegitcn Ferster [ Alticessuvwshl Fibu-Admis LSB-Sammakechrang PV Test Baporting Bul Beporting FM Reporting IGEZ Raporting LS8 0 Ermnerungen.
dEaRky B ien - 00 ft@EFER2BS HIEA"Y|E
¥ " I Person 2z-Te
deakihrbert wrird nig

Algerrain | I Adresss | somstiges | Zablungresdcely | NatPers | Assesement | Ocal | Vers | Prosl | Mafinshrme | 2 Motizen | Eiskommen | Ubsrsichten

Tital: | Frau

At et Peries
Harra

Voeama: [Tesh ] Gebutsdatum: 21051585

Die Rollbalken ersparen lhnen Tipparbeit. In den Rollbalken werden verschiedene Inhalte
vorgegeben. Auf diese Inhalte wird beim Ausfillen des Feldes zuriickgegriffen. Sie brauchen
lediglich die ersten Buchstaben eines gewtinschten Inhaltes eingeben. Aus dem Rollbalken
werden lhnen dann mdgliche passende Inhalte vorgeschlagen, aus denen Sie den richtigen
per Mausklick auswahlen. Dieser wird dann in das Feld eingetragen. Mit dieser

Vorgehensweise kbnnen Sie Falscheintrdge minimieren.
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Bei einem Feld mit Auswabhlrollbalken finden Sie fest definierte Rollbalkeneintrage vor, die
wir fur Sie hinterlegt haben. Bei einem solchen Rollbalken kénnen keine eigenen Eintrage,
Léschungen oder Anderungen vorgenommen werden.

> Datumseingabe

Manuelle Eingabe

Die Anzeige des Datums in comp.ASS richtet sich nach der internationalen Schreibweise.
Zuerst erscheint das Jahr, dann der Monat und dann der Tag: JJJJ-MM-TT. Die Eingabe
wird durch comp.ASS vereinfacht: Sie kdnnen ein Datum so eingeben, wie Sie es bisher
gewohnt waren (Tag / Monat / Jahr). comp.ASS wandelt diese Eingabe automatisch um.

Dieses gilt jedoch nicht fir das Geburtsdatum.
Bei der Datumseingabe gelten weitere Eingabehilfen:

- Wenn sich der Termin (Datumseingabe) im aktuellen Jahr befindet, gentigt die
Eingabe von Tag und Monat und comp.ASS vervollstandigt dann selbsténdig das
Datum mit dem Jahr.

z. B. Eingabe 21.7 wird zu 2020-07-21

- comp.ASS erkennt die Trennung des Tags von Monat und Jahr durch Komma, Punkt,
Leerzeichen oder Bindestrich an
z. B. Eingabe 21,07,2005 wird zu 2005-07-21
- comp.ASS erkennt das Datum unabhangig davon, ob Sie Tag und Monat mit oder
ohne fuhrende Null eingeben.
z. B. Eingabe von 1.3.2010 wird zu 2010-03-01
- Fur die Jahre 1930 bis 2029 kénnen Sie die erstem beiden Ziffern (19.. bzw. 20..)
weglassen, comp.ASS erganzt diese korrekt. Die Jahre vor 1930 und nach 2029
geben Sie bitte vollstandig ein, da comp.ASS diese sonst mit dem falschen
Jahrhundert erganzt.
z. B. Eingabe von 30.07.73 wird zu 1973-07-30 oder
Eingabe von 1.8.01 wird zu 2001-08-01

» Hinweise zur Adresseingabe

Im Rollbalken des Feldes ,Stral3e” ist das Straldenverzeichnis des Landkreises Gottingen
hinterlegt. Sofern eine Person im Landkreis Gottingen wohnt, ist hier die entsprechende
Stral3e auszuwahlen, damit die richtige Anschrift erfasst wird.

Soll eine Person aul3erhalb des Landkreises erfasst werden, z.B. Vermieter/in, machen Sie
einem Doppelklick in das Eingabefeld ,Stral3e®“. Sie erhalten nun eine Hinweismeldung:
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comp.ASS Iil

Mochten Sie eine Strake auBerhalb des Stralenverzeichnisses erfassen?

Ja | Mein |

Wenn Sie diese mit ,Ja“ bestatigen, kdnnen Sie die Felder individuell fullen.

Auf der Registerkarte Allgemein darf in das Feld nur der Hausnummernzusatz a, b, c, jedoch
nicht das Appartement eingetragen werden.

Stralle: Reinhauser Landstrale j 4

Der Zusatz fur das Appartement ist auf der Registerkarte Adresse einzupflegen.

LK J Alle Andern J Ab: 2015-12-10  Bis:
Schwarz, Sabine (LK) J
Herrn

Test Mustermann
Reinh&user Landstralte 4 App. 15
37083 Gottingen

Briefanrede: Standard -| Post j
Sehr geehrter Herr Mustermann,
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> Verlassen von Formularen

Alle Ansichten in comp.ASS verlassen Sie Uber die Schaltflache , Tar"

[}

> Seitenansicht und Drucken

Auf den meisten Formularen finden Sie den Druckauswahlrollbalken:

Fon I Az Int | Az Ext | Bearh I zB. | Wers-Nr | GehDat b )
3% ale 4 Einzel | Bwierten | Blomw | pz | on (| [reressenistess | =
FYarmann Elias 1963-09-03] g& 4},' 14 | | | » | »l I ﬂ_‘|

Datensatz: I4| 4 || 1[JE8 |bl |b*| von 197 (Gefiltert)

Dieser Rollbalken enthélt verschiedene Berichte abhéngig von dem Formular, in dem Sie
sich befinden. Diese Berichte bereiten die eingegebenen Daten zum Ausdrucken in
unterschiedlichen Weisen auf. Uber das Druckersymbol kénnen Sie den Bericht drucken,
Uber Seitenansicht anschauen.
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> Nutzerrollbalken:

Zu jedem Datensatz wird im linken oberen Bildschirmbereich der Nutzerrollbalken eingeblendet.
Dieser lasst erkennen, welcher Nutzer einen Datensatz angelegt hat.

«.comp.ASS - [Termin Bediener: Clementine Reichenberg]

“ Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Datensétze Extras Fenster 7 Akkionsauswahl

AT IEERT I =R AL A?|

T —— rmin Aarmann Elias 1963-09-03

eichenberd, Clementine ganztégig: l—
Kiboss Mariarine p005-07-07 10:20 Personliches Gesprich ;I
Koordinator
Miiller, Hans
Pitzer Torsten A
Reichenberg, Clementine _vJ =
Schwarz Klaus / Herr A. erzahlt, dass gegen ihn Anzeige erstattet wurde, weil er

L \Werner s ;I bei einer Schlagerei einem anderen Beteiligten beide -
bei / mit _] Schneidezéhne ausgeschlagen hat. 2
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» Ansprechpartner

#: Alle $® Einzel | Kunde | B Grp| Vers-Nr| & Fav| KdnNr | BaNr | GebDat| 4| » | Adresseniiste A5 B
Landkreis Gottingen j % | a |
Datensatz: 4 | 4 [ 1 ¢ [ wi[p] von 1

B LE S

z.B. des Landkreises Gottingen suchen.

u/

[Ansprechpartner]

|| Datei Beabeiten Einfogen Datensatze enster 2 % L L
|8y ® s 2 e[ [0n[saENE < B &0 26 5 [mm e
- Alle lesen/ZA |

Landkreis Géttingen

Stralucke, C. (JC-GO) -
gesperrt!
Allgemein |lez | Ubersichten |
Kategorie: Sachbearbeiter Az deaktiviert am
Abteilung: SG 56.2 Merkmal M1 j
Anrede: Herr e Kie j
Titel |

Name: Andrecht
Vorname: Christian

Geburtsdatum:

Telefon: 0551/525-741 letzte Anderung am

Mobil-Telefon 2011-05-25 14:44
Fax: 0551/525-6741

Email: Andrecht Christian@landkreisgoettingen de

Ort / Zimmer: 252

Andrecht Christian Sachbearbeiter SG 56.2 B
Archontitis Sachbearbeiterin -
Atmaca Jugendamt Sozialer Dienst
Axt Helene Sachbearbeiterin G 56.5
Ballhausen Sebastian Sachbearbeiter SG56.6

Sandra Sachbearbeiterin  SG 56 4

Adresse nutzen: Andrecht -

Bemerkung: Verwaltung Eingliederungsleistung und FiBu-Admin fur Verw. Eingliederungsleistungen

G 56.4
Andrea SG56.4
Erik Fachadmin $G 56.3
Melanie Falmanagerin SG 56.4
Mike Sachbearbeiter 56.1
Stefanie Jobcoach SG56.6
Bernhard-Stolzner Anne Fallmanagerin SG 566
Beser Olga SG 56.3 -

- o Telefonliste -

| ]
S0 & N;Idl;ﬂwlﬂ‘

Hier bitte keine Anderungen selber eingeben, da diese zentral gepflegt werden.
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2. Besondere Funktionalitaten der Programmbedienung

Dieses Kapitel gibt Ihnen einen Uberblick tiber Funktionalitaten, die sich nach einem immer
gleichen Prinzip durch das Programm ziehen und daher in unterschiedlichen
Zusammenhangen angewandt werden kdnnen.

Zum besseren Verstandnis empfhielt es sich, dieses Kapitel erst dann durchzulesen, wenn
Sie mit den Grundlagen des Programms vertraut sind, da die hier beschriebenen
Funktionalitaten auf diese aufbauen. Ohne Grundkenntnisse ist es schwierig, die hier
beschriebenen Funktionen zu verstehen und anzuwenden.

» Verknupfung von Vorgangen / Roter Faden

Uber den roten Faden (prosozial Link) kénnen verscheidene Datensatze
miteinander verbunden werden. So kénnen Sie ,Informationsketten® zusammenstellen.

Beispiel: Ein Kollege von lhnen hat einen Kunden angeschrieben mit der Bitte, fehlende
Unterlagen einzureichen. Dieser Kunde ruft Sie spater an und berichtet, dass er die
Unterlagen bereits abgeschickt hat und fragt nach, ob so alles in Orndung ist. .

Vorgehensweise zu obigen Beispiel:

Offnen Sie den betreffenden Brief:

BB comp.ASS - [Brief]

Datei Bearbeiten Einfugen Datensitze Fenster  Aktions; | LSB-Sammelrechnung JiL Erinneringen...
P
[ eryvE:mel- cHEEaE@®) B a8 am B[E 0K
~[Allelesen -] — in Sachen: Status:
Schwarz, Sabine (LK) =l Brief gesperrt 777 956 | ~|
j Adressat-Auswahl:
- Z77- Tester Testi 1986-05-21 Adresse nutzen:
Adressat Ansprechpartnerin: Standard

Frau

Dr. Testi ZZZ-Tester
Alexisbad
GoBlerstralie 56 a
37075 Gottingen

Anmerkung (nur Bildschirm):
LSB_Briefeditor: Anforderung Unterlagen

Bearbeitet von:
Schwarz, Sabine (LK)

Ihr Zeichen: Verw -/ Kunden-Nr- Datum:
Unser Zeichen:
| -l 72017358 01. Februar 2015
Betreff: Betreff
Leistungen nach dem Sozialgesetzbuch Zweites Buch (SGB 11} ﬂ J
Bezug: Bezug:
2|
Anrede: Anrede:
Sehr geehrte Frau Dr. ZZ7-Tester sl -
Formatierungen nutzen | [E3 |
zur Bearbeitung lhres SGB Il - Antrags bendtige ich noch folgende Unterlagen: DUklrJ
meni
- Mietvertrag/Mietbescheinigung ﬂlj

- Bescheid der Agentur fir Arbeit
- Scheidungsurteil

Zur Einreichung der 0.a. Unterlagen setze ich lhnen eine Frist bis zum 12.02.2015

Ich weise in diesem Zusammenhang nochmals auf Ihre Mitwirkungspflichten gem. §§ 60 bis 67 Sozialgesetzbuch Erstes Buch (SGB I) hin.

Soliten die Unterlagen bis zum vorgenannten Zeitpunkt nicht vorliegen, kann die weitere Gewahrung von Leistungen nach dem SGB Il gem. § 66 Abs. 1 SGB | versagt werden_ T
Bausteine
B2
Schluss
Schlussformel: formel-
Mit freundlichen GriiBen ﬂj
Name zur Unterschrift:
Schwarz
Anlagen: interner Name/Beschreibung Text im Brief Typ
Anzahl: 0 +
+
Einfigen | b

Kopfbogen LK Ga

&lla

E
|44>NE

Datensatz: 141 4 | 2306 b |1 Ivkl von 2312
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Klicken sie in der Symbollleiste auf den prosozial Link ,roter Faden®

Es kommt folgendes Fenster:

Bitte wahlen 5Sie eine Option aus...

Wollen Sie den Link (roten Faden) aufnehmen?

Abbrechen |

Wahlen sie ,aufnehmen®.
Wechseln Sie in die Termindokumentation und tragen dort den Anruf ein

R

, gelbes Plus, sofern noch keine Eintrag vorhanden ist oder den vorhandenen
Eintrag aufrufen.

BB comp.ASS - [Termin  Bediener: Sabine Schwarz]

”_‘ﬁ Datei Bearbeiten Einfigen Datensitze Fenster 7 AktiongBuswah\LSB-Sammelrechnung SL Erinneringern..
[#lahy @ =eloclom a8 atilaas @50
elesen ] Termin
Schwarz, Sabine (LK) J
ab: Mo | 10:21 bis: Mo  2015-02-09 10:21 Anruf: Fehlende Unterlagen bereits abgeschickt.
Allgemein |Noti7_ | Suchkriterien | Ubersichten |

Kunde / Klient
Z77- Tester Testi 1986-05-21 j

-

Formatierungen nutzen

Bitte Rickmeldung, ob seine angeforderten Unterlagen angekommen sind und so in Ordnung sind.

Sonstige:

|
Klicken Sie hier wieder den prosozial-Link an. In der Message-Box sehen sie, aus welchem
E rogrammbereich der aktuelle prosozial-Link stammt. Wahlen Sie jetzt ,abgeben’:

Bitte wihlen Sie eine Option aus...

Waollen Sie den Link (roten Faden) aufnehmen oder abgeben?

Alktueller Link zeigt auf ‘Briefe’

Im Termin sehen Sie nun im unteren Bildschirmbereich eine zuséatzliche Schaltflache
(=prosozial —Link / roter Faden).
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Wenn Sie diesen anklicken, gelangen Sie aus dem Termin direkt zu dem verknupften Brief.

||##] Datei Bearbeiten Einfiigen Datensitze Fenster 2 Aktionsauswahl LSB-Sammelrechnung AL [rinneringen..

[#lenr @) meolonsnDEsEE Halann % EY
~|Alelesen -] .

Schwarz, Sabine (LK) B Termin

ab: Mo 2015-02-09 10:36 bis: Mo  2015-02-09 10:36 Anruf: Fehlegide Unterlagen bereits abgeschickt
Aligemein | Notiz | Suchkriterien | Ubersichten|

/
Kunde / Klient Formatierungen nutzen
Z77- Tester Testi 1986-05-21 j - - -
J Bitte Ruckfmeldung, ob die angeforderten Unterlagen angekommen und so in Ordnung smd.l
Sonstige:
Lebensbereiche:
Arbeitsbereich: Gruppentermin
| gebucht |

Option fur Kalenderdruck:
Jahr |

Status:

| EUR

Erinnerung / min
L5 |

Gesprachsvermerk A j TR

FRRLIY <>

Solche Informationsketten kénnen sie an den meisten Stellen des Programms erstellen.
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o Wiedervorlagen

Wiedervorlagen werden tUber Aufgaben in comp.ASS gefuhrt. Aus jedem Terminer oder Brief
kénnen Sie direkt eine Wiedervorlage Uber eine verlinkte Aufgabe anlegen. Hierfir rufen Sie
in der Symbolleiste die verlinkte Aufgabe auf:

% any @ ©m @B (5 B @8 &l @R " e Andeungen..
_r|alelesen -] in Sachen:
Haier, Christoph I=Il Brief LA 777 Te |
Es 6ffnet sich automatisch eine Aufgabe:
| Datei Bearbeiten Einfigen Datengitze Fenster I Aktionsauswahl Fibu-Admin LSB-Sammelrechnung Reporting Demo Reporting FM Reporting FM-TL Reporting IGBiZ Reporting LSB Reporting LSB-TL SAM Kommunikation _l=l:
EN=IEN A= AR w @ =@ ) S dd % 4% | letzte Anderungen... -
JOBCT - |Alle andem -| Aufgabe Kemper Carmen 1970-07-02
Ahlborn, Daniela ° won:
Kurzbeschreibung: WV XXOCOXXKXXKXXKXKKX
Allgemein Iubersmhten ‘
Aufgabe fur:
Kemper Carmen 1970-07-02 [FE I ELEED LIET 1
Frau Daniela Anlbom Baustein”
. WIEDERVORLAGE
el i mit: edervorlage zum:
5]
=l WEGE
Prioritat: 2 | fallig- =l
Kategorie: -l
WIEDERVORLAGE j ™ Erinnerung ein
Arbeitsbereich:
|
gehart zu Projekt:
|

Hier wéhlen Sie den Baustein Wiedervorlage aus und passen die Platzfrelhalter an.

Sie werden anschlieRend direkt nach dem Datum der Wiedervorlage gefragt:

Bitte geben Sie das Datum ein, fiir wann die QK
Wiedervorlage gesetzt werden soll!
Abbrechen

Die Aufgabe wird Ihnen dann in lhrer Aufgabenibersicht angezeigt. Je nach Einstellung in
den Nutzeroptionen sofort oder erst zum entsprechenden Termin.
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- o Y | omwm | == | — |
von

Aufgaben Ahlborn, Daniela j ‘ @ ‘ I—EP‘|
fir -

:Pr_ Termin  Kurzbeschreibung

El 2 [20-05-31 W\: Unterlagen eingegangen? | ZZZ-Tester Tes
b

Offnen Sie die Aufgabe mit einem Doppelklick in das Feld Kurzbeschreibung.

JOBCT - |[Alle andem - | Aufgabe Z77-Tester Testi 1970-01-(
Ahlborn, Daniela j von:
Kurzbeschreibung: WV: Unterlagen eingegangen?

Allgemein Iubeml:hten I

Aufgabe fiir:
777 Tester Test 1970-01-01 K| Formatierungen nutzen |
| Frau Daniela Ahlborn Baustein:
bei / mit: E Wiedervorlage zum: 31.05 2020 E
=] WEGEN/GRUND:
Prioritat: 2 j fallig: 2020-05-31 =
Kategorie: j
WIEDERVORLAGE j ™ Erinnerung ein
Arbeitsbereich:
gehort zu Projekt:
Beginn ab: 2020-05-31 erledigt zu: 0% j am f um: B
Word Aufgabenliste - | Einfach - | -]
i | - ‘ = S «
| R € Sl «| @ Wl o b

Uber den prosozial Link kdnnen Sie dann direkt den Brief oder Terminereintrag 6ffnen um zu
sehen, worauf sich die Wiedervorlage bezog.
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» Navigationsrollbalken

Uberall dort, wo fiir einen Datensatz ein eigenes Eingabeformular zur Verfligung steht (z. B.
Person, Lebenslauf ...) erhalten Sie Uber den Navigationsrollbalken einen Gesamtuberblick
Uber alle vorhandenen bzw. derzeit gefilterten Eintrage.

“ﬁ Datei Bearbeiten Einfagen Datensitze Fenster 2

LSB.

hnung [

| ey A smel- oD EtaEms EL N E
JobCt Bl Alle andern - | E
Jagictke Miller, Anja r Person ZZ77- Tester Testi 1986-05-21
nicht ar I nicht ar -
|E Ad | iges | kehr| NatPers| Quali | verm | Profil | £ Notizen | Ei Ubersichten Bedarfsgr.
3 - Herstellung der Pnj
Kunden-Nr. BA:
Anrede: Frau j akfiv AGS: j 165K187386
Titel: Dr. med - Ierkmal 2 & Az ext:
Name: ZZZ-Tester 72017359 J
Vorname: Testi Geburtsdatum: 21.05.1986 car 28
7
T 8| E
- - zust. FM: Bonisch, Philj -
StraRe: Gollerstraite - 56 a pp - €|
Postfach: PLZ Postfach: —
Nation /Land: DEU -] NI -|pz 37075 = ©o @F | ¥
Ort: Gottingen j zust. LSB: Schwarz, Sabine (Frau) j @g
Oristeil: Alexisbad -
:
privat Fon -| 0551 18888
e-mail: zzz@gmx.de
ienstl.Fon j
Internet: hitp://www test.de uswertung Person--
. ALO-unterbrechende Lebenslaufe Telefax =3
Bemerkung: -3 =
B Mobil - |
Adressenliste A4
im Zugriff von: KkAGR:JobCt:Ctrl;LK ArbeitslosZeiten
Bericht SGBII j
Akte vergeben Eigenen Zugriff beenden Datenauszug nach § 83,1 SGB X
Telefonliste
Buchungstbersicht kurz
Buchungstbersicht komplett
Buchungstbersicht ochne Umbuchunge
>> SB--
W bar
i Alle % Einzel | Kunde| B Grp | Vers-Nr| © Fav| KdnNr | Bar | GebDat| 4 §\* -
222- Tester Testi 1986-05-21 | Burewahl Nk - 7R R O Ble |

Filter setzen/ gelbe Ubersichten

An einigen Bereichen des Programms finden Sie Ubersichtsregister in Form von gelben
Listen, z.B. im Personalformular:

”ﬁ Dstei Bearbeiten Einfiigen Datensitze Fenster 2 LsB.

|#eky Bsnel DD EaIEEB%B &

[ ungen.
T EL YA EE

Schulungsunterlagen

Grundlegende Funktionen der Programmbedienung

| JobCt j Alle aﬂdemj q
e e n Person ZZZ7- Tester Testi 1986-05-21
nicht arbeitslos / nicht arbeitssuchendj
Allgemein | 1 Adresse | | rkehr | NatPers| Quali | Verm | Profil | | £ Notizen | Ei Ubersichten Bedarfsgr.
Aufgabe - Beschreibung (2) far bei von Prio (1) fallig am erledigt  erledigt am  Arbeitsbereich 3 - Herstellung der Pﬂj
Z77- Tester Testi 1986-05-2 Kunde hoch 100,00% 2012-07-02 jﬂ Kunden-Nr. BA"
50+-kein eLb Z77- Tester Testi 1986-05-2 Jagielka-Mualler, Anji hoch  2014-04-01  100,00% 2014-03-31 165K187386
AVGS- und BIG - Status "deaktiviert” ¢ ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Jagielka-Muller, Anj:hoch  2013-08-11  0,00% 2013-06-28
BKZ-Probleme Z77- Tester Testi 1986-05-2 (Albrecht, Julia) hoch  2011-04-05 100,00% |2011-07-08 Az ext
BKZ-Probleme Z77- Tester Testi 1986-05-2 Jagielka-Muller, Anjihoch  2011-04-05 100,00% |2011-04-12 72017359 j
Dat-bereinig.: Akfive Leistung aus Mafi ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Jagielka-Muller, Anj:hoch  2012-10-12  100,00% |2013-12-12
Dat-bereinig.: Aktive Leistung aus Mal. ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Barbian, Jochen hoch  2012-04-11  100,00% 2012-03-30
Dat-bereinig.: Aktive Leistung aus Mal ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 Jagielka-Mualler, Anji hoch  2012-10-12  100,00% 2013-12-12
Dat-bereinig.: Akfive Leistung aus Mafi ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Jagielka-Muller, Anj:hoch  2012-04-11  100,00% |2012-04-16
Dat-bereinig.: Aktive Leistung aus Mal. ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Barbian, Jochen hoch  2011-10-13  100,00% 2011-10-04
Dat-bereinig.: Aktive Leistung aus Mal ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 Barbian, Jochen hoch  2011-09-13  100,00% 2011-10-04
Dat-bereinig.: Akfive Leistung aus Mafi ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Jagielka-Muller, Anjhoch  2012-02-13  100,00% |2013-12-12
Dat-bereinig.: Aktive Leistung aus Mal. ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Jagielka-Mller, Anjihoch  2012-02-13  100,00% 2013-12-12
Dat-bereinig.: Aktive Leistung aus Mal ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 Barbian, Jochen hoch  2011-09-13  100,00% 2011-09-28
Dat-bereinig.: Akfive Leistung aus Mafi ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Barbian, Jochen  hoch 2011-10-13  100,00% |2011-10-04
Dat-bereinig.: Ausbildungsprofil ohne ( ZZ7Z- Tester Testi 1986-05-2 Stralucke, C. (JC-G hoch  2010-09-10  100,00% 2010-10-01
Dat-bereinig.: Beendigungsgrund leer ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 Jagielka-Mualler, Anjt hoch  2010-03-09  100,00% 2010-03-05
Dat-bereinig.: Beendigungsgrund leer ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Stralucke, C. (JC-G hoch  2010-09-14  100,00% |2010-09-06
Dat-bereinig.: Beendigungsgrund leer ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 Stralucke, C. (JC-G hoch  2010-09-29  100,00% 2010-10-04
Dat-bereinig.: Beendigungsgrund leer ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 Stralucke, C. (JC-G hoch  2010-09-29  100,00% 2010-10-04
Dat-bereinig.: Beendigungsgrund leer ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Jagielka-Muller, Anj:hoch  2010-05-21  100,00% |2010-05-11 &
El ] | [EE [EINNE| Fl B
Aufgaben Termine | MaRnahmen | (] | » | | =l g‘ 769
[ & |
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gultig ab: 20.07.2020

Hier ist der Filter jetzt auf Aufgaben gesetzt. Es kann jeder Zeit auf Termine gewechselt
werden.

“:ﬁ Datei Bearbeiten Einfigen Datensitze Fenster ? Aktionsauswahl LSB-Sammelrechnung £ Erinnerungen...

[#|aky Bl e~ O Ea BB~ 8 a0 Sms @

JobCt E] Alle andern -|
Jagielka-Muller, Anja j Person ZZZ- Test
nicht arbeitslc
Allgemein | = Adressel sonsliges| Zahlungsven(ehrl NalPersl Quali | Verm | Profil | Mallnahme| 2 Notizenl Einkommen Ubersichten
Datum (1) Termin - Beschr. (2) far (3) bei Status von Arbeitshereich
2015-02-09 10:3€ Anruf- Fehlende Unterlagen bereits abge 777- Tester Testi 1986-05-2 Schwarz, Sabine (LK) ﬂﬂ
2015-02-09 10:21 Anruf: Fehlende Unterlagen bereits abge Z77- Tester Testi 1986-05-2 Schwarz, Sabine (LK)
2015-02-04 15:3C Z77- Tester Testi 1986-05-2 Hansmann, André
2015-02-04 09-34 Termin Eingangsservice: Abgabe Erstani ZZ7- Tester Testi 1986-05-2" aktuell Stralucke, C. (JC-GO) Neukd. Antragseingan
2015-01-29 17-2€ Genehmigung einer Ortsabwesenheit Z77- Tester Testi 1986-05-2° Salaske, Manuela Folgevereinb EGV
2015-01-29 09:31BaE §§ 74ff. SGB llI Z77- Tester Testi 1986-05-2 Stralucke, C. (JC-GO) Stellungnahme:
2014-12-15 08:3€ Keine Weiterleitung an Jobakademie Z77- Tester Testi 1986-05-2 aktuell 56-Priifer1 Neukd. Anfragsausgat
2014-12-05 09:14 EGZ Prufung AN mit VH Z77- Tester Testi 1986-05-2 aktuell Micke, Markus EGZ Prufvermerk |
2014-11-26 09:2€ Prozess-Schritt Z77- Tester Testi 1986-05-2 Stralucke, C. (JC-GO) Prozess-Schritt
2014-11-17 00:0C Einlagerung Abschlussakte ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 Baumann, Erik Archiv
2014-10-23 16:0€ Sonstiges ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 (Siolberg, Evgeniya) |Sonstiges:
2014-10-23 16:0¢ Sonstiges Z77- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Sonstiges:
2014-10-23 16:0€ Schweigepflichtentbindung Z77- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Vermerk:
2014-10-23 16:07 Schweigepflichtentbindung Beratungsstel ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Vermerk:
2014-09-02 12:5¢ Erstgesprach FM erschienen Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Weinrich, Nils Erstgesprach FM:
2014-07-31 09:3€ Vorsprache LSB: Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB
2014-07-31 09:1C Vorsprache LSB: Z77- Tester Testi 1986-05-2° erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB
2014-07-30 10:4Z Vorsprache LSB: Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB
2014-07-30 10:4Z Vorsprache LSB: Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB
2014-07-30 00:0C Zeitraum ruhend gestelit Z77- Tester Testi 1986-05-2 Schwarz, Sabine (LK) Widerspruch
2014-07-08 00:0C EGZ Forderanfrage ZZ7- Tester Testi 1986-05-2° ZZZ-Test-Solutions aktuell (AGS) Roginski, D T-in =
[ - I -l ] [ -l
N
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gultig ab: 20.07.2020

Innerhalb der Termine kann weiter gefiltert werden

Sabine Schwa

||#] Datei Besrbeiten Einfogen Datensatze Fenster 2 Aktionsauswahl LSB-Sammelrechnung AL Frinnerungen.

|#ery|d]: =@ zaEms B &4 c| &b x?|
JobCt | Alleandem -]
Jagielka-Miller, Anja j Person =
nic
Allgemein| = Adresse| sonsliges| Zahlungsverkehr| NatPers| Quali | Verm | Profil | Maﬂ.nahme| Jil Nolizen| Einkommen Ubersichten
Datum (1) Termin - Beschr. (2) far (3) bei Status von Arbeitsbereich
2015-02-09 10:3€ Anruf: Fehiggde Unterlagen bereits abge ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Schwarz, Sabine (LK)
2015-02-09 10:21 Anruf: Fehlen{je Unterlagen bereits abge 777- Tester Testi 1986-05-2 Schwarz, Sabine (LK)
2015-02-04 15:3C Z77- Tester Testi 1986-05-2 Hansmann, André
2015-02-04 09:34 Termin Eingang\service: Abgabe Erstani ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 aktuell Stralucke, C. (JC-GO) Neukd. Antragseing
2015-01-29 17:2€ Genehmigung eirker Ortsabwesenheit ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 Salaske, Manuela Folgevereinb EGV
2015-01-29 09:31BaE §§ 74ff. SGB\lI Z77- Tester Testi 1986-05-2 Stralucke, C. (JC-GO) Stellungnahme:
2014-12-15 08:3¢ Keine Weiterleitung\an Jobakademie Z77- Tester Testi 1986-05-2 aktuell 56-Prufert Neukd. Antragsausc
2014-12-05 09:14 EGZ Prafung AN mit Z77- Tester Testi 1986-05-2 aktuell Mucke, Markus EGZ Prufvermerk |
2014-11-26 09:2¢ Prozess-Schritt Z77- Tester Testi 1986-05-2 Stralucke, C. (JC-GO) Prozess-Schrit
2014-11-17 00:0C Einlagerung Abschluss: Z77- Tester Testi 1986-05-2 Baumann, Erik Archiv
2014-10-23 16:0¢ Sonstiges: Z77- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Sonstiges
2014-10-23 16:0¢ Sonstiges: ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Sonsliges
2014-10-23 16:0¢ Schweigepflichtentbindung Z77- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Vermerk:
2014-10-23 16:07 Schweigepflichtentbindung Bgratungsstel ZZ7- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Vermerk
2014-09-02 12:5¢ Erstgesprach FM erschienen: Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Weinrich, Nils Ersigesprach FM:
2014-07-31 09:3€ Vorsprache LSB Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB
2014-07-31 09:1C Vorsprache LSB: Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB:
2014-07-30 10:4Z Vorsprache LSB Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB
2014-07-30 10:4Z Vorsprache LSB: Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB:
2014-07-30 00:0C Zeitraum ruhend gestelit Z77- Tester Testi 1986-05-2 Schwarz, Sabine (LK) Widerspruch
2014-07-08 00:0C EGZ Férderanfrage Z77- Tester Testi 1986-05-2' ZZ7-Test-Solutions aktuell (AGS) Roginski, D T-in:
An44 A2 an e :'r|” """"""" heton 777 Tenbor Tooti 4n0e n:ﬂ j nobicoon jmh,.."ﬁ Cobinn a1 .jnn.ﬂ...__ Len
"LSB OWI Anzeige SGB I B fe_‘JA wahl Gber Termin - Beschr.' = =
0 B X nzeige aus Brie drlz= -
Jbersieht 09/10 nimmt an bvB teil oder ist dafiir v Mafinahmen | | |
50Plus Gesundheitsgesprach durchget
e Abschluss EGV
Abtretungserklarung
Altbewerber-09/10 auch {splatzsu
Altbewerber-09/10 keine Arbeitspl -

Und zwar konnte in Spalte ,Termin -/Beschreibung® nach den Abtretungserklarungen
gefiltert werden. Hierzu ,Abtretunggerklarung“ auswahlen

Als Ergebnis bekommt man danryalle Abtretungserklarungen die in diesem Fall im Terminer
enthalten sind.

BB comp.ASS - [Person  Bediener: Sabine Schwarz / HzaC41123

“jﬁ Datei Bearbeiten Finfagen Datengitze Fenster 7 LSB igfechnung /1 ungen.

IR R EEE ECEEY AR =

JobCt [] Alle andern - |

Jagielka-Muller, Anja j Per n Z7z-1
nicht arb¢

in| =1 Ad | iges| kehr | fatPers | Quali | verm | Profil | £ Notizen | Ei Ubersichten

Datum (1) Termin - Beschr. (2) fir (3) bei Status von Arbeitsbereich

2010-09-15 11:5¢ Abtretungserklarung Z77- Tester Testi 1986-05-2 aktuell Bonisch, Philipp Sonstiges ]

2010-09-15 11:54 Abtretungserklarung Z77- Tester Testi 1986-05-2 aktuell Bonisch, Philipp Sonstiges B
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gultig ab:

20.07.2020

Der Filter wird aufgel6st, in dem auf das Feld ,Abtretungserklarung“ ein Doppelklick gesetzt

wird.
| i | = Adresse' i | kehr | NalPers' Quali | Verm | Profil | L@ Nulizen| Ei Ubersichten |
Datum (1) Termin - Beschr. (2) far (3) /%ei Status von Arbeitsbereich
i2010-09-15 11:5€ Abtretungserklarung ZZ7- Teste, i 1986-05-2 aktuell Bonisch, Philipp Sonstiges
2010-09-15 11:54 Abtretungserklarung > er Testi 1986-05-2 aktuell Bonisch, Philipp Sonstiges

jAbIrelungserkléirung j j j j J
Upersicht | Aufgaben | Termine MaRnahmen || EEENE

AR [ S LR W L | Ay Wl | B A PR || B L) e
[JobCt | Aleandem -

[Jagielka-Muller, Anja j Person ZZZ-Tester 1
nicht arbeitslos / ni
Allgemein | = Adresse| { | rkehr' NalPers' Quali | Verm | Profil | I £ Notizen | E v I
Datum (1) Termin - Beschr. (2) fir (3) bei Status von Arbeitsbereich §
2015-02-09 10:3¢ Anruf: Fehlende Unterlagen bereits abge ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 Schwarz, Sabine (LK) ﬂﬂ 1]
2015-02-09 10:21 Anruf: Fehlende Unterlagen bereits abge Z77- Tester Testi 1986-05-2 Schwarz, Sabine (LK) .
2015-02-04 15:3C Z77- Tester Testi 1986-05-2 Hansmann, André
2015-02-04 09:34 Termin Eingangsservice: Abgabe Erstant Z77- Tester Testi 1986-05-2 aktuell Stralucke, C. (JC-GO) Neukd. Antragseingan i
2015-01-29 17:2€ Genehmigung einer Ortsabwesenheit 277- Tester Testi 1986-05-2 Salaske, Manuela Folgevereinb.EGV i
2015-01-29 09:31BaE §§ 74ff. SGB III Z77- Tester Testi 1986-05-2 Stralucke, C. (JC-GO) Stellungnahme
2014-12-15 08:3¢ Keine Weiterleitung an Jobakademie Z77- Tester Testi 1986-05-2 aktuell 56-Prufert Neukd. Antragsausgat
2014-12-05 09:14 EGZ Prufung AN mit VH Z77- Tester Testi 1986-05-2 aktuell Mucke, Markus EGZ Prufvermerk |
2014-11-26 09:2¢ Prozess-Schritt Z77- Tester Testi 1986-05-2 Stralucke, C. (JC-GO) Prozess-Schritt L
2014-11-17 00:0C Einlagerung Abschlussakte Z77- Tester Testi 1986-05-2 Baumann, Erik Archiv
2014-10-23 16:0€ Sonstiges Z77- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Sonstiges
2014-10-23 16:0€ Sonstiges Z77- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Sonstiges I
2014-10-23 16:0¢ Schweigepflichtentbindung Z77- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Vermerk
2014-10-23 16:07 Schweigepflichtentbindung Beratungsstel ZZZ- Tester Testi 1986-05-2 (Stolberg, Evgeniya) Vermerk -
2014-09-02 12:5¢ Erstgesprach FM erschienen Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Weinrich, Nils Erstgesprach FM
2014-07-31 09:3€ Vorsprache LSB Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB |
2014-07-31 09:1( Vorsprache LSB Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB
2014-07-30 10:4Z Vorsprache LSB 277- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB
2014-07-30 10:42 Vorsprache LSB Z77- Tester Testi 1986-05-2 erschienen Schwarz, Sabine (LK) Beratung LSB r
2014-07-30 00:0C Zeitraum ruhend gestelit Z77- Tester Testi 1986-05-2 Schwarz, Sabine (LK) Widerspruch
2014-07-08 00:0C EGZ Forderanfrage Z77- Tester Testi 1986-05-2' ZZZ-Test-Solutions aktuell (AGS) Roginski, D T-in &
-l = El E E El Bl
m Aufgaben I Termine MaRnahmen aolr )—l T %4 E] 297

Die Reihenfolge ( Ubersicht, Aufgaben Termi
Hierzu gehen Sie wie folgt vor:
1.

kann geéndert werden.

anklicken

KIGE

‘ Aufgaben Ubersicht | Termine Malnahmen
‘ T" | keine Ubersicht laden |

- den Begriff, der versch n werden soll anklicken

- und mit Hilfe der Pfeiltasten torthin schieben wohin er soll.

- wenn alle Begriffe in der richtigen Reihenfolge stehen, muss diese
Jfestgeschrieben” / abgespeichert werden,damit beim n&chsten Aufruf die
Reihenfolge noch vorhanden ist. |

Dies wird wieder durch anklicken des Symbols erreicht.
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