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 Comp.ASS Partnerverzeichnisstruktur 

 

Partnerverzeichniszuordnung: 

Vorgabe: Dokumente werden ausschließlich über die oben angeführte Ordnerstruktur abgelegt.  

Das Partnerverzeichnis ist zunächst bis auf den Archivordner leer. Die Ordner werden dann automatisch beim 

Abspeichern der Dokumente angelegt. Es ist untersagt, Ordner davon abweichend manuell anzulegen! 

 

 

Dokumentennamen: 

Der Dokumentenname ist entsprechend der Vorgabe im Format Dokumentenname-Datum-Uhrzeit zu erfassen. 

z.B. : Einl-Erstgespräch 2022-10-20 100556.docx, WSP_2023-0245_Eingangsbestätigung 2023-04-11 092457.docx 

 

Sortierung: 

Über die rechte Maustaste (Fokus Kopfzeile) kann das Erstelldatum eingeblendet und darüber sortiert werden. 

 

 

Freigegeben am: 24.04.2023 durch: gez. Schneemann  
  

  

Anhörungen-Sanktionen FM LSB Recht

Arbeitsverträge-Kündigungen

Forderungsmanagement _gescannte_Akten _gescannte_Akten LSB_FM_SGB_II

Schulbescheinigungen WS-Nr

Archiv_bis_31-07-2016 Bewerbungsunterlagen Berechnungen_Bescheide_ 2023 Klage-Nr

Dokumente Briefeditor_2023 LSB_SGB_XII

Formulare_Briefe WS-Nr

Einladungsschreiben_Anschreiben BUT_2023 Klage-Nr

SRO

Rentenentgeltbescheide_2023 LSB_AsylblG

WS-Nr

Terminer _2023 Klage-Nr

Legende

1. Ebene Unterhalt _2023

2. Ebene

3. Ebene Archiv

Übergeordnete Struktur: \PartnerVerz\<AZ-intern>\


