
26.10.2022 

Doxis4-Neuigkeiten (lfd. Nr. 1) 

 
Liebe Kolleg*innen, 

seit dem 14.10.2022 stehen in unserer ASV-Lösung Doxis4 folgende Neuerungen bereit: 

  

1. Workflows zur Abbildung von Stellvertretungsregelungen 

Ab jetzt besteht die Möglichkeit Kolleg*innen außerhalb der eigenen OE zu vertreten und somit 
temporär deren Akten zu bearbeiten. Auch die vorrübergehende Vertretung von Führungs-
kräften ist hierüber möglich.  Diese Funktion befindet sich in der Kachel „Postkörbe“. Eine genaue 
Beschreibung erfolgt mit der Veröffentlichung des aktualisierten Schulungshandbuchs. 
 

2.  Neue Dokumentarten 

Die Rückmeldungen aus den verschiedenen OE´en haben uns aufgezeigt, dass es noch 
Dokumentarten gibt, welche für einen reibungslosen Arbeitsablauf notwendig sind. 
Dementsprechend wurden die Dokumentenarten „Buchungsbeleg“, „Jahresabschluss“ und 
„Schulungsunterlage“ hinzugefügt. 

  
Durch die ersten produktiven Erfahrungen mit der ASV-Lösung konnten wir auch feststellen, dass 
bestimmte Dokumentarten nicht notwendig sind. Die Dokumentart „Entwurf“ wurde deshalb 
entfernt. Um ein Dokument trotzdem als „Entwurf“ zu kennzeichnen, steht Ihnen ein Dropdown-
feld zur Verfügung, in welchem Sie eintragen können ob es sich um einen Entwurf handelt. 

 
3. Erhöhung der Zeichenanzahl 

Da die Zeichenanzahl im Feld Altaktenzeichen oft unzureichend war, wurde diese nun auf  
75 Zeichen erhöht. 

 
4. Änderung der Sichtbarkeit von Akten (Fehlerbehebung)  

Eine Einschränkung der Sichtbarkeit ist nun nicht mehr allen Mitarbeiter*innen möglich. Der 
Rolle Leitung bzw. der Rollen „…mit gesetzlicher Vorgabe“ ist diese Einschränkung vorbehalten. 

 
5. Zusammenführung von Berechtigungsfeldern 

Die Berechtigungsfelder Organisationseinheit und Benutzer („mitführend“ und „lesend“) wurde 
zusammengelegt. 

  

Wir als Digitalisierungsteam sind auf Ihre Rückmeldungen und Änderungsvorschlage angewiesen. Nur 
so können wir unsere ASV-Lösung dauerhaft gut ausbauen und perfekt an unsere Bedürfnisse 
anpassen. 
 

 Team Digitalisierung – TP 
eAkte 

DMS-Betreuer DMS-Administration 

 Hanna Burchard (-
2609) 

 Marius Nolte (-3536) 

 Lukas Wickmann (-
3591) 

 Boris Tobolla (-3504) 

 Gregor Sobotta (-2541) 

  

Mit freundlichen Grüßen 
Lukas Wickmann 
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