Verfahrensbeschreibung glltig ab: 04.01.2024
Eingliederungszuschuss (EGZ)

LANDKREIS GC..)TTINGQJ

- Verfahrensbeschreibung? -
Eingliederungszuschuss (EGZ)
§ 16 Abs. 1 Satz 2 SGB I1i.V.m §§ 88 ff. SGB IlI

Lfd. Nr.: 4
Mitgeltende Dokumente: Leitfaden — Eingliederungszuschuss (EGZ)
Bearbeitung: FD 56.2 Frau Krebs

Schritte Dokumente / Hinweise
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1. Antrag Eingliederungszuschuss

ggf. informiert sich der Arbeitgeber vor einer Antrag- °

stellung Gber die Moglichkeit der Gewahrung eines EGZ

Arbeitgeber beantragt mindlich bzw. telefonisch fiir ein

sozialversicherungspflichtiges Arbeitsverhaltnis? einen ()

EGZ

Dokumentation des Antragsdatums in comp.ASS per ol e

Termineintrag

personliche oder telefonische Riickmeldung zu den

Fordermoglichkeiten an den Arbeitgeber (keine Zusagen ol e

treffen, in Aussichtstellung in Bezug auf Hohe und Dauer

eines moglichen EGZ’s)

Eintragen der EGZ Férderanfrage in die Excel-Tabelle ol e taGuszerk F>FD>Team EM >

,Uberwachung EGZ Férderfalle”

Datensatz des Arbeitgebers iberpriifen

- Arbeitgeber in comp.ASS mit *.....* suchen o

- ggf. Arbeitgeber neu anlegen
,888 ff EGZ Anschr Antrag” in
comp.ASS (Briefeditor-
Textbaustein)
,§88 ff EGZ Antrag” in

Antrag mit anhdangenden Anlagen an den Arbeitgeber ol e comp.ASS (Briefeditor -

aushandigen bzw. zusenden Druckrolibalken)
,§88 ff EGZ Anlage Anmeldung
Sozialversicherung” in
comp.ASS (Briefeditor -
Druckrollbalken)

! Handlungsweisend fiir alle Mitarbeiter*innen des Landkreises Géttingen - Fachbereich Jobcenter. Die in der
Verfahrensbeschreibung gemachten Angaben beziehen sich sowohl auf die mannliche, weibliche als auch auf die
unbestimmte Form. Zur besseren Lesbarkeit wird im Folgenden nur die mannliche Form verwendet.

Flr die Stadt Gottingen wird auf die separate Verfahrensbeschreibung verwiesen

2 wochentliche Arbeitszeit mindestens 15 Stunden, monatliches Arbeitsentgelt mindestens 538,01 € (ab
01.01.2024) bzw. 556,01 € (ab 01.01.2025)
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Verfahrensbeschreibung
Eingliederungszuschuss (EGZ)

giltigab:  04.01.2024

Schritte

2. Priifung
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EGS
Arbeitgeber

Dokumente / Hinweise

eingegangene Antragsunterlagen auf Vollstandigkeit hin
priifen; ggf. Arbeitgeber auf fehlende Unterlagen

,§88ff EGZ Anschr
Zeitarbeitsfirma“

hinweisen e in comp.ASS (Briefeditor-
oo - _ . Textbaustei

bei Zeitarbeitsfirmen: zusatzliches Schreiben versenden extbaustein)
auf G.rundlage der B.ewertung von .der erschwe:rten 588 ff EGZ Prifungsschema*
Vermittlung wegen in der Person liegender Griinde (aus in comp.ASS (Termin-
Antrag und Fallakte) bzw. der ,,Minderleistung” des eLb: Textbaustein)
Dokumentation der ,§88 ff EGZ Priifungsschema
- Prifung der Fordervoraussetzungen, behinderte und schwerb”
- Auslibung des Ermessens: ® in comp.ASS (Termin-

- EntschlieBungsermessen ,,ob“ und Textbaustein)

- Auswahlermessen ,wie“ hinsichtlich Hohe (Anteil 888 ff EGZ Prifungsschema

am Entgelt/Prozent) und Dauer (Frderzeitraum)) besonders betr schwerb
in comp.ASS (Termin-

und Textbaustein)
- Entscheidung
telefonische Mitteilung an den Arbeitgeber (iber das °
Ergebnis der Prifung
3. Ablehnung
wenn der EGZ-Antrag aufrechterhalten wird: ,§88 ff EGZ Ablehn*“
Ablehnungsbescheid mit Begriindung verfassen und o in comp.ASS (Briefeditor-
versenden Textbaustein)
4. Bewilligung
wenn alle Arbeitgeberunterlagen (auBer Anmeldung zur
Sozialversicherung) vorliegen: °

Ubergabe des Originalvorgangs an EGS zur weiteren
Bearbeitung

Beschéftigung anlegen und das Enddatum der Forderung
vermerken

d.h. im Feld ,,Name” Folgendes eintragen:
,Beschaftigung/EGZ beantragt bis XX.XX.XXXX*“

Berechnung des monatlichen Férderbetrages in Euro mit
Hilfe der in comp.ASS hinterlegten Excel-Tabelle,

Abspeichern im Partnerverzeichnis und Dokumentation

des Berechnungsdatums (= Fundort im
Partnerverzeichnis) im Termin

,§88 ff EGZ Berechnung”
in comp.ASS (Termin-
Textbaustein)

,§88 ff EGZ Berechnung”
in comp.ASS (Termin-
Druckrollbalken)

Eintragen des Forderbetrages in Excel-Tabelle
,Uberwachung EGZ Férderfalle”

Laufwerk F > FD x> Team FM >
EGZ
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Verfahrensbeschreibung glltig ab: 04.01.2024
Eingliederungszuschuss (EGZ)

Schritte < Dokumente / Hinweise

8§88 ff EGZ
Vermittlungshemmnisse Bew*
in comp.ASS (Briefeditor-
Textbaustein)

,§88 ff EGZ Anlage 1 Ende der
Forderung” in comp.ASS
(Briefeditor- Druckrollbalken)

,8§88 ff EGZ Anlage 2 Ende
Nachbeschaftigungszeit”
in comp.ASS (Briefeditor -

Bewilligungsbescheid mit Anlage 1 und ggf. 2 erstellen, Druckrollbalken)

den Bearbeiter oben rechts in der Maske vom ,§88 ff EGZ §90I (schwer-)
Bewilligungsbescheid auf den entsprechenden behinderte Bew" in comp.ASS
Mitarbeiter (JA oder IFK) dndern, unterschreiben, (Briefeditor-Textbaustein)

versenden und im Partnerverzeichnis in comp.ASS

. ,8§88 ff EGZ Anlage 1 Ende der
abspeichern

Forderung” in comp.ASS
(Achtung: nur beschaftigungsbezogene Minderleistungen (Briefeditor- Druckrollbalken)
im Bescheid benennen)

,888 ff EGZ Anlage 2 Ende
Nachbeschaftigungszeit”
in comp.ASS (Briefeditor-
Druckrollbalken)

,§88 ff EGZ §90II bes betr
schwerbehind Bew"”

in comp.ASS (Briefeditor-
Textbaustein)

,§88 ff EGZ Anlage 1 Ende der
Forderung” in comp.ASS
(Briefeditor- Druckrollbalken)

]

. Zahlungsabwicklung

- Zahlungsabwicklung und Anlage von Wiedervorlagen
Buchungen in comp.ASS vornehmen (die letzten Rate ()
auf ,Plan” stellen)

6. wihrend des Forderzeitraums

Uberwachung, ob bei Falleinstellung durch LSB eine
Duplizierung notwendig wird (Beziehung zum LK)
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Verfahrensbeschreibung
Eingliederungszuschuss (EGZ)

giltigab:  04.01.2024

Schritte
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7. bei vorzeitiger Beendigung des AV wahrend des Forderzeitraums

Arbeitgeber

Dokumente / Hinweise

Anforderung sowie Priifung der vom Arbeitgeber ausge-
fullten Anlage 1 und der Lohn-/ Gehaltsabrechnungen

gef. Widerruf bei fehlender Mitwirkung der Arbeitgeber
bei der Abrechnung (z.B. Arbeitgeber reicht Anlage 1
nicht ein oder reicht Lohn-/Gehaltsabrechnungen nicht
ein)

gef. Ruckforderung des EGZ, wenn das Arbeitsverhaltnis
vorzeitig endet: Abgabe an die JA oder IFK zur:

- Prifung des Grundes der Beendigung der
Beschaftigung (= Entscheidung, ob Rickzahlung oder
ein Absehen von der Riickzahlung nach § 92 Abs. 2
SGB IlI)

- bei Absehen von der Riickzahlung: Versand des
Schreibens und Schlussabrechnung durchfihren

- bei Riickzahlung: Anhérung nach § 24 SGB X
durchfiihren und Versand des Riickforderungs-
bescheides (Rickzahlung nach § 92 Abs. 2 SGB Ill)

,8§88 ff EGZ Anschr Anforderung
Anlage 1 Kiind” in comp.ASS
(Briefeditor-Textbaustein)

,§88 ff EGZ Priifung
Beendigung Beschaftigung”
in comp.ASS (Termin-
Textbaustein)

,§88 ff EGZ Anhorung §24
SGBX“ in comp.ASS
(Briefeditor-Textbaustein)
,§88 ff EGZ Absehen
Riickzahlung §92 Il bei Kiindig”
in comp.ASS (Briefeditor-
Textbaustein)

,§88 ff EGZ Riickzahlung §92 II
bei Kiindig” in comp.ASS
(Briefeditor-Textbaustein)

8. nach Ablauf des Forderzeitraums

Einreichung der Anlage 1 (= Erklarung nach Ablauf des
Forderzeitraums) und der Beschaftigungs- und
Entgeltnachweise

gef. Anlage 1 und Beschéftigungs-/ Entgeltnachweise
beim Arbeitgeber anfordern

,888 ff EGZ Anschr
Anforderung Anlage 1“
in comp.ASS (Briefeditor-
Textbaustein)
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Verfahrensbeschreibung
Eingliederungszuschuss (EGZ)

giltigab:  04.01.2024

Schritte

Dokumente / Hinweise

Anlage 1 und Beschaftigungs-/ Entgeltnachweise prifen;

Bruttolohn Lohnabrechnung 2 Bruttolohn Bewilligung

Ist der Bruttolohn der Lohnabrechnungen identisch oder
hoher als der Bruttolohn, der fiir die Bewilligung des EGZ
zu Grunde gelegt wurde, ist dies in comp.ASS per Termin-
Eintrag zu vermerken, keine weitere Berechnung
durchzufiihren und die letzte Rate des EGZ auszuzahlen

Bruttolohn Lohnabrechnung < Bruttolohn Bewilligung

Die Schlussberechnung erfolgt nur, wenn der Bruttolohn
der Lohnabrechnungen niedriger ist, als der Bruttolohn,
der fir die Bewilligung des EGZ zu Grunde gelegt wurde.

Eine der beiden Excel Tabellen ist fiir die

Schlussberechnung in comp.ASS zu nutzen:

- fir volle Monate (z.B. Bewilligungszeitraum 01.01.-
31.05.) oder

- fiir anteilige Monate (z.B. Bewilligungszeitraum
05.01.- 04.05.)

Ergibt sich aus der Schlussberechnung eine Restzahlung
an den Arbeitgeber, dann ist dem Arbeitgeber per
Bescheid mitzuteilen, dass nicht die volle Rate sondern
ein anteiliger Betrag ausgezahlt wird. Die
Schlussberechnung ist als Anlage beizufiigen.

oder

Ergibt sich ggf. eine Riickforderung: Abgabe an den die JA
oder IFK zur Bescheiderstellung. Die Schlussberechnung
ist als Anlage beizufiigen.

,888 ff EGZ Priifung Anlage 1 u
Schlussabrechnung”in
comp.ASS (Termin-
Textbaustein)

,8§88 ff EGZ Schlussabrechnung
Monat voll“ in comp.ASS
(Termin- Druckrollbalken)

,§88 ff EGZ Schlussabrechnung
Monat anteilig” in comp.ASS
(Termin- Druckrollbalken)

,§88 ff EGZ Abrechnung
Auszahlung letzte Rate”
in comp.ASS (Briefeditor-
Textbaustein)

,§88 ff EGZ Abrechnung
Ruckforderung”

in comp.ASS (Briefeditor-
Textbaustein)

9. nach Ablauf der Nachbeschaftigungszeit

Einreichung der Anlage 2 (= Erklarung nach Ablauf der
Nachbeschaftigungszeit)

gef. Anlage 2 beim Arbeitgeber anfordern

,888 ff EGZ Anschr
Anforderung Anlage 2“
in comp.ASS (Briefeditor-
Textbaustein)
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Verfahrensbeschreibung glltig ab: 04.01.2024
Eingliederungszuschuss (EGZ)

Schritte 2 Dokumente / Hinweise
,§88 ff EGZ Priifung Anlage 2“
Anlage 2 prifen; in comp.ASS (Termin-
® Textbaustein)

gef. Ruckforderung, wenn das Arbeitsverhaltnis innerhalb ,§88 ff EGZ Priifung

der Nachbeschéftigungszeit endet: Abgabe an die JA oder Beendigung Beschaftigung”

IFK zur: o o in comp.ASS (Termin-

’ Textbaustein)

- Prufur'l'g Fies Grundes der'Beendlgung der 588 ff EGZ Absehen
Beschéftigung (= Entscheidung, ob Riickzahlung oder Riickzahlung §92 Il bei Kiindig”
ein Absehen von der Rickzahlung nach § 92 Abs. 2 in comp.ASS (Briefeditor-
SGB 11I) Textbaustein)

- bei Absehen von der Riickzahlung: Versand des ,§88 ff EGZ Anhorung §24
Schreibens SGBX“ in comp.ASS

- bei Riickzahlung: Anhérung nach § 24 SGB X (Briefeditor-Textbaustein)
durchfihren und Versand des Riickforderungs- ,§88 ff EGZ Riickzahlung §92 Il
bescheides (Riickzahlung nach § 92 Abs. 2 SGB I11) bei Kiindig" in comp.ASS

(Briefeditor-Textbaustein)

10. nach Abschluss der EGZ-Férderung

Information an die JA oder IFK ()

wenn BG nicht mehr im Bezug: Falleinstellung und

Deaktivierung des Falles durch den Fallverantwortlichen { )

(JA oder IFK)

Freigegeben am/durch:
11.04.2023 (gez. Rehbein)
20.12.2023 redaktionelle Anderungen (Krebs)
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