
Buchungsbeleg Forderung (Einnahme)  MUSTER – nur zur Orientierung – 
 
Datum  .............................  16.08.2012 
abw. Buchungsdatum  .....  bleibt frei/nichts eintragen 
Sachbearbeiter(in)  ..........  Name Fallmanager/in 
Rechnungsjahr  ................  2012 / immer das aktuelle Jahr eintragen 
 
Adressnummer ................  bleibt frei/nichts eintragen 
Vorname Name  ...............  Kunde Herr Peter Mustermann 
Straße  .............................  Wohnung Kunde 
PLZ Ort  ...........................  Wohnung Kunde 
Konto-Nr.  ........................  bleibt frei/nichts eintragen 
BLZ  .................................  bleibt frei/nichts eintragen 
Bank  ................................  bleibt frei/nichts eintragen 
 
Sachkonto  .......................  3215000 / immer gleichlautend 
Kostenstelle  ....................  9309610 / immer gleichlautend 
Kostenträger  ...................  3125100 / immer gleichlautend 
 
Fälligkeit Anzahl Raten Ratenintervall Einzelbetrag 

                                      EUR 
                                      EUR 
                                      EUR 
 
Gesamtbetrag  .................        EUR 
 
Externe Belegnummer Einnahme  .................  50/[Az ext:Nr.:]7xyxyxyx 
Buchungstext/Überweisungstext/Mahntext  ...  Rückzahlung Darlehen ExGrü 

Name des Kunden 
 
Sonstiges .........................        
 
Die Stadtkasse wird angewiesen, obigen Betrag entsprechend der Fälligkeit auszuzahlen/ 
einzunehmen. Die auszuzahlenden Mittel stehen haushaltsrechtlich zur Verfügung. 
 
Göttingen, 16.08.2012 
 
Sachlich und rechnerisch 
richtig 

 geprüft  Anordnungsbefugte(r) 

 
 
 

    

(Unterschrift) Fallmanager 1  (Unterschrift)  (Unterschrift) Fallmanager 2 
oder FDL 

 


