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Vorbereitung von Akten fiir fachaufsichtliche Prifungen

1. In jingster Vergangenheit haben insbesondere im Leistungsbereich SGB 1l die
fachaufsichtlichen Priifungen zugenommen. Die aktuell vorliegenden

Prufungsergebnisse haben gezeigt, dass im Zuge des - teilweise unsystematischen -

Ubergangs von einer Papier- zu einer digitalen Akte die alt hergebrachten

Grundsatze der Aktenfuhrung und —dokumentation verlorengehen bzw. auf Grund

der immer groReren Prasenz der EDV im taglichen Geschaft nicht mehr so klar
verfolgt werden/fwerden kénnen.

Die Prufungsergebnisse zeigen weiterhin, dass auch die Fachaufsicht beim Priifen

der Papierakte in Verbindung mit der Dokumentation in der jeweiligen EDV-

Anwendung in Situationen gerat, die auf Grund der Komplexitat und Moglichkeiten,
die die EDV-Anwendungen bieten, zu einer negativen Beurteilung der Aktenfihrung

und Entscheidungsdokumentation fuhren.

Von daher werden ab sofort alle Akten, die einer fachaufsichtlichen Priifung
unterzogen werden sollen, vorab hausintern insbesondere auf Vollstandigkeit,
chronologische Aktenfiihrung, materiell-rechtliche Lesbarkeit/Dokumentation,
Wiedervorlagen, rechtmaRige Antragsbescheidung und ordnungsgemafile
Aktenfihrung Uberprift. Dokumentation und Wiedervorlagen, die in einer EDV-

Anwendung abgelegt sind, mussen zur Aktenprifung in die Papierakte Gbernommen

werden. .

Alle Akten die geprift werden sollen, werden grundséatziich Gber die jeweilige
Fachdienstleitung, die Innenprifung bei 50.1 und die Fachbereichsleitung an die
Fachaufsicht abgegeben.

2. Punkt 1 dieser FB.-Vfg. findet zunachst Anwendung in den Fachdiensten 50.5 bis
50.11.

In den Fachdiensten 50.3 und 50.4 findet im Laufe des Jahres 2013 die Umsteliung

in ein ,papierarmes Biro“ statt, so dass in diesem Zuge geklart wird, wie mit

Priafungen bei digitaler Aktenfihrung vorgegangen werden muss. Ansonsten gelten

die Grundsatze der Aktenfiihrung auch hier weiter.

Da im Fachdienst 50.2 die fachaufsichtlichen Prifungen vor Ort stattfinden, sind
soweit moglich die zu prufenden Akten vorab in Zusammenarbeit mit 50.1
(Innenprifung) einer internen Prifung nach den unter Punkt 1 der FB.-Vfg.
genannten MaRstében zu unterziehen.
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5011.01, 5011.02, 5011.03, 5011.04, 5011.05,
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