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Verfahrensbeschreibung  
Freie Förderung gem. § 16 f SGB II  
 

Lfd. Nr.: 3 
Mitgeltende Dokumente: Fachliche Hinweise zur Freien Förderung (§ 16f SGB II) 
Bearbeitung: FD 56.2 Frau Erdmann 
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Antrag     

Formlos durch eLb oder auf Initiative des FM       

Bei Einzel- oder Gruppenmaßnahmen (Zeitraummaßnahme):  
Einbindung des Teamleiters erforderlich 

   

 Zur Unterstützung kann 
bei der Bescheiderstel-
lung die Fachaufsicht 
kontaktiert werden 

Bei Einzelfallförderung: 

Notwendige Antragsunterlagen vorlegen 

Bei Anschaffung Pkw  Führerschein 

Bei Reparatur Pkw  in der Regel 2 Kostenvoranschläge, 
Führerschein und Zulassungsbescheinigung Teil II 

Bei allen Anträgen (auch Führerschein) ist vom eLb fehlende 
vorrangige Finanzierungsmöglichkeit nachzuweisen (z.B. keine 
Ratenzahlung mit Werkstatt, Fahrschule oder Verkäufer möglich) 

   
   
 
 

 
 

  
  

 Rahmenbedingungen bei 
Anschaffung und 
Reparatur entsprechend 
§ 44 SGB III 
 
Bei Anschaffung Pkw: 
Hinweis an eLb, dass 
Erwerb von gewerb-
lichem Händler erfolgen 
soll (Dokumentation in 
comp.ASS erforderlich) 

Prüfung der Voraussetzungen des § 16f SGB II      

Prüfung anhand des Prüfschemas (Dokumentationspflicht erfüllt)     Terminer:  
„§16f FF Prüfung-…(FU)“ 

Voraussetzungen liegen nicht vor:  Ablehnungsbescheid erstellen 

Das Verfahren ist an dieser Stelle beendet! 
  

 
Briefeditor: „§ 16f FF 
Kosten Ablehn (FU)“ 

Voraussetzungen liegen vor:   

Bewilligungsbescheid erlasssen 

eLb in comp.Ass einbuchen 

  

 

 

Einbuchung      

Einbuchung des eLb in entsprechendes Musterhilfeprodukt (MHP) 
im Butler über MHP (§16f) Freie Förderung-Einzelleistung bzw. 
Gruppenmaßnahme (Zeitraummaßnahme) 

  

 

 

Bewilligung als Darlehen  und ggf. Tilgung durch Aufrechnung     

Info über geplante Aufrechnung an LSB      mittels comp.ASS-
Aufgabe 
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Umsetzungsüberprüfung       

Aufrechnung (-), Info an FM 

Bewilligungsbescheid (ohne Tilgung durch Aufrechnung) 
 

 
 
  

 
  

mittels comp.ASS-
Aufgabe 
 
„§16f FF…Raten(FU)“ 

Aufrechnung (+), Erstellung des Berechnungsgangs und Info an FM  

Berechnungsgang (hardcopy) aus comp.ASS drucken 

Bescheid erlassen und mit Berechnungsgang versenden 

 

 
 
  
  

   
  

mittels comp.ASS-
Aufgabe 
 
 
 „§16f FF…Aufrechnung 
(FU)“ 

Zahlkarte in comp.ASS anlegen 

Antragsformular auf ggfs. veränderte Kontoverbindung prüfen 

Kosten an eLb anweisen 

 

Ausnahme: eLb wünscht Auszahlung an Verkäufer 

 Vor Auszahlung muss die ausgefüllte Abtretungserklärung und 
der Kaufvertrag an FM zurückgesendet werden 

 Verkäufer = Autohändler, ggf. Anlage der Person und der  
Bankverbindung 

 Verkäufer = Privatperson, Erfassung der Bankverbindung beim 
Kunden 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
  

 
 
 
 
 
 
 
Abtretungserklärung ist 
Anlage des jeweiligen 
Bewilligungsbescheides 
 
 
 
 

Sonderfälle der Darlehenstilgung     

Durch Stundungs- und Ratenzahlungsbescheid: 

1. 1. Aufrechnung nicht oder nicht mehr möglich, da 
-höhere Rate als 10 % gewünscht ist  
  oder 
-restl. SGB II-Anspruch geringer ist als 10 % der Regelleistung  
  oder 
-Zuständigkeit ist entfallen 

2. eLb stellt Antrag auf Ratenzahlung 

3. Stundungs- und Ratenzahlungsbescheid 

 

Durch Fälligstellung bei Wegfall der Hilfebedürftigkeit: 
1.Aufrechnung nicht mehr möglich (Darlehen wird per Gesetz ohne 
Rückforderungsbescheid sofort in Höhe der Restsumme fällig) 

2. Infoschreiben über Fälligstellung an eLb versenden 
3. Umgehend eLb zu einem Gespräch einladen 
4. eLb stellt Antrag auf Ratenzahlung 
5. Stundungs- und Ratenzahlungsbescheid erlassen 
 

Durch Vollstreckung: 

 

  
 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 

 Verfahren für LKG und 
OHA: JCI TS Rechenstelle 
Kasten 3  
 
 
 
 
 
Briefeditor: 
„Stundungs & 
Ratenzahlungs VA“ 
 
 
 
Briefeditor: 
„§16f FF Infoschreiben 
Fälligstellung (FU)“ 
 
 
Briefeditor: 
„§16f FF Stundungs & 
Ratenzahlungs VA“ 
 
 
 
Verfahren: 
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- eLb stellt keinen Antrag auf Ratenzahlung  

  oder 

- der Stundungs- und Ratenzahlungs VA wird nicht eingehalten 

 
   
 
 

JCI TS Rechenstelle, 
Kasten 3 Verfahren, nur 
LK: Vollstreckung 
(Oktober 2016) 

Nichterfüllung der Auflagen des Bewilligungsbescheides     

Abwägung, ob Bescheid widerrufen werden soll  

Widerruf (+), Anhörung und Rückforderung der Leistungen  

Widerruf (-), keine Rückforderung 

  

 
comp.ASS –
Dokumentation 
erforderlich 

Bewilligung als Zuschuss     

Bewilligungsbescheid erlassen     „§16f FF…Zuschuss 
(FU)“ 

 
Freigegeben am/durch:  18.01.2022 

 

 

      


