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1) Eigene Einstellungen

a.

Navigationskonzept
Das Browserfenster ist in 2 Bereiche geteilt. Links finden Sie die Navigation und rechts den

Inhalt dazu.

Die Navigation flir den eigentlichen Inhalt finden Sie immer links. Sobald Sie aber einen
Bereich gewahlt haben werden alle zu diesem Bereich gehérenden Unterpunkte oben auf im
Inhaltsbereich dargestellt.

Datei Bearbeiten Ancicht Cheonik Lesezsichen
| Iobakadermie Plus - 010 5400 e
¢ 20e-5.0-F¥8-#&

DB\ Admin | WEB.FTP || LOKAL |

Jobakademie Oldenburg

H» c|p

User: Guido Hilebeand (administraoor ) [ Feg 10 AW 1 [ Logout 1
[ 2ur varmiungsansich |

Harr - Brerse, w || Propent w| Fikam

| Monatsibersicht Monat: [15.15.2007 T monst suswerten

Exxnl-Export

awerbaribersicht

Bewerbaraingabe fd. | Hame [vomama [ 1obcoach [Begnn | Ende - ats t10] 11|12 |13 1] 15| 18] 17] 18] 19 [ 20|21 {22 | 23] 24 |25 [26 [27 | 28|
\ [nr I T
Do | FriSa)So| ™o (DI (M |Do|FriSa|So| Mo | D (M |Do(Fr |S3)8af Mo (D M [DofFr (B3 Se) Mo (Cd | ML
Prajektibersicht
T 1| Test |Test 11,11.2012 | 30112012 P
Projekteingabe
e 2 | Testz | Test | izdieoiz|ezad2a32 [ QT T 8 (0 OF LB | ueE
|

Frese Kapazitaten
Monatsubersacht
winchenbbersicht
Bewerbar

erblaib
IRitauEwartung
Histarig
Irtagrationsyarau

wordrucke
Sassnahman
Links

Hutzerdaban
Gruppenrechts
Rahmandatsn
Datenimpart:
Trageryerwalung
i
Logdatei runbarladen
Logdate Ioscher
Lopging aussthalten

Passwort andern

Sobald Sie sich das erste Mal eingeloggt haben, sollten Sie das vorgegebene Passwort dndern.
Dazu klicken Sie bitte oben rechts im Kopf der Seite auf den Punkt [ PW ].

Jobakademie Oldenburg

[ 2ur

User: Gusda Hilebeand {Administratar 1 k@ 10 #9 11 Lok | I

e shtive Busarbar o || Preioe Mitarbmitar || Propeit || FiRam

Daraufhin 6ffnet sich ein Popup in dem Sie ihr Passwort verdndern kénnen. Grundsatzlich
erhalten Sie immer eine entsprechende Nachricht Giber den Erfolg bzw. Misserfolg beim
Setzen lhres neuen Passwortes.

W e 117001 ekacmn Pt e 10 e e e

MR B0Y - dobakaema Pt - Mg, (240

[ ——
R T
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2) Teilnehmer verwalten

a.

[oN

Grundsatzliches

Alle Navigationspunkte zum jeweiligen Teilnehmer finden Sie immer oberhalb der

Teilnehmerprofilansicht, nachdem Sie einen Teilnehmer ausgewahlt haben.

Anwesenheit [ Profil ansehen ] [ Historie ] [ Projekte ] [ verbleibsdaten ] [ Abschluss ] [ Termine buchen ] [ Anwesenheit ]

[ Berichtsheft ] [ Dateiablage ] [ Einstellungen ]

Gruppeneinteilung

Die Datenbank unterteilt die Teilnehmer in Gruppen, was bei Filterungen recht hilfreich sein

kann.

1)

2)

3)

4)

5)

AktiveTeilnehmer

Aktive Teilnehmer haben mindestens einen Termin wahrgenommen. Sobald ein
Teilnehmer sich das erste Mal im System einloggt andert sich der Status von aktiviert auf
aktiv.

Aktivierte Teilnehmer
Beim Anlegen eines neuen Teilnehmer wird dieser automatisch aktiviert. Dazu wird das
Datum des Anlegens festgehalten und dient ab jetzt als Aktivierungsdatum.

Passive Teilnehmer

Passiv sind alle Teilnehmer, die angelegt wurden aber bisher keinen Termin
wahrgenommen haben, bzw. Teilnehmer die Sie z.b. heute schon fiir den Start in der
Jobakademie in den folgenden Tagen vorsehen. Das heil’t, ein Teilnehmer ist entweder
passiv, weil er bisher nie anwesend war oder aber weil das Aktivierungsdatum noch in
der Zukunft liegt.

Ausgetretene Teilnehmer

Sobald Sie einen Teilnehmer aussteuern, verliert der Teilnehmer den Status , Aktiv” und
ist ab dann unter , Ausgetretene Teilnehmer” zu finden. Ab dem Zeitpunkt kann sich der
Teilnehmer auch nicht mehr am System anmelden.

IntegrierteTeilnehmer
Wenn Sie einen Teilnehmer integrieren, ist er unter diesem Punkt zu finden. Anders als
bei den Austritten behalt der Teilnehmer bei einer Integration seinen bisherigen Status.

3 obakademie Plus -

[BLbetadenis Moo U Nl B _ Die Gruppen lassen sich im Filterbereich oben
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Delicious Lesezsichen ScrapBook Extras  Hilfs
& -c o pd BB 2 @l s guswahlen.

£ Meistbesuchte Seiten @ Erste Schritte Aktuelle Nachrichten Startzeit Plus phpf

&) Deaktivieren = & Cookies * | Keine CSS-Fehler~ () Formulare = (4 Grafiken = @ Info)
Jobakademie Plus

Name Prosoz Mitarbeiter -

aktiviarte TH

el

Teilnehmerlbersicht

Figaug e <« A& » [Pprofil bearbeiten
Ausgastausrts 3
Untegriete | [ Termine buchen

Teilnehmereingabe

- Hel i
MaBnahmen Glertay pentis

Malinahmenlbersicht Login-Name: hherta
MaBnahmeneingabe wahrgenammene Terming T
(eksvierung)

Ressourcenibersicht Aktenzeichen f BA - Kundennummer: !

Teilnehmer anlegen
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Um einen neuen Teilnehmer anzulegen klicken Sie bitte auf Teilnehmereingabe und fillen
dann das sich 6ffnende Formular aus.

| Datei Bearbeien Ansiche  Chromskc  Leseceschen  ScrapBook  Extras e

‘:F' - " .‘J__-u ﬁ = R R — Bl Q ERl hip 27000 S/ ounden. edit php Miews 38k _id=9
W Ercte Seiaitte D] Alktusie Nachrichten [Ha] 182672 Bl ra-ns
© EUKLID - Starteeite Bl Potsakademie Pl [=r]
| Jobakademie Plus Weer: Doris Edkert (Projektmitabeter) [ @@ § [ Logout |

reama mictivs TH (=] Promca Mrtarbmitar ! | Trage: [=] Mafnabms L | [ Fimmre |

Teailnehmerprofil « = > [FProfl gneenen ] [ Histose | [ Massnahmen | [ verbssibsdatan |
Tadrnahen e esrscht [ Loginfiaten ] [ Termne bachen | [ Anwesenher | [ Banchtaheft ]
Te#nshmergingaba

154 - Vester, Marisnne
mMaGnahmenubersicht vy
MaZnahmensingabe o P
Machnamea: Tastar
Reseoresniberset | | genctiece: —
Irtegratransvestacd AdressEUSHLE:

Irtegratonskosten Serafas Tarteng
Postietrahl: EE Lt
Gaburtsdatum: AT.OE. T8
E-*ail - Adresse:

Telefon:

Staatsangeharigieit=

Migrationshmtargund:

Betreuungokatagoae:

Beruflswimsche:

erdernte Tangkesten:

Tial-Tatghmitsiosd:

Schwtabschhess:

Nachdem Sie zum Schluss auf ,, Kundendaten eintragen” geklickt haben, gelangen Sie, sofern
es keine Fehler gab, automatisch auf die Profiliibersicht des gerade eingetragenen
Teilnehmers. Sollte es einen Fehler geben, bleiben Sie in der Teilnehmereingabe stehen. Die
fehlerhaften oder fehlenden Felder sind dann rot hinterlegt.

I Davei Besrbeien  snsiche  Chiosikc  Leseceichen  ScapBook  Extras  Hite
<A - - & s & » - o 2 B reenrn
W Erote Sohaitte [ Aktssile Machrichten ] 1a-2212 Hajl 1a-nas

© BUKLID - Stactsaite Rl retakeademie Plus =
| Jobakademie Plus Weer: Duoris Eckert (Projektmitasbaiter] [P § [ Logout ]

2.0 5 ounden editphp vew= Tk_nd=9

e mbctive TH o R — Mrtarbeitar [=] Trace [=] mafnabeoe L= [ Fibars |

Teilnehmerprofil « 2 s [ Profil bearbeten ] [ Histone | [ Massnahmen | [ vertleibsdaten ]
Tedrrehem enGh e sacht [ Legin-Daten ] [ Termene baschen | [ Anwesenhas | [ Berchtaheft ]

e —

MaGnahmerdbersacht Logen-Manse: mtecter

MaSnahmeneingabe aktenzeichen / BA - 4154  afdsgsfohfdsgsfofh
K enamumman:

Ressgurcenidersmht Personennummen: 1
Tadnshmar

Mame, Yorname: T&E‘a Mararne
Gaschiacht: ™
[E——

Integratansvesfaul
Irtegravonskesten

SErEEoe | AL Testweg 17
PLI f Ortz F5091 Cofbe
Geburtsdatuem: EF04.1979
E-Masl:

Talafon, Hamdy:
Lebensliauf:

Aihung (all

v
Migraticnshintergrund:
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gesetzt. Um das fiir die Mitarbeiter einfach zu halten sind Passwort und Nutzername zu
Beginn gleich. Den Nutzernamen kdnnen Sie direkt in der Profillibersicht ablesen und nur
diesen mussten Sie dem neuenTeilnehmer mitteilen, damit er sich mit den Daten dannim
Kundenbereich einloggen kann. Der Kunde wird dann aufgefordert das Passwort zu
verdndern.

& Jcbakacermic Plus - Woila Brcion
[_}‘lbﬂ Besrerten - Snsichié  Chronsk  Lesereichen  ScrapBoot  Intras  Hife

- e ﬁ “'7- & "‘?‘ B hetpei1 27,000 S unden edit phphisa= 250 _id=9 = = G-
W Ercie Schwitte [ Alchoelle Machichien ) 168672 B 1a-ma

[ © wan- st (8] Fotubesdrmie P ] -
Jobakademie Plus Lser: Daoris Eckort (Projeitmitarbeiter] [ PW ] [ Logout ]

Faoma mktiva TH o | Froimsd Hitarbaier w  Triget w, Madnahma w | | Fillme

T | Teilnehmerprofil « 2 s [ Profl bearbeden | [ Histone | [ Massnatmen | [ verbleibedaten ]
Tedrrehem st ercasht [ Logn-Daten | [ Termene bachen | [ Anwesenhett | [ Benchishelt ]
Teinghmergingabe

 Mafinashmen |
Mabnahmenibersacht Liongan-Hame mibestor Profilbdld hochlad
el g Eali il - . —_ rafilbild hochladen
Mabnahmeneingabe aktenzeichen [ BA - 4154 | afgfgsfghfdsgsioh A
Profilbild hii B
Barichin Kundennummer: i "l"l;.,,_“ prres [
Resgourceniderscht P ersonennummer: 1 o t ndﬂ;
! , 489, pag eder .gif - b
Tadnahen Mamie, Worname: Theitas, Mananne S o -G o

Bt anr et el and sind!

d. Termine buchen
Normal oder VRAUM

Klicken Sie hierzu bitte auf ,, Termine buchen”. Termine an denen die Kapazitaten
schon von anderen Teilnehmern voll gebucht wurden sind nicht auswahlbar!

Da die Teilnehmer sich nur einloggen kdnnen, wenn Sie den Termin auch gebucht haben,
miissen Sie jetzt fiir den Teilnehmerden ersten Termin buchen, weitere Termine sollte der
Teilnehmer dann, nachdem er sich das erste Mal eingeloggt hat, innerhalb des
Teilnehmersystems selber buchen.

Kunde buchen in der Regel ihre Termine flir 14 Tage im Voraus und belegen damit
Ressourcen, die andere Teilnehmer nicht mehr nutzen kdnnen. Wenn die angegebene
Platzzahl flir einen Termin vergeben ist, ist der Termin nicht mehr buchbar. Jetzt kommt es
aber immer mal wieder vor, dass Teilnehmer erkranken oder das sich pl6tzlich andere
Verpflichtungen ergeben, die beim buchen noch nicht ersichtlich waren. Bisher bedeutete
das, dass der Platz fiir den Tag weg war, es sei denn man l6schte den Termin. Damit war
dann aber der reale Verlauf inkl. Krankheitstagen nicht mehr abbildbar. Um das zu umgehen
wurde ein virtueller Raum (VRAUM) neu eingefiigt. Damit haben Sie die Moglichkeit
Teilnehmer von den reguldren Platzen weg in einen unbegrenzten Raum zu verschieben.
Wenn Sie bei einem Teilnehmer gebuchte Termine mit einem Fehlgrund entschuldigen, wird
der Termin automatisch in den VRAUM verschoben. Damit ist der eigentlich gebuchte Platz
wieder frei verfugbar und kann mit einem anderen Kunden besetzt werden. Alles Weitere
ergibt sich aus dem nachsten Screenshot. Im Normalfall ist der ,normale” Raum
vorausgewabhlt, so dass Sie nur den eigentlichen Termin anklicken und abspeichern missen.
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(Screenshot , Termine buchen®)

Termine [ Profil ansehen ] [ Historie ] [ Projekte ] [ Verbleibsdaten 1 [ Abschluss ] [ Termine buchen ] [ Anwesenheit ]
[ Berichtsheft ] [ Dateiablage ] [ Einstellungen ]

Mo Di Mi Do Fr Sa So weniger als 4
12.11. 13.11. 14.11. 1 16.11. 17.11. [18.11. ([]
Morgens Morgens Morgens ® Morgen I Morgens | Morgens | Morgens
normal
® YRAUM
Mittags Mittags Mittags Mittags | Mittags
1_9.11. 2_0.11. 131.11. 24.11. | 25.11. El
! Morgens | ® Morgens | @ Morgens Morgens | Morgens
® rormal | O normal | @ normal
JVRAUM | @yRauM | O vRAUM
T Mittags | Mittags | Mittags Mittags Mittags [ Mittags
‘ normal | '® narmal
DRaUM | O VRAUM

Nachdem Sie den Teilnehmer angelegt haben und den ersten Termin fiir diesen gebucht
haben, kann dieser sich dann zum festgelegten Termin unter:

https://www.ihredomain.de /ku

mit seinem Login-Namen und dem Passwort, das ja beim ersten Login gleich dem Login-
Namen ist, anmelden.

Krankheit buchen

Sie haben die Moglichkeit bei Einreichung einer Krankmeldung diese in einem, Schlag zu
buchen. Dazu wahlen Sie im Teilnehmerprofil oben den Link ,,Anwesenheit” aus.

Dort finden Sie oben folgende Buchungsmaske:

Anwesenheit [ Profil ansehen ] [ Historie ] [ Projekte ] [ Verbleibsdaten ] [ abschiuss ) [ Termine buchen ] [ Anwesenheit ]
[ Berichtsheft ] [ Dateiablage ] [ Einstellungen ]

Legeride:  Pinktich  Verspétet

Krankheit | Beqginn Ende Grund Eintragen
buchen:

| @rund far Fahizait uihian v

=1 =

F
|

1234.456789 Test, Test

15.11.2012 Morgens Fraktikurm speicherm
Sonstiges/ Projektteilnahrme W
[ Tarmin zahit nicht

Alle hier eingetragenen Tage landen automatisch im VRAUM.
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Einstellungen

Es kann ja immer mal vorkommen, dass ein Teilnehmer sein Passwort vergisst. In dem Fall
klicken Sie bitte auf ,Einstellungen®. Auf der sich 6ffnenden Seite sind einige Optionen
moglich. Zum einen kdnnen Sie hier das Passwort des Teilnehmers wieder auf den Ursprung
zuriicksetzen, so dass wieder wie beim ersten Mal der Login-Name gleich dem Passwort ist.
Dazu klicken Sie in die Checkbox , Login zurlicksetzen“ und klicken dann auf ,Daten
speichern”. Danach ist das Passwort wieder gleich dem Login-Namen und der Teilnehmer

muss das Passwort beim nachsten Login verdndern.

AuRerdem kénnen Sie hier einen Teilnehmer hier von der Nutzung der Jobakademie Plus
ausschlieBen. Dazu wahlen Sie in der Auswabhlliste ,,Login sperren” ja aus und klicken wieder
auf ,Daten speichern”.

Hier haben Sie auch die Méglichkeit Teilnehmer fiir die JA Teil 2 zu aktivieren.

3 Jobakademie Plus - LKFU 2,00 - Mozilla Firefox
Datei Bearbeiten Ansicht Chronsk  Delicious  Lesezeschen ZcrapBook  Extras Hilfe

9 - c J;\ -‘j -!J a :3.- tﬁiM‘tp;;}'}www.]a-plu;.nrg.-‘mq.fl:und!n_logln.php?k_ld:3

£ Meisthesuchte Seiten l Erste Schritte Aktuelle Nachrichten | | Startzeit Plus || phpPohdmin Sz Sartzeit Plus - 230458 [R] PPLUS- K)

(& Deaktivieren = & Cookies= _J Keine CS5-Fehler - Formulare = |9 Grafiken ~ {8 Informaticnen - Werschiedenes = o Hervorheben =

Jobakademie Plus

T
i Teilnehmer - Login [ Profil ansehen ] [ Historie ] [ Massnahmen ] [ verbleibsdaten J [
Teilnghmeribersicht |
Teilnehmereingabe

Login dndern - Herta, Henrike

|

|

| MaBinahmen | T — hherta
MaBnzhmenubersicht |

MalBinshmeneingabe Lot nain -

Berichte | Login zurlcksatzan:
Ressourceniibersicht |
5 | Kunde nirmmt dbar die rmax. Buchungen
Wochenubersicht | hinaus am Projekt tell:

Tailnehmer |
Werbleib |
Integrationsverlauf | [ Daten spaicham |
Nachbetrauung | - :

Tools

Routenplaner

Kunde nirnmt max. wetere Termine teil a

&7

[ Administration ||
Nutzerdaten |
Gruppenrechte
Rahmendaten

Fistanimmnrd
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Anwesenheitsiibersicht

Unter dem Punkt ,,Anwesenheit” finden Sie eine Auflistung der Anwesenheit zum jeweiligen
Teilnehmer. Die Liste lasst sich per Klick exportieren und dann in Excel weiterverarbeiten.
Die Liste ist auch beim Datenexport an das Fallmanagement auswahlbar, aber dazu spater
mehr. Die Termine sind farblich hinterlegt, so dass Fehlzeiten oder Verspatungen auf einen
Blick sichtbar sind.

Daneben gibt es hier die Moglichkeit zu den einzelnen Terminen des Teilnehmers eine kurze
Bemerkung festzuhalten, den Termin z.b. bei Krankheit zu entschuldigen oder auch
nachtraglich festzulegen, dass der Termin nicht zdhlt. Um das ganze transparent zu gestalten,
sieht der Teilnehmer in seinem Bereich auch die Anwesenheitsliste aber ohne die
Bemerkungen.

(Screenshot ,,Anwesenheit”)

T ibmdarkermar Pln, - L) 100 © ity i

s i it it D bt i, - s . s
[ TR R R T e een——
Myotanahiy aten I Inin Soivine 5 Mt Nachechnn | Bamee P phglypims BF et P . 20 Aol (] WLUS. 00 PRLUTG. 1T N ot a3 PRPUS A ] PG 4 B 1
-] Aer— B Cosbiny~ ] Faina OF5-Fobbns= ] im0 i~ () ommsioran = | 3 Verychindunan= o/ Hamhaien - * ¥ ol = ¥ liwr= (5] Qualid+ |/ Dipbamans=
Johaksdemie Flus L]

YT | Anvesenbeitsibersicht

[rraeete i vepan | et [

Er T —
[P
3 Tay oatt e Berariuryg
T E—
5 . " 3.0, M FEE F-- 1 Lt E] a remata—
v B,
[ AT [TF o g ==
I ——
| nimisiiranes | Entschuidgt

[ev———
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g. Ressourcenibersicht

Die Ressourceniibersicht gibt Ihnen einen Uberblick tiber die Auslastung der vorhandenen
Arbeitsplatze. Sobald ein Termin voll gebucht ist, andert sich die griin hinterlegte Farbe auf
Rot. Grundsatzlich lassen sich voll gebuchte Termine nicht mehr von anderen buchen! Sie
haben dann aber immer noch die Moglichkeit einen Teilnehmer auf den virtuellen Raum zu
buchen. Der Teilnehmer kann sich dann auch ganz normal im System einloggen und der
Termin zahlt dann auch fiir den Teilnehmer. Sie sehen hier die Belegung der regularen Platze
genauso wie die des VRAUM.

[=R-]

20.001.3008

=0}

i
o

Teilnehmeriibersicht des ausgewahlten Termins.

Die dort angezeigten Farben sind folgendermaRen definiert:

rot => Teilnehmer fehlt

gelb => Teilnehmer kam zu spat

griin => Teilnehmer kam plinktlich

Detaillierte Auskiinfte finden Sie dann beim jeweiligenTeilnehmer in der Anwesenheitsliste

Seite 10 von 27

Wenn Sie einen der Zahlenlinks anklicken gelangen Sie auf die

26.11.2012 27.11.2012 28.11.2012 | 20.11.2012 30.11.2012 01.12.2012 02.12.2012

Enmn 11/ 20 I 11/20 'mllmn OTE 11/ 20

1o / 20 o/ 20 | /20

03.12.2012 04.12.2012 05.12.2012 | 06.12.2012 07.12.2012 08.12.2012 09.12.2012

Ihio: D 0/ 20 Mo / 20 | 120 o / 20

(2o / 20 (I / 20 j20

10.12.2012 11.12.2012 12.12.2012 13.12.2012 14.12.2012 15.12.2012 16.12.2012

Eu#zu szs o / 20 | #20 Mo / 20

(Ao / 20 i / 20 | 0 /20

12.11.2012 13.11.2012 14.11.2012 15.11.2012 16.11.2012 17.11.2012 18.11.2012

rio: 1 Mo ] o po: 9§ pio: BN

Imi: (1] Iri: (1] iz

19.11.2012 20.11,2012 21.11.2012 | 22.11,2012 23.11.2012 24.11.2012 25.11.2012

Eu E[l] o 1} m o

o WIENO [ 1]
26.11.2012 27.11.2012 28,11.2012 29.11.2012 30.11.2012 01.12.2012 02.12.2012
Mo: 0 frio: ] Moz 1
o mi: 0] |

03.12.2012 04.12.2012 05.12.2012 | 06.12.2012 07.12.2012 08.12.2012 09.12.2012

IMo: 1] o Mo 1] | EERo Po: 1}

I ] ul | EEO

10.12.2012 11.12.2012 12,12,2012 13.12.2012 14,12,2012 15.12.2012 16.12.2012
o o: 1}




h. Berichtsheft

Wenn Sie oberhalb der Teilnehmerprofilansicht auf ,Berichtsheft” klicken, gelangen Sie zum
Berichtsheft des Teilnehmers. In der linken Spalte kénnen Sie den jeweiligen Tag auswahlen,
der dann inhaltlich angezeigt wird. Zudem besteht die Moglichkeit sich durch Klick auf den

Punkt , Alle Daten” eine chronologisch geordnete Liste mit allen Eintrdgen des Berichtshefts

generieren und/oder ausdrucken zu lassen.

3erichtsheft [ Profil ansehen ] [ Histarie ] [ Projekte ] [ verbleibsdaten ] [ abschluss ] [ Termine buchen ] [ anwesenheit ]
[ Berichtsheft ] [ Dateiablage ] [ Einstellungen ]

1234.456789 Test, Test

15.11.2012 Aktivitatenaufzeichnung vom 15.11.2012
Heute lag mein Arbeitschwerpunkt auf
H Uberarbeiten meiner Bewerbungsunterlagen

E Internetrecherche

Seite f Thema:
monster.de f Stellensuche L\\,

H Stellensuche Gber

- Zeitung
- Internet
- Stellenvorschlage Zeitarbeit farbeitgeberservice

H Bewerbungen an folgende Firmen gesandt
- Fa. Meier, Oldenburg

H telefonische Bewerbung bei:

Firma: Ergebnis:

Fa \Weber rufen mich zurdck

[ Jobakademie Plus ][ Guido Hillebrand ][ 16.11.2012 ]
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Dateiablage

Teilnehmerhaben die Moglichkeit ihre Dateien fiir den taglichen Gebrauch in der Datenbank
abzulegen. Sie als Projektmitarbeiter haben jederzeit die Moglichkeit auf diese Dateiablage
zuzugreifen. Dazu klicken Sie oben in der Navigation beim jeweiligen Teilnehmer auf
Dateiablage. Dort finden Sie alle vom Teilnehmer hinterlegten Dateien. Mit einem Klick auf
die jeweilige Datei lasst diese sich 6ffnen. Diese Dateien sind auch exportierbar. Dazu
verweise ich auf den vorhergehenden Punkt ,,Datenexport”.

Jebakadermie P « KIC 240 - Mesils Faet =
Datei Bearbeiten  Ansicht Chionik Defcious Leseceschen  Somplock Exiras  Hilfe
& - c & md B L S50 & # S - || hapISi6823350Amakunden sblagephpTk ideBi3tus 1 - | M- Googe 2
_ DATEMNSAMKEM __ LOKAL | ADMIN g -
& Desktiviecen S Cookies= | Keine C55-Fehlers (| Formulare & Geafiker= 100 Infosrrstionsns | Verichiedenes = £ g £ Queltet- 0 O
LT Y = obakadomis Pl - KC 440 x|+ L ﬂs -
Jobakademie Plus User: Guido Hillebrand (Administraton) [ FAQ 1T #w ] [ Legout |
[mvmms—_ap_sg_u]
[ y—) o | Pz [ w | Tragar T r—— - [ Fitbeen..|
[ reimatener |
Tednehmenibersicht Dateiablage [ frofil ansehen ] [ Histosie | [ Massnahmen | [ verbledbadaten | [ Abschlues ] [ Termine budven ]
Teinghmareingabe [ anwesenheit | [ Benchtsheft | [ Dateiablage | [ Emstallmgen |

| MaBaahmes |
MaBinahmenitensicht Batum Dateinams
Mafnahmensingabe 05.03.2010 | Fehlermeidungsn_Tednshaner-Xmi-lmpont Bwerbung DEbe Crates
Hffen laschen
[ p—————y 00.03.2010 | Fehler _Tieir ml-Ieport Zeugres u.uetun ::-a'm-
Wochenibersicht

Teilrnehmer [ Jobakadenmie Plus | [ Gusdo Hiflebrand | | 049.03.2010 ]
Verblesh
irtegratsonsy erfauf

Maeh

L e g

&

Foutenplaner
Vordrucks
Ausnabmen

Hutzerdaben
Gruppenrechie
Rahmandatan
Cratenimport
Tragenoerwaitung

wdEI1 & W view S8 0 . 0Fehler & Barnungen

(Screenshot Kundenseite Dateiablage)

Ubersicht Datum Dateiname Bearbeiten

Aktivititen 28.05.2013 fehler_Elsterzertifikat Runterladen Léschen

Datenablage Sie kdnnen hier lhre Dateien abspeichern!

Dazu gehen Sie bitte wie folgt vor:
Kalender

Klicken Sie auf "Durchsuchen” und wahlen Sie die Datei, die abgespeichert
Anwesenheit werden soll, aus!

Wenn Sie michten kinnen Sie der Datei noch einen Namen geben!

Sobald Sie das erledigt haben, klicken Sie bitte auf "Datei abspeichern™
Die Datei darf maximal 16 MB grol sein!

wenn alles geklappt hat, erhalten Sie eine entsprechende Meldung

Dateien abspeichern

Datei auswahlen: | Browse_ |

Routenplaner

Bookmarks

Dateiname: (optional)

Datei abspeichem

Bewerbungsfoto abspeichern

Foto auswahlen: | | Browse_ .

_ Bewerbungsfolo abspeichem

Lebenslauf abspeichern

Lebenslauf auswahlen: | | Browse_

Lebenslauf abspeichern
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Datenexport

Hier haben Sie die Moglichkeit alle verfligbaren Daten des Teilnehmers auszuwahlen und mit
einem Klick zu exportieren.

300 - Marilla Ficlox
Chronik Depeious Leseveichen ScrapSsok B Hilfe

o .J b_l a B B0 pprirmmgs plus srgimaiusden. el phphar=188 d=3 |G-
b Erite Sebeime 5 Abtulle Machichten || SamePla | phePgidmin B SaimeitFlus - 230 A0R [P PPLUS-KIC || PPUUS - FTP ) Jabakadernt Plus - 1. [P] PSIPLUS 558 Pe] PRAPLUS 600 [Py] PROPLLS - FTR
= L) Biing CSS-Fehlir * ) Fommulire = & Grifiken = " " s * i Gtk s B = i) Quilket= - Opsanen -
us Lher Guid
Ll akbive TH w Prbide Heartaitar w  Trkger w»  Malnshma
|| Teilneh merpmﬁl < & 3 [ Proflbeardeiten | | Hstans ] [ Magsnaheman ] [ Vertigibsdaten | [ Logn-Daten | [ Termine bisthen | [ Anwesanhait ] [ Benchtsheft |
1| |vagin-nama: hhorta
wahrgencereens Tanming (Aktivisrung): (R: 1] GES.: 1) /32 {20.04.2005)
| Aktenzeichen | B - Kundannummear I3
Personennummer 1
Hame, Vorname Hirta, bgnrike
Gaschiacht: w
Adresazusats:
Stragse [ Hausnummar:
)| |pezion
G biartsdatam; 23121979
1| |5wait:
Talefon, Handy:
Virmittung (aligemain}
Stastsangehangheit: deutsch
Migrationshinkargand: o)
| GdB: o
Wermitthunsg (kankret)
Schulabschilugs: i
Leistungshezug
Prozessdaten
TuStANCIgEr Projtmitaraiter: Jubla Schroder
Gasamtkosten (Tailahmar): .13
Emsibaxport Erafl wurdruckan ] | Uxcalangart
[ Jebakademie ] [
. i . “ .
@& http//127.00.5 - Jobakademie P L= | = &3]  Nachdem Sie auf den Button ,,Datenexport” geklickt

haben, geht ein Fenster auf, in dem Sie die im System
wahlensie hiar bitte die Dateinaus, die andas vorhandenen Dateien des jeweiligen Teilnehmers

Fallmanagement geschickt werden scllen.

[ Teilnehmerprofil aufgelistet erhalten. Sie kdnnen jetzt die gewiinschten
E:iaeelﬂiﬁ;tsnste Daten auswahlen und exportieren. Sie erhalten dann
[T | ein Archiv (ZIP-Datei) in der die gewahlten Dateien

| [ = ) abgelegt sind, dass Sie sich zur weiteren Verwendung

abspeichern kénnen.

I Fertig NFSHY]

Weiterhin besteht die Moéglichkeit sich auf die Schnelle das Teilnehmerprofil als Excel Tabelle
zu exportieren. Nach Klick auf ,,Excel Export” wird Ihnen das Profil zum Download angeboten.

Austritt aus dem Projekt

Sobald ein Teilnehmer das Projekt verlasst besteht die Moglichkeit den Austritt der
Teilnehmer zu dokumentieren. Damit fallen sie in den Ansichten aus den aktiven
Teilnehmern heraus (siehe Gruppendefinitionen weiter oben).

Um einen Teilnehmer auszusteuern gehen Sie bitte wie folgt vor:
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Klicken Sie auf , Verbleibsdaten”. Dort finden Sie das Formularfeld Austritt. Neben dem
Datum missen Sie dort einen der Griinde auswahlen, der zur Aussteuerung gefiihrt hat.
Nachdem Sie Datum und Grund angegeben haben, klicken Sie bitte auf ,,Daten eintragen®.
Wenn die Aussteuerung erfolgreich eingetragen wurde, erscheint oben im Kopf der Seite
eine kurze Zusammenfassung dazu. Sie haben an dieser Stelle auch die Moglichkeit durch
Auswahl des Links , Loschen” die Aussteuerung wieder zu I6schen.

Integrationen

Neben der Aussteuerung von Teilnehmern kénnen Sie mit der JobAkademie Plus natiirlich
auch Integrationen dokumentieren. Hierzu gelangen Sie liber den Punkt , Verbleibsdaten” zur
Formularmaske. Dort kdnnen Sie die Art der Vermittlung (1. AM, 2. AM, Selbstandig,
befristet, unbefristet) auswahlen, den Erwerbsumfang (< 15h oder >= 15h) und Erwerbsart
festlegen, sowie diverse Informationen zur Integration festhalten. Entsprechend den
tatsachlichen Gegebenheiten besteht die Moglichkeit einen Teilnehmer beliebig oft zu
integrieren. Jede Integration wird im Kopf der Seite , Verbleibsdaten” kurz dargestellt. Durch
Klick auf ,,A“ wahlen Sie die jeweilige Integration aus und diese wird automatisch in die
Formularmaske ,Integrationen” geladen. Gemachte Anderungen bestitigen Sie bitte durch
Klick auf ,,Daten speichern”.

ACHTUNG: Die eigentliche Auswertung der Austritte im Verbleibsbericht erfolgt IMMER liber
den Austritt. Die Integration ist als zusatzliche Option um die Integration naher zu

beschreiben anzusehen.

. FolgeProjekte

Sollte ein Teilnehmer bis zum Ende der MalRinahme nicht integriert worden sein, kénnen Sie
die FolgemaRnahme festhalten. FolgeProjekte werden auch im Verbleib eingetragen und im
Verbleibsbericht entsprechend ausgewertet.

Erneute Teilnahme an der JobAkademie

Soll ein Teilnehmer nach schon erfolgter Teilnahme an der JA erneut an der JobAkademie
teilnehmen, missen Sie fur diesen Teilnehmer ein neues Profil anlegen. Damit Sie nicht alle
schon vorhandenen Daten mit der Hand neu eingeben missen, kénnen Sie die vorhandenen
Daten bequem kopieren. Dazu finden Sie im Teilnehmerprofil unter dem neuen Punkt
»Einstellungen” (bisher: Login-Daten) unterhalb der Zugangssteuerung einen neuen Bereich
,kopieren”.

Wenn Sie auf den Button ,Name fiir erneute Teilnahme in neues Profil kopieren” klicken,
wird das vorhandene Profil einmal kopiert. Ubernommen werden die Angaben aus dem
Profil, sowie ein ggf. vorhandenes Profilbild und soweit vorhanden auch der Lebenslauf und
das Vermittlungsprofil. Nach erfolgreicher Kopie landen Sie automatisch im neu angelegten
Profil des Kunden. Das alte Profil wird als kopiert gekennzeichnet und der Zugang des Kunden
zu seinem alten Profil wird gesperrt. Sie kénnen das in der Teilnehmeriibersicht daran
erkennen, dass die Schrift des kopierten Profils deutlich blasser dargestellt wird.
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Anveesenheil Hame WVomame G Beralswunsch Aler  FSFA  Fusalrauslilikalionen
ATM L : 0| GES.: ) f 32
ATM L (&R: 0 | GES.: 0) f 32 | Test Tast w | @in Rechnar ist nicht nutzbar | 24 FS Fuherarschainklassen: M, C, CE,

Sie erhalten beim Aufruf eines kopierten Profils einen optischen Hinweis in der obersten

Zeile.

Teilnehmerprofil « 2 » [Profil bearbeiten ] [ Historie ] [ Massnahmen ] [ Verbleibsdaten ] [

FITT - Test, Test ACHTUNG: DEAKTIVIERTES PROFIL NEUES VORHANDEMN!!!

Login-Name: ttest
wahrgenommene Termine (Aktivierung): (AR: D | GES
Aktenzeichen / BA - Kundennummer: rrrr Rl

Einmal kopierte Profile lassen sich nicht erneut kopieren, sondern sollte es notwendig sein,

ein Profil ein weiteres Mal zu kopieren, muss imm
ausgegangen werden!

Eingliederungsvereinbarungen generieren

er vom letzten aktuellen Profil

Sie kdnnen jederzeit Eingliederungsvereinbarungen fir die Kunden ,,on the fly“ generieren.
Dazu finden Sie im Kundenprofil oben in der Navigation den Punkt ,, EGV‘s”.

e |
-
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Delicious Lesezeichen ScrapBook Exdras Hilfe
@ - C 1~ tj E @ M 8= Y Sh - [ hitp://192168.233.60/0A/ma/ kunden.edit phpPview=28tk_id=816 77 - | M- Googiz P
| DATENBANKEN || WEB-FTP | ADMIM | LOKAL Qh -
N PRopgs _
(&) Deaktivieren~ /2 Cookiess | Keine C55-Fehlerr =_| Formularer 9| Grafiken- () Informationen- Verschiedenes .. Hervorheben~ 2 oM £ rase 2| Quelltext~ . O
s, Foy
- SUNge
| | Jobakademie Plus - KIC 4.60 x < ns -
Jobakademie Plus User: Guido Hillebrand (Administrator) [FAQ ] [ PW ] [ Logout ]
[ zur vermittlungsansicht ]
Name sktive TH + Prosoz Mitarbeiter - Trager + MaBnshms =

Teilnehmeriibersicht
Teilnehmereingabe
Vorschldge 1A Teil 2

A

Teilnehmerprofil «

[ Termine buchen ]

> [ profil bearbeiten ] [ Historie ]
[ Anwesenheit ] [ Berichtsheft ]

- Test, Test

[ Massnahmen ] [ Verbleibsdaten ] [ Abschluss ]

[ Dateiablage ] [EG\Ws ] [ Einstellungen ]

Exporte (Bisher keiner!)

. Login-Name: ttest
MaBnahmeniibersicht h Profilbild hochladen
wahrgenommene Termine AR: 1| GES.: 1) / 32 (30.01.2008
MaBnahmeneingabe (Rt ! I iz ! Profilbild suswahlen:
= 5 s
sl wahrgenommene Termine (JA Teil 2): | (AR: 0 | GES.: 0) / 8 (09.03.2010) Dumhsuohen. S
Ressourcenibersicht — .jpg, .png oder .gif - Bilder,
Wachenubersicht Aktenzeichen / BA - Kundennummer: / d\edr‘nax. £.000.000 kB greB
sind!
Teilnehmer Personennummer: 1 Profilbild hochladen
Varhiak Name, Vorname: Test, Test
Integrationsverlauf
Geschlecht: m
Nachbetreuung
Strasse / Hausnummer:
Routenplaner PLZ / Ort:
Vordrucke Geburtsdatum: 27.06.1969
Ausnahmen E-Mail:
Bookmarks b
EGV-vorlage elefon, Handy:
== = Vermittiung (allgemein)
Administration
Nutzerdaten Migrationshintergrund: | nein
Gruppenrechte GdB: | 0
Rahmendaten T -

.
=5 hitp://192.168.23360/)A/ma/kunden_egv.phpik id=E168ta=

i E2

# BB 630K 0234s S || & . OFehler/5Warnungen

Wenn Sie den Link auswahlen gelangen Sie auf eine Seite, die oben eine Form fiir die
Datumsangaben mit Beginn und Ende der EGV darstellt. Zusatzlich muss hier die Uhrzeit
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angegeben werden zu der das Ressourcentraining beginnt. Wenn Sie alles ausgefiillt haben,
klicken Sie bitte auf ,,Datensatz eintragen”.

T

en gnsicht Chronik Deficious Lesereichen ScrapBook Extras  Hilfe =
| = o o md Bl B L oW = - http://192.168.233 60/ ma/kunden_eqv.phpThk_id=B168s= 8- oo uck
| DATEMBANKEN | WEB-FTP | ADMIN _ LOKAL gh.
o,
| £ Deaktivieren- 8 Cockies= 1 Kenye C56-Fehter & LFormuleres 8| Grafiken- B » °"‘\.;~§.th ?\" m 2] Quelited= 12 of
st d
Jobakademibe Pus - KIC 460 = | & Ns
| Jabakadamis Plus User: Guido Hillebrand (Administrator) [ Fag ] [ Pw ] [ Logout ]
[ zur vermittlungsansicht ]
| [T alctiva TH | Prowos Miarieitar - Trager w | Malnahme o | [T
EGV's [ Profil ansehan | [ Historie ] [ Massnahmen ] [ Verbleibsdaten ] [ Abschiuss ] [ Termine buchen ] [ Anwesanhait ]
[ Berichtshatt | [ Dataiablage ] [EGV'e ] [ Finstallungan ] fhen
2
Malnahmenibersicht SR (.
MaBnahmenemgabe ™
EGv-Enda 0
EGv-Uhrzait (hhimm)
Datum Ausstallung won Uhrzait bis EGV baarbaiten
(100l |
Routenplaner
Vaordrucka
|
|2 Fertig wt £ & W A SEAK 023 SE ] € i O Fehler /8 Wamungen
—

Nachdem Sie die EGV generiert haben, finden Sie diese in der Tabelle mit den schon fiir den
jeweiligen Kunden vorhandenen EGV'’s.

1% Jobakademie P

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Delicious Lesereichen ScrapBook Extras Hilfe

@ = C 2y ﬂ E @ | 8= 422 Z SE - ||| http://192.168.233.60/)A/maskunden_egv.php7k_id=816 2 - Google 2
|| DATENBANKEN | WEB-FTP | ADMIN | LOKAL gh.
by PRy ey
& Deaktivieren- £ Cookiesr || Keine CSS-Fehler~ =_| Formulare~ [#| Grafiken @ Informationen~ Verschiedenes Heworham“‘s’:"‘@m«ms' {2 Quelitext~ > 0
et < TN
| | Jobakademie Pius - KIC 4.60 x + (= =
Jobakademie Plus User: Guido Hillebrand {Administrator) [ FAQ 1 [ PW ][ Logout ]
[ zur Vermittlungsansicht ]
name aktive TH ~ Prosez Mitarbaiter - Trager - MaBnahme =
'
Teilnehmertibersicht EGV's [ Profil ansehen ] [Historie] [ Massnahmen ] [ Verbleibsdaten ] [ Abschluss ] [ Termine buchen ] [ Anwesenheit ]
Teilnehmereingabe [ Berichtsheft ] [ Dateiablage ] [EGV's ] [ Einstellungen ]
Vorschlage 1A Teil 2
Neue EGV erstellen
MaBnahmenubersicht EGV-Haginn =
MaBnahmeneingabe I —— =
Berichte
Ressourcenubersicht EGV-Uhrzait (hh:mm)
Wocheniibersicht
Teilnehmer [ Datensaiz cintragen |
Verbleib
Nachbetreuung Datum Ausstellung | von Uhrzeit | bis EGV bearbeiten
L|25.03.2010 17.03.2010 | 08:00 | 20.03.2010 | herunterladen [o ) =cv updaten |
Routenplaner
Vordrucke
Ausnahmen
Bookmarks l}
EGV-Vorlage
Administration
Nutzerdaten
Gruppenrechte
Rahmendaten
=% Fertig w ET %" W& B 671K 0432s Sf | & i 0Fehler /11 Warnungen

Diese kdnnen Sie hier jederzeit I16schen, aber natirlich auch herunterladen und verandern.
Soll heiBen, wenn Sie die EGV z.b. ausgedruckt haben und diese vom Kunden unterschrieben
wurde, dann kénnten Sie die EGV wieder einscannen und jederzeit hier ablegen.

Zusatzlich finden Sie im Kundenprofil in der Historie einen entsprechenden Eintrag mit den
Stammdaten, die zu der EGV gehéren und kdnnen diese natiirlich auch hier herunterladen.
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http://192 168 233 8004/ maskunden cdit. phpiview=28k_d=816 17; - | |2 - Scogic

Jobakademie Plus

mkctive TH ~ Prozosz

Mitarbreiter -

: I s&ﬁ%m& J gmm-

+ of

User: Guida Hillebrand (Administrator) [ FAQ 1L PW ][ Logout ]

[ zur Vermittiungsa

Trager = Malnahme

P T

Teilnehmerabersicht
Telinehmersingabe
Vorschldge 1A Teil 2

Madnahmenubarsicht
MaBnahmeneingabe

Strasse / Hausnummer:

eLE / Ore:

Gebur

27.06,1969

E-Mailt

Talafon, Handy:

Ressourcenubersicht

wechenubersicht

Tailnahmar

Varblaib

Migrationshintargrund: [ rein
GdB; |o
Cleonkret)
Merufawinech, ]’STTT)JFNLAHS'.—N ZU TOESTZWECKEN!

Integrationsveriaufl

s

Machbetreuung

Schulabschiuss:
= =

Routenplanar
Vordrucke

Prozessdaten

Historie:

Ausnabmen

genariorte DGV vom 25.0.2010

17.03.2010 (G8:00) bis 20.00.2010

Bookmarks
EGV-Vorlage

Gesamtkosten (Te

[ BV harunteriaden ]

[ Datenenso

] 14 Tail 2 st akkiv)

Mutzerdaten

[ Jobakademie Plus ] [ Guido Hillebrand ] [ 25.03.2010 ]

Gruppanrachte

Rahmandatan

2t Fentig w2 ESL | & B 638K 0255% SP Ll € i O Fehler /6 Wamingen
— — - —

Die generierten EGV’s lassen sich auch beim Datenexport mit exportieren.
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3) Seminare

a.

Seminare anlegen oder dndern

Sie haben die Moglichkeit Seminare anzulegen, die sich dann Teilnehmer zubuchen lassen.
Neu ist, dass Sie hier festlegen kdnnen, ob das Projekt beim Teilnehmer automatisch als
Terminbuchungen im VRAUM gebucht werden soll. Wenn das eingekreiste Feld mit angehakt
wird, ist bei der Buchungsmaske beim Teilnehmer die entsprechende Box auch
vorausgewahlt. Auch wenn Sie unter Seminareingabe den Haken nicht setzen kénnen Sie bei
Zuweisung eines Teilnehmers zum Projekt festlegen, ob zu den eingegebenen Daten auch die
Termine gleich mitgebucht werden sollen. Die Termine werden dann im VRAUM gebucht, so
dass Sie ihre eigentlich zur vorhandenen Kapazitaten nicht betroffen werden.

Projekteingabe

MaBnahmedaten eingeben

Bezeichnung: {Praktikurn
Mafhahmeart: |oldenburg
Malnahmeschwerpunkt: | Praktilum W

allen Statistiken berickszichtigen W

Bewerbertermin mitbuchen:

Kosten (€] ) Gesamtkosten @ pro Bewerber

max. Bewerberzahl: [— ‘Wochenstunden: |—
Beginm: l— i Ende: |—H
Standarddauer in Tagen:

Liste der anhanabaren Dateien:

Bericht

Beschreibung:

‘ioraussetzungen:
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Erklarung einiger Funktionalitaten:
statistische Bedeutung

Hier konnen Sie festlegen, ob die MaRnahme statistisch zahlen soll. Wenn Sie die MaRnahme
auf ,in allen Statistiken berticksichtigen “ stellen, wird die MalRnahme immer ausgewertet
und eine Projektteilnahme flihrt in der Wochenlibersicht dazu, dass der Teilnehmer dort als
entschuldigt geflihrt wird. Es gibt aber sicher auch Projekte wie z.b. die Zuweisung einer EGV,
die sich nicht auf die Statistik auswirken sollen. Hier setzen Sie die Projekte dann auf , nie als
MalRnahme zahlen und keine Kosten bericksichtigen”. Das hat zur Folge, dass so eingestellte
Projekte sich nicht auf die Auswertung der Wochenubersicht niederschlagen.

Standarddauer in Tagen :

Wenn hier ein Wert eingetragen wird, berechnet sich das Enddatum automatisch nach
folgender Formel: Startdatum + Standarddauer in Tagen und wird automatisch schon bei der
Eingabe aktualisiert. Natlrlich kénnen Sie das vorgeschlagene Enddatum auch abschlagen
und ein individuelles Enddatum eintragen. Steht im Feld Standarddauer In Tagen nichts oder
eine 0 wird als Enddatum automatisch der gleiche Tag vorgeschlagen

Erforderliche Felder:
Ausgefiillt werden mussen Bezeichnung, Ort, Schwerpunkt und statistische Bedeutung
Liste der anhangbaren Dateien

Hier kdnnen Sie jetzt festlegen welche Berichte Sie zu einer MaBnahme erheben und / oder
festhalten mochten. Zur Zeit sind maximal 9 Dateieanhdnge pro MaRnahme moglich.
StandardmaRig ist ,,Bericht” vorgegeben. Wenn Sie keinen Bericht zu einer MaBnahme
bendtigen konnen Sie die Felder auch leer lassen. Die hier eingetragenen Werte sind bei der
Projektzuordnung dann mit Dateien hinterlegbar.

Beispiel: Als Berichte sollen ,,EGV*” und / oder , Testbericht” hinterlegbar sein

[ Detailansicht Eingliederungsvereinbarung ]

MaBnahmedaten Gnderm

Bezeichnung: [Eingliederungsversinbarung

MaBnahmeort: [rarbura

MalBGnahmeschwerpunkt: [ =nderer massn= hme-Tyo
externaer Trager: k=in Trager

Tragerzugriffsberechtigung: Trager hat keinen Zugriff

A

statistische Bedeutung: in allen Statistiken berucksichtigen

Kosten (£): o @ Gesamtkosten () pro Teilnehmer
max. Teilnehmerzahl: ID wochenstunden: ED
Beginn: I EE Ende: | EE

Standarddauer in Tagen: o

Li anhangbaren Dateien:
Testbericht
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Detailansicht des Projekts:

[ MaBnahme Eingliederungsvereinbarung bearbeiten ]

iederungsvereinbarung

Bezeichnung:

Eingliederungsvereinbarung

MaBnahmeort:

Marburg

MaBnahmeschwerpunkt:

anderer Massnahme-Typ

Trager:

kein Trager

Tragerzugriffsberechtigung:

Trager hat keinen Zugriff

statistische Bedeutung:

in allen Statistiken berlicksichtigen

Standarddauer in Tagen:

Liste der anhdngbaren Dateien:

a
EGV, Testbericht “3

Ubersicht d Teilneh

Gebuchte Teilnehmer mit aktueller Massnahmeteilnahme:
test test

Ansicht der Zuordnungsmaske beim einzelnen Teilnehmer:

Projekte [ Profil ansehen ] [ Historie ] [ Projekte ] [ werbleibsdaten ] [ abschluss ] [ Termine buchen ] [ Anwesenheit ]

[ Berichtsheft ] [ Dateiablage ] [ Einstellungen ]

Beginn:

Ende:

Standarddauer in Tagen: [u]

Trager:

Beginn: r15.11‘2012 =

voraussi

ageszeit:

Tag automatisch mitbuchen

weitere kundenbezogene MaBnahmekosten:

kundenbezogens Bemerkungen:

Ergebnis:
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Profilansicht eines Teilnehmers:

name aktve IN

»  vrosoz

~  Irager -

Teilnehmerprofil « a » [Profibearbeiten ]

[ Massnahmen ] [ Verbleibsdaten ]

[ Login-Daten ] [ Termine buchen ] [ Anwesenheit ] [ Berichtsheft ]

test, test

Login-Name: ttest
Profilbild hochladen
wahrgenommene Termine: 0/32
Profilbild ausvahlan:
Aktenzeichen / BA - Kundennummer: /
Personennummer: 1 .jpg. .png oder .gif - Bilder,
die max. 8.000.000 kB grob
Name, Vorname: test, test sind!
Geschlacht: Profilbild hochladen
Adresszusatz:
Strasse / Hausnummer:
pLZ / Ort:
Geburtsdatum: 01.01.1980
E-Mail:
Telefon, Handy:
Vermittlung (allgemein)
Migrationshintergrund: nein

Vermittlung (konkret)

Leistungsbezug

Prozessdaten

zustandiger Projektmitarbeiter:

Barbara Leibold
leiboldb@marburg-biedenkopf.de
Telefon: 405-7302

Historie:

Eingliederungsvereinbarung
Schwerpunkt: anderer Massnahme-Typ
Beginn: 20.06.2008

Ende: 29.06.2008

[ EGV anschauen ]

Gesamtkosten (Teilnehmer):

o€

Daten per Email versenden

Profil ausdrucken

[ Jobakade
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4) Tools
a. Ausnahmen
Es kann ja immer mal vorkommen, dass z.b. die Platze fir einen bestimmten Termin
reduziert werden muissen oder aber, dass zu einem bestimmten Termin das Projekt
geschlossen ist. Diese Begebenheiten kénnen Sie unter ,Ausnahmen” eintragen. Eine
Reduzierung der Platze hat zur Folge, dass zu dem Termin nur die anhand der Ausnahme

eingetragenen Platze buchbar sind. Ein gesperrter Termin wird wie ein Feiertag behandelt
und ist nicht buchbar.

S

- [r=g—n
L] - o = B wd 2 B3 J i [ L T T ameere——— -] - .l
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b. Vordrucke

Hier haben Sie die Moglichkeit Vordrucke fiir den taglichen Gebrauch abzulegen. Sie konnen
festlegen, ob dies ein Vordruck ist, auf den die Teilnehmer zugreifen kénnen, oder ob der nur
fur Sie als Mitarbeiter bestimmt ist. In der Ubersicht werden Vordrucke, auf die Teilnehmer
zugreifen konnen in der 1. Spalte griin dargestellt, Vordrucke die nur fir Sie bestimmt sind,
werden rot dargestellt. Sobald ein Vordruck fiir Teilnehmer freigeschaltet wurde, finden die
Teilnehmer in ihrem Bereich einen neuen Navigationspunkt ,Vordrucke”. Dort kdnnen sich
die Teilnehmer dann die entsprechenden Vordrucke herunterladen.
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c. Bookmarks

Sie haben die Moglichkeit bestimmte Bookmarks den Teilnehmer gezielt zur Verfiigung
zu stellen. Dazu finden Sie im linken Navigationsmeni einen Punk ,,Bookmarks”. Wenn
auf den Link klicken, gelangen Sie auf eine Ubersichtsseite mit allen bisher schon
vorhandenen Bookmarks.

t Chronik Delicious  Lesereichen  ScrapBook  Extras  Hilfe
o EJ E M 8= & ¥ = - hittp://192 168,232 60/14/ma boskmarks.php -| |28~ Goo ]
DATENBANKEN WEB-FTP ADMIN LOKAL 9&
&} Deaktivierens S Cookies= | Keine €5S-Fehler= - | Fi I - i & i Verschied = H ”"%mu&nm 15 Quelitext= of
| Iobakademie Plus - KIC 4.60 . Ns =
Jobakademie Plus User: Guido Hillebrand (Administrator) [ FAQ 1[ PW ][ Logout ]
[ zur Vermittungsanscht ]
Hare whtive TH ~ Proscs Mitarbelter - Trager =  MaBnahme ~ N Flkaen., |
Bookmarks
Teilnehmerubersicht
Teilnehmereingabe [ Neuen Datensatz eintragen |
Varschllige 1A Ted 2
o
MaBnahmendbersicht
KU | aktion | Titel URL Beschreibung Freischalten
Malnahmeneingabe
A L |GMx hittp: ffvew v grnx.de Kostenloses Emalkonto v
Ressourcenubersicht A L |wWEB.DE http://web.de Kostenloses Emailkonto,
= Informationen, Webkataloc
wWochendbersicht
Teilnehmer A L |gh-solutions http://www.gh-solutions.de Lorem Ipsum und so weiter i)
und so fort
Verhleib
Integrationsverlauf
Nachbetreuung 4
=3
Routenplaner
Vordrucke
Ausnahmen
Bookmarks
EGV-Vorlage
| Administration |
Nutzerdaten
Gruppenrechte
Rahmandatan
=% Fertig =BT 4 B8 A 481K 03206 SE € . 0 Fehler / 17 Warnungen
—

Die Ubersicht arbeitet mit einem Ampelsystem. Griin gekennzeichnete Zeilen bedeuten, dass
diese Bookmarks fiir den Kunden sichtbar sind, rot gekennzeichnete Bookmarks sind nur fiir
dle Mitarbeiter sichtbar.

Dotei Eearbelten Ansicht Chronik Delicious Lesezeichen ScrapBook Extras  Hilfe

- C oy H E il 2= -Qﬁ,.g »‘g’:—' Sh - || http://192.168.233.60/)A/ku/home.php?p=9 - | |*P - Google P
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ST
|| Jobakademie Plus - KIC 4.60 <
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Ubersicht Allgemeine Bookmarks
Beim gewiinschten Link einfach auf die Zeile klicken! Link 6ffnet sich in neuen Fenster.

Aktivitdten

Titel URL Beschreibung
Datenablage . =
LSS GMX http://www.gmx.de Kostenloses Emailkonto
Kalender gh-solutions http://www.gh-solutions.de Lorem Ipsum und so weiter und so fort

Anwesenheit

Eigene Bookmarks
Routenplaner

Aktion Titel URL Beschreibung
Vordrucke
Booksmarks
7% Fertig = Eq %" B A 278K 0283s Sf (1| © /b OFehler /13 Warnungen
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Die Linksektion arbeitet nach dem gleichen Navigationprinzip wie das gesamte System. Sie
kénnen lber das ,A“ einen bestehenden Eintrag dndern und tber ,,L“ |6schen. Fiir einen
Neueintrag nutzen Sie bitte den Link ,Neuen Datensatz eintragen”.

Um eine schon vorhandene Bookmark fiir Kunden freizuschalten, missen Sie nicht extra in
den jeweiligen, sondern kdnnen in der Ubersicht durch Klick in das Kastchen am Ende der

Zeile, die jeweilige Zeile freischalten. Der Status andert sich dann sofort.
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Hilfe

| b/ 192,168,233 60/ 1A malbookmarks.php

k.
g?“w‘.f %&ég-&ﬁgmnn-

User: Guido Hillebrand (Administrator) [ FAQ 1 [ Pw ][ Logout ]
[ zur vermittungsansicht ]

DATEMBAMKEN WER-ETR

& Deaktiaeren- S Cookies= Keine £55-Fehler- | Formulare- (8] Grafiken- &8 1, Versc

Jobakademic Plus - KIC 460 » -+

Jobakademie Plus

Hame sktiva TH - Prose=z it b it - Trager -  talnahms Filtmen |

* C

Bookmarks
Teinehmerubersicht
Teilmehmersingabe [ Neusn Datensatz cintragen ]
vorschlsage 14 Teil 2
Allgemeine Bookmar
Balm gewilnschtan L

ks
ink asinfach auf die Zelle klicken! Link &ffnet sich In neuen Fenster.

Malnahmenubersicht

URL Boschreibung

MalBnahmenecingabe

A L |smx hetps/fwww . gmx de Kostenloses Emailkonto
RessourcenUbarsicht A L |wEB.DE http://web.de Kostenloses Emailkonto, ]
il Informationen, Webkatalog
Teilnelmer & L gh-salutions http://www.gh-solutions.de Lorem Ipsum und so weiter |

verblaib und so fort

Integrationsverlauf
Nachbetreuung

Routenplaner
vordrucke
Ausnahmen
Boskmarks
EGV-Vorlage

Nutzerdaten

Sruppenrechte

Rahmendaten
5t Ferig

©

wd ER & B ~ 451K 03796: SP 1 O Fehler 7 17 Warnungen

Seite 25 von 27




d. EGV-Vorlage
Die haben jederzeit die Moglichkeit die vorhandenen Textblocke fir die EGV zum Beispiel
bei sich andernden Bedingungen anzupassen. Dazu finden Sie unter Tools in der linken
Navigation den Punk ,EGV-Vorlage”. Wenn Sie den auswahlen gelangen Sie auf eine
Ubersichtsseite mit den vorhandenen Textblécken. Das Bedienkonzept schlieRt sich

nahtlos an das bestehende Konzept an.

(i@, Jobakademie Pius 7 - T E———
Datei Hesrbeiten Ansicht Chronik  Delicious  Leceza ichen Scrapflock Extras  Rilfe ]
@ - & = mid B L 5. k@ s - hitp:/ 192168 233 60/ A malegy_terng. phe 28 - Goog -]

DATENBAMKEN || WER-FTP | ADMIN | LOKAL QQ o
& Desktivieren- & Cookies- Keine C55-Fehler- || Formulare- () Grafiken- &0 =k aﬁ"ﬁm&j‘&“ k| Quelttest- <
et o S
Jobakademie Plus - KIC 4.60 e | = Ns =
| Jobakademie Plus User: Guido Hillebrand (Administrator) [ FAQ 1 [ PW ] [ Logout
[ zur Vermittungsansichk J
Harme alitive TH - Brosos *Mitarbaitar ~ Trager -~ talBnahma ~ [ Fitarn
M | EGV - Vorlage
Teilnehmerobersicht
Teilnahmaeraingabe Aktion Bezcichnung Inhalt Noucintraa
Verschisge 1a Tail 2 ~ . n
ol o I Kt:ul (*) Eingliederungavereinbarung
[ Matnahmen | Ficiod Sozi i
nach § 15 tzbuch, Z Buch (SGB )

Maknahmanibargicht

Matnahmenesingahe
o vom ###egv_ausstellung#s

Berichte
Ressourcenibarsicht zwischen ###kundedss
wochenabersicht
Telnehmer uned
verbleib
Integrationsverlauf dem L als Marbur: kopl
Machbetreuung vertreten durch #F#mitarbeiter##s

Routenplaner
vordrucke
Ausnabimen
Bookmarks
we age

A L |1-om
Ressourcentraining & # #kundes & # verpflichtet sich, alle Maglichkeitan zu nutzen, um den eigenen
€3 Lebensunterhalt aus e craften zu bestreiten und an allen

| Rahmandaten
25 Fertig

A 448K 02445 5B #5 . 0 Fehler 7 & Warnungen

Zusatzlich konnen Sie hier neue Textblécke definieren. Alle Textblocke die nicht als
Pflichtfeld gekennzeichnet sind (*), lassen sich bei der EGV-Erstellung dann auswahlen.

Aktion Bezeichaung Inhalt Neueintrag

T 2{38 'W Eingliederungsvereinbarung
: nach § 15 Sozialgesetzbuch, Zweites Buch (SGB ll)

###Zkunde### verpflichtet sich, alle Méglichkeiten zu nutzen, um den eigenen

Ressourcentraining C =
Lebensunterhalt aus eigenen Mitteln und Kraften zu bestreiten und an allen

i - 0 MaBnahme

A Ll:Ll—O MaBnahme

Pflichtfelder werden immer mit generiert entsprechend Ihrer Nummerierung im Kopf.

EGWV's [ Profil ansehen ] [ Historie ] [ Massnahmen ] [ Werbleibsdaten ] [ Abschiuss ] [ Termine buchen ] [ Anwesenheit ]
[ Berichtsheft ] [ Dateiablage ] [ EGV's ] [ Einstellungen ]

1- 0 MaBnahme Ressourcentraining EGV-Beginn =

= 3 —
1- 1 MaBnahme Test T =

EGV-uUhrzait (hh:mem)

| Datenssts sintragen |

Datum Ausstellung wvon Uhrzeit bis EGV bearbeiten

Die Bezeichnung flr einen neuen Textblock sollte immer mit einer Zahl (z.b. 1-0, 1-1)
beginnen. Am besten verteilen Sie lhre neuen Textblocke zwischen 1-0 und 1-9

Hinweisen mochte ich auf Probleme, die entstehen, wenn Sie die Daten aus
Word herauskopieren und hier dann einsetzen. Word bringt neben dem Inhalt
seine ganz eigenen Formatierungen mit, die lassen sich aber in einer Web-
Anwendung so nicht umsetzen. Am besten und einfachsten ist es, die Texte von
Hand in die Maske einzugeben und dort dann zu formatieren.
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