Verfahrensbeschreibung giltig ab: 17.02.2025
Fallibergabe an die Spezialisierung KiBiZ
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- Verfahrensbeschreibung'? -
Falliibergabe an die Spezialisierung KiBiZ

Lfd. Nr.: 1

Mitgeltende Dokumente: Konzept Kinder-Bildung-Zukunft (KiBizZ), Organisatorische Regelung
- Kinder-Bildung-Zukunft (KiBiz)

Bearbeitung: FD 56.2 Frau Neisen
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1. Clearing

Bei Dringlichkeit einer

Bedarf fiir eine Unterstiitzung durch die Spezialisierung KiBizZ Prifung durch die IFK
[ ) KiBiZ kann IFK eine Auf-

wird festgestellt. gabe an die TL 56.7.3 sen-
den.

IFK vermittelt den eLb und die dazugehérigen BG-Mitglieder (inkl.
der Kinder) im M-Angebot ,,M-Angebot GP Pools — KiBiZ“ auf das
Angebot ,KiBiZ-Clearing”

-> Status ,,Vermittlung — geplant”

IFK KiBiZ andert bei der ausgewdhlten BG den Status im Angebot|
auf ,Vermittlung -Priifung” und tragt das Eintrittsdatum (Tag des
Prifungsbeginns) ein, sobald die IFK KiBiZ Uber freie Kapazitdten

verflgt, und informiert die zustandigen IFK der BG. PS
) In OPEN
IFK KiBiZ vermerkt im Kontaktmanagement die Ubernahme in Navigationsleiste
die Prifung. ,Kontaktmanagement”
In DOXIS
Anfrage beim ASD per Mail (entfallt, wenn die BG vom ASD fiir Mailvorlage in der ASV-

Akte ,KiBiZ FB56 — Doku-
) mentation SGB VIII [2022 —
Bei Ablehnung durch den ASD: 2025]

KiBiZ vorgeschlagen wird)

e Angebot ,KiBiZ Clearing” beenden -> Austrittsdatum (tat-
sachlich) eintragen und Status auf ,Vermittlung — nicht er-
folgreich”

! Handlungsweisend fiir die Mitarbeiter*innen des Landkreises Gottingen - Fachbereich Jobcenter — Fachdienste
56.7 und 56.8. Die in der Verfahrensbeschreibung gemachten Angaben beziehen sich sowohl auf die mannliche,
weibliche als auch auf die unbestimmte Form. Zur besseren Lesbarkeit wird im Folgenden nur die mannliche Form
verwendet.

2 |m JCl sind auf der TS OPEN PROSOZ (IFK) Anleitungen hinterlegt, die die technische Umsetzung ndher beschreiben.



Schritte

Bei Zustimmung durch den ASD:

e Einladung zum Infogesprach (telefonisch oder schriftlich)
=>» Infogesprich erfolgtinnerhalb von 14 Tagen nach Riickmel-
dung durch den ASD

Dokumente / Hin-
weise

In OPEN

Termin-/ Aufgabenverwal-
tung Einladung ,SGB Il —
IFK — Termin: Einladung
KiBiZ (ohne RFB)“

Bei ausbleibender Riickmeldung durch den ASD:

e Infoan TLKiBizZ
e Klarung des Sachverhalts zwischen TL KiBiZ + TL ASD

Bei positiver Entscheidung:

e Angebot ,KiBiZ Clearing” beenden
-> Austrittsdatum (tatsachlich) eintragen
-> Status auf ,,Vermittlung — erfolgreich”

e Merkblatt unterschreiben lassen und in der Personenakte
ablegen

e Info an die zustdndigen IFK (iber Ergebnis und Falliiber-
nahme

Bei negativer Entscheidung:

e Angebot ,KiBiZ Clearing” beenden
-> Austrittsdatum (tatsachlich) eintragen
-> Status auf ,,Vermittlung — nicht erfolgreich”

Info an die zustandigen IFK (iber Ergebnis

in OPEN

Mentileiste ,Fall“ > Dru-
cken (=Vorlagenauswabhl):
Merkblatt KiBiZ

In DOXIS
Personenakte
Suchregister ,KiBiZ“

In OPEN
Dokumentation der Prifung im Priifschema , KiBiZ Clearing” Navigationsleiste
,Vorgange”
2. Teilnahme
Vermitteln aller BG-Mitglieder auf Angebot , KiBiZ Teilnahme” im
»M-Angebot GP Pools — KiBiZ“
-> Eintrittsdatum und Austrittsdatum (geplant)* eintragen
-> Status ,,Vermittlung — erfolgreich”
Bei Beendigung der Teilnahme:
e im Angebot ,KiBiZ Teilnahme* Austrittsdatum (tatséchlich)
eintragen
. . . . - In OPEN
e Dokumentation der Beendigung im Priifschema ,,KiBiZ Be- Navigationsleiste
endigung” ,Vorginge“

Sofern die BG im Leistungsbezug verbleibt, Zuteilung einer IFK und
Fallibergabe an IFK im Rahmen einer Fallbesprechung.

Exkurs: Beendigung bei Falliibergabe zu USB

Beendigung aufgrund des Ubergangs zu IFK USB:
Wird ein Jugendlicher aus der BG an IFK USB iibergeben (Voraus-
setzungen s. Konzept), wird das Angebot , KiBiZ Teilnahme” been-

det und die Falliibergabe im Kontaktmanagement dokumentiert.

* als Austrittsdatum (geplant) den 09.09.9999 eintragen £ unbegrenzt
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3. Nachbetreuung

. L L In OPEN
Sofern die Voraussetzungen fiir eine Nachbetreuung erflllt sind, : O_ ) )
. L . o . “ . o Navigationsleiste
wird dies im Prifungsschema ,KiBiZ Beendigung” dokumentiert. Vorginge"

Vermitteln aller BG-Mitglieder auf das Angebot , KiBiZ Nachbetreu-
ung aktiv” im ,,M-Angebot GP Pools — KiBiZ“

-> Eintrittsdatum und Austrittsdatum (geplant) (in 6 Monaten) ein- °®
tragen

-> Status ,,Vermittlung — erfolgreich”

Nach Beendigung der aktiven Nachbetreuung im Angebot , KiBiZ
Nachbetreuung aktiv“ Austrittsdatum (tatsachlich) eintragen und
alle BG-Mitglieder auf Angebot , KiBiZ Nachbetreuung passiv” im

»M-Angebot Pools — KiBiZ“ vermitteln ()
-> Eintrittsdatum und Austrittsdatum (geplant) (in 12 Monaten)
eintragen

-> Status ,,Vermittlung — erfolgreich”

Nach Beendigung der passiven Nachbetreuung Austrittsdatum (tat-
sachlich) im Angebot , KiBiZ Nachbetreuung passiv” eintragen

Freigegeben am/durch:
27.01.2025

gez. Giebel



