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gliltig ab:

13.02.2025

Anlegen von Vorgangen am Beispiel KiBiZ

Der Bereich ,Vorgange“ ist fur spezielle Verfahren, Projekte und Vorgédnge vorgesehen, die iber
eine dynamische Maske abgebildet werden.

Aktuell wird hieriliber die Zusteuerung zum Projekt KibiZ erfasst.
Im Laufe der weiteren Entwicklung kénnen andere Verfahren hinzukommen und werden in

dieser Anleitung erganzt.

Zu den Vorgangen gelangt man in der geéffneten Personenakte entweder per Doppelklick auf
den gleichnamigen Button in der Navigationsleiste oder (iber die Menileiste durch Auswahl

,Vorgange”.
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Bevor ein Vorgang ausgewahlt wird, ist zu priifen, ob man sich in der richtigen Personenakte
befindet. Hier ist eine 4-kdpfige Bedarfsgemeinschaft angezeigt (Aus Datenschutzgriinden sind
die Namen geschwarzt). Die aktive Person ist griin hinterlegt und kann per Klicken auf eine
andere geandert werden.

& Vorgange
Allgemein
Ubernehrmen Verwerfen n - ‘ ! -‘{\ -~
Ubernehmen & schliefen gl Lol * t
3 SchlieBen ~ - =
v
Anderungen Personenauswahl
Worgdnge
Suchen .. Q _|i E E

KiBiZ - Clearing
KiBiZ - Beendigung

Im linken Feld sind alle verfligbaren Vorgange aufgelistet.

Ein Vorgang kann erst angelegt werden, wenn er per Einmal-Klick ausgewahlt wurde.

ﬁ Vorgange
Allgemein
Ubernehmen Verwerfen n 2 . i "
Ibernehmen & zuriick e — . } .
Caemenmen St * - * * @ MNeu carbeiten  Laschen
= Zuriick IR =
v
Anderungen Personenauswahl Bearbeiten

& |Vorgdnge b KIiBiZ - Clearing

Vorschlag fiir KiBiZ durch die IFK am: bt Zustimmung des ASI

Dadurch wird der Button ,Neu” eingeblendet, der durch Anklicken eine neue dynamische
Maske zu dem gewadhlten Vorgang 6ffnet.
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KiBiZ - Clearing bearbeiten |
= = | o
L] Lo C— |

geb. am: | L)

wohnhaft: h |

ibrige BG-Mitglieder

b
Vorschlag fur KiBiZ durch die IFkam: | 3|

2 ||:| Kind/ Kinder mit einem Schulbesuch, der noch mehr als 18 Monate andauert |

: ||:| elb ist schwanger vsl. Entbidungstermirn: ljl

; ||:| es wurde Riicksprache mit allen zusténdigen IFK gehalten |

Anfrage ASD am: ljl

Zustimmung des ASDzu KiBiZz O ja O nein

Infogesprach arm: ljl

{0 Ubemahme in Kigiz |
Merkblatt wurde unterschrieben am: l:l

||:| keine Ubernahme in KiBiZ |

[] Ablehnung durch eLb

[ fehlende Mitwirkung der eLb
[] Ablehnung durch ASD

[] Ablehnung durch IFK KiBiZ
[ kein Auftrag fiir KiBiZ

[ sonstiges

Begrindung:

bei Sonstiges: ....hier dokurmentieren... A

Die Maske muss wie gewohnt von oben nach unten ausgefillt werden.
Hinweis: Die Inhalte sind in einer Verfahrensbeschreibung zu KiBiZ geregelt. (Aktuell noch nicht
veroffentlicht.)

Mit ,Ubernehmen & zuriick” wird die Maske verlassen und die Inhalte werden
zwischengespeichert.

>
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Anderungen Personenauswahl

-, |‘.\|'or§&r|gg b KiBiZ - Clearing b KiBiZ - Clearing bearbeiten

KiBiZ - Beendigung Vorschlag far KiBiZ durch die IFK am: | 06.01.2025 ™5

|Suchen.”
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Einige Daten aus der Maske werden nun in der Vorschau zum Vorgang angezeigt.

Anderungen Personenauswahl Bearbeiten

4 |Vorginge b KiBiZ - Clearing

QT

# 7 KiBiZ - Clearing

5 |'Jorschhg fiir KiBiZ durch die IFK am: & Zustimm d

06.01.2025

- Beendigung

Bitte beachten:

Solange der Stift noch vor dem Namen des Vorgangs sichtbar ist, sind die Eintragungen nicht
endgliltig gespeichert.

Das finale Speichern erfolgt grundsatzlich erst tber die Diskette in der Symbolleiste.

Angelegte Vorgange aufrufen

Die Daten aus der Vorschau zum Vorgang sind jederzeit aus einer ge6ffneten Kundenakte per
Einfachklick auf den Button ,Vorgdnge” aufrufbar oder alternativ iiber das Menti ,,Ubersichten/
Fallmanagement/ Vorgange".
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Beide Wege flihren auf dieselbe Maske:

rationspla KIBIZ - Clearing
Vorschlag fir KiBZ durch die IFK am; Zustimmung des ASD zu KiBiZ Infogespréch am;

06.01.2025 ja 14.01.2025

Angelegte Vorgange weiterbearbeiten

Soll ein bereits angelegter Vorgang korrigiert oder weiterbearbeitet werden, 6ffnet man den
Bereich ,Vorgdange” und markiert den gewlinschten Vorgang sowie die zugehorige Zeile (hier
grin markiert).
.

Vorgange

»
Bearbeiten Lilchen

Vorschlag fir KiBiZ durch die IFKam: Zustimmung des ASD zu KiBiZ Infogesprach am:
.| 14.01.2025

KiBiZ - Beendigung ‘

Aligemein

Ubernehmen Verwerfen

Ubernehmen & zuriick

4 Zuriick

Anderungen Personenauswahl

4 |Vorgange b KiBiZ - Clearing

Der Button ,Bearbeiten” kann nun angeklickt werden, wodurch sich die gewiinschte
dynamische Maske zur Weiterbearbeitung 6ffnet.

Freigegeben am/durch:
12.02.2025

gez. Schneemann



