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1.

Ubersicht Schritte der Zahlbarmachung
Die Zahlbarmachung erfolgt in 6 Schritten

Vorab bei MaRhahmekosten:

Vermittlung des Kunden in ein Angebot

1. Prifen/Auswéahlen/Anlegen der Bankverbindung

2. Anlegen des Bedarfs

3. Ggf. den Fall fur die Berechnung freigeben

4. Durchrechnen des Falls

5. Ggf. Anderung der Buchungsart

6. Freigabe der Buchungen

Zusammenspiel LSB, IFK und PM-Assistenzen

Jxolog:

Monsieur gftktiv und gfMonsieur gPassiv tuden gemeinsam dem gftorizont entgegen...

...halten gflonsieut Gftktiv und gflonsieut gPassiv nicht den Hchlag, s0 wird es nur im Kxeis
weitetge/zen.. ofin.et allein wird den gftorizont auch nicht erreichen.
gemei/uam. mit cRiicksicht auf den andexen ge/zt es aber ziebttebg dem cftorizont entgegen.
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WICHTIG:

In OPEN wird alles fallbezogen ausgezahlt. Dabei gibt es keinen Unterschied zwischen
aktiven und passiven Leistungen.

Die Durchrechnung des Falls beriicksichtigt immer alle Bedarfe aus dem aktiven und
passiven Bereich.

Jeder Fallbeteiligte hat sicher zu stellen, dass seine angelegten Bedarfe nicht unbeabsichtigt
zur nachsten Falligkeit mit ausgezahlt werden.

Soll in der LSB die Auszahlung gestoppt werden (z.B. bei Einkommensanderungen) so sperrt die
LSB die entsprechenden Zahlungsempfanger. Damit ist der aktive Teil weiter handlungsfahig,
muss ggf. nur einen Zahlungsempfanger duplizieren.

Der aktive Teil regelt die Auszahlung direkt (iber die Bedarfe, die ggf. auch geldscht werden
kénnen.

Bei allen fallrelevanten Veranderungen ist eine direkte Kommunikation von IFK, PM-Assistenzen

und LSB die einzige Moglichkeit fiir einen erfolgreichen Auszahlungsprozess.

Bankverbindungen
Priifen der Bankverbindung

Bankverbindungen werden in der Symbolleiste Gber den ,, Zahlungsempfanger” aufgerufen.

= &

(oo B

Es 6ffnet sich dann die Liste aller erfassten Zahlungsempfanger

giiltig ab: 03.03.2025

A

Std.-7E Info Name

Bundesversicherungsamt (Verwaltung der Ges...
Bundesversicherungsamt (Verwaltung der Ges...

Bundesversicherungsamt (Verwaltung der Ges...

Zshlungsrolle
Bundesversicherungsamt
Bundesversicherungsamt

Bundesversicherungsamt

Zahlweg
SGB Il KK-Pflichtvers.
DE47 5040 0000 0030 4016 99
SGE Il KK-Pflichtvers.
DE47 5040 0000 0030 4016 89
SGB Il KK-Pflichtvers.
DE47 5040 0000 0030 4016 99

Verwendungszweck
KV231949330102H
PV231949390102H

7B231949330102H

BUPMET - Bildung und Projekt Netzwerk GmbH  sonstige/r Zahlungsempfanger/in DE47 2605 0001 0000 1084 56 Standard

Landkreis Gottingen Glaubiger/in DET8 2605 0001 0000 5057 92

[ Vermieter/in [

I 1 Haushaltsverstand (HV) [ laut Bescheid

Der Standardzahlungsempfanger ist mit einem gekennzeichnet.

Mit einem Doppelklick kann bei Zahlungsempfangern die Detailansicht der Bankverbindung
aufgerufen werden:
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» Stammdaten: BUPNET - Bildung und Projekt Netzwerk GmbH, 23145995
~  Auszahlungsverkehr

Zahlungsrelle Meonstige/r Zahlungsempfangersin

Zahlungsmodalitdt | Benutzerdefiniert (Standard)

Zahlungsmittel | Uberweisung

Zarlungainterall | montlich Unter den Zahlungsmodalitaten kann unter nachster
Félligkeit | 01.01.1200 S . . . .

R Falligkeit der beim Zahlungsempfdnger eingestellte
nachste Zahlungszeitpunkt eingesehen werden.

Verwendungszweck | Standard

Wenn die Falligkeit auf dem 01. des Monats steht,

Kassenzeichen

« Bankverbindung werden Buchungen bis zu diesem Zeitpunkt
Auswahl der Bankverbindung . . .
©® Konts O Abweichendies Konto beriicksichtigt.
Konto

Bankverbindungen | Sparkasse Gottingen, DE47260500010000108456
IBAN | DE47 2603 000

)00 1084 56
BIC |NOLADE21GOE

Die Falligeinstellung beim Zahlungsempfanger regelt bis wann Buchungen im Zahllauf
bericksichtigt werden. Es werden alle Buchungen zu diesem Zahlungsempfanger bis
einschlieRlich des nachsten Falligkeitsdatum berticksichtigt.

Bsp.:

Bei der Einstellung zum Monatsbeginn, hier ,Nachste Falligkeit” = 01.03.2025 wiirde das bei
einem Wochenlauf am 27.02. bedeuten; Buchungen mit Datum

26.02. wirden ausgezahlt
01.03. wirden ausgezahlt
02.03. wirden nicht ausgezahlt

WICHTIG:

Standardzahlungsempfanger und Vermieter werden ausschlieRlich durch die LSB gepflegt.

3.2 Auswaihlen einer global vorhandenen Bankverbindung

In der Maske ,,Zahlungsempfanger” unter ,Personensuche” die globale Person suchen...

.-} Zahlungsempfanger
Allgemein
Ubernehmen Verwerfen | €9 32 i E = "% Anzahl Personen 100 Q) 5uchen
Ubernehmen & schlieBen @ i o :E::I L Suchkriterien einblenden
. “ Neuw  InfFall  Kopieren Bearbeiten Loschen  Abweichender Sperren Details anzeigen
xichlleﬂen ubernehmen Standard-ZE erzeugen bearbeiten
Anderungen Bearbeiten Erweiterte Funktionen Personensuche
|Zah|ung;empfan er
Zahlungsempfangel Personensuche I
= =
Name Anschrift Globale Rolle(n)
Suche nach | allen Personen v
2 Meue Arbeit Brockensammlung, 23144529 Levinstralie 1, 37079 Gottingen e ashehasial pensgey
. sonstige/r Zahlungsempfangerfin
I MName | Meue Arbeit I
Zusatz
PLZ
Ort
BIC
IBAN
D

Zurticksetzen | | Suchen
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3.3.

...und den ,,Zahlungsempfanger in Fall lbernehmen®.

Name - Anschrift Globale Rolle(n) K

Meue Arbeit Brockensammlung, 23144529

Be 1, 37079 Gottinge onstige/ gsempfanger/
Verwendungszweck ’5“”““17

Zzhlungsempfanger in Fall ibernehmen

Dann die Zahlungsrolle wahlen und die Bankverbindung priifen

Info tber Z pfang
Meue Arbeit Brockensammlung, 23144529
Levinst, - e

Zahlungsrolle rArbeitgeberI MaBnahmetriger h "

AnschlieBend kann die Bankverbindung direkt im Fall aufgerufen werden.

Duplizieren von Bankverbindungen bei LSB-Sperrung

Wenn die LSB eine Bankverbindung sperren muss, damit keine Gelder ausgezahlt werden, die
IFK aber trotzdem weiter auszahlen kénnen, kann es notwendig sein, eine Bankverbindung zu
duplizieren. Das betrifft in der Regel im Fall immer nur den Standardzahlungsempfanger.

Dazu die entsprechende Bankverbindung markieren

—
Geschiaftspartnermummer | 00188025

Als neue Zahlungsrolle ,sonstige/r Zahlungsempfanger/in“ auswahlen

Auszahlungsverkehr

Zahlungsempfianger kopieren

Bankverbindung

Info iiber Zahlungsempfinger

Zahlungsralle rsonstigefrZahlungsempfénger{in

Nachdem die Schritte in der Maske durchlaufen sind, steht der Hauptzahlungsempfanger mit
der neuen Zahlungsrolle ,,sonstige/r Zahlungsempfanger/in“ fur die IFK zur Verfliigung.

Somit ist eine Auszahlung aktiver Leistungen an die Person als ,sonstige/r
Zahlungsempfanger/in“ moglich, wenn die LSB sie als Hauptzahlungsempfanger gesperrt hat.

WICHTIG:

Mit der Zahlungsrolle ,sonstige/r Zahlungsempfianger/in“ ist eine Auszahlung aktiver
Leistungen an die Person moglich, obwohl die LSB sie als Hauptzahlungsempfanger gesperrt
hat.
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3.4.

3.5.

Neu Anlegen einer globalen Bankverbindung

Unter Zahlungsempfanger den Button a wabhlen.

Meu

|

o Zahlungsempfanger und Person erfassen
Stammdaten Anschrift Auszahlungsverkehr Bankverbindung Kommunikationsdaten

Anrede | Kein Eintrag ausgewdhlt

Vorname

Mame rl'estp erson|

Zusatz
Zusatz in Briefkopf
Steuer-ID |

Wiedervorlage an Administrator

Es wird eine neue Zahlungsperson angelegt. Die weiteren Maskenschritte missen
entsprechend durchgefiihrt werden.

WICHTIG:

Es ist immer erst zu prifen, ob die Bankverbindung schon vorhanden ist (siehe Punkt 3.2
Auswadhlen einer global vorhandenen Bankverbindung)

Neu Anlegen einer Bankverbindung innerhalb der BG

Wenn abweichend zum Hauptzahlungsempfanger ein Bedarf fiir ein anderes BG-Mitglied
angelegt werden muss, kann dies direkt tGber die BG-Person erfolgen.

Dazu bei den Personen die entsprechende Person auswdhlen und unter Zahlweg die
Bankverbindung anlegen. Als Zahlungsmodalitat kann Standard ausgewahlt werden.

Ubernehmen Verwerfen = . ] 41' -~
Ubernehmen & zuriick e P " -~
4 Zuriick
Anderungen Personenauswahl
I | Haushaltsperson 'Yuliia Rupcheva' bearbeiten b Zahlweg
Suchen .. Q m E E Zahlungsmodalitat | Standard A
MNachbearbeitung migrierter Fille Zahlungsmodalitat
4+ Stammdaten Zahlungsmittel | Uberweisung h
" Familienstand Zahlungsintervall | monatlich T
Friihere Namen Falligkeit
~" Komrnunikation
Méchste Falligkeit
Abweichende Anschrift —
Geschaftspartner-Nr.
s _Pollen und Hilfearten eschaftspartner-Nr. | 00188025 Il
Verwendungszweck | laut Bescheid 13754

# Zahlweg

»" Krankenversicherung

hdl
R Bankverbindung

KdU-Karenzzeiten IBAN

BIC

%" Zustdndigkeiten FM SGB I

giiltig ab: 03.03.2025
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4, Anlegen von Bedarfen
Es gibt drei verschiedene Moglichkeiten, Bedarfe im aktiven Bereich anzulegen:

e Einmalige Leistungen
e Einmalige MaRnahmekosten
e lLaufende MalRnahmekosten

Der Bereich , Laufende Leistungen” wird nicht genutzt.

Einmalige Leistungen:

In diesem Bereich werden Eingliederungsleistungen abgebildet, die nicht Uber einen
Zeitraum an die BA gemeldet werden und wo keine maRnahmebezogene Budgetplanung
notwendig ist.

Das betrifft:

- 8§32 SGB Il arztl. Gutachten und psychol. Dienst

- 844 SGB Il Leistungen aus dem Vermittlungsbudget
- 8§44a SGB lll arztliches Gutachten

- 8§59 SGB Il Fahrkosten

- Dolmetscherkosten

Budgetabhangige Leistungen nach §44 SGB Il finden sich auch bei den MaBRnahmekosten
WICHTIG:

e Die BA-Forder-ID muss bei §44 SGB Il aktiv erzeugt werden
e Die BA-MaBnahmeart wird liber die Auswahl der ,Eingliederungskosten (z.B.
[1007]) gemeldet.

Einmalige und laufende MalRhahmekosten:

In diesem Bereich werden Eingliederungsleistungen abgebildet, wo die BA-Forder-ID und
die BA-MaRnahmeart bereits im Angebot erfasst sind.

Es betrifft alle Eingliederungsleistungen, die nicht unter einmalige Leistungen zu finden
sind. Ausnahme sind bestimmte budgetabhangige Leistungen nach §44 SGB Ill, die auch als
Angebot angelegt sind.

Der Unterschied zwischen einmaligen und laufenden MaRnahmekosten besteht nur darin,
ob ich zu einem Angebot eine einzelne Buchung oder eine Buchungsserie anlegen méchte.

WICHTIG:

e Einmalige MaRnahmekosten kdnnen nur angelegt werden, wenn vorher bereits
eine Vermittlung auf das entsprechende Angebot erfolgt ist.

Wichtige Infos zu diesem Thema finden sich in:

e der Anleitung — OPEN — IFK — Angebote — M-Angebote — Bedarfe
e Der Anleitung — OPEN — IFK — Angebote — Ubersicht M-Angebote,
einmalige Eingliederungsleistungen und Tragerangebote
e undin den Verfahrensbeschreibungen zu den einzelnen Eingliederungsleistungen
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Das Anlegen und Aufrufen von Bedarfen erfolgt immer Gber den Button ,Bedarf” in der

Symbolleiste.
Fall Person Fallbearbeitung Fallmanagerment Ubersichten  Abschpsss—futras 7
@2ENe |EEhwEs 00Uy ORBY &

Unter Leistungen zur Eingliederung § 16 SGB Il steht die Auswahl zur Verfligung.

ld FMSGE I
4 Leistungen zur Eingliederung § 16 5GB 11
& Einmalige Leistungen
Laufende Leistungen
& Einmalige MaBnahmekosten

Laufende MaBnahmekosten

Der Haken informiert, ob es zu der gewahlten Person bereits erfasste Bedarfe gibt. Ein griiner
Haken zeigt an, ob der Bedarf im gewahlten Fallmonat (oben rechts in der Symbolleiste) liegt.

g§=68

4.1. Anlegen von einmaligen Leistungen

Im Men ,,Bedarfe” sind die ,,einmaligen Leistungen” auszuwahlen.

|4 FM SGB Il

&' Einmalige Mafinahmekosten

Laufende Mafnahmekosten

Mit dem Button wird ein neuer Bedarf angelegt.
Meu Bg

Bitte unbedingt als erstes die korrekte Person auswahlen

i BN 2 -

£l <
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Hier ein Beispiel fiir einen Bedarf bei den einmaligen Leistungen

19.02.2025 i ?z G) 19.02.2025 # [Hier kénnen Sie Motizen erfassen.

I Optional flr interne Vermerke I

w

Eingliederungskosten '5\44 Il (Anb. Arbeit) Bewerbungskosten [1001]

Bezeichnung Bleibt leer

Als Darlehen gewdhren MNein
Anerkannter Betrag r 1500 €

Verwendungszweck | Antrag vomn 15.02.25

Farder-1D | E3700

002231451

MafBnahmeergebnis | Bleibt leer  Juahit

Zahlungsempfanger . Standardl B laut Bescheid)

Die Einzelschritte:

Es ist die ,,einmalige” Félligkeit des Bedarfs zu erfassen

e e

10.02.2025 “3°||v/| 3€

Unter ,Eingliederungskosten” ist der entsprechende Eintrag zu wahlen. Der ausgewahlte Wert
unter ,Eingliederungskosten” steuert die BA-Meldung und die Haushaltsstelle. Mit ,,Filtern“ ist
ein Schnellzugriff moglich.

Eingliederungskosten |r§44 Il (Anb. Arbeit) Bewerbungskosten [1001]
L

Bezeichnung | Filtern ...

Als Darlehen gewdhren 544 |Il (Anb. Arbeit) Bewerbungskosten [1001]

Anerkannter Betrag | 544 lll (Anb. Arbeit) Fahrkosten fr ausgewiesene MaBnahmen (z.B. ESF) [1001]
Verwendungszweck §44 11l (Anb. Arbeit) Vorstellungsgesprache [1001]
544 11l (Anb. Aushild.) Bewerbungskosten [1003]
Forder-ID | 544 ||| (Anb. Aushild,) Vorstellungsgespriche [1003]
Malnahmeergebnis | 544 Il {Aufn. Arbeit) Ausristungskostenzuschuss [1005]
Zahlungsempfinger | 544 |Il (Aufn, Arbeit) doppelte Haushaltsfiihrung [1005]

Der anerkannte Betrag ist zu erfassen

Anerkannter Betrag r 1500 £

Beim Verwendungszweck wird eine graphische Hilfe flr die Feldlange (27 Zeichen pro Zeile)
angezeigt. Mit Return ist ein Wechsel in die zweite Zeile moglich. Bitte entsprechend beide
Zeilen nutzen.

10
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4.2,

Farder-1D

MalBnahmeergebnis

Verwendungszweck | Antrag vam 15.02.25|

Antrag wom 15.02.25

Die Forder-ID ist nur bei den Leistungen nach §44 SGB Il auszufiillen. Dazu in der Zeile den

Button||s:|| driicken und Uber leine neue Forder-ID generieren.
T TSP E oA T T T
& Auswahl Férder-1D — O >
Aktuelle Farder ID |E370000002231462 | il]
E Aktenzeichen Farder ID Ab Bis

Das MalRnahmeergebnis bleibt bei den hier auswahlbaren Eingliederungsleistungen immer leer.

Es wird immer der Standardzahlungsempfanger vorgeschlagen. Es kann aber auch ein anderer
Zahlungsempfanger ausgewahlt werden.

Zahlungsempfanger

'Standard( laut Bescheid)

Damit ist der Bedarf fertig angelegt. Damit Bedarfe auch ausgezahlt werden, muss der Fall
zwingend durchgerechnet werden.

Anlegen von laufenden und einmaligen MaBnahmekosten

WICHTIG: Eine Vermittlung auf das Angebot muss vorab erfolgt sein!

Im Meni ,,Bedarfe” sind die ,,laufenden” oder ,einmaligen MaRnahmekosten” auszuwahlen.

|4 FMSGE I

4 Leistungen zur Eingliederung § 16 5GB 1

o' Einmalige Leistungen

Laufende Leistungen

&/ Einmalige MaBnahmekosten

Laufende MaBnahmekosten

Mit dem Button

Neu Ed

wird ein neuer Bedarf angelegt.

Bitte unbedingt als erstes die korrekte Person auswahlen

a Bl 2 2 -

£l <

11
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1. Laufende MaRRnahmekosten:
Hier am Beispiel laufende MaRnahmekosten (EGZ vom 1.2.-30.6.)

WICHTIG: Es wird nur der Zeitraum angelegt, der automatisch rausgehen soll (hier die ersten 5
Raten; die 6. Rate wird als Bedarf erst angelegt, wenn die Nachweise vorliegen)

01022025 “T°|-|30.06.2025 T~ ||v| 3% Keine Zeitraume vorhanden | EGZ fiir die ersten 5 Raten

I Hier kann ein Vermerk hilfreich sein I

|

MaBnahmetrager [ Sartorius Stedim Biotech GmbH

By |

MaBnahme [ Kopie von M-Angebot (V) 588 |ll: EGZ Vermittlungshemmnisse

Kostenart 7562-90 III-EGZ a. Arbeitgeber
Anerkannter Betrag r 370,00 £

Verwendungszweck | EGZ Ole Muster
{@FAELLIG@}

Zahlungsempfanger Fsartorius Stedim Biotech GmbH [Arbeitgeber / MaBnahmetrager], DET2 2604 0030 0622 7250 00, Standard

Die Einzelschritte bei laufenden MalRnahmekosten:

Es ist der Falligkeitszeitraum des Bedarfs zu erfassen

01022025 7 [-|30.06.2025 5 |&| g€

Der Arbeitgeber/Trager ist auszuwdhlen. Dazu in der Zeile den Buttonl|[, | driicken
und in der Suchmaske den Arbeitgeber/Trager auswahlen
Suchen
Personen
Suchkriterien v Name Anschrift Globale... Fallrolle(n) Kontove... i
Suchenach | allen P - i Al
ZTen Tersonen q‘, Sartorius Corporate Ad..  Otto-Bre... J:\Dr:ftlrg:}, BIC: COB...
Relle | (Alle) - e
- . .
Nam o Sartorius Stedim System... Schwarze... sonstigge."... BIC: IBAN:
Vorname :L Sartorius, Senka Rausche.. | sonstige/.. BIC: [BAN:
Zusatz 2 Sartorius, Hans-Jirgen Alte Dorf... :r:r;tiiegtf”' BIC: NOL...
PLZ 2. Sartorius Stedim Plastics.. Karl-Arn... ‘:‘D':ft'ltgg; BIC: IBAN:
ort -
2 Sartorius AG Weender... for::tl.tgg:,r BIC: IBAN:
BIC =
BAN 2 | Sartorius Stedim Biotech... »lugust-S... for:::gg;, Arbeitge.. BIC: COB..
Im nachsten Schritt das konkrete zum Kunden vermittelte Angebot auswahlen
F. . .
MaBnahme | Kopie von M-Angebot (V) 588 II: EGZ Vermittlungshemmnisse
o F.

Im Rollbalken ist dann die korrekte Kostenart auszuwahlen

Kostenart r‘;’rE.E.-Q'l] I-EGZ a. Arbeitgeber

12
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Der anerkannte Betrag ist zu erfassen. Ist hier ein Wechsel im Bewilligungszeitraums, sind fir
jeden Zeitraum gesonderte ,laufende MaRnahmekosten” mit den entsprechenden Bedarfen
anzulegen.

Anerkannter Betrag 370,00 €

Beim Verwendungszweck wird eine graphische Hilfe fiir die Feldlange (27 Zeichen pro Zeile)
angezeigt. Mit Return ist ein Wechsel in die zweite Zeile mdglich. Bitte entsprechend beide
Zeilen nutzen.

T@FAELLIGEY

r | EGZ 0le Muater jeb
12/2025

21/ 54

Altenzeichen

Krankenkassen-MNummer
| Falligkeit der Zahlung | | ‘ (@FAELLIGE) |

Fallname (Vorname Name)

Fallname (Name, Vorname)
Kennzeichen Aktentrager

Personen-ID (Leistungsempfanger]

Der Platzhalter fiir den jeweiligen Monat im Verwendungszweck kann lber den Button
aufgerufen und eingefligt werden. Der Platzhalter zeigt dabei immer den Monat des
Falligkeitsdatums an.

Ruckwirkender Auszahlung:

Wird riickwirkend gezahlt (Bsp. EGZ) ist eine abweichende Einstellung an der Bankverbindung
des Empfangers notwendig.

Dazu die Bankverbindung tiber den >> Button aufrufen..

|Zah\uﬂ§5emﬁf3ﬂgar 'Sanor\usitad\mB\ate:thbH' b ber / ], DET2 27250 00, laut Bescheid |v| ‘|
I ﬁ"mh'""ﬂmfkeh" ... und als Zahlungsmodalitat ,, Fallspezifisch auswahlen
Zahlungsrolle [Arbeitgeber / MaBnahmetrager | ynd  gls  Filligkeit den letzten Tag des Monats
auswahlen.

Far Auszahlung sperren m

Es wird dann bei jeder Buchung in jedem Monat immer
der letzte Tag als Falligkeit gebucht.

Zahlungsmeodalitat § Fallspezifisch
Zahlungsmittel
Zahlungsintervall | monatlich

Falligkeit || 28.02.2025 7"

Nachste Falligkeit | 22.02.2025

Damit werden die Buchungen automatisch im Nachhinein ausgezahlt und der
Verwendungszweck ist korrekt flir den Monat.

Damit ist der Bedarf fur die ,laufenden MaRnahmekosten” fertig angelegt.
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Anleitung (IFK) glltigab: 03.03.2025

OPEN Prosoz — Zahlbarmachung Eingliederungsleistungen

2. einmalige MaRnahmekosten:

Hier am Beispiel einmalige MaBnahmekosten (EGZ Schlussrate fiir Juli — der Bedarf wird erst
nach Vorliegen der Nachweise angelegt)

01.08.2025 “Tv 35 Keine Zeitrdume vorhanden Schlussrate EGZ

MaBnahmetrager [[Sartorius Stedim Biotech GmbH
MaBnahme 'Kopie von M-Angebot (V) §88 1ll: EGZ Vermittlungshemmnisse
Kostenart '583-90 II-EGZ a. Arbeitgeber

Darlehen

Anerkannter Betrag r 370,00 €

Verwendungszweck PEGZ Schlussrate Juli 25
Ole Muster

Zahlungsempfanger Fsartorius Stedim Biotech GmbH [Arbeitgeber / Malinahmetrager], DE72 2604 0030 0622 7250 00, Standard

Die Einzelschritte bei einmaligen MaRnahmekosten:

Abweichend laufenden MaRnahmekosten ist die konkrete Falligkeit des Bedarfs zu erfassen...

-

01.08.2025 "1 ||W| (g%

...und es ist kein Platzhalter fiir die Falligkeit im Verwendungszweck notwendig.

Verwendungszweck 'EGE Schlussrate Juli 25
Ole Muster

Damit ist der Bedarf fir die ,,einmaligen MaBnahmekosten” fertig angelegt. Damit Bedarfe auch
ausgezahlt werden, muss der Fall zwingend durchgerechnet werden.

4.3. Stornierung von einmaligen Leistungen und von MaRnahmekosten

Wenn Auszahlungen storniert oder verkiirzt werden sollen, erfolgt das immer liber die Bedarfe.

1. Einmalige Leistungen und einmalige MaRnahmekosten:

Bei einmaligen Leistungen und einmaligen MalRnahmekosten werden die Bedarfe direkt tber
das Kreuz geldscht

9 Eintrag loschen

Das Loschen von Sachverhalten wird sofort Gbernommen.
ollen Sie diesen Sachverhalt wirklich léschen?

Loschen [ Zuriick zur Maske 14




Anleitung (IFK) glltigab: 03.03.2025

OPEN Prosoz — Zahlbarmachung Eingliederungsleistungen

Die geldschten Bedarfe werden in der Ubersicht dann direkt als geléscht angezeigt

Datum Eingliederungskosten
=

@ }.02.2025 544 (Il (Anb. Arbeit) Bewerbungskosten [1001]
=

Die geléschten Bedarfe kdnnen aber auch weggefiltert werden Nuﬁge

anzeigen

2. Laufende MaBBnahmekosten:

Laufende MaRnahmekosten kdnnen wie bei den einmaligen MaRnahmekosten als ganzer
Bedarf geloscht werden oder aber der Bedarf wird vom Zeitraum angepasst.

Dazu den Zeitraum anpassen und mit dem Haken bestatigen

m.uz.zuzﬁ - 31.03.2005 B8

01.02.2025 "1 |- 31.03.2025

=1

Sollten durch die Zeitraumveranderung mehrere Zeitrdume entstehen, die nicht korrekten bitte
wieder l6schen.

WICHTIG:

Wurden Bedarfe verandert muss der Fall im Anschluss zwingend neu durchgerechnet
werden und die Buchungen missen kontrolliert werden.

5. Fallberechnungssperre aufheben
Wenn der Fall flir die Berechnung gesperrt ist, ist in der ,,Fallkonfiguration” unter ,Sonstiges”
der Schalter ,Fall fir die Falldurchrechnung sperren” auf ,Nein“ zu stellen

Ob der Fall fiir die Berechnung gesperrt ist, ist auf der ,,blauen” Falllibersicht zu erkennen.

<4p Grunddaten

|, Der Fall istfir die Berechnung gesperrt I

WV UL i un uie pur caung pesparrlise i aer sy nwunuisc die Fallkonfiguration aufrufen

Fall Person Fallbearbeitung Fallmanagement Ubersichten Abschluss  Extras 7

EEEPEEFEYC L TIN Y El 1Y EETA R

In der Fallkonfiguration unter ,Sonstiges” den Schalter bei ,Fall fiir die Durchrechnung sperren
auf ,Nein“ setzen

Suchen . Q== Sperren und Ausschliisse
Fall fur die Falldurchrechnung sperren| Mein

%" Aktenzeichen und Zustindigkeit

Fall fur die Auszahlung sperrel Ja
Bescheidempfanger

SGE ||

" Sonstiges

& " Angaben_pro_BWZ
Sozialcard_GEZ

15



Anleitung (IFK)

OPEN Prosoz — Zahlbarmachung Eingliederungsleistungen

Bereich der Buchungen
Fall berechnen und auszahlen

Um den Fall zu berechnen, in der Symbolleiste den Button ,Fall berechnen und auszahlen”
dricken.

Bei ,Berechnung durchfiihren bis“ den Monat des letzten aktiven Bedarfes auswahlen.
AnschlieBfend ,,Berechnen®.

& Fall berechnen
Aktenzeichen

Fallname

Globales Beginn-Datum | 01.06,2022

Globales Ende-Datum | Linbegrenzt

Berechnung durchfiihren bis < EI Juni 2025

Fall wird neu berechnet ab Januar

rickwirkende Falligkeiten beriicksichtigen m

In der Ubersicht sind jetzt die Buchungen zu priifen

giiltig ab: 03.03.2025

Sartorius Stedim Biotech GmbH [Arbeitgeber / MaBnahmetrager].

DE72 2604 0030 0622 7250 00, Standard 1.850,00 €

01.02.2025 370,00 € nachzahlen
01.03.2025 370,00 € auszahlen
01.04.2025 370,00 € auszahlen
01.05.2025 370,00 € auszahlen
01.06.2025 370,00 €  auszahlen

Vor dem Verlassen der Ubersicht ist der Prozess zwingend mit
Zahlungen bestitigen dem Button ,,Zahlung bestatigen und anweisen” abzuschlielRen

und anweisen

WICHTIG:

Sollten nach dem Durchrechnen nicht alle Buchungen angelegt werden, kann es sein, dass
die Fallzeitraume angepasst werden miissen. Hierzu dann bitte mit der LSB Kontakt
aufnehmen.

(siehe hierzu die Anleitung zu den Fallzeitraumen)

WICHTIG:

Wahrend des Parallelbetriebes mit comp.ASS oder wenn die LSB im Einzelfall
Rickrechnungen vor dem 1.1.2025 vornehmen muss, kann es sein, dass bereits liber
comp.ASS ausgezahlte Buchungen in OPEN zusatzlich auf , nicht Auszahlen” gestellt werden
mussen.

(siehe Hierzu Punkt 6.1)

16



Anleitung (IFK) glltigab: 03.03.2025

OPEN Prosoz — Zahlbarmachung Eingliederungsleistungen

6.2. Buchungsart ,,nicht auszahlen” und ,,manuell anweisen” = comp.ASS Buchungen

WICHTIG:

Sind Buchungen in comp.ASS in 2025 bereits ausgezahlt wurden, muss sichergestellt
werden, dass sie kein zweites Mal tiber OPEN ausgezahlt werden.

Das gleiche gilt, wenn bei Einzelfallen das Riickrechendatum nachtraglich vor dem 1.1.2025
gesetzt wird.

Standard ist bei der Riickrechnung der 1.1.2025

Wird nach dem Durchrechnen und Priifen festgestellt, dass Buchungen bereits aus comp.ASS
ausgezahlt wurden, so muss die Buchung in OPEN auf ,nicht auszahlen” umgestellt werden.
Dazu ist die entsprechende Zeile zu markieren und mit einem Doppelklick zu bearbeiten.

Sartorius Stedim Biotech GmbH [Arbeitgeber / MaBnahmetrager],

DET72 2604 0030 0622 7250 00, Standard 1.850,00 €

In der Bearbeitungsansicht wird die Buchungsart auf ,,nicht auszahlen“ umgestellt.

T =) =)

Falligam [01.02.2025 5=

uszahlungsbuchung sperren m

Buchungsart | nicht auszahlen I
Betrag 370,00 €

Verwendungszweck | EGZ Ole Muster
2/2025

Zahlungsmittel | Uberweisung

Nach dem Speichern ist unmittelbar der Haken bei manuell anweisen zu setzen

Ol Sartorius Stedim Biotech GmbH [Arbeitgeber / MaBnahmetrager], 1.850,00 €
DE72 2604 0030 0622 7250 00, Standard :

Vor dem Verlassen der Ubersicht ist der Prozess zwingend mit dem Button ,,Zahlung bestétigen
und anweisen” abzuschlieRen

Zahlungen bestatigen
und anweisen

WICHTIG:

Wird der Prozess mit dem Button ,Zahlung bestatigen und anweisen” nicht unmittelbar
abgeschlossen, werden die Anderungen in den Einzelbuchungen beim néichsten
Durchrechnen wieder tiberschrieben.

17



Anleitung (IFK)

OPEN Prosoz — Zahlbarmachung Eingliederungsleistungen

6.3.

Es o6ffnet sich dann automatisch das Fallkonto und die Buchung mit der Zahlungsart ,Nicht
auszahlen—manuell angewiesen” ist weild hinterlegt und wird nicht mehr tiber OPEN ausgezahlt

nicht auszahlen - manuell angewiesen
EGZ Ole Must: Einzel vom: 20.02.2025
370000000072849 20.022025 DE722604 0030 0622 7250 00 Smoon 37000€
Stelle: zabs-open
Sachbearbeiter: zabs

Buchungsart ,,auszahlen” und ,,manuell anweisen”

WICHTIG:

Soll eine Buchung unabhédngig von der Falligkeit direkt mit dem nachsten Zahllauf
ausgezahlt werden, kann sie ,,auszahlen” gestellt werden

Damit eine Buchung unabhangig von der Falligkeit direkt mit dem nachsten Zahllauf ausgezahlt
werden kann ist nach dem Durchrechnen in der Zeile der Haken bei ,manuell anweisen” zu
setzen.

Sartorius Stedim Biotech GmbH [Arbeitgeber / MaBnahmetrager], 1.480,00 €
DE72 2604 0030 0622 7250 00, Standard 3

5]

Vor dem Verlassen der Ubersicht ist der Prozess zwingend mit dem Button ,,Zahlung bestitigen
und anweisen” abzuschliefRen

Zahlungen bestatigen
und anweisen

WICHTIG:

Wird der Prozess mit dem Button ,Zahlung bestatigen und anweisen” nicht unmittelbar
abgeschlossen, werden die Anderungen in den Einzelbuchungen beim néachsten
Durchrechnen wieder tGberschrieben.

Das Auszahlungsformular ist auszudrucken und zu unterschreiben.

Es o6ffnet sich dann automatisch das Fallkonto und die Buchung mit der Zahlungsart
»auszahlen —manuell angewiesen” ist weild hinterlegt und wird mit dem nachsten Zahllauf Gber
OPEN ausgezahlt

giiltig ab: 03.03.2025

auszahlen - manuell angewiesen

£GZ Ole Muster Einzel vom: 20.02 2025

312025 31000

370000000072871 20.02.2025 DET72 2604 0030 0622 7250 00
Stelle: zabs-open

Sachbearbeiter: zabs
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Anleitung (IFK)

giiltig ab: 03.03.2025

OPEN Prosoz — Zahlbarmachung Eingliederungsleistungen

6.4.

6.5.

Das Fallkonto

Das Fallkonto wird tber den Button ,Fallkonto anzeigen” in der Symbolleiste aufgerufen.

Februar 2025

Das Fallkonto liefert hier einen Uberblick (iber die anstehenden (durchgerechneten) Buchungen
und auch Uber die bereits ,manuell angewiesen“ markierten Buchungen. Nach den ersten
Zahllaufen werden auch die weiteren Status entsprechend angezeigt.

Buch.-r. Faliigam

370000000072891

370000000072910

370000000072929

370000000072849

370000000072871

01.04.2025

01.05.2025

01.06.2025

20.02.2025

20.02.2025

Zahiweg

DET2 2604 0030 0622 7250 00

DET2 2604 0030 0622 7250 00

DET?2 2604 0030 0622 7250 00

DE72 2604 0030 0622 7250 00

DE72 2604 0030 0622 7250 00

D> sartarius Stedim Biotech GmbH [Arbeitgeber | MaBnahmetrager], DE72 2604 0030 0622 7250 00, Standard

EGZ Ole Muster
472025
EGZ Ole Muster

52025

EGZ Ole Muster
62025

EGZ Ole Muster
212025

EGZ Ole Muster
/2025

Verwendungszweck Status v Zahivetrag Konta(Doppik) Belrag
auszahlen - offen Einzel vom:
20022025
370,00€
Stelle: FD 52.513 - IFK - Deibert
Sachbearbetter: Silke Deibert
312500 4339721
042025 S 37000€
auszahlen - offen Einzel vorm:
20022025
370,00€
Stelle: FD 52.513 - IFK - Deibert
Sachbearbeiter Silke Deibert
312500 4339721
0572025 3125001500 370,00€
auszahlen - offen Einzel vom:
20022025
370,00€
Stelle: FD 52.513 - IFK - Deibert
Sachbearbetter: Silke Deibert
312500 4339721
0612025 S 370,00€
summe 111000€
nicht auszahlen - manuell angewiesen
Einzel vom: 20.02 2025
370,00€
Stelle: zabs-open
Sachbearbeiter: zabs
312500 4339721
02/2025 3125001500 370,00 €
auszahlen - manuell angewiesen
Einzel vom: 20.02 2025
370,00€
Stelle: zabs-open
Sachbearbeiter zabs
312500 4330721
0312025 3125001500 37000€
summe : 740,00 €

Stornieren einer Buchung mit Status ,,auszahlen — manuell angewiesen”

Ist in einer Buchung der Status ,auszahlen — manuell angewiesen” versehentlich gewahlt
worden und wurde die Buchung noch nicht angewiesen kann die Buchung als Korrektur

storniert werd

en.

Dazu das Fallkonto aufrufen und die Buchungsnummer anklicken (Buchungsdaten anzeigen /
manuellen Riicklauf einleiten)

auszahlen - manuell angewiesen
Einzel vom: 26.02.2025

Zahlbetrag | 1.120,30 €

Buchungsnummer | 100000000860710

| Zahlungsempfanger | BUPNET - Bildung und Projekt Netzwerk GmbH
Stornierungsgrundyf falsche Auswahl Buchungsstatus I

100000000850710 26.022025 DE Lenrak. for | 112030¢€
tig Plus Feb 25 Stelle: FD 56.3.1 - Team EDViSystem ‘
Sachbearbeier. Carsten Stralucke
312500 4339760
0212025 3125001500 112030€

o] = | Storno durchfihren Q - u} x

Allgemein ~

Bspechen et Bitte den Stornierungsgrund erfassen

I8 Speichern & schlieBen

¢ schlieBen . . “

. und ,,Speichern & schlieRen
nderungen
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Anleitung (IFK)

OPEN Prosoz — Zahlbarmachung Eingliederungsleistungen

6.6.

1 . Buchung stornieren und Fall speichern

Mach einer Rickrechnung steht der stornierte Betrag wieder zur Auszahlung/Einbehaltung zur Verfligung.
Wenn diese Buchung storniert wird, wird der Fall gespeichert.
Machten Sie fortfahren?

QK Abbrechen

Das Programm erzeugt beim Stornieren automatisch eine Gegenbuchung fir die stornierte
Buchung.

Man. Ricklauf - Storno: 100000000860801

- Lehrgk. fur f vom: 26.02.2025 08:58:10Grund: FD 56.3.1
100000000860710 26.02.2025 | DE tig Plus Feb 25 - Team EDV/System: falsche Auswahl 112030 €
Buchungsstatus
0212025
100000000850801 26.02.2025  Man. Ricklauf Lehrgk Wan. Ricklauf - Storno zugeordnet: Carsten 112030 €
tig Plus Feb 25 Stralucke
0212025

Die urspriingliche Buchung steht wieder zur Auszahlung im Fallkonto und ist Giber den Button

»auszahlen - fur Auszahlung gesperrt - anzeigen/bearbeiten” aufzurufen...

giiltig ab: 03.03.2025

y Lehrgk auszahlen - fir Auszahlung gesperrt -
100000000860802 26.022025 DE: fig Plus Feb 25 anzeigen/bearbeiten 1.120,30€
. S “ .

...und in der Buchungsart anzupassen. Hier ist ,,auszahlen“ auszuwahlen.
EB Auszahlungsbuchung bearbeiten

Allgemein

Bhspeichen () Verwerfen

B Speichern & schliehen Warenguischine

2 SchlieBen bearbeiten

Anderungen Gutscheine
Auszahlungsbuchung bearbeiten
Fallig am [27.022025 “=
Ruszahlungsbuchung sperren
Buchungsartfl auszahlen 1
Betrag 112030 €
Zahlungsmittel | Uberweisung
s . “ .
Damit ist die Buchung (hier als ,,auszahlen”) wieder im Fallkonto.
auszahlen - offen Einzel vom:
27.02.2025
3700000000745911 28.02.2025 DE4 5 1.120,30€

LEREERIED Stelle: FD 52 513 - IFK - Delbert

Sachbearbeiter: Silke Deibert

AnschlieBend kann der Fall erneut durchgerechnet werden und die Buchung auf , Nicht
auszahlen — manuell angewiesen” gestellt werden (siehe Punkt 6.2)

Stornieren einer Buchung mit Status , nicht auszahlen — manuell angewiesen”

Ist in einer Buchung der Status ,,nicht auszahlen — manuell angewiesen” versehentlich gewahlt
worden kann die Buchung als Korrektur storniert werden.

Dazu das Fallkonto aufrufen und die Buchungsnummer anklicken (Buchungsdaten anzeigen /
manuellen Ricklauf einleiten)

nicht auszahien - manuel angewissen

Lehragk. | Einzel vom: 26.02.2025

100000000860709 26022025 DE Plus Jan 25

112030 €

Stele: FD 56.3.1 - Team EDV/System

Sachbearbeiter: Carsten Stralucke
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Anleitung (IFK) glltigab: 03.03.2025

OPEN Prosoz — Zahlbarmachung Eingliederungsleistungen

.1 ] Sterno durchfahren e - u] X

Allgemein v

Bsvechan Qenveten Bitte den Stornierungsgrund erfassen
B speichern & schlieBen

S . und ,Speichern & schlieRen”

Buchungsnummer | 1000000086070
Zahlbetrag | 1.120,30 €
Zahlungsempfanger | BUPNET - Bildung und Projekt Netzwerk GmbH

Stornierungsgrund fBuchung in comp,ASS ist entfallen PN

1 . Buchung stornieren und Fall speichern

Mach einer Riickrechnung steht der stornierte Betrag wieder zur Auszahlung/Einbehaltung zur Verfiigung.
Wenn diese Buchung storniert wird, wird der Fall gespeichert.
Machten Sie fortfahren?

OK Abbrechen

Das Programm erzeugt beim Stornieren automatisch eine Gegenbuchung fiir die stornierte
Buchung.

Man. Ricklauf - Storno;
Lehrak 100000000860945 vom: 26.02 2025
100000000860709 26022025 DEZ B F'?usrgJan 25 09:17:58Grund: FD 56.3.1 - Team 1120,30€
EDVI/System: Buchung in comp.ASS ist
entfallen
02/2025
Lehrgk. Man. Ricklauf- Storno zugeordnet:
100000000860945 26022025 Man Ricklauf Plus Jan 25 Carsten Stralucke -1120,30€
02/2025

Die urspriingliche Buchung steht wieder zur Auszahlung im Fallkonto und ist Giber den Button

»auszahlen - fiir Auszahlung gesperrt - anzeigen/bearbeiten” aufzurufen...

100000000860946 26022025 DE. S&’Z’;n 5 g::;s:‘;ﬁ:gg’gm;ﬁﬁn’::g 112030 €
. . “ o
...und in der Buchungsart anzupassen. Hier ist ,,auszahlen” auszuwahlen.
[.T5] Auszshlungsbuchung bearbeiten
Aligemein
B speichem (&) Verwerfen
B Speichern & schlieBen T
3 Schlieten bearbeiten
Anderungen Gutscheine
‘Aumhlungsbuchung bearbeften
Falligam [27.02.205 3"
Auszahlungsbuchung sperren
Betrag | 112030 €
Zahlungsmittel | Uberweisung
s . . “ . .
Damit ist die Buchung (hier als ,,auszahlen”) wieder im Fallkonto.
auszanhien - offen Einzel vom:
Lehrgk. Rupchey Oleh Mu 27022025
370000000075035 27.022025 DE47 2605 0001 0000 1084 56 S R mE S 1.120.30€

Plus Jan 23 Stelle: zabs-open

Sachbearbeiter: zabs
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Anleitung (IFK)

OPEN Prosoz — Zahlbarmachung Eingliederungsleistungen

giiltig ab: 03.03.2025

6.7. Bedarf zu einer Buchung mit Status , nicht auszahlen — manuell angewiesen* wurde geloscht

Ist der Bedarf zu einer Buchung mit Status ,nicht auszahlen — manuell angewiesen”
versehentlich geloscht worden legt das Programm beim nachsten Durchrechnen zusatzlich eine

Ausgleichsbuchung als Rickforderung an.

Antrag vom 27.2.25

nicht auszahlen - manuell angewiesen

Einzel vom: 27.02.2025
4T00€

370000000075557 27022025 DE "
orstellungsgesprach Stelle: zabs-open
Sachbearbeiter: zabs
Ruckforderung - offen Einzel vom:
27.02 2025
370000000075668 27022025 DE laut Bescheid -47,00€
Stelle: FD 52.513 - IFK - Deibert

Sachbearbeiter: Silke Deibert

Damit die Riickforderung nicht in die Forderungen lauft muss der Fall erneut durchgerechnet
werden und die Riickforderung mit einem Doppelklick ge6ffnet werden.

27.02.2025

-47,00 € Rickforderung

Die Buchungsart ist auf ,nicht fordern“ umzustellen und die Buchung manuell anzuweisen

Zahlungen bestdtigen
und anweisen

27.02.2025 -47,00 € nicht fordern

Die Zahlung ist abschlieBend zu bestatigen

Als Ergebnis ist das Fallkonto zu diesem geldschten Bedarf in der Summe auch bei 0.

3700000000755567 27022025 DE}

370000000075668 27.02.2025 DE7

Antrag vom 27.2.25
Vorstellungsgesprach

laut Bescheid

nicht auszahlen - manuell angewiesen
Einzel vom: 27.02.2025

4700€
Stelle: zabs-open
Sachbearbeiter zabs

02/2025

nicht fordern - manuell angewiesen
5

Einzel vom: 27.02.202!
4700€

Stelle: zabs-open

Sachbearbeiter zabs
—

Freigegeben am/durch:
27.02.25

gez. Schneemann
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