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- Anleitung -
OPEN/PROSOZ - Bildungskarte

Mit der Bildungskarte werden seit dem 02.09.2021 die Leistungen aus dem Bildungs- und
Teilhabepaket, wie z.B. die Mittagsverpflegung oder Fahrten und Ausfliige, abgewickelt
werden. In dieser Anleitung wird erlautert, wie eine Bildungskarte in der Fachsoftware

OPEN/PROSOZ einem leistungsberechtigten Kind zugeordnet wird und die Leistungen auf die
Bildungskarte gebucht werden.

1 Die in der Anleitung gemachten Angaben beziehen sich sowohl auf die méannliche, weibliche als auch

auf die unbestimmte Form. Zur besseren Lesbarkeit wird im Folgenden nur die méannliche Form
verwendet.
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1.

Ubersicht der Bildungs- und Teilhabeleistungen:

Leistung Bildungskarte/Direkt- | Aufladung Pauschalbetrag/individuell
zahlung an LB

Ausfliige (Schule/Kita) Bildungskarte Aufladung pauschal fir den gesamten BWZ:
200,- €

Fahrten (Schule/KiTa) Bildungskarte Aufladung pauschal fir den gesamten BWZ:
1000,- €

Schulbedarf Direktzahlung an LB Betrag ist gesetzlich geregelt

Schilerbeforderungskosten | Direktzahlung an LB je nach Bedarf

Lernférderung Bildungskarte Aufladung erfolgt in Schulstunden

Mittagsverpflegung Bildungskarte Aufladung: 120,- € fiir jeden Monat des BWZ

Teilhabe § 28 VII 1 SGB Il Bildungskarte Aufladung: 15,- € fir jeden Monat des BWZ

Anlage der Bedarfe im Fall

Fur die Bewilligung der Guthaben auf die Bildungskarte sind zunachst in OPEN/PROSOZ die
Bedarfe anzulegen:

Fiir die Anlage der Bedarfe rufen Sie den Fall und dort die Bedarfe auf:

sichten Abschluss Extras__?
LT NN Ry =N

Wahlen Sie in der Leiste die richtige Person aus:

~ Ubernehmen (&4 Verwerfen n -~ = ET@ =
)
“& Ubernehmen & zurtick o ~
- Bildﬁég?farte v Neu Bearbeiten  Nur giltige Nur ungiltige Alle
4 Zurtick 06.06.1993 s anzeigen anzeigen anzeigen

Andenmaen Persanenaniswahl Rearheiten Filter

Die Auswahl des Bedarfes ist Giber den Baum vorzunehmen:

[ seal [~
4 SGBIIHLU
" Regelbedarf § 20 SGB Il
" Regelbedarf § 23 SGB Il

4 Bedarfe fur Bildung und Teilhabe nach § 28 SGB I
Schulausfliige und Klassenfahrten

~" Ausstattung mit persénlichem Schulbedarf
Schiilerbeférderung

Lernférderung

Mittagsverpflegung

v w v v

Teilhabe soziokulturelles Leben
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Neu
Wenn Sie den Bedarf markiert haben, driicken Sie anschlieBend den Button

2.1 Beispiel ,,Schulausfliige” und ,,Klassenfahrten*

Im Feld Leistung ist der erste Eintrag ,Schulausfliige” auszuwahlen. Der Betrag von 200 € ist
voreingestellt:

29012025 77|« p Keine Zeitraume vorhanden Hier kénnen Sie Notizen erfassen. ~
v
Leistung [ Schulausfliige nach § 28 Abs. 2 Satz 1 Nummer 1 SGB II -

Bezeichnung
Betrag 200,00 €
Rechnungsdatum | 29.01.2025 “7°
Rechnungshetrag 0,00 €

Zahlungsempfanger 'Standard (Testine Bildungskarte [Haushaltsvorstand (HV)], Bar, laut Bescheid) v x>

Wird der Antrag flr den aktuellen Monat erfasst, muss das giiltig ab — Datum nicht angepasst
werden. Wird der Antrag auch fir rickwirkende Monate bewilligt, ist das giltig ab - Datum
anzupassen.

AnschlieRend speichern Sie den Eintrag mit Ubernehmen und zuriick:

3 Verwerfen

Ve Ubernehmen & zuriick

L S WATiTe

Andarninnan

2.2 Beispiel ,,Mittagessen*
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Ubernehmen Verwerfen 1 = s |
< = @
Ubernehmen & zurtick Te‘.sﬁm ) e e
Bildungskarte Neu Bearbeiten  Nur giltige Nur ungliltige
4 Zurtick 06.06.1993 anzeigen anzeigen
Anderungen Personenauswahl Bearbeiten Filter

& |Bedarfe » SGB Il » SGB Il HLU » Bedarfe fir Bildung und Teilhabe nach § 28 SGB |1 b Mittagsverpflegung } festgestellter Bedarf

Suchen ... Q |‘||_ E E “
" sGB I ~ V:n Bi's Schule/Einrichtung Verpflegungskosten Rechnungsbet
4 7 SGBIIHLU
%" Regelbedarf § 20 SGB Il
" Regelbedarf § 23 SGB Il
Mehrbedarf
" Bedarfe fir Bildung und Teilhabe nach § 28 SGB I

-

[ S

" & Schulausflige und Klassenfahrten
" Ausstattung mit persdnlichem Schulbedarf
» Schiilerbeférderung

» Lernférderung

4 Mittagsverpflegung

festgestellter Bedarf

Rechnungsbetrége

' ' Neu
Hier gehen Sie erneut auf

Im Feld ,,gliltig ab“ und , gliltig bis” tragen Sie den Zeitraum des Bewilligungszeitraums bzw. des
Zeitraumes ein, der auf die Bildungskarte gebucht werden soll.

Im Feld Schule/Einrichtung wahlen Sie Uber die beiden Pfeile rechts ,>>“ den Eintrag
»Schule/Kindergarten fir Mittagsverpflegung” aus.

Im Feld Verpflegungskosten ist der monatliche Betrag voreingestellt, so dass Sie hier keine
Anpassungen vornehmen missen:

01.01.2025 “5°|-|31.12.2025 “5° » 4 Keine Zeitraume vorhanden Hier k&nnen Sie Notizen erfassen. A

Schule/Einrichtung 'Schule/Kindergarten fur Mittagsverpflegung v (>

Art der Mittagsverpflegung rGerneinschaf‘tliche Mittagsverpflegung nach & 28 Abs. 6 SGB || v

Bezeichnung
4
Verpflegungskosten 12000 €
Schultage im Monat 23 Ta...

Abzug Eigenanteil vom O Regelbedarf
@ Bedarf

Betrag nach Abzug Einkommen 120,00 €
Rechnungsbetrag automatisch ermitteln
Rechnungsbetrag 0,00 €

Zahlungsempféanger 'Standard (Testine Bildungskarte [Haushaltsvorstand (HV)], Bar, laut Bescheid) w||>:

V& Ubernehmen & zuriick

AnschlieBend speichern Sie den Eintrag mit .

2.3 Beispiel ,, Teilhabe“
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Fir die Teilhabe wahlen Sie bitte den Eintrag , Teilhabeleistungen nach § 28 Absatz 7 Satz 1

: a

e .To'sﬂm Termin Aufgabe € Neue  Ubemet
. Bildungskarte v - g Dru 2
w Zuriick 06.06:1993 v Leistung  Neue Leistur

Anderungen

Personenauswahl

Altionen Listenbearbeitung

Bedarfe b SGB Il ¥ SGB Il HLU ¥ Bedarfe fiir Bildung und Teilhabe nach § 28 SGB 1| b Teilhabe soziokulturelles Leben b festgesteliter Bedarf b festgestellter Bedarf erfassen

QlE =
SGEB Il ~
" SGB Il HLU
+ Regelbedarf § 20 SGB II
" Regelbedarf § 23 SGB Il
» Mehrbedarf
4 /" Bedarfe fiir Bildung und Teilhabe nach § 28 5GB II
" & Schulausfldge und Klassenfahrten
+" Ausstattung mit persénlichem Schulbedarf
» Schilerbefrderung
¥ Lernférderung
4 7 Mittagsverpflegung
~" festgestellter Bedarf
Rechnungsbetrage
4 Teilhabe soziokulturelles Leben

festgestellter Bedarf

Rechnungsbetrige

Bestéatigen Sie alle Eintrage mit

der Falliibersicht sind.

01.01.2025 5° - 31122025 5 |v (K |(© [EIELEEIIRIEIRFFLEE] ~ | Hier kanne

~

Teilhabeleistung "\ﬂilhah?\ﬂislungﬂnﬁ 28 Absatz 7 Satz 1 SGB Il
Bezeichnung | Musikschule

Betrag [ 1500 €

Betrag nach Abzug Einkommen 1500 €

Rechnungsbetrag 000 €

Zahlungsempfanger [ Standard (Testine Bildungskarte [Haushaltsvorstand (HV)), Bar, laut Bescheic)

Ve Ubernehmen & zurtick

AnschlieBend missen Sie den Fall durchrechnen.

2.4 Beispiel ,Lernférderung*

2.4.1im laufenden Fall

, bis Sie wieder in

01.12.2024 “3°|-|31.05.2025 “T°||%/| 3K (O [iNEXI-ZEEENREINERIPEY ~ | Hier kdnnen Sie Notizen erfassen.

v

Leistung Lernférderung 'Angemessene Lernférderung nach § 28 Abs. 5 SGB |1

Bezeichnung | Deutsch

Betrag r 200,00 €

200,00

8 St.

Betrag nach Abzug Einkommen
Anzahl Stunden

Rechnungsbetrag

0,00 €

H Zahlungsempfanger 'Standard (Mama Zweitfall [Haushaltsvorstand (HV)], Bar, laut Bescheid)

Die Bewilligung bei der Lernférderung erfolgt unabhangig von dem erfassten Datum immer ab
dem 01. eines Monats. Eine taggenaue Bebuchung wie im bisherigen Fachverfahren ist daher

nicht moglich.

Die Lernférderung ist in Stunden zu erfassen. Werden mehrere Facher bewilligt, ist die Buchung
in einer Gesamtsumme vorzunehmen. Zusatzlich ist der Hochstbetrag von 200 € pro Fach (8
Stunden mal Héchstbetrag von 25 €/Stunde) zu erfassen.

2.4.2 Bewilligung Uber das Fallende hinaus
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Das Fachverfahren lisst eine Ubertragung von Zeitrdumen {ber das Fallende hinaus nicht zu.
Muss dieses fiir die Lernforderung erfolgen, ist in der Fallkonfiguration ein neuer Zeitraum mit
der Hilfeart ,,SGB Il — Leistungen zur Bildung und Teilhabe” anzulegen.

3. Anlage der Bildungskarte

In der Fallibersicht wahlen Sie Gber das Menii ,Abschluss” den Eintrag ,,Bildungskarte

I Testclient: OPEN/PROSOZ - Test-DatenbankFall: - AZ: 5603-31.20.55-000006 a X
Fall Person Fallbearbeitung Fallmanagement Obersichten Abschluss Extras ?
DY EEET K Li) Statistik > 5 (78 3588
Personen
Berechnen und zahlbar machen F12
3 Buchungen prifern +Test Datenbankss
g
Tesne | [ .
Bildungskarte Ruckforderungen bearbeiten y
Bemerkung: 8 ISR EIE STE
ks a Bildungskarte
Testchen Sarel g
Bildungskarte Einzahler Ctel+E
Betreuer/Bevollmichtigter
5 R ———
Neue Person Fallarien scai 2t Bidung und Tedhate | SGB |- skiiesende Leistngen
Diniels Aoom
‘getorsn am Zust Arsenssrmitier Zust Faimanager Sachbearsener Bamarkung
06081991 Daniela srinom
022018 Daniela sivom
Ebammensiste
geboren am Einkammen Zaitaum Batrag Bemerkung.
Anspruch asne
Der Gesambanioetrag wirs sugetsit aut
e ot wurde nech rich saninar germachi
_____ T T T R T
Prionst Siete Sachbearbeiter Ertasser Termin Atenzerchen Persen st

Marbne Teminesuganen _Loschen

Team EOVISys Soziahesen 20012026 |01.012026 1000

Dort legen Sie iber den Stern eine neue Karte an:

Jor-cs| Bildungskarte verwalten Q - O X
Allgemein N\
neue Karte Bewilligungen
Karte bearbeiten bearbeiten
Bildungskarte Bewilligungen

Bildungskarte verwalten

Karten im Fall
Name Vorname Geburtsdatum Kartennummer Status
N
v
Zeilen: 0

» Verlaufsdaten

In der ndchsten Maske ist das Kind auszuwahlen, die Bildungskartennummer einzutragen sowie
beim Rechtskreis ,alle Rechtskreise” auszuwahlen:
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m Bildungskarte verwalten Q - [} X §
Allgemein v !
Karte Karte Rechtskreis
anlegen  sperren wechseln
Bildungskarte Rechtskreis
- | Bildungskarte verwalten » Bildungskarte anlegen ‘
| Person | Testchen Bildungskarte '|
| Kartennummer |9141151023 |
Rechtskreis | Alle Rechtskreise 'l
Status
Bemerkung ”~
v

Karte
AnschlieRBend ist Uber den @nlegen
Bestatigung, dass die Karte angelegt wurde:

b Dile, Leant.

W open/PrROSOZ

o Karte bearbeiten

Karte angelegt.

En

Ubertragen der Guthaben auf die Bildungskarte

die Karte anzulegen.

Bildungskarte verwalten

Uber den blauen Pfeil
,»Bildungskarte verwalten”.

Wahlen Sie nun den Punkt ,Bewilligungen bearbeiten” aus:

Es erscheint anschlieBend eine

kommen Sie zurick auf die Maske

f— g e Y pv s — —
Allgemein
‘
Karte Bewilligungen
bearbeiten bearbeiten
Bildungskarte Bewilligungen
Bildungskarte verwalten
n
: Karten im Fall
=
A
M Name Vorname Geburtsdatum Kartennummer Status
i || Zeilen: 1
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Im nachsten Fenster konnen Sie die einzelnen Leistungen auf die Karte tGbertragen:

H Bildungskarte verwalt Q - O X
Allgemein v
Daten auf Karte
ibertragen
Bearbeiten
- | Bildungskarte verwalten P Leistungsdaten von Testchen Bildungskarte ‘
Leistungsart { Schulausfliige/Klassenfahrten ']

Zeitraum < P Januar 2025 4 P> Dezember 2025
Gewshrte Leistung im ersten Monat 1200 €
Gewshrte Leistung im Zeitraum 1200 €
Bewilligungen in anderen Féllen im Zeitraum 0 €
Bewilligungen

A
Bewilligungsnummer Status Ab Bis Errechneter Wert Bewilligter Wert Differenzwert Abgebuchter Betrag

Zeilen: 0

Bewilligung, die auf die Karte tbertragen werden soll 1.200,00 €

{ an —_—

Im nachsten Schritt werden die Gbertragenen Guthaben aufgelistet:

Daten auf Karte
libertragen

Bearbeiten

4 |Bildungskarte verwalten } Leistungsdaten von Testchen Bildungskarte

Leistungsart | Schulausfliige/Klassenfahrten

Zeitraum < P> Januar 2025 4 P> Dezember 2025
Gewdhrte Leistung im ersten Monat | 1200 €
Gewdbhrte Leistung im Zeitraum | 1200 €
Bewilligungen in andleren Féllen im Zeitraum 0 €
Jewilligungen
ert Bewilligter Wert Differenzwert Abgebuchter Betrag

ry
Bewilligungsnummer Status Ab Bis

100000000085226 aktiv  01.01.2025 31.12.2 1.200,00 € 1.200,00 € 0,00 € 0,00 € x ~

Uber den Rollbalken wiahlen Sie einfach die nichste Leistung aus und iibertragen diese
ebenfalls:
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forc] Bildungskarte verwalten Q 2 — (] X

Allgemein ~

Bearbeiten

- | Bildungskarte verwalten » Leistungsdaten von Testchen Bildungskarte

Leistungsart | Mittagsverpflegung hd
Zeitraum <« P> Januar 2025 4 P> Dezember 2025
Gewdhrte Leistung im ersten Monat | 120 €
Gewdhrte Leistung im Zeitraum 1440 €
Bewilligungen in anderen Féllen im Zeitraum 0 €

Bewilligungen

Bewilligun‘gsnummer Status Ab Bis Errechneter Wert Bewilligter Wert Differenzwert Abgebuchter Betrag
~
Sind alle Guthaben lbertragen, konnen Sie das Fenster liber das X schliefSen.
5. Weiterbewilligung von Leistungen bei Folgeantragstellung
Bei den Bedarfen rufen Sie den entsprechenden Bedarf auf:
Bedarfe Q - X
v
Y »
v Neu Bearbeiten = Nur giiltige Nur ungiiltige
S anzeigen anzeigen
Personenauswahl Bearbeiten Filter
arfe fir Bildung und Teilhabe nach § 28 SGB Il » Mittagsverpflegung P festgestellter Bedarf ‘
E Liste durchsuchen ... Q m
N Von T Bis | Schule/Einrichtung Verpflegungskosten Rechnungsbetrag monatlicher Bedarf Zahlungsem.E'
01.09.2024  28.02.2025 720,00 € 0,00 € 0,00€ Emrak Rama[.. ~
01.03.2024 31.08.2024 516,00 € 0,00 € 0,00 € Emrak Rama[...
01.09.2023 29.02.2024 96,00 € 0.00€ 0,00 € Emrak Rama [..
01.09.2022 28.02.2023 600,00 € 000 € 0,00 € Emrak Rama [..
o Neu L . .. . . .
Uber den rufen Sie einen neuen Zeitraum auf und fillen den Gewéahrungszeitraum die

Schule und die Art der Mittagsverpflegung aus.

1T BIAUNY UnNd 11Nde Nac § 20 20 117 VIIagsVerpleguny F 1esigesienter bedarl F 1esigesienier pedar erassen

01032025 - 3108205 T[] Keine Zeitraume vorhanden |Hier kannen Sie Notizen erfassen.

Schule/Einrichtung ’Schule/Kindergarten fiir Mittagsverpflegung
Art der Mittagsverpflegung 'Gemeinschaftliche Mittagsverpflegung nach § 28 Abs. 6 SGB |1
Bezeichnung

Verpflegungskosten r 12000 €

Schultage im Monat 21 Ta...
Abzug Eigenanteil vom O Regelbedarf
® Bedarf
Betrag nach Abzug Einkommen 120,00 €
Rechnungsbetrag automatisch ermitteln
Rechnungsbetrag 000 €
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Diese Schritte wiederholen Sie fiir alle bendtigten Bedarfe.
AnschlieBend libertragen Sie den Bedarf auf die Bildungskarte -> sh. Punkt 4.

Allgemein v !

Daten auf Karte
tibertragen

Bearbeiten

- |Bi|dungskarte verwalten b Leistungsdaten von Noah Rama ‘

Leistungsart | Mittagsverpflegung v‘

Zeittaum < P Marz 2025 E P August 2025
Gewéhrte Leistung im ersten Monat | 120 €
Gewahrte Leistung im Zeitraum | 720 €
Bewilligungen in anderen Féllen im Zeitraum |0 €

Bewilligungen

A
[Bewilligungsnummer Status Ab Bis Errechneter Wert Bewilligter Wert Differenzwert Abgebuc

~

Zeilen: 0

Bewilligung, die auf die Karte tibertragen werden soll 72000 €

6. Druck der Kosteniibernahmeerklarungen

Die Kosteniibernahmeerklarungen sind Gber die Druckvorlagen zu erzeugen. Hierfiir rufen Sie
das Druckersymbol auf:

&Test-:: ent: OPEN/PROSOZ - Test-Date
Fall Person Egllbearbeitung Fallmanag

11
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Die Kostenlbernahmeerklarungen finden Sie unter
Anderung... Bearbeiten
Druckausgaben
Vorlagenauswahl
Suchen ...

» |} Fallmanagement
4 [[IsaBIl >
» ,_}L Bescheide
» IRk
4 U] Antrége
» | ] Aufrechnung
4 U] Auslander
» |} Auszubildende
b U] Bescheide/Briefe

< [l >

e R B R T

Bildungskarte Kostenti. Ausflug (§ 6b BKGG)
Bildungskarte Kostent. Komplett o.L

Bildungskarte Kostent. Komplett o.L (§ 6b BKGG)

Bildungskarte Kostend. Lernférderung

Bildungskarte Kosteni. Lernférderung (§ 6b BKGG)

Bildungskarte Kostenii. Mehrt. Fahrt (§ 6b BKGG)

7. Nachtrigliche Anderungen auf der Bildungskarte

7.1 Anpassung des Bedarfes

Bsp. Die Bewilligungen auf der Bildungskarte sind bis 31.12.2025 erfolgt. Der Fall wird jedoch

zum 28.02.2025 eingestellt.

12
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Rufen Sie zunachst den Bedarf auf und passen Sie das Ende-Datum auf den 28.02.2025 an:

01.01.2025 *“7* @ Keine Zeitraume vorhanden Hier kénnen Sie Notizen erfassen. A

Schule/Einrichtung 'Schule/Kindergarten fur Mittagsverpflegung IS

Art der Mittagsverpflegung rGerneinschaf‘tliche Mittagsverpflegung nach & 28 Abs. 6 SGB || v

Bezeichnung
4
Verpflegungskosten 12000 €
Schultage im Monat 23 Ta...

Abzug Eigenanteil vom O Regelbedarf
@ Bedarf

Betrag nach Abzug Einkommen 120,00 €
Rechnungsbetrag automatisch ermitteln
Rechnungsbetrag 0,00 €

Zahlungsempféanger 'Standard (Testine Bildungskarte [Haushaltsvorstand (HV)], Bar, laut Bescheid) AIES]

AnschlieBend bestatigen Sie die Eingabe mit dem griinen Haken. Gehen Sie dann soweit zuriick,
dass Sie den Fall durchrechnen kdnnen.

AnschlieBend rufen Sie Gber die Bildungskarte tiber Abschluss/ Bildungskarte auf.

Markieren Sie die Bildungskarte fiir das Kind und wahlen Sie Bewilligungen bearbeiten. Hier ist
bereits der Differenzwert ersichtlich:

Daten auf Karte
ubertragen

Bearbeiten

~ | Bildungskarte verwalten } Leistungsdaten von Testchen Bildungskarte

Leistungsart | Mittagsverpflegung

Zeitraum |‘ P Januar 2025 | o P Dezember 2025

Gewihrte Leistung im ersten Monat 120 €
Gewshrte Leistung im Zeitraum 240 €
Bewilligungen in anderen Féllen im Zeitraum 0 €

swilligungen

- =
Bewilligungsnummer Status Ab Bis Errechneter Wert Bewilligter Wert Differenzwert Abgebuchter Betrag -

100000000085227 aktiv.  01.01.2025 31.12.2025 240,00 € 1.440,00 € -1.200,00 € 0,00 € x

e

Diese Bewilligung miissen Sie liber das rote Kreuz I6schen.

AnschlieBend kann eine Neulbertragung erfolgen:

13
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Allgemein v
Bearbeiten
- | Bildungskarte verwalten » Leistungsdaten von Testchen Bildungskarte
Leistungsart | Mittagsverpflegung -
Zeitraum |‘ P Januar 2025 | 4 P Dezember 2025
Gewdhrte Leistung im ersten Monat | 120 €
Gewdhrte Leistung im Zeitraum | 240 €
Bewilligungen in anderen Féllen im Zeitraum 0 €
Bewilligungen
Bewilligun‘gsnummer Status Ab Bis Errechneter Wert Bewilligter Wert Differenzwert Abgebuchter Betrag
~
v
Zeilen: 0
Bewilligung, die auf die Karte tibertragen werden soll 240,00 €

Bestitigen Sie die Ubertragung mit , Daten auf Karte Gibertragen”.

8. Verlust einer Bildungskarte

Bei Verlust einer Bildungskarte kann fir das Kind liber die Webplattform eine Ersatzkarte
angefordert werden. Weitere Informationen finden Sie in der Prozessbeschreibung
Bildungskarte — Ersatzkarte anfordern auf der Themenseite Bildungskarte (BUT) im Intranet. In

OPEN/PROSO?Z ist nichts weiter zu veranlassen.

Freigegeben am/durch:
13.02.2025

gez. Schneemann
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