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1. Einleitung 

„Textbausteine zum Fall“ entspricht in OPEN/PROSOZ den „fallbezogenen Hinweisen“, die es in 
comp.ASS in der LSB gab. 
 
Wie die Anlage erfolgt, wird in dieser Anleitung beschrieben. 
 
Aus internen Gründen muss in der Bezeichnung der Textbausteine „…56LSB_TB“ stehen, so dass 
alle Namen damit enden.  
Weiterhin darf die Bezeichnung keine Leerzeichen oder Sonderzeichen enthalten, so dass 
anstatt eines Leerzeichens ein Unterstrich erfolgt und das Zeichen § mit „Par“ ersetzt wird. 
 
ACHTUNG: es gibt einen großen Unterschied im Vergleich zu comp.ASS. Hat man in comp.ASS 
Ergänzungen am Text vorgenommen, wurde dies gespeichert und entsprechend in die nächsten 
Bescheide übernommen. 
In OPEN/PROSOZ dagegen werden die Textbausteine direkt im Bescheid hinterlegt, was 
bedeutet, dass Änderungen nur dort gespeichert werden. In weiteren Bescheiden muss man 
die Änderungen wieder vornehmen oder sich aus dem letzten Bescheid herauskopieren und in 
den neuen Bescheid reinkopieren.   
 

2. Anlage und Darstellung im Bescheid 

Um Textbausteine in Dokumente zu hinterlegen, geht man auf das Druckersymbol und dann 
auf „Textbausteine zum Fall anzeigen“: 
 

 
 
Man gelangt in diese Maske: 
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Die Textbausteine sind im Ordner „FB 56_LSB“ hinterlegt und in verschiedene Unterordner 
einsortiert: 
 

 
 
 
Wichtig ist, dass zuerst bei „{@ Platzhalter 995 Attribut“ das korrekte Attribut hinterlegt wird: 
 

 
 
Hier muss „FB56_LSB_Textbausteine_zum_Fall“ angelegt werden: 
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Danach wird der gewünschte Textbaustein – hier „Befristeter_Aufenthaltstitel_56LSB_TB“ 
angeklickt und über das grüne Plus hinzugefügt: 
 

  
 
Damit ist der Textbaustein hinterlegt. Eine Haushaltsperson ist nicht zu hinterlegen. 
 

  
  
Die Maske über „Speichern & schließen“ verlassen. 
 
Man ist nun wieder in der Maske für die Druckausgaben und kann den gewünschten Bescheid 
drucken, hier den Erstbescheid: 
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Der Textbaustein wird jetzt in allen Bescheidvorlagen gedruckt, wo in der Systemvorlage der 
Platzhalter für das Attribut „FB56_LSB_Textbausteine_zum_Fall“ hinterlegt ist. Dies ist in den 
Erst-, Änderungs-, Aufhebungs- und Einstellungsbescheiden der Fall. 
 
Im Erstbescheid erscheint der Text hier: 
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Es handelt sich um ein Word-Dokument, so dass Änderungen oder Ergänzungen des Textes 
problemlos möglich sind. 
 

 
 
ACHTUNG: Diese Änderung erfolgt direkt im Bescheid, so dass eine Speicherung auch nur im 
Bescheid selber erfolgt! Bei der Erzeugung eines anderen Bescheides (z.B. Änderungsbescheid) 
wird wieder der ursprüngliche Text angezeigt, hier also  

 
 
Änderungen müssen somit bei jedem einzelnen Bescheid erfolgen! 
 
Bei umfangreichen Textänderungen-/Ergänzungen empfiehlt es sich, über Übersichten - 
Dokumentenverwaltung den letzten Bescheid aufzurufen, den Passus daraus zu kopieren und 
im neuen Bescheid einzufügen.  
 
 

3. Suchmöglichkeit 

Wenn man nicht genau weiß, in welchem Ordner der gesuchte Textbaustein hinterlegt ist, kann 
man auch im Suchfeld einen Begriff eingeben und bekommt passende Textbausteine 
vorgeschlagen. 
 

1. Beispiel: Suchbegriff „Schwang“ 
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2. Beispiel: Suchbegriff „vorläufig“ 
 

 
 
 
Der Nachteil daran ist allerdings, dass anschließend sämtliche Ordner aufgeklappt sind. 
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4. Sortierung der Reihenfolge der Textbausteine 

Hat man mehrere Textbausteine zum Fall ausgewählt, kann man selber bestimmen, in welcher 
Reihenfolge die Textbausteine im Bescheid angezeigt werden sollen. 
 
Beispiel: 
Diese beiden Textbausteine wurden hinterlegt: 

 
 
Bei dieser Reihenfolge wird zuerst der Text für den Mehrbedarf und danach der Text bzgl. der 
Vorläufigkeit im Bescheid gedruckt.  
 
Wenn nun gewünscht wird, dass im Bescheid zuerst der Textbaustein bezüglich der 
Vorläufigkeit steht, dann klickt man diesen Baustein an und oben werden Pfeiltasten bunt, mit 
denen man die Position verschieben kann: 
 

 
 
 
 
Wird „Nach oben verschieben“ angeklickt, steht der Textbaustein für die Vorläufigkeit nun 
oben: 
 

 
 
Die Änderung muss gespeichert werden. 
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Im Bescheid steht der Passus für den Mehrbedarf unter dem Text bzgl. der Vorläufigkeit: 
 

 
 
 

5. Entfernen von Textbausteinen 

Wird ein Textbaustein nicht mehr benötigt, klickt man diesen an und kann über „Entfernen“ 
den Textbaustein entfernen: 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

6. Sofortzuschlag im Bescheid 

 
Im Berechnungsbogen des Bescheides wird der Sofortzuschlag nicht mit aufgeführt, da es sich 
um eine andere Hilfeart handelt. 
Damit kein separater Bescheid erstellt werden muss, ist ein Textbaustein zum Fall zu 
hinterlegen und zwar mit dem Attribut „FB56_LSB_Sofortzuschlag“: 
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Bei Haushaltsperson ist das gewünschte Kind zu hinterlegen. 
 
Im Bescheid (Erst-, Änderungsbescheide u.ä.) erscheint dann dieser Passus: 
 

  
 
Der Ab-Monat (hier 01.01.2025) richtet sich nach dem Druckzeitraum, ab dem der Bescheid 
gedruckt wird. Sollte ein anderes Beginndatum oder ein Enddatum benötigt werden, muss dies 
manuell geändert / ergänzt werden. 
 
Wenn noch ein Bescheid für 2024 zu erlassen ist, ist der Textbaustein 
„Sofortzuschlag_bis_311224_56LSB_TB“ zu verwenden, ansonsten der Baustein 
„Sofortzuschlag_ab_010125_56LSB_TB“. 
 
 
 
Freigegeben am/durch:  
12.02.2025 
 

gez. Schneemann 
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