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Einfihrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

1. Hinweise flir die Unterlage

Die Qualifizierungsunterlage unterstiitzt Sie dabei, sich in unserem System wahrend und nach der Schulung zu orientieren
und sich spater an die Inhalte zu erinnern.

Dazu haben wir nach einer ersten Einflihrung die grundlegenden Schwerpunkte der Qualifizierung auf jeweils einer Seite
zusammengefasst.

Die Qualifizierungsunterlagen sind modular aufgebaut, das bedeutet, dass sich insbesondere Qualifizierungsunterlagen fiir
Einflhrungsthemen in der Regel aus mehreren Bestandteilen zusammensetzen:

. einem Basismodul fir das jeweilige Fachverfahren,
. einem Fachteil fiir den gewahlten Schwerpunkt, und
. den Grundlagen der Zahlbarmachung.

1.1. Tipps und Tricks

In diesem Abschnitt geben wir lhnen Arbeitshilfen und weitere Hinweise.
Eingabefelder haben wir in Beschreibungen unterstrichen, Button kursiv hervorgehoben.

1.2. Besonderheiten

Beachten Sie bitte, dass es sich bei den Masken in der Qualifizierungsunter-lage um diejenigen der OPEN/PROSOZ
Auslieferungsversion handelt. In lhrer Verwaltung konnen die Masken individuell angepasst werden, deshalb kénnen sich
Maskeninhalte vor Ort evtl. anders darstellen. Die Bedienung wird jedoch nicht von der hier beschriebenen abweichen.

1.3. Eigene Notizen
In der Qualifizierung arbeiten wir mit praktischen Beispielen, zu denen Sie sich gern eigene Notizen fiir Ihre Arbeit vor Ort
machen kénnen.

1.4. Informationen

Sie ergdnzt das Erfassungshandbuch, welches lhre Kommune erstellt; die Vorgaben Ihrer individuellen Richtlinien sind dabei
vorrangig.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg bei der nun beginnenden Qualifizierung!

Hinweise fiir die Unterlage Seite 1 von 33



Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

2. Fallkonfiguration

Einen neuen Fall erfassen Sie von der Startseite aus Gber das Symbol Anlegen in der Navigations- oder Symbolleiste oder im
Arbeitsbereich tiber einen neuen Fall anlegen. Uber die Fallinformation (blaues ,1“ in der Symbolleiste) kénnen Sie jederzeit

Ihre Eingaben Uberpriifen!

Testclient: OPEN/PROSOZ - Beta-/Test-Datenbank
Fall Ubersichten Abschluss Bxdras  Globale Funktionen 7

|EEHE @S

|lg0EdDeSERGBR L

++Beta-Test-Datenbank++

OPEN/PROSOZ

Aktuelle DSN: DSN: SRV-DB-002-5QL2019, Datenbank: sowiz_fanselau, Benutzer: sowiz_fanselau, Server: srv-db-002\SQL2019
Lizenziert fir:
Guten Tag, Herr zabs!

Was machten Sie tun?

Einen Fall 8ffnen
Einen neuen Fall anlegen
Anbietersuche

L]
.
.
® Personensuche

Zentralkarteisuche

l— Suchen

Iz Die nachsten Termine/Aufgaben je Kategorie

Kategorie: VERMIETERIN
Prioritat Stelle Sachbearbeiter Erfasser Termin Aktenzeichen Person

Alle

e zabs-open Sachbearbeiter

2511.2021 - nichtfallbezogen - ‘Wohnungsbau Wobi

Betreff & Inhalt

Meue Person "Wohnungsbau

Wobi" angelegt.

—Inhalt: Der Sachbearbeiter

“zabs” hat die Person

“Wohnungsbau Wobi® mit der
Rolle "Vermieter/in® angelegt

Prifen Sie bitte, ob es sich
um eine globale Person

>

| 2485 PROSOZ Herten

[zahs-open |SB: zabs [ [toneozr |

1331 |

keine Status Meldungen

Bitte priifen Sie vor der Eingabe eines neuen Falles immer erst liber die Suchfunktionen, ob der Fall bereits in dem
Datenbestand vorhanden ist!

Folgen Sie bei der Fallerfassung den Symbolen in der Symbolleiste von links nach rechts!

Arbeiten Sie innerhalb der Bereiche immer von oben nach unten, bevor Sie die Maske wieder verlassen.

v

Fallkonfiguration
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

2.1. Allgemein

Die Fallkonfiguration dient der Erfassung aller allgemeinen Daten, die sich auf den gesamten Fall beziehen wie Fallbeginn,
Antragsdatum usw.

Unterscheiden Sie auf dieser Karteikarte bitte zwischen Erstantragsdatum und Antragsdatum bei Folgeantragen. Der

Fallbeginn ist der tatsachliche Beginn des Falles, welcher auch das sogenannte , logische Beginndatum* wird.
Diese Eingabe wird beim Beginn der Hilfe vorgenommen. Vergessen Sie die Angabe der Hilfearten nicht. Die Statusform ist u.
a. ein Auswertungsfeld und hat Auswirkungen auf die Statistik und Auszahlung.

Das Feld Bemerkungen sollte fiir die Angaben zusatzlicher wichtiger Daten genutzt werden, denn es wird in der Fallibersicht
dargestellt. (neuer Absatz: STRG + Return).

Es werden die Hilfearten angezeigt, auf die Sie Zugriffsrechte haben. Unter Umstanden missen Sie auch Hilfearten fir aktive
Leistungen/Eingliederungshilfen anhaken (verwaltungsspezifisch).

Das logische Beginn-Datum (blau) wird automatisch eingestellt.

damYsecRBR L 8208

Allgemein | Aktenzsichen | Zusténdigksit| Sonstiges | SGEI |

Erstantragsdaturn m_;[

Beqinn der Hilfe 01.11.2021 -

Ende der Hilfe Unbegrenzt ;[

Bemerkungen Einnahmewverwaltung

Gilltig U
erfragen
g | ’i,m [rrzzr = wisprvnanze <] Antragsdatum IEEERE
Ldschen
ALut der beantiagten Hilie | Beantragt | Erstantiag | Status -
SGE Il - passive Leistungen o Ja/Nein o JaMein 2 - bewiligh -1 |
5GB Il - Dahen [ JaMein I Jadein ~
SGB Il - einmalige Leistungen [ JafNein [ Jaein hd
SGB Il -nur§ 22 SGEB I [ JaMein [ JaMein hd
5GB Il - run SV-Zuschiisse [ Jadiein I~ JasMein -
SGB Il - Leistungen zur Bildung und Teilabe [ JafNein [ Jaein hd
SGE I -HLU [ JaMein [ JaMein hd
5GB ¥ - Grundsicherung [ Jadiein I~ JasMein -
SGB Il - Weitere Hilter [ JafNein [ Jaein hd
syl [ Jaiein I~ JaiNein ~|—
Sonstige Sozaleistungen [ JaMein I~ dadiein ~1
5GB Il - aktivierande Leistungen = JasMein = JaMein 2 - bewilligt hd
SGE Il - Einglizderungshilfen # Ja/Mein # JaMein 2 - bewiligh hd
5GE IX - Eingliederungshife [ Jadiein I~ JasMein -
FM Eingliedsrungshilte: [ JafNein [ Jaein hd
|SGB %Il - Fi Hille zur Pflens [ JaMein [ JaMein - |
_________ Gewdhrung AntraegeZumFall Antragsdatum Naotiz
Histarie l Protakall

OK Abbrechen

Fallkonfiguration Seite 3 von 33



Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

2.2. Aktenzeichen

Die Pflichtfelder Aktenzeichen und BG-Nummer (BA) sind im Systembereich durch den Systemadministrator vorkonfiguriert.
Sie werden durch einen Klick auf die Doppelpfeile gefillt.

Die zustdndige Stelle und der zustindige Sachbearbeiter sind aufgrund der Anmeldung in OPEN/PROSOZ voreingestellt.
Erfassen Sie fiir andere zustandige Kollegen den Fall, konnen Sie hier bei der Stelle und beim Sachbearbeiter die Umstellung
vornehmen, in dem Sie die Listen aufklappen und auswahlen.

Die Voreinstellung bei dem Standardzahlungsempfanger bedeutet, dass die Person, die als Haushaltsvorstand gekennzeichnet
wird, alle Zahlungen aus der BG erhalt, die nicht an Drittzahlungsempfanger gehen.

IBEC8ED

I EEEHBS L R X-2=1-1Tr A
Personen

Allgemein  Aklenzeichen | Zustndigkeit | Sonstiges | SGB 1|

Gillig "
erfragen
@ [VUH |D1 11.2021 =] bis |Uﬂbagrenzt =]
Zust Stelle ISteHe Sachbearbeiter LI
o Zust. Sachbearbeiter ISa:hbearbeitung LI
Luca Luftb Aktenzeichen 01234-00004 <<
, 4 | [=]
Statistikkennnummer I il
BG-hurnmer (BA) [ses55BG0000002 il
Standardzahlungsempfanger IDerHaushaltsvnrstand LI
Gewdahrung Aktenzeichen Statistikkennnumrmer Sachbearbeitar Fallnarne Standard ZE
Anfang - Unbegrenzt  02077-00004 zabs zabs-open Luftballon, Lia Erster HE/HHY

Beim Anlegen des Falles werden Sie Uber die Schaltflache OK automatisch in die Personendaten gefiihrt.

Fallkonfiguration Seite 4 von 33



Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

3. Personendaten

3.1. Grunddaten1

Hier tragen Sie die Personendaten ein. Die Eingabemaske zeichnet sich dadurch aus, dass es sowohl Karteikarten als auch
Personendatenzweige des Personendatenbaumes gibt, die entsprechend ausgefiillt werden mussen.

Das Geburtsdatum wirkt sich auf Bedarfsdaten wie die Regelleistung aus. Die Masken Anschrift und Kommunikation
bearbeiten Sie nur bei Bedarf. In der Maske Weitere hinterlegen Sie die RV-Nummer und die Kd.-Nr. der BA.

Bearbeiten Sie die Personendaten jeweils, indem Sie die Karteikarten der Reihe von links nach rechts bearbeiten und den
Personendatenbaum von oben nach unten.

Hier gibt es eine Reihe unterschiedlicher Pflichtfelder. Speichern Sie erstmals nach der kompletten Eingabe der
Personendaten im gesamten Personendatenbaum die eingegebenen Daten.

Aktuelle HHPerson: Lia Luftballon - Haushaltsperson Lia Luftballon bearbeiten

[ Persanendaten - — -
- Grunddaten 1 Grunddaten T AnschrlﬂfKDmmunlkEtmn T I Weitere I ~
Grunddaten 2
Zahhweg Geschlecht mannlich @ weiklich  divers " unbestimmt
Krankenversicherung
sGBI FogEee [zt =]
KdlU-Karenzzeiten .
Lo Titel I
: Zustandigkeiten F SGE I
& SGE Il Erweiterte Daten Nachname ILuf‘tbaHDn ﬁ =0
Yorname ILiﬁ
Geburtsdatum |15 091984 = 38 Jahr(e)
Geburtsort IHenen
Familienstand IIedlg LI E
Staatsangeh. IBuﬂdesrepubhk Deutschland LI
Geburtsname I
SteuerD I
Sterbedatum I -
[ Aktenname Friihere Namen
[ geschiitzte Person

3.2. Grunddaten 2

Die Voreinstellung der Rollen kann hier bestehen bleiben. Der Personenkreis (Pflichtfeld) ist hier nur ein Bespiel.

Waibhlen Sie hier den korrekten Personenkreis (konnen von jeder Verwaltung individuell bestimmt werden) nach den giltigen
Richtlinien in Ihrer Verwaltung aus.

Bei der Karteikarte Hilfearten kann die Voreinstellung , Leistungen SGB II“ bestehen bleiben.

Aktuelle HHPerson: Lia Luftballon - Haushaltsperson Lia Luftballon bearbeiten

|51 Persanendaten i =
----- Grunddaten 1 g Giiltig Uberragen
Grunddaten 2 won |m.11.2021 = nis IUnbegrenzl;I
_____ Zahlweg Laschen
Krankenversicherung
..... SGEI Rollen T Hilfearten T Hilfearten - Fi
KdU-Karenzzeiten
----- Zustandigkeiten Fi SGE Il v Haushaltsvarstand / Bevallmachtigter
i@ SGB | Emweiterte Daten [ Mitglied der Bedarfsgemeinschaft
[v Mitglied der Haushaltsgemeinschaft [I7 Mitglied der HHG |5, S9(5) SGE I
[~ Kind
Erster Sargeherechtigter I LI
2weiter Sorgeherachtigter | -
Personenkreis [15 3GBIl Regelleistung -]

Personendaten Seite 5 von 33



Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

3.3. Zahlweg

Die Voreinstellung ist hier ,Standard“ mit der Einstellung ,Uberweisung”. Daher miissen Sie eine korrekte IBAN hinterlegen.

Wenn Sie das Eingabefeld verlassen, wird automatisch die passende BIC aus dem Bankenverzeichnis eingestellt.

Die Details der Zahlungsmodalitdten resultieren aus den Systemeinstellungen. Die Zahlungsmodalitat ,Standard” wird

voreingestellt. Sie konnen hier auch eine andere Auswabhl treffen, wenn Sie diese bendtigen.

Aktuelle HHPerson: Lia Luftballon - Haushaltsperson Lia Luftballon bearbeiten

]
|

& SGB | Erweiterte Daten

Machste Edlligkeit ID] 10,2023

b Personendaten Zahlweg T Einzahlung

: Grunddaten 1
Grunddaten 2
Zahlweg Zahlungsmodalitdten IStamdard LI I
Krankenversicherung
SGEI Zahlungswed IUberWElsung LI
KdlU-Karenzzeiten
Zusténdigkeiten F SGE I Zahlungsintervall  [rmonatiich =]

Verwendungszweck I|aut Bescheid

Geschéftsparnar-Nr. I

SEPAerhindung [#

IBAN |DE43 1005 0000 D920 0189 63

BIC |BELADEBEX

»|

ILandesbank Bertlin - Berliner Sparkasse

3.4. Krankenversicherung

Die Versicherungsart muss korrekt ausgewahlt werden. Bei ,,nicht definiert “ erfolgt keine Meldung zur Krankenversicherung!

Pflichtversicherung wird anders weiterverarbeitet als freiwillige oder private Krankenversicherung. Bitte wahlen Sie danach in

der Zeile Krankenkasse aus den globalen Personen die korrekte Krankenkasse fir Ihren Fall aus.

Fir den Fall, dass fur eine pflichtversicherte Person der Beitrag fiir den Beginn-Monat schon von anderer Stelle gezahlt

wurde, nutzen Sie das Feld KV/PV/dZB erst ab Folgemonat zahlen.

Bei Pflichtversicherten konnen Sie die Krankenversicherungsnummer erganzen, bei freiwillig oder privat Versicherten miissen

Sie sie zwingend eintragen.

Aktuelle HHPerson: Lia Luftballon - Haushaltsperson Lia Luftballon bearbeiten

= Personendaten

Grunddaten 1 & Gultig
Grundldaten £ wan IU1.T1.EDE1 =] nis IUnbegrenzt;l

Ubenragen

Loschen

_I CCh dffnen
- I

Zahhweg

Krankenversicherng -

SGEI I Krankenversicherungsart IPfhchh;er5|cherung
KdlU-Karenzzeiten

Zusténdigkeiten FM SGE I Kv/PV/dZB erst ab Folgemonat zahlen [

| SGB Il Erweiterte Daten

Begrindung KNVPY/CIZE nicht zahlen (Teilmonat) I

Krankenkasse |Techmker Krankenkasse, -Rechtskreis West und Ost, 15027365

> [

Familienversichert liber I

ey -

Krankenversicherungs-Nr. I

Abgemeldet [

‘“ersicherungsende iiber Leistungsende erhalten [

Beendigungsgrinde-3Y I

=

Krankenkasse | Krankenwersicherungs-Status
Techniker Krankt Filichtversicl

Krankenversicherungsnummer

Abgemeldet arm

Farmilienve

Personendaten

Seite 6 von 33



Einfihrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

3.5. SGBII

Die Angabe zur Erwerbsfahigkeit ist ein Pflichtfeld.

Nur, wenn die Erwerbsfahigkeit mit ,ja“ angegeben wird, wird die SGB II-Regelleistung berechnet, sonst Sozialgeld.

Auf der Karteikarte ,,Weitere” sind Angaben zu Schwerbehinderung bzw. dem Grad der Behinderung Pflichtangaben fiir die

Statistik nach § 51 b SGB .

Wenn keine Behinderung vorliegt, muss ,nein“ und ,kein Grad der Behinderung” eingetragen werden. Ist ein Grad der

Behinderung oder eine Schwerbehinderung festgestellt worden, konnen Sie aufgrund ihrer Abhangigkeit voneinander die

Felder nur in bestimmten Varianten eintragen.

Aktuelle HHPerson: Lia Luftballon - Haushaltsperson Lia Luftballon bearbeiten ]

|71 Personendaten
- Grunddaten 1
Grunddaten 2
Zahhweg
Krankenversicherung
SGEI
KdU-Karenzzeiten
- Zustndigkeiten FM SGE Il
[ SGB Il Erveiterte Daten

Gilltig
@ WE \m 112021 =] pis \Unhegrenztj

Ubertragen

Lischen

Leistungsmerkmale

Endedaturn ALG | Bezug -

Weitere

k

Enwerhsfahigkeitis. SGB I |ia

[ Leistung Teilhabe am Arbeitsleben nach § 49 SGEB X
[ Hilfe zur Ausbildung nach & 43 5GB [x

[ Sonstige Hilfen zur Erlangung eines Arbeitsplatzes

[7 &v-Leistung immer zahlen

Personendaten
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

4. Kosten der Unterkunft

Bitte hinterlegen Sie in dieser Maske die Adresse des Leistungsberechtigten.

Diese Maske hat statt einer Baum- eine Reiterstruktur.

Bearbeiten Sie die Reiter von links nach rechts und jeden Reiter von oben nach unten.

Wabhlen Sie immer Gber den Doppelpfeil eine Adresse aus der bereits vorhandenen StraBendatei. Arbeiten Sie hier nicht mit
einer ,ortsfremden Adresse“, da die korrekten Daten unter anderem zu Statistikzwecken herangezogen werden.

Fillen Sie im Anschluss unbedingt die Beiden Felder ,Bezugsfertigkeit” und ,, Wohnflache” aus. Diese werden fiir statistische
Zwecke und fur div. Auswertungen (z.B. Mietobergrenzen) benétigt.

hLhLw@&s OGS EBR S

Allgemein Miete T Mebenkaosten x’AbsetzungenT Heizkosten T Hichstgrenzen T ‘Winterfeuerung

Giilig

von [FT112021 =1 bis [Onbegrerat = | U Wehnung
Mister []Lia Luithallon Mistart lm

71 Luca Luftballan

Strafe 2 | |Draaser weg 213
StraPenzusatz QI
FLZ /O 45639 | [Herten -l
‘Wohnhaft bei
Ortsteil Mitte d
Bundesland Nordiheinwestfalen j
Gemeindekennziffer [nooonz

— Lsstatiung ————————— Mietstute: 3
B Fertiokeit iststute:

iezugstertighkel 2001 B il Sl Diese Migtstufe wurde aus
- T der Gemeindeortsteildatei
chintiache 70 = Ohne Sammelheizung ermittelt
Wiohnungskennung
oK | Abbrechen
ZABS PROSOZ Herten | zabs-open | 5B: zabs | Soziahwesen (10112021 (01032022 (1331 (01022022 i keine Status Meldungen A

4.1. Miete

Tragen Sie auf dem Karteireiter ,Miete” bei Vermieter die Daten ein. Priifen Sie Uber den Doppelpfeil, ob der Vermieter evtl.
schon als globale Person in der Datenbank vorhanden ist.

Wenn Sie den Vermieter als erstes in der Maske hinterlegen wird er Ihnen im Anschluss auch bei weiteren Feldern (z.B. in den
Nebenkosten als Zahlungsempfanger hinterlegt und Sie mussen ihn nicht manuell hinterlegen.

Vergessen Sie nicht unter Zahlungsempfanger einen eigenen Verwendungszweck zu hinterlegen. Mit Verwendungszwecken
wie , laut Bescheid oder dem Aktenzeichen“ kann der Vermieter die Zahlung nicht zuordnen!

Im Anschluss tragen Sie die Grundmiete ggf. mit Kizung entsprechend ein. Die annerkannte Grundmiete bzw. das Feld der
Kirzung berechnet sich automatisch — je nach dem welches der beiden Felder gefiillt wurde. Die gelbe hinterlegung zeigt dies
an.
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

lm2EES EELEYE RS ovmesecmrmR L

Personen Aktuelle HHPerson: Lia Luftballon - Kosten der Unterkunft - Miete
Allgemein Miete I NebenkuslenIAbaetzungenT Heizkosten T Hachstgrenzen T Winterfeuerung

. ‘ - & - Gutig Uberragen
Lia Luftballon wan Im 12021 =] pis IUnbegrenzl;I I
. Léschen

Yermister Schines Bauen > Termin...
-

» [~ Wermister erhalttatsdchliche Miete Karenzzeiten A
Lu uft ia Luftballon nein Antaile

Luca Lufthallon nein
Mietanteile “ergleichsberechnung
Jedes Mitglied der Haushaltsgemeinschaft erhdlt einen Anteil v

Heus P " Grundmiete BRO00E
ahzgl. Einnahme aus Untervermietung 0.00%

Kiirzung wagen Unangemessenheit 000€ [~ Angemessenheit und Karenzzaiten iberpriift

Anerkannte Grundmiete 650,00 € [~ Aufwendungen nach § 35 Absatz 3 Satz 1 SGE X

Zahlungsempfanger Schiines Bauen [Vermieterfin, Kio. 12345678/64150182, Miete 5858.5.00464 >

Annetkannte Miete | Mietanteile Grundmiete monatlich | Abzugwg. Moblierung spitz | Energieabzu
ne 0.

01.11.2021 - Unbegrenzt 01.11.2021-31.10.2 650,00 € 2 Elemente 15.600,00€ 650 nooe

Besonderheiten

Wenn Sie den Haken Vermieter erhilt tatsachliche Miete setzen, erhilt der Zahlungsempfanger den tatsachlichen Betrag,
auch wenn der anerkannte Betrag davon abweicht. Die Differenz wird dann vom Anspruch des Leistungsberechtigten
abgezogen.

4.2. Nebenkosten/Absetzungen

Bei der Maske der Nebenkosten/Absetzungen wird in einmalige und laufende Nebenkosten/Absetzungen unterschieden. Die
laufenden welche zzgl. zur Grundmiete kommen und die einmaligen wie z.B. Betriebskostenabrechnungen.

Bei der Erfassung der einzelnen Nebenkosten sind alle relevanten Felder auszufiillen und der Entsprechende
Zahlungsempfanger zu hinterlegen. Wenn Nebenkosten nicht monatlich, sondern alle drei Monate gezahlt werden empfiehlt
es sich einen neuen Zeitraum in der Maske der jeweiligen Nebenkostenart zu hinterlegen und nicht einen neue
Nebenkostenart in der Ubersicht hinzuzufiigen (Ubersichtlichkeit).

DecEBR L

&ligemein T Migte T PSSR USLEDN £ T Heizknsten T Hiichstarenzen T wWinterfeuerng

Ahsetzunnen

I Uhersicht der laufenden Nebenkosten / Abzetzungen I Meu Bearbeiten |

IVon | Big | Bezeichnung | Betrag
01.11.2021 Unbegrenzt | Pauschal_Gegzamt

Laufende Mebenkosten / Agsazunqen

Gitig
g von m biz [Unbegrenzt 'I ‘

Nebenkosten/&bsetzungen I

Abbrechen

[bertragen

[~ Zahlungsempianger bekornmt tatsachlichen Betrag B
Lagchen

Termin...

tatsachlicher Betrag 0ooe
Kiirzung des Betrages 0.00€

Anerkannter Betrag 0.00&

Zahlungsempfanger IWDhnungsbau ‘wiobi [Wermieter/in], DE30 7015 0000 1000 506517, laut BE;I > |

I Ubersicht einmalige Nebenkosten / Absetzungen I

Fallig amn Bezeichnung

Gewahrung | Zeitraum | Erstattung/Machzahlung Betriebskosten | Erstat!
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

4.3. Heizkosten

Die Hier werden die Heizkosten ggf. Kiirzungen fir den jeweiligen Zeitraum mit dem entsprechenden Zahlungsempfanger und
der Energieart hinterlegt.

Fall Person Fallbearbeitung Fallmanagement Ubersichten Abschluss Extras ?

EERWE&* 0NDYDECEREBLY L

Personen

Allgemein T Miete T MHebenkaosten / AbsetzungenT Heizkosten T Hachstgrenzen T ‘winterfeuerung
Gl "
R Ubertragen |
wan m biz [Unbegrenzt = I
Liazchen |
Energigart: I Erdgas j |
i . Termir..
Monatiiche Heizkosten I 50.00€
[~ Zahlungsempfanger bekommt tatsdchlichen Betrag Anteile... |
Kiirzung Warmwasser: | 0.00€ kein Abzug =)
Kiirzung Kochfeuerung: | 0.00€ kein Abzug =)
Kiirzung Beleuchtung: | 0.00€ kein Abzug LI

Bereinigte Heizkosten B0.00£
Kiirzung wg. Unangemessenheit 0o0e

Anerkannte Heizkosten RO.00€ MEB W armwasserbereitung |
Zahlungzempfanger IW’ohnungsbau ‘wobi [Yermieterin]. DE30 7015 0000 1000 5065 1?' laut Bescheid I ;I b3 |
Gewahrung Zeitraumn Annerkannter Betrag | Anteile Heizkosten unspitz | Kiirzung ‘Warmnwasser mitl. | Kiirzung Kochfeuer mtl | Kiir

21 - Unbeagrenzt .11 31.10 BO00E 2Elemente E0.00E 0,00& 000€

Wenn die Heizkosten direkt an den Energieversorger gezahlt werden muss unbedingt der Verwendungszweck angepasst
werden! ,laut Bescheid oder Aktenzeichen” erméglichen dem Energieversorger nicht das Geld zuzuordnen.
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

5. Bedarfe

5.1. SGB Il Regelbedarf

Der Regelbedarf ist bereits automatisch durch die Angaben bei den Personendaten angelegt worden. Die Hohe richtet sich
nach den Angaben zu Alter und Rolle.

Der griine Haken in der Baumstruktur zeigt an, dass an dieser Stelle bereits Daten hinterlegt sind."Jr

Bersonen zum Monat Dezember 2021 - Giltig ‘ Dbermagen
ILia Lufthallon ;I (Q von |D1 11.2021 'I b\slUﬂbEgrEnZt - __
Ldschen |
Bedarfe
| Bedart " I herechneter Bedart 29600 € I — |

B SR

Abweichung Ikeme Kiirzung L” nooe

Abweichung Ikeine Kiirzung L” 000

=43 Mehrbedarf
Schwangerschaft § 21 Abs. 2 SGI Eigenanteil gemeinschaftiche Mitagsverpflegung I 0one
of Alleinerzichung § 21 Abs. 3 SGB
Behinderung § 21 Abs. 4 SGE |l
Ernghrung § 21 Abs. 5 SGEI - Ergebnis runden
Hértefall & 21 Abs. 6 SGEII
Warmwasserbereitung § 21 Abs
Schulbiicher f Arbeitshefte nach
=& Bedarfa fiir Bildung und Teilhabe na
Schulausflige und Klassenfshre
-of Augstatung mit persdnlichem So Gewahrung Zeitraum malg. RS |incl Abweichung  |Abweichung | Zahlungsempfal
@-[ Schillerbefdrderung 0. - Unbegrenzt 01.11.2021-31.1 446,00 € 446,00 £ 0,00 £ Lia Luftballon [H)
®-[3 Lernfarderung
®-[2 Mitagsverpflegung

I manatlicher Betrag | 446.00£ I

Zahlungsempfanger | s |yfiballon [Haushaltsvorstand (Hv)). DE43 1005 0000 0920 0189 63, l=ut Bescheid v | >

Der Zeitraum fur die Bedarfe steht immer auf ,unbegrenzt”. Den genauen Anspruchszeitraum regeln Sie tiber die
Fallkonfiguration bzw. tber die Personendaten.

5.2. Mehrbedarfe

Besondere Personenkreise haben Anspruch auf einen Mehrbedarf. Dieser wird gewahrt, weil bestimmte Lebenslagen héhere
Ausgaben fordern welche den Regelbedarf Gibersteigen.

| Fall Persan Fallbcarbeitung  Fallmanagement  Ubersichten  Abschluss Exras
neRWwl H
_ Personen zum Monat; Dezember 2021 Gidig
ILia Lutbalon B & von [01.17.2021 =] bis [Unbegrenzt = |
® P [ B |
g W autormatische Berechnung
Bedarfe
Lia Lufthallon |5 Oedat Anzahl der Kinder 1 Termin,
q ER
= SGBITHLU
> i f SGEIR

egelbedarf —

(S Y e berechneter Betrag EI526

Lucalu - Mehibedarf Abuweichung 0.00€

* o Schwangerschalt § 21 Abs. 2 5GB I monaticher Betiag 5352

: ,/ Alleinerziehung & 21 Abs. 3SGE Il
i i~ Behinderung § 21 Abs 4SGBII Zl TR | Lia Luftbialion [Haushaksvorstand (Hv)], DE43 1005 0000 0920 0189 63, laut Bescheid =] |
L Emahrung § 21 &bs. 55GE 1
ue Person Hartefall § 21 Abs, B SGE Il Zeitraum Abweichung | Zahlungsempfanger | Notiz
Warmwasserbersitung § 21 Abs. 7 SGE || M - Lnbegrenzt 01.11.2021 - 311 5 £ keine- Lia Luftballon [Haushe
Schulbiicher / Arbeitshefte nach § 21 Abs
BTy Dedarte fur Bidung und 1 labe Rach § 29 51
Schulaustiige und Klassenfahiten

In welcher Hohe die Mehrbedarfe gewahrt werden ist abhangig von dem jeweiligen Mehrbedarf selbst und bereits im System
hinterlegt.

5.3. Einmalige Leistungen

Bei einem Bedarf der einmaligen Leistungen kdnnen unterschiedliche Leistungen (darlehnsweise) gewdhrt werden (Bsp.:
darlehnsweise Ubernahme von Schulden oder Mietkaution, Erstausstattung Wohnung/Baby, Umzugskosten, ...).

Tragen Sie hierzu neben der Leistung und dem Betrag auch die Bezeichnung ein. Im Gegensatz zu laufenden Leistungen sind
einmalige Leistungen dadurch gekennzeichnet, dass sie nicht iber einen Zeitraum, sondern zu einem von Ihnen bestimmten
Zeitpunkt fallig sind.
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

Wenn eine einmalige Leistung als Darlehen gewahrt wird, signieren Sie die Checkbox als Darlehen gewdhren. Sofern Sie dafiir

berechtigt sind, konnen Sie dann dazu eine Sollstellung fir die Rickforderung des Darlehens anlegen.

Wenn der Betrag direkt einen Drittzahlungsempfanger gezahlt wird, denken Sie daran, den Zahlungsempfanger und den

Verwendungszweck entsprechend anzugeben, damit dieser die Zahlung zuordnen kann.

ibersicht iiber die Leistungen

IL\a Luftballon ;I Neu Bearbeiten |

Bedaife

5 bt [Falig am . [Beiilfe [Dratlehen [Ansparmanate [Haushahsatelle

EE &e :'EB " 10.11.2021 Mietschulden § 22 Abs. 8 - Darlehn Mie Ja 4821.7861
E=-j SGB I HLY

«f SGE Il Regelbedart

< SGE Il Sozalgeld

S+ Metibedart = Einmalige Leistungen
Schwangerschaft § 21 Abs. 25

-J Alleinerziehung § 21 Abs 3 5GI

Behinderung & 21 Abs. 4 SGE | |

Eméshiung § 21 Abs. 55GE Il & Féllig am 17.02.2022 'I
Hatefall § 21 Abs. B SGE 1| ml
Warmwasserbereitung § 21 Abs Leistung I

Schulbiicher / Arbeitshefte nac

i i - Ubertragen

= E Bedarfe fiir Bildung und Teilhabe ne Begeichnung |

Schulausfl d K Fahil ¢
crutausiiuge und b assenia als Darlehen gewsiren r %

J Ausstattung mit persdnlichenn 5

Ej Schillerbeftrdening anerkannter Beliag 000€ Termnin..

[ Lemfarderung
15 Mitagsverpflsqung Haushaltsstelle [4821.7881 SGE II-Bund Regeliistur |

5 Taikab, LulballasLaby
I Einmalige Leistungen
SINsIGIer ZUuschlag Zahlungsempfanger | ia Luftballon [Haushaksvarstand (Hv =] _>» |

E Sachleistungen
=] Ei’ Sozialversichenngsbeitrage
= J K¥-Beitrage
- Jn Zusatzheitrag nach SGE ¥ Falligkeit [Mettoleistung_[Leistung [ Ansparmonate | Bezeichnung | Hilfebezeichnung | Zahlungse
| Zusatzheitrag § 26 5GB Il
= J RY-Beirage
Kormektur Ky
Kormektur PV
Komektur BY-Bund
Komektur RW-Regional
Konektur RY-Knappschaft-Bahn-Se
FM SGE Il
Ei’ Leistungen zur Eingliedenung § 16 SGB
“ Einmalige Leistungen
Laufende Leistungen
Einmalige Malinahmekasten
Laufende Malbnahmekosten

Einmalige Leistung

Historie Protokoll

Schiieben

5.4. KV Beitrage und Zusatzbeitrage nach SGB V

Die Beitrage zur Kranken- und Pflegeversicherung sowie zum Zusatzbeitrag sind bereits automatisch durch die Angaben bei
den Personendaten angelegt worden.

Wenn sich die Art der Versicherung oder die Krankenkasse dndert, nehmen Sie die Anderungen bei den Personendaten vor
und steuern dies Uber das Beginn-/Endedatum.
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Einfihrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

Personen zum Monat Dezember 2021

|Lia Lufiballon |
Bedarfe
| Bedar A
i 5GB

= SGB I HLY

-f SGEI Regeloedart
" SGE I Sozialgeld
Mehrbedart
Schwangerschaft § 21 Abs. 2 5G|
J Alleinerziehung § 21 Abs. 3 5GB
Behinderung ¥ 21 Abs. 4 3GEB I
Erndhtung § 21 Abs. 5 SGE I
Hérefall § 21 Abs 6 SGE I
Warmwasserbereitung § 21 Abs.
Schulbiicher / Arbeitshette nach §
=8 tj' Bedarfe fiir Bildung und Teilhabe na
Schulausflige und Klassentahte
—~f Ausstattung mit perstnlichem Sc
1[5 Schiilerbefdrderung
7[5 Lernfarderung
7 [ Mitagsverpflegung
ﬁj Teilhabe soziokulurelles Leben
/ Einmalige Leistungen
befristeter Zuschlag ALG |
Sachleistungen

4, @-E-FE-E

f Zusatzbeittad nach SGBY

' Zusatzheitrag 26 SGE 1|
J Rv-Beitrage

5.5. RV Beitrage

Giltig
won 01112021 - bis [Unbegrenzt |

Laschen
Termin...

)

Erankenkasse

‘Techmker Krankenkasse, -Rechtskreis West und Ost- 16027365

|Pf|u:htversi|:herumg

nooe
0o0e

“Wersicherungs-/ Mitgliedsnurnmer |

krankenversicherungsart
Krankenversicherungsbeitrag

Fflegeversicherungsheitrag

Eeitrag nicht kappen —

99,26 €
22.74¢€

monatiicher Betrag Ky

monatiicher Betrag PV

Zahlunggempfanger |Bundeswversicherungsamt. Yerwaltung der Gesundheitsfonds [Bundeswversicherungsamit]. SGB IIJ

Gewahrung Krankenkasse | Mitgliedsnr. Beitrag KV Beitrag PY Beitrag nicht kappen M otiz

Techniker Krankt

In dieser Maske hinterlegen Sie den Rentenversicherungstréger. In dem meisten Fallen ist dieser , A (Deutsche

Rentenversicherung). Uber diese Angaben werden Zeitrdume des Leistungsbezuges fiir das Rentenkonto des

Leistungsempfangers gemeldet. Die Zeitraume miissen mit denen in den Personendaten — ist dies nicht der Fall wird in der
Plausibilitatsprifung eine Meldung ausgegeben.

Das Feld Alg Il mit Arbeitslosigkeit ist bei U25jdhrigen zu beriicksichtigen. Bei dem Wechsel von arbeitslos auf arbeitsuchend
ist der Haken zu entfernen. Aus dem Fallmanagement erhalten Sie Wiedervorlagen, wenn sich die Phase dndert. Diese Phasen

werden dem Rententrager fir U25jahrige gemeldet.

Seit 2011 werden keine Beitrage zur gesetzlichen Rentenversicherung mehr abgefiihrt. Dennoch wird eine Meldung tber

Zeiten im Leistungsbezug zur Rentenversicherung abgesetzt.

Eersonen zum Monat Dezember 2021

|Lia Luftsalion |
Bedarfe
| Bedarf ~
oSG
O 5GEIHLY

of SGE Il Regelbedan

-+ SGB Il Sozialgeld

£ Mehrbedar
Schwangerschaft § 21 Abs. 2 5G|

q[ Alleinerziehung § 21 Abs. 35GB
Behindetung § 21 Abs. 45GE 1l
Erndhrung 3 21 Abs 5 5GB I
Hértetall £ 21 Abs. 6 SGB Il
Warmwassetbereitung § 21 Abs.
Schulbiicher { Arbeitshefte nach ¢

=k rj Bedarfe fiir Bildung und Teilhake na

Schulausfliige und Klassenfahrte

" Ausstatung mit persdnlicherm Sc

[ Schilerbefarderng

[ Lernfdrderung

[ Mittagsverpflegung

[ Teilhabe soziokulturelles Leben

Einmalige Leistungen

hefristeter Zuschlag ALG |

Sachleistungen

= t? Sozialversicherungsheitrage

o Ki-Beitrdge

f Zusatzbeitrag nach SGB
Zusatzhenrag E26 SGEI

Ubertragen

Laschen |

Gliltig
& [vc.n 11712021 = | pis [Unbegrenzt = ||

I Riv-Zweig |A (Deutsche Rentenversicherundg) LI Tamin
Beitrag 0.00&

| Gesetzlichen Beitrag Zahlen

[V Alg Il mit Arbeitslosigkeit

| wWiedereingliederungstall

| Michtwersicherungspflichti § 3 Ziffer 3 SGB v

G

|Deutsche Fentemversicherung Bund [Femenversicherunglnterm], OES4 1009 0000 3843 0040 \J

monatlicher Betrag

Zahlungsempfanger

Ge MNotiz

hrung

R Zwveig Beitrag GesetzlichenBeitragZahlen

Bedarfe
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

6. Anmeldung zur Sozialversicherung

Uber die Plausibiltatspriifung oder das Meniil =& Abschluss = Kranken-/Pflegeversicherung = Erstellen gelangen Sie zur
Anmeldung. Fir die ausgewahlte Person muss der Meldegrund und das Giiltigkeitsdatum angegeben werden.

Uber die Meniileiste = Abschluss = Kranken-/Pflegeversicherung = Bearbeiten kénnen Sie sich die Ubersicht der erzeugten
Meldungen im Fall ansehen.

Als Suchdatum muss immer ein Datum angegeben sein in welchem die Person auch aktives Mitglied der Bedarfsgemeinschaft
war. Anderenfalls ist sie unter Person nicht auswahlbar.
Als Beginn-Datum muss das Datum ausgewahlt werden zu dem die Person angemeldet werden soll (z.B. Fallbeginn).

[ Krankenversicherung- / Pflegeversicherungsmeldungen erzeugen - [u]

Auswahl

Person* [Lia Luftballon ~|

Meldegrinde ™ [ein Eintrag susgewantt -3

Gutigsh [arirg |

Weiter Fertig Abbrechen

00% - —b——+

Das Ergebnis der Meldung zur Kranken-/ Pflegeversicherung wird im Anschluss in der Ubersicht dargestellt. Gibt es zu einem
Fall bereit mehrere Meldungen werden diese alle unter der jeweiligen Person aufgelistet.

oD@ ERBR L

|| FE BEe8ED

Name: Luftballon, Lia - AZ: 02077-00004
OPEN/PROSDZ
Lia Luftballon
Status  Stichtag Krankenkasse TEfTEsE | vEEe s | R | e |20 | EEEL 2
5B von am
J -
Techniker 25.11.2021 -
01.11.2021 Krankenkasse Anmeldung 01.11.2021 PV 151852 zabs zabs — loeschen
Luca Luftbalion
Status Stichtag Krankenkasse Meldungsart  Vers-Beginni-ende FVIPY erstelltam ggt I | DI
von am
J -
Techniker 2511.2021 -
01.11.2021 Krankenkasse Anmeldung 01.11.2021 PV 451828 zabs zabs — loeschen
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

7. Einkommen

In dieser Erfassungsmaske stehen lhnen mehrere Arten von Einkommen und Vermogen zur Verfiigung. Die Erfassungsmasken

flr die einzelnen Einkommensarten unterscheiden sich voneinander.

Im Groben gruppieren sich die Einkommen in zwei Gruppen: Zum einen die mihevollen Einkommen und die miihelosen

Eikommen.

7.1.

Miihevolle Einkommen (Erwerbseinkiinfte/Gewinneinkiinfte)

Fir die Erzielung von mihevollen Einkommen ist das Tatigwerden der jeweiligen Person unabdingbar und der Grund fuir der

Einkommenserzielung.

Zur Erfassung von Erwerbseinkommen wahlen Sie das entsprechende Einkommen aus und tragen Einkommensart,

Bezeichnung, Arbeitgeber sowie das monatliche Netto- und Bruttoeinkommen ein.

m Testclient: OPEN/PRI - Test-DatenbankFall: Luftballon, Lia - AZ

Fall Person Fallbearbeitung Ubersichten

Extras

Fallmanagement Abschluss

- [m] X

hw&s OOILDFDGERBRE

lm@dsa || B |B2E || [BEC8EH®
Personen
_ Personen zum Monat: Februar 2022 Einnahmen T Ausgaben
@ ILIa Luftballon ;I New | Bearbeiten | _}I
Einkarnmen
Lia Lus B Einkammen und Yeimigen Yon & |Bi [ Leistuna | Bezeichnuna [ mtl. Mettoeinkommen | S ollsteluna
= 5l {5 Einkommen W Einnahmen — O *
4 RS ey I o
-~ o eistungen nacl & _
] : - -
. Kindergeld o. hnliche Leistungen van IW n22022 =] bis |Unbegrenzl =
Lu lon . @[3 Renten Abbrechen
o H
H Unterhalt [ iberleiten =
N . Ubertragen
Yemietung / Yerpachtung Einkommensart Inichtsalbst'and\ga bt _I
J sonstige Einkiinfte Lidechen
HE e Bezeichnung |
Neue Perso I'_—'IE' Erwerbseinkiinfte Termin...
H Einnahmen / Ausgaben I automatische Arbeitsmittelpauschale
J Freibetrag
[ Gewinneinkiinfte
Einnahmen / Auzgaben
H - Freibetra
¢ [H-[] Yorangige Anspriiche Aibeitgeber | ¥
B () Werkstiiten mtl. Nettoginkommen I 0,00€
H Bereinigung
[-[5 Eirkammen SGB 1% Zahlungsthythmus |monamch ;|
[ Vemigenspriifung
monatlicher Betrag I 000 Imtl Bruttaginkarmen I D,DDEI
Gleitzonenberechnung Inicht anwenden ;I
5V Beginn = 5V Ende Onbegrenzt =
mtl. Bemessungsentgelt I 0o0g [~ 5V-Beitréige shgefiitt
Gewahrung | Zeitraum | monatiicher Beiag | Bezeichrung | Leistungshetiag | hathetragsrelevant | uebe
< >
1 Historie 1 Protokol
,,,,,,,,, N y
oo Einkunfte im Monat Februar 20
P — Einnahmen | 000&  Einkiinfte | 000E
‘..
Auzgaben | n0o0g  Bersinigungen 0o0e
= Freibetrage I 000&  bereinigte Einkiinfte I 0,00€
i’
T
e
Schiigben
28BS PROSOZ Herten | zabs-open |5B: zabs | Sozialwesen [1011.2021 [01.03.2022 [1331 [01.02.2022 @ keine Status Meldungen 2

Das Feld Bruttoeinkommen missen Sie zwingend ausfllen, denn davon wird automatisch der Freibetrag berechnet.
Wenn der Zufluss des Einkommens erst im Folgemonat ist, kann das im Bezeichnungsfeld vermerkt werden. Bsp.:
Arbeitsbeginn = 01. Januar (Gehaltszufluss Folgemonat), wiirde der 01. Februar bei Giiltig von erfasst werden, da im Januar

kein Geldzufluss ist.

Die Felder der Gleitzonenberechnung sind historisch bedingt und miissen nicht mehr gefiillt werden.

Einkommen
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

7.2.  Miihelose Einkommen (Kinder-/Krankengeld, Unterhalt, ...)

Aufgrund von bestimmten Lebenslagen, haben Personen Anspruch auf miihelose Einkommen. Der Bezug des Geldes steht

also nicht in einem direkten Bezug zu einer bestimmten Handlung/Tatigkeit.

e |Lia Luftballon
w

Einkaormmen

Ljk Lu llan Einkommen und Yermzgen
1k 95 - Einkommen

:? Leistungen nach SGE [1 / SGE NI
. Kindergeld o. shnliche Leistungen
Luca Luftaallon #-[ Renten
09.05.2005 Unterhalt

.e

Leistungen der Krankenkasse

Wermietung / Werpachtung
sonstige Einkiinite
‘“fermadgen

E E[WEIESE\NRUH te

Einnahmen / Auzgaben

J Freibetrag
=) a Gewinneinkinfte

Einnahmen / Ausgaben

,, Freibetrag

[]---Ej Wormangige Anzpriche
I:I"-ﬁ ‘wherkstatten
Bereinigung

B[ Einkommen SGE [
[]---ﬁ Wermaogenspriifung

Ausgaben

EBearbeiten | _’I

Meu |

Kindergeldnummer

mtl. Nettoginkommen | S ollstellung

Einkiinfte im Monat Februar 2022

Einnahmen
Auzgaben

Freihetrage

I nong  Einkinfte
I none  Bersinigungen
I none  bersinigte Einkiinfte

I 000é
I 000
I 000 €

Die Masken sind den jeweiligen Einkommen entsprechend angepasst und kénnen dementsprechend befillt werden.

Einkommen
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

7.3.

Ausgaben/Bereinigungen und Freibetragsberechnung

Ausgaben erfassen Sie direkt auf der Karteikarte Ausgaben bei den Erwerbseinkiinften. Als Faustregel kann man sagen, dass

alle Ausgaben die zur Erzielung des Einkommens hier berticksichtigt werden kénnen. Die Ausgabe muss immer im direkten

Bezug zu einem Einkommen stehen.

Bereinigungen erfassen Sie fir alle Einkiinfte unten in der Baumstruktur. Die hduftigste Bereinigung ist die

Versicherungspauschale von 30 €.

|mE@EHe gD ecRBR L

Personen

_ Personen zum Monat: Februar 2022 Einnahmen
ILla Luftballan ;I Meu | Fearbeiten |L‘
Einkommen
E’ Einkommen und Wermigen |Ausgabe | Eezeichnung | monatiicher Betre
EIE%‘ Einkommen W Ausgaben — ] X
----- Leistungen der Krankenkasse Gl
Leistungen nach SGE 11/ SGE I J
..... Kindergeld o. shnliche Leistungen won |1 T.02.2022 ;I biz |Unbegrenzt ;l
e Eeanl Abhrechen |
----- nterhal
----- Yermietung 4 Verpachtung Clsoale LI [bertragen |
----- J sonstige Einkiinfte Bezeichnung

Loschen |

..... \ermiigen
EI&I Enwerbseinkiinfte I~ 5GEI frebetragsberechnungsrelevant I .
- Einnahmen / Auzgaben Termin. |
Freibetrag Betrag I 000E
Ela Gewinneinkiinfte
i Einnahmen / Ausgab
INNARMEN £ Ausgahen Gewshrung | Zeitraurn |m0nat|icher Betrag |Bezeichnung |2
J Freibetrag
-] Worrangige Anspruche
-] 5
----- Bereinigung I
"] Erkommen SGE T
I::I--Ej Wermogenspriiung
»
“““““ < ?  —
Birl el fim [Memek Historie l Fratokal
Einnahmen Meu 4
T

Azgaben I nong  Bersinigungen I 0,00£
Freibetrage I 0ong  bereinigte Einklinfte I 0,00£

Bei Erwerbseinkommen bis 400 € werden die Ausgaben/Bereinigungen nicht beriicksichtigt, es erfolgt die

Freibetragsberechnung nach § 11b Abs. 2 Satz 1 SGBII.

Bei Erwerbseinkommen ab 400 € werden die Ausgaben/Bereinigungen nach § 11b Abs. 2 Satz 2 SGBII berticksichtigt, wenn

das Feld SGBII freibetragsberechnungsrelevant angehakt ist.

Der Haken SGBII freibetragsberechnungsrelevant ist unbedingt zu setzen wenn die Ausgaben und Bereinigungen bei

Erwerseinkommen die 100 € Grundfreibetrag tbersteigen.

Erhalt ein volljahriges Kind Kindergeld so ist auch hier die Versicherungspauschale in den Bereinigungen zu hinterlegen. Bei

Minderjahrigen Kindern nicht. Diese Bereinigung ist nicht SGBII freibetragsrelevant, da keine Freibetragsberechnung nach §

11b Abs. 2 und 3 SGB Il erfolgt.

Die Freibetragsberechnung nach § 11b Abs. 3 SGB Il erfolgt automatisch.

Besonderheiten

Einkommen
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

Die Freibetragsberechnung nach § 11b Abs. 2b SGB Il muss bei dem entsprechenden Personenkreis und Sachverhalt manuell

auf dem Zweig Freibetrag eingestellt werden:

OhiT¥oecRwY L

Personen zum Monat Septernber 2023

ﬁ IL\a Lufthallon LI
Lia Luftt n Einkommen
16 |5 Einkommen und Yermdgen

B Einkommen

Giiltig
& (\mn |m 11.2021 = pis |Unbegrenzt;|

[ Wersorgung eines Mehrpersonenhaushalts

Loschen

Balsmiageaia |Freibetrag nach 2 11b Absatz 26 GBI

Termin
=]

Leistungen der Krank

= Leistungen nach SGE I/ SGE Il
Lu uftba Kindergeld o. hnliche Leistungen
& &2 Renten
Unterhalt
Yermietung / Verpachtung
-y -,'\ sonstige Einkiinfte
7‘ “ermigen
Neue P B[ Erwerbseinkiinfte

Einnahmen / Ausgahen
f Freibetrag
B Gewinnainklinfe

Freibetrag

M SATANOIN R ANSOFIEn R

|_ Sockelbetrag

|— gmerha\ts-/Ubergangs-/Ausb\ldungsge\d

Einnahmen 0.00€
Gewdhrter Freibetrag 0.00€

Einkommen
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

8. Leistungsminderungen

Uber die Meniileiste Fallbearbeitung = Leistungsminderungen oder das Blitzsymbol legen Sie eine Minderung an:

OPEM/PROSOZ Fall: Luftballon, Lia - AZ: 3858.5.00464 - [m] X

Fall Person Fallbearbeitung  Fallm,

ment Ubersichten  Abschluss  Extras 7 r—

Personen

Personen zum Monat: Se | Bereits gewshrte Hilfen

Lia Lufthallon hd

Sanktionen

MNeu Bearbeiten |

Eescheiddatum

& Banktionen
Mindemngen

A Minderungen P - a X
Allgemein v
Ubernehmen ﬁ SchlieBen @ i“
Ubernehmen & schlieBen = ” — =
Termin Aufgabe Drucke
Verwerfen & schlieBen v
Anderungen Aktionen

;] Minderungen

01.10.2023 E -131.10.2023 v E 01.10.2023 - 31.10.2023 o « |Hier kdnnen Sie Notizen erfassen. -

Minderung ‘

Bescheiddatum | 07.09.2023 [i7]

Grund |[ Abbruch EingliederungsmaBnahme (§ 31 Abs. 1 Nr. 2) A

VerstoB am | 01.09.2023 [17]

Zshlwirkung
Leistungsminderungs-ID | 123400000640655 p B‘

Datum der Erkldrung der Bereitschaft zur Pflichterfiillung EI

Berechnungsergebnis ‘

Monatsbetrag 45,10 €

» Rechtsfolge
» Berechnungsdetails

Nachdem Sie das Bescheiddatum eingestellt haben, generiert sich automatisch der Giltigkeitszeitraum fiir einen Monat ab
dem ersten Tag des nachsten Monats, der auf das Bescheiddatum folgt. Der Gultigkeitszeitraum kann manuell gedndert
werden.

Im Feld Grund wahlen Sie (iber die Auswahlliste den Minderungsgrund aus.

Wenn die Schaltflache bei Zdhlwirkung auf ,Ja“ steht, hat dies folgende Auswirkung:
Kommt es innerhalb der Jahresfrist zu einer nachsten gleichartigen Minderung nach § 31 SGB Il (Pflichtverletzung), so gilt
diese als erste wiederholte Minderung (Kirzung um 20% fir die Dauer von 2 Monaten).

Wenn sich die Person nachtraglich zur Pflichterfillung bereit erklart, setzen Sie das entsprechende Datum bei Datum der
Erklarung der Bereitschaft zur Pflichterfillung.

Das Datum bei Verstol8 am hat keinen Einfluss auf die Berechnung. Es dient der Information und kann in den Druckausgaben
verwendet werden.

Die Leistungsminderungs-ID wird automatisch vergeben und bleibt auch dann unverandert, wenn sich Grund, Zeitraum oder

die Hohe der Minderung @ndern. Sie muss der Person zugeordnet bleiben, auch wenn diese in eine andere BG wechselt.

Uber die Meniileiste Ubersichten = Leistungsminderungen sehen Sie die vorhandenen Minderungen fiir die gesamte BG:
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Einflhrung in die Leistungsgewahrung SGB Il OPEN/PROSOZ

OPEN/PROSOZ Fall: Luftballon, Lia - AZ: 5858.5.00464 - m] x

Fall Person Fallbearbeitung Fallmanagement Ubersichten Abschluss Extras 7

lw2EHa IEEEYCE R I EL LY ELET RS
Personen Leistungsminderungen Oktober 20

[
Hame: Luftballon, Lia - AZ: 5858.5.00464
OPEN/PROSOZ

Bemerkung:
b Aktuelle Haushaltsperson
MName geboren am Geschlecht Gebursort Anschrift
Frau Lia Luftballon 16.09.1984 Weiblich Herten Musterstrafie 1, 12344 Musterstadt
4k Leistungsminderungen SGB Il
Zeitraum Bescheiddatum Grund Kirzung Wiederholte Pllichtverletzung
01.10.2023-31.10.2023 07.09.2023 Abbruch Eingliederungsmafnahme (§ 31 Abs. 1 Nr. 2) Regelbedarf 10%

Summe der Minderungen im ausgewahlten Monat: 4510 €
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9. Ubersichten

9.1. Falliibersicht

Uber das blaue ,1“ in der Symbolleiste oder die Meniileiste = Ubersichten gelangen Sie zur Falliibersicht. Hier erhalten Sie
jeweils eine monatsbezogene Ubersicht {iber bereits von lhnen eingegebenen gespeicherte Falldaten.
Bei einer spateren Bearbeitung dieses Falles nutzen Sie diese Seite auch zur weiteren Navigation. Dazu bedienen Sie sich der

blau verlinkten Bereiche.

|Fa|| Person  Fallbearbeitung  Fallmanagement Ubersichten Abschluss  Extras 7

lFEEdes | EERWE+ /0 IDYDeoRBR . ||BEE8E®

Personen =
_ Bemerkung: Einnahmeverwaltung ~
@ - Falllaufzeit vom 01.11.2021 bis auf weiteres
L lon - Der Fall ist fiir die Berechnung freigegeben
a1 - Der Fall ist fir die Auszahlung freigegeben
.? - Der Fall ist fiir die Statistik nach § 51b SGB |l freigegeben
L Luftballon - Der Fall ist fir die Berechnung der Sollstellungen freigegeben
e - Der Fall ist fir die Weitergabe der Sollstellungen freigegeben
i - Der Fall ist plausibel
sl n Fallarten SGB Il - passive Leistungen | SGB |1 - aktivierende Leistungen | SGB Il - Eingliederungshilfen |
Zustiandige Sachbearbeiter
Allgemein zabs
Unterhaltspflichtig Ludwig Lufiballon, Altenburger Str. 56, 45699 Herten
Name geboren am  Zust Arbeitsvermittier Zust Fallmanager  Sachbearbeiter Bemerkung
Lia Luftballon 16.09.1984 zabs
Luca Luftballon 09.05.2005 zabs
4p Kdu
Anschrift Art Zeitraum Betrag Bemerkung
Draaser Weg 55 45699 Herten (OT: Miste Anfang -
Mitte) Unbegrenzt
KdU Grundmiete 212022 650,00 €
,P::;Jeléﬂ;egne:e Mebenkosten ! 210022 50.00€
KdU Heizkosten 212022 50,00€
Summe KdU 750,00€
4b Bedarfsliste-SGE Il
Mame geboren am  Bedarf Zeitraum Betrag Bemerkung
Lia Luftballon 16.09.1984
Regelbedarfnach § 20 SGE I 212022 445,00 €
Alleinerziehung 212022 B352€
Luca Luftballon 09.05.2005
Regelbedarfnach § 20 SGE I 212022 373,00€
Summe Bedarfe B872,52€
4Pk Einkommensliste
Name geborenam Einkommen Zeitraum Betrag Bemerkung
Luca Luftballon 09.05.2005
Kindergeld Einkommen 212022 21900€
Summe anrechenbare Einkommen 219,00 €
0 Fall.
. - — Summe fallbezogener Bedarf T50,00€
ele I Summe personenbezogener Bedarf 87252€
| Zahlbarm. Anspruch 1.403,52€
77gl. Sozialversicherung 26244 €
"_‘ Gesamtzahlbetrag im Monat Februar 2022; 1.665,96 €

In der Titelzeile sehen Sie, flir welchen Monat diese Ansicht Glltigkeit hat. Durch Betatigen der Pfeile oder durch Klicken auf
Jahreszahl und Monat kénnen Sie den gewiinschten Zeitraum einstellen.
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Hier konnen Sie auch sehen, was in der Fallkonfiguration in dem Bemerkungsfeld eingetragen wurde. Dies dient zur weiteren

Information fir Sie und alle mit dem Fall befassten Kollegen.

9.2. Horizontalberechnung

Diese befindet sich unter Meniileiste = Ubersichten = Horizontalberechnung.

In der Horizontalberechnung werden die Bedarfe/Anspriiche nach Personen sowie Bund- und Kommunalleistungen aufgeteilt

dargestellt:

Fall Person Fallbearbeitung Fallmanagement Ubersichten Abschluss Extras 7

|mEESS

Personen

oD vecRHR L

Summe I*_ia Luftoallon Luca Luftballon
16.09.1984 *09.05.2005

Regelbedarf nach § 20 SGB Il 819,00 446,00 € IT300€

Alleinerziehung 5352€ 5352€ —_—

KdlL) Mietanteil 650,00 € 32500€ 32500 €

Mebenkostenanteil 50,00€ 2500€ 2500€

Heizkostenanteil 50,00€ 2500€ 2500€

Errechneter Bedarf 1.622,52€ 874,52€ 748,00 €

Einkommensanteile

Kindergeld Einkommen 219,00€ — 219,00 €

s bereinigtes Eink 219006 219,00¢€

maximal iibertragbares Einkommen 000€

mfu(imal iibertraql:!ares Ei!lkommen in 000

Hihe des maBgeblichen Kindergeld !

maximal iibertragbares Einkommen nach 000E

§6ALG VO !

Horizontalberechnung fiir Bedarfsanteile Bund und Kommune

Anrechnung des Einkommens auf die Bedarfsanteile Bund (§ 19 Absatz 3 SGB II)

Anteil Bund 87252 49952 € a7300€

abziiglich zugeordnetes Einkommen 219,00 — 21900€

Zwischensumme Anteil Bund 653,52 € 49952 € 154,00 €

abziiglich Gbertragenes Einkommen 0,00€ —_— —_—

Summe Anteil Bund 653,52€ 499,52 € 154,00 €

Anrechnung des Einkommens auf die Bedarfsanteile Kommune (§ 19 Absatz 3 SGBI)

Anteil Kommune 750,00€ 375,00€ 75,00 €

abziiglich zugeordnetes Einkommen 0,00€ eeee e
““““““ Zwischensumme Anteil Kommune 750,00€ 37500€ 37500 €

abziiglich Gbertragenes Einkommen 0,00€ —_— —_—

Summe Anteil Kommune 750,00 € 37500€ 375,00 €

Personenbezogener Anspruch

Anteil Kommune T50,00€ 375,00€ 375,00 €

Anteil Bund G53,52€ 49952 € 154,00 €

Summe der Anteile 1.40352€ 87452€ 52000€

|Z4B5S PROSOZ Herten | zabs-open |SE: zahs | Sozialwesen [1011.2021 [o111.202 W |01.02.2022 i keine Statuz Meldungen

Ubersichten
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10. Zahlbarmachung

In der Regel erfolgt die Auszahlung global Gber einen Tages- bzw. Monatslauf.

Die Berechnung starten Sie Uber das Kassen-Symbol rechts in der Symbolleiste oder Gber die Menileiste Abschluss =»
Berechnen und zahlbar machen.

Berechnen Sie den Fall bis zum Ende des Gewahrungszeitraumes (GWZ), denn damit erhalten Sie spéter die
Berechnungsbdégen fiir alle Monate des GWZ. Sie erkennen jederzeit, bis wann ein Fall aktuell berechnet wurde (bzw. ab
wann der Fall neu berechnet werden muss) an dem Datum, dem sogenannten Riickrechnungsdatum, in der Status-Zeile.

Fall Person Fallbearbeitung Fallmanagement Ubersichten Abschluss  Extras

ol Fall berechnen - O
Aktenzeichen | 02077-0000 :
Be| Fallname | Luftballon, Lia
4 Globales Beginn-Datum

Globales Ende-Datum

Berechnung durchfihren bis ‘ ' Februar 2022 I

Fall wird neu berechnet ab

rickwirkende Falligkeiten berdcksichtigen “—| I

Fal
pdll
All
ur oK Abbrechen

Nz-ime geboren am Zust Arbeitsvermittier Zust Fallmanager  Sachbearbeiter Bemerkung

Lia Luftballon 16.09.1984 zabs

Luca Lufioallon 09.05.2005 zabs

bk Kdu

Anschrift Art Zeitraum Betrag Bemerkung (W]

|Z4BS PROSOZ Herten | zabs-open | 5B: zabs | Sozialwesen [10.11.2021 J 01112021 [[1331 [01.03.2022 @ keine Status Meldungen A

Das Datum, ab dem das Programm den Fall neu berechnet, ist das Riickrechnungsdatum. Dies ist zeitraumabhangig von

auszahlungs- und berechnungsrelevanten Anderungen, die Sie im Fall vorgenommen haben.

Wenn Sie den Schalter riickwirkende Falligkeiten berilcksichtigen auf ,Nein“ stellen, werden alle noch offenen Zahlungen zu

einer Buchung zusammengefasst.
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10.1. Berechnungsergebnisse

Hier finden Sie zwei Bereiche: Den Bereich Buchungen und den Bereich Berechnungsergebnisse pro Monat.

Im Bereich Berechnungsergebnisse pro Monat werden, nach Monaten gegliedert, die einzelnen Zahlungsempfanger angezeigt
mit dem Betrag den Sie erhalten sollen (Betrag), den sie erhalten haben (angeordnet) und dem, den sie noch bekommen

sollen (Differenz)

Wenn ein Zahlungsempfanger ausgewahlt (markiert) wird, werden ber Details weitere Informationen Uber den jeweiligen

Betrag anzezeigt

m A Berechnungsergebnisse /O - a >

Allgemein A

{3 SchlieBen = Von < P November 2021

Zahlungen bestitigen Bea g Bis P Februar 2022
und anweisen [ Details in der Tabelle anzeigen.
derunges Bearbeiten Filter Aktion
Buchungenl Berechnungsergebnisse pro Monat
| |
Monat Zahlungsempfanger Betrag angeordnet Differenz
11/2021 5 Zahlungsempfinger 1.780,22 € -
Bundesversicherungsamt, Verwaltung der Gesundheitsfonds [Bundesversicherungsamt], SGB Il KK-Pflichtvers,, 7... 922 € 0,00 € 922 €
Bundesversicherungsamt, Verwaltung der Gesundheitsfonds [Bundesversicherungsamt], 5GB Il KK-Pflichtvers., P... 22,74 € 000 € 2274 €
Bundesversicherungsamt, Verwaltung der Gesundheitsfonds [Bundesversicherungsamt], SGB Il KK-Pflichtvers., K... 99,26 € 0,00 € 99,26 €
Alte Heimat [Vermieter/in], DE26 1003 0400 0000 4343 43, Miete 5858.5.00464 830,00 € 000 € 830,00 €
Lia Luftballon [Haushaltsvorstand (HV)]. DE43 1005 0000 0920 0189 63, laut Bescheid 819.00 € 000 € 819,00 €
12/2021 5 Zahlungsempfinger 1.780,22 €

Bundesversicherungsamt. Verwaltung der Gesundheitsfonds [Bundesversicherungsamt]. SGB Il KK-Pflichtvers.. Z... 922 € 0,00 € 922€
Bundesversicherungsamt, Verwaltung der Gesundheitsfonds [Bundesversicherungsamt], SGB Il KK-Pflichtvers., P... 2274 € 0.00¢€ 2274 €
Bundesversicherungsamt. Verwaltung der Gesundheitsfonds [Bundesversicherungsamt]. SGB Il KK-Pflichtvers. K... 99.26 € 0,00 € 9926 €
Alte Heimat [Vermieter/in], DE26 1003 0400 0000 4343 43, Miete 5858.5.00464 830,00 € 0.00¢€ 83000 €
Lia Luftballon [Haushaltsvorstand (HV)]. DE43 1005 0000 0920 0189 63, laut Bescheid 819,00 € 0,00 € 819.00 €

Im Bereich Buchungen konnen Sie einzelne Zahlungen Uiber Bearbeiten oder Doppelklicken bearbeiten. Wenn Sie die
Schaltflache Zahlungen bestdtigen und anweisen betatigen, werden die Berechnungsergebnisse gespeichert und fiir die

globale Weiterverarbeitung zur Verfligung gestellt.

... Berechnungsergebnisse £ - o X
Allgemein
3 Schlieen =
35
Zahlungen bestatigen o
und anweisen
A &n earbel
Buchungen IE@r@chnungssrgehmsss pro Monat
Auswahl manuell... Info Zahlungsempfinger fillig Betrag Buchungsart Status Zahimittel
Lia Lufthallen [Haushaltsvorstand (HV)],
o DE43 1005 0000 0920 0189 63, laut Bescheid 2059133 €
O O 01.11.2021 819,00 € nachzahlen offen Uberweisung
] O 01.12.2021 819,00 € nachzahlen offen Uberweisung
O O 01.01.2022 825,00 € nachzahlen offen Uberweisung
O O 01.02.2022 825,00 € nachzahlen offen Uberweisung
Auswahl manuell... Info Zahlungsempfinger fallig Betrag Buchungsart Status Zahimittel
Alte Heimat [Vermieter/in], 7
u DE26 1003 0400 0000 4343 43, Miete 5858.5.00464 19.090,00 ¢
O O 01.11.2021 830,00 € nachzahlen offen Uberweisung
O O 01.12.2021 830.00€ nachzahlen offen Uberweisung
O O 01.01.2022 830,00 € nachzahlen offen Uberweisung
(] (] 01.02.2022 830,00 € nachzahlen offen Uberweisung

Zahlbarmachung
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10.2. Fallkonto

Ist in der Symbolleiste unter dem Sybol links neben der Kasse zu finden oder der Meniileiste unter Ubersichten = Fallkonto.
Im Fallkonto sehen Sie z. B. eine Auflistung aller Zahlungen ensprechend ihrer Félligkeiten, sortiert nach Haushaltsstellen bzw.
Doppikkonten und nach Bedarfen.

Uber die beiden horizontal angebrachten blauen Pfeile kénnen Sie sich mehr (rechter Pfeil) oder weniger (linker Pfeil) Details

zu den Buchungen ansehen.
In der Titelzeile kdnnen Sie den Zeitraum fiir diese Ubersicht individuell einstellen.

Fall Person Fallbearbeitung Fallmanagement Ubersichten  Abschluss  Extras 7

lmEE A& F oD ecRBR K

Luftballon [Haushaltsvorstand (HV)], DE43 1005 0000 0920 0189 63, laut Bescheid
Buch.-Nr. Faligam  Zahlweg Verwendungszweck Typ Zahlbetrag Haushaltsstelle Betrag
nachzahlen - offen
Einzel vorm:
0000 17.02.2022
133100000000656 01.01.2022 ggE;g(;fggﬁa laut Bescheid 633,02 €
Stelle: zabs-open
Sachbearbeiter:
zabs
01/2022 4521.7861 600,00 €
01/2022 4821.7865 5352¢€
nachzahlen - offen
Einzel vom:
17.02.2022
133100000000668 01.02.2022 ;ggg;fggsﬁosooo |aut Bescheid 653,52 €
Stelle: zabs-open
Sachbearbeiter:
zabs
02/2022 4821.7861 600,00 €
02/2022 4521.7869 2392€
Summe : 1.307,04 €
DE43 1005 0000 . ausgezahltam
133100000000242 01122021 0920 0129 63 laut Bescheid 01.12.2024 653,52 €
122021 4821.7861 600,00 €
1262021 4821.7865 5352€
Summe : 653,52€
nungsbau Wobi [Vermieterin], DE30 7015 0000 1000 5065 17, laut Bescheid
Buch.-Mr. Fallig am Zahlweg Werwendungszweck Status Typ Zahlbetrag Haushaltssielle Betrag
nachzahlen - offen v
Einzel vom:
|Z:BS PROSO0Z Herten | 2abs-open [SB: 2abs | Sozidhwasen [1011.2021 [01.02.2022 [1331 [01.03.2022 b keine Status Meldungen Y

Jede Buchung weist einen aktuell geltenden Buchungsstatus aus, an dem Sie den jeweiligen Bearbeitungsstand ersehen
kénnen.
Sind Buchungen weil} und nicht grau hinterlegt wurden diese erfolgreich ausgezahlt.
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11. Weitere Schwerpunkte

11.1. Karenzzeiten

Flr Personen, die ab 2023 erstmalig Leistungen nach SGB Il beziehen, gelten , Karenzzeiten” flr die Kosten der Unterkunft:
Fir die Dauer von 12 Monaten (ab Beginn des Monats) werden tatsachliche Unterkunftskosten anerkannt, auch wenn sie
nicht angemessen sind. Gibt es in der Zeit eine Unterbrechung im Leistungsbezug fiir mindestens 1 Monat, verlangert sich die
Karenzzeit um die vollen Monate ohne Leistungsbezug.

Die Karenzzeiten werden flr jede Person in den Personendaten erfasst:

Aktuelle HHPerson: Lisa Sommer - Haushaltsperson Lisa Sommer bearbeiten
) Parsonendaten
Grunddaten 1 & Guttig

Grunddaten 2 “on ‘DW.D] 2023 j his ‘Unbegrenztﬂ "
Zahhweg Lischen

Krankerversicherung
SGE I ‘ Rollen T Hilfearten T Hilfearten - FM

l Kall-Karenzzeiten !
ustandigkerten I

[ SGE Il Erweiterte Daten

Hiltearten Fallmanagement

[v' SGB Il - aktivierende Leistunaen

- A.. KdU-Karenzzeiten Lisa Sommer P - [m] %
Allgemein v
o Ubernehmen E3 schlieBen ‘-X "'i

« Ubernehmen & schlieBen . 4

‘ Neu Joscherf{Karenzzeiten

& Verwerfen & schlieBen berechnen

—
runger
Ao
Beginn Lei: i Ende Lei: i Abweichender Triger MaBgeblich fiir Ermittlung der Karenz Karenz berechnet ab Ende Karenz Unterbrechung in vollen Monaten

T T IR oz | S
—

Uber Neu erfassen Sie eine Karenzzeit. Fiillen Sie die Felder Beginn Leistungszeitraum, Ende Leistungszeitraum und die
Checkbox Malgeblich fur Ermittlung der Karenz, und klicken Sie danach auf Karenzzeit berechnen.

Ab wann und wie lange die Karenzzeit fiir diese Person gilt wird nun in den Feldern Karenz berechnet ab und Ende Karenz
dargestellt.

Das Feld Abweichender Trdge“ ist ein Freitextfeld, das Sie nutzen kdnnen, wenn Zeitrdume des Hilfebezugs bei anderen
Tragern stattgefunden haben und diese in der Berechnung der Karenzzeiten berticksichtigt werden sollen.

Wenn es einen Unterbrechungszeitraum im Leistungsbezug gibt, korrigieren Sie das Feld Ende Leistungszeitraum
entsprechend und erfassen dann liber Neu einen neuen Karenzzeit-Eintrag. Fiillen Sie die Felder Beginn Leistungszeitraum,

Ende Leistungszeitraum und die Checkbox MaRgeblich fiir Ermittlung der Karenz, und klicken Sie danach erneut auf

Karenzzeit berechnen.
Die Unterbrechung und die aktualisierte Dauer der Karenzzeit werden nun in den Feldern Unterbrechung in vollen Monaten

und Ende Karenz aktualisiert. Mit Ubernehmen wird die Eingabe abgeschlossen.

.. KdU-Karenzzeiten Lisa Sommer P - ] X
Allgﬁlem v
E3 SchlieBen "i
-
Neu Karenzzeiten
berechnen
leru
- .
Beginn Lei: i Ende Lei: i Abweichender Triger Bgeblich fiir ittl der Karenz Karenz berechnet ab Ende Karenz Unterbrechung in vollen Monaten =
01.01.2023 [17) §30.09.2023 7 01.01.2023 7 o -
01.12.2023 17 1.12.2023 17! 29.02.2024 E 2

Uber das Druckersymbol kénnen Sie eine Aufstellung der Karenzzeiten ausdrucken.
In den KdU auf dem Reiter Miete werden die Karenzzeiten der einzelnen Personen angezeigt:
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Aktuelle HHPerson: Lisa Sommer - Kosten der Unterkunft - Miete

Allgemein T Miete T Nebenkosten,’AbsetzungenT Heizkosten T Hochstgrenzen T YWinterfeuerung

g Giittig Uberragen
van [01.01.2023 =] pis [Unbegrenat =
Laschen

Yermieter ‘ Termin,

u [karenzzeiten A .
Lisa Sommer 01.01.2023 - 29.02.2024 (Unterbrechung & Monate) %
Linus Sommer nein
Paul Sommer nein “argleichsherachnung
Mietanteile v

Grundmiete 400.00€

abzgl. Einnahme aus Untervsermietung 0.00€
0.00€

Kirzung wegen Unangemessenheit [v Angemessenheit und Karenzzeiten uberpriift durch SB-9999: Team Prosoz Supervisar ( 07.09.2023 )

Anerkannte Grundmiste 40000 £ [~ Aufwendungen nach § 35 Ahsatz 3 Satz 1 SGE x|

In der Fallibersicht erhalten Sie ebenfalls die Informationen zu Karenzzeiten:

Fallibersicht eptember 20
N N
Name: Sommer, Lisa - A7: 5858.5.00492 - BG-Nummer: 12345BG0000164
OPEN/PROSIZ
Bemerkung:
4p Grunddaten

- Falllaufzeitvom 01.01.2023 bis aufweiteres

- Der Fall istfur die Berechnung freigegeben

-Der Fallist fir die Auszahlung freigegeben

- Der Fall istfir die Statistik nach § 51b SGB Il freigegeben

-DerFallist nicht plausibel

I Kosten der Unterkunft:

Karenzelten liegen vor Lisa Sommer (bis 29.02.2024) I

Fallarten SGE I - passive Leistungen | SGB Il - aktivierende Leistungen | SGB Il - Eingliederungshilfen |
Zustandige Sachbearbeiter

Allgemein Anna Frisch

11.2. Druckvorlagen

Den Druckbaum kénnen Sie Uber das Druckersymbol in der Symbolleiste 6ffnen.

Waibhlen Sie die entsprechende Formatvorlage aus dem Druckausgaben-Baum aus.
Bevor Sie die Druckvorlage 6ffnen haben Sie noch weitere Wahlmaglichkeiten:

e  Mit Berechnungsbogen: ist nur beim druck von Bescheiden mdglich

e  Manuelle Adressierung: hier kénnen Sie eine Person die im Fall hinterlegt ist (Vermieter, Arbeigeber, ...) auswéhlen
und diese wird dann im Briefkopf hinterlegt.

e  Angemeldeten Sachbearbeiter als Absender im Briefkopf einsetzen: Im Regelfall wird der Fallzustandige
Sachbearbeiter im Fall hinterlegt — sind Sie nicht Fallzustéandig und wollen, dass Ihr Name als Absender auftaucht
miussen Sie diesen Schalter auf ,Ja“ stellen.

e Haushaltspersonbezug: Ist ein Dokument nicht an die gesamte Bedarfsgemeinschaft gerichtet sondern nur fir eine
einzelne Prson bestimmt, konnen Sie diese hier auswahlen.

e  Editierung der vorlage vor Geneierierung: Dieser Schalter sollte immer auf ,Nein“ stehen fir Sie als Sachbearbeiter.

Dachdem Sie mit Anzeigen das 6ffnen des Bescheides gefordert haben missen Sie noch den entsprechenden Zeitraum der
Berechnungsmonate auswéhlen. Im Anschluss wird das Dokument/der Besheid erstellt.
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Fall Person Fallbaagbeitung Fallmanagement Ubersichten Abschluss Extras 7

dormYvecEBR L

'M Druckausgaben — m] X
| Allgemein '

v | = N

SchlieBen | Anzeigen 3erechnﬁgsbogen Textbausteine zum

anzeigen Fall anzeigen
Anderun... Bearbeiten
Druckausgaben
~Vor
|Suthsn P @

- m Bescheide

» | Bedarfe zur Bildung und Teilhabe SGB Il und SGB XII

» [ BSHG

» [ oTA

» [ ] Fallmanagement

» |] Leistungen nach 511 SGB XII

» ] sGeI

» ) sGeIX

» [ sGe I

» | sonstige
Ablehnungsbescheid
Anderungsbescheid

Erstbescheid

» |] Listand Label

- Opti Ausgabe-Opti
Mit Berechnungsbogen n:l Fur Duplexdruck optimieren
Monuelle Adressierung | [[TEI) Editierung der Vorlage vor Generierung | [J[TERY)
Angemeldeten Sachbearbeiter l:m
als Absender im Briefkopf einsetzen

Haushaltspersonenbezug -

Digitale Bekanntgabe Mein

01.03. 2022

01.03 2022

ZABS PROSO0Z Herten Soziglwesen 10.17.2021 keine Status Meldungen

Fir die Erstellung eines Bescheides ist eine aktuelle Berechnung des Falles zwingend erforderlich. Ansonsten kénnen Sie fiir
den betreffenden Monat keinen Bescheid erzeugen.
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11.3. Betreuer/Bevollmachtigter

Unter dem Menlipunkt Abschluss konnen Sie einen Betreuer oder einen Bevollmachtigten hinterlegen. Sind bereits Betreuer
oder Bevollmdchtigte hinterlegt, kdnnen Sie diese in der Ubersicht sehen.
Auch in der Fallibersicht werden diese Eingaben dargestellt.

Uber Neu kénnen Sie eine neue Person als Betreuer/Bevollmachtigten hinzufiigen.
Der Betreuer wird jeweils einer betreuten Person zugeordnet.
Hier konnen Sie unter anderem auch einstellen fiir welche Aufgabenbereiche der Betreuende bestimmt ist.

Fall Person Fallbearbeitung Fallmanagement Ubersichten Abschluss  Extras 7

EEEe |FERWWE+ |00 DdDOeCEBY L

Personen
& A Betreuer/Bevollmachtigter — m] B
Allgemein A sl
Ubernehmen < Zurick
Ubernehmen & zurick
) Verwerfen & zurick
Anderungen
@ | achtigter » achtigter bearbei
01.11.2021 |E‘ - | Unbegrenzt |E| € | = || [Hier kannen Sie Notizen erfassen.
Es sind bisher
keine Zeitrdume vorhanden.
Fallrolle (® Betreuer (! Bevollmachtigter |z|
Betreuer * r p @
Betreute Person | Luftballon, Lia, 16.09.1984 -

Aufgabenkreis | [ | Vermbgenssorge
D Gesundheitssorge

|| Vermagenssorge mit Einwilligungsvorbehalt
[] Gesundheitsserge mit Einwilligungsvorbehalt

|| Regelung von Renten- und Sezialangelegenheiten
] bei Beha | i

D Wertretung vor Gericht

D Recht zur Aufenthaltsbestimmung

D Recht zur freiheitsentziechenden MaBnahme

|| Regelung von P legenheiten (chne Postaff
|| Regels wvan P /[ heiten (mit Postaffi
[ | Regelung von Woh legenhei

Gerichtsbeschluss vom (01.11.2021)

Beschlussaktenzeichen | |

Ausgestellt von Gericht | p @
Ablaufdatum Beschluss
Adressierung | Bescheid an Betreuer - ||z|
| Z4B5 PROSOZ Herten | 2abs-open ['5B: zabs | Soziahwesen 10112021 [m.032022 [1331 [01.032022 @ keine Status Meldungen 4
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11.4. Person/Fall beenden

Soll eine Person oder der gesamte Fall zu einem Stichtag beendet werden, kann der hierfiir vorgesehene
Fallbeendigungsassistent verwendet werden.
Unter dem Meniipunkt Fallbearbeitung = Fall-/Personendaten beenden wird der Assistent gestartet.

Zu beginn wahlen Sie aus welche Hilfearten beendet werden sollen und ob eine Aufgabe fir Fallbeteiligte Sachbearbeiter (z.B.
Fallmanager) erzeugt werden soll. Bitte informieren Sie sich hier (iber die Arbeitsanweisungen in lhrer Verwaltung!

Wenn das Datum der Einstellung fiir den Fall befristet wird, wird der gesamte Fall beendet. Sollen nur einzelne Personen

beendet werden bleibt dieses Datum auf unbegrenzt.
Der Schalter endgliltig Befristen setzt im Fall einen Archivierungsvermerk mit Datum (bitte interne Abldufe beachten!)

Das Datum der Einstellung der Person(en) beendet die Personendaten der im nachsten Schritt ausgewahlten Personen. Das
KV Versicherungsverhdltnis wird Gblicher weise bis zum Datum der Einstellung der Person erhalten.

Uber die Checkbox kénnen Sie auswahlen welche Person(en) Sie beenden wollen.

v} Fall-/Personendaten beenden
Passive Leistungen Aktivierende Leistungen Fingliederungshilfen Ausfiihren Proto| b
Zur Verfugung stehende Hilfearten [JER Passive Leistungen

[ 1 | Aktivierende Leistungen
[ 1 | Eingliederungshilfen

Aufgabe far alle fallbeteiligten Sachbearbeiter zur Person erzeugen
Datum der Einstellung far den Fall (Ende der Hilfe) | Unbegrenzt |
Fall endgaltig befristen Nein
Datum der Einstellung fir die Person(en) | 17.02.2022 E
KV Versicherungsverhiltnis erhalten bis | 17.02.2002 I
Wahlen Sie die zu beendenden Personen aus: *
Name | Vorrame | Geburt | Fallman™ | Eafrist | Passive Lo gen Aktivierende Leistungen Ist HV InBG In HHG
Luftballon  Lia 16.09.1984 unbegre... v v ¥ ¥
Luftballon Luca 09.05.2005 unbegre... v v K &
Zeilen: 2
Zuriick Weiter Fertig Abbrechen

0% - —————+

Im nachsten Schritt missen Sie nun noch die Statistischen Abmeldegriinde und den Beendigungsgrund der Sozialversicherung

erfassen.
& Fall-/Personendaten beenden

Personenauswahl Ausfiihren Protokoll

Wahlen Sie die passiven Leistungen fur die jeweilige Haushaltsperson aus:

ry
Name Vorname Abmeldegrund RAV Ei und Stati... B i und SV

! Luftballon Luca - | Kein Eintrag ausgew... v1| Kein Eintrag ausgew... '1

Zum Abschluss bekommen Sie noch eine Ubersicht der eingegebenen Daten und miissen diese erneut bestitigen (Reiter
Ausfiihren).

Nachdem der Assistent die Personen beendet hat missen Sie Manuell die Abmeldungen an die Kranken- und
Pflegeversicherung sowie an die Rentenversicherung vornehmen.
Mendiipunkt Abschluss = Kranken-/Pflegeversicherung oder Rentenversicherung =>Erstellen.
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Impressum

PROSOZ Herten GmbH

Ewaldstralle 261, 45699 Herten

WWW.prosoz.de

Alle Rechte vorbehalten.

Dieses Dokument darf ausschlielich fur interne Zwecke
entsprechend der vertraglich eingerdumten Nutzungsrechte
genutzt werden. Insbesondere ist die Weitergabe dieses
Dokumentes an Dritte — auch auszugsweise - ohne
schriftliche Genehmigung von PROSOZ Herten untersagt.
Fiir vorgenommene Anderungen durch den Auftraggeber
besteht keine Haftung oder Prifungspflicht der PROSOZ

Herten.

Geschlechterneutrale Formulierungen gemaf Europaischer
Charta

In diesem Dokument wird fiir alle Personen die mannliche
Sprachform verwendet. Hierin sollen keine Bevorzugung
des Mannlichen und keine Diskriminierung des Weiblichen
zum Ausdruck kommen, die gewahlte Form dient allein der

besseren Ubersichtlichkeit und Verstandlichkeit des Textes.
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