
Verfahrensbeschreibung gültig ab: 25.10.2024 
KoopV FB Jugend – FB JC, hier: Verfahren Beistandschaft/Unterhaltsvorschuss – FB JC UH gültig bis:  

 

 

 

 

Seite 1 von 2 

 
 
 

- Verfahrensbeschreibung1 - 
KoopV FB Jugend – FB JC, hier: Verfahren 

Beistandschaft/Unterhaltsvorschuss – FB JC UH 
 

Lfd. Nr.: 1 
Mitgeltende Dokumente: KoopV v. 20.12.2021 
Bearbeitung: FD 56.1 Frau Gastorf 
 

Schritte 
 

U
E 

U
V

 

U
P

 

JC
-E

G
S 

JC
-L

SB
 

JC
-U

H
 

B
EI

 

Dokumente / Hinweise 
 

1. LSB hat Unterhaltsrelevanz festgestellt/Fallübergang/-beginn in JC 

a.) SGB II-Antragseingang im JC (Keine bestehende Beistandschaft, UV-Schnittstelle) 

Antragseingang beim JC 
 
Persönliche Vorsprache des UE: 
Einverständniserklärung unterschreiben lassen UE, 
passgenaue Anlage UH an UE aushändigen 
 
Schriftliche Kommunikation mit UE: 
JC-ES verschickt passgenaue Anlage UH + 
Einverständniserklärung an UE. 

 
 
 
⚫ 
 
 
 
⚫ 
 

  

 
 
 
⚫ 
 
 
 
⚫ 
 

   Anlage 1-4 UH in comp.ASS 

Vorprüfung, ob ein Unterhaltsvorschussanspruch 
bestehen kann. 
 
Falls ja: 
- EA an UV 
 
- Aufforderung der UE auf UV-Antragstellung 

 
 
 
 
 
 
 
⚫ 

 
 
 
⚫ 
 
 

 
 
 
 

⚫ 
 
 
⚫ 
 
 
⚫ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
•“Erstattungsanspruch UVG“ 
→ Briefeditor unter 
Erstattungs-anspruch 
•„Aufforderung 
Beantragung UVG (FU)“ → 
Briefeditor unter lfd LSB 

JC-LSB informiert bei SGB II-Gewährung JC-UH  

 

   ⚫ ⚫  

• Comp.ASS-Aufgabe 
„Unterhaltsüberprüfung 
Neufall“ 
• Anlage UH nebst 
unterhaltsrelevanter 
Unterlagen 

UV-Antrag geht bei UV-Stelle ein;  
UV informiert JC-LSB über Anhörung, fehlender 
Mitwirkung, rechtzeitig vor einer beabsichtigten UV-
Ablehnung und bei UV-Gewährung 

  
⚫ 

  

 
⚫ 

  
•Telefonisch/per E-Mail 
•Kopie des UV-Bescheids per 
E-Mail 

                                                 
1 Handlungsweisend für alle Mitarbeiter*innen des Landkreises Göttingen - Fachbereich Jobcenter. Die in der 
Verfahrensbeschreibung gemachten Angaben beziehen sich sowohl auf die männliche, weibliche als auch auf die 
unbestimmte Form. Zur besseren Lesbarkeit wird im Folgenden nur die männliche Form verwendet. 
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b.) SGB II-Antragseingang im JC (bestehende Beistandschaft) 

JC-EGS informiert BEI frühestmöglich (im Rahmen der 
Vorprüfung)  

 
  ⚫   ⚫ •Telefonisch/per E-Mail 

JC-LSB sendet vernetzte comp.ASS-Aufgabe an JC-UH 
mit Info über das Bestehen einer Beistandschaft 

 

   ⚫ ⚫  

• Comp.ASS-Aufgabe 
„Unterhaltsüberprüfung 
Neufall“ 
• Anlage UH nebst 
unterhaltsrelevanter 
Unterlagen 

BEI legt Unterhaltsanspruch fest und informiert JC-LSB 
sowie JC-UH 

 
   ⚫ ⚫ ⚫ •Telefonisch/per E-Mail 

BEI informiert bei Pfändung des Unterhalts in die JC-LSB 
über entsprechende Bezifferung der Unterhaltszahlung 

 
   ⚫  ⚫ • Telefonisch/per E-Mail 

JC-LSB passt Leistungsberechnung entsprechend an ⚫    ⚫   
•Änderung in Fachsoftware 
 

 
 
Freigegeben am/durch: 
24.10.2024 
      gez. Gastorf 
 
 
UV = Unterhaltsvorschussstelle 51.1.1 
UE = Unterhaltsempfänger*in 
UP = Unterhaltspflichtiger*in 
JC-LSB = Jobcenter Leistungssachbearbeiter*in 
JC-EGS = Jobcenter Eingangsservice 
JC-UH = Jobcenter Unterhaltsstelle 56.1.1 


