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1 Die Zahlungskarte

Die Zahlungskarte hat in comp.ASS zwei Funktionen:

1. Die Zahlungskarte dient als Schablone zum Anlegen von Buchungen.
Buchungen kénnen im aktiven Bereich nur (ber eine Zahlungskarte angelegt werden.
Entsprechend der Eingliederungsleistung werden wichtige Grunddaten der
Zahlungskarte vorausgefillt.

2. Bei bestimmten Eingliederungsleistungen erfolgt die Meldung an die BA UGber die
Zahlungskarte (z.B. EGZ, Einstiegsgeld, Bewerbungskosten). BA-Statistikfelder sind
generell durch eine rote Umrandung gekennzeichnet.

e Die Zahlungskarte kann ausschlielRlich Gber den gelben Rollbalken angelegt werden.

e Eine Zahlungskarte kann nicht geléscht werden, wenn Uber sie schon Buchungen
angelegt wurden.

e Eine Zahlungskarte ohne Buchungen, die eine BA-MalRRnahmeart enthalt kann von der
Comp.ASS Betreuung gel6scht werden. Dazu bitte eine vernetzte Aufgabe schicken!

e Eine Zahlungskarte ohne Buchungen und ohne eine BA-MaBRnahmeart kann direkt
geléscht werden

e Auf der Zahlungskarte gibt es einige Pflichteintrdge. Die Pflichteintrdge sind rot
hinterlegt. Werden diese Eintrdage nicht vorgenommen, kann die Zahlungskarte nur mit
,ESC” wieder verlassen werden.

jA\Ie andern j Zahlun erstellt am:2019-09-18 10:0  Stralucke Ca\stenJ
Stralucke, Carsten j g geandert am: 2019-09-18 11:0  Stralucke Ca\stenJ
;Z_a_hly_ng__;l Ubersichten } 50plus \
ab: 2019-01-19 bis: 2019-12-31 -
Kategorie (intern): Z-FBW_Fahrik.ubbBRKG j
Beleg-Betrag: 0,20, *[336 J
Zahlungsbetrag 67,20EUR BA-MalRnahmeart: j
Zahlungsfolge: monatlich j Kalenderperiode/anteilig/Kalendertage j
Monatsbetrag: 67,20EUR
Beschreibung: Fahrtkosten fur
Bemerkung
Zahlung an: Mustermann Alfons 1974-07-24 j BRKG-Tagl. Fahrtk. in "Beleg-Betrag" x Anwes.tage / max. 588 €

Marsnahmej Mustermann Alfons 1974-07-24 -> 19.01.2019 BGS-Einlosung: Trager-anerkannte Aus\jj

Zum Stichtag | 2019-10-01 Kennzeichn. nach Ende SGB II: -
Haushaltsstelle: 312500 4339751 -
Bearbeitungsstatus: geplant j
ZV-Weg: bar j

BIC IBAN
Summe der Buchungsbetrage EUR
Mustermann, Alfons J
Zusammenfassen: Standard j
ab: - bei monatlichen Zahlungen:

Festlegung des ersten Monats der Zahlungsfolge
- fiir die Meldung der BA-Malinahmeart aus der Zahlungskarte:
Beginn der BA-Meldung bzw. bei Stichtagsmeldung Zeitpunkt der
Meldung

bis: - bei monatlichen Zahlungen:
Festlegung des letzten Monats der Zahlungsfolge
- fiir die Meldung der BA-Malinahmeart aus der Zahlungskarte:
Ende der BA-Meldung (auRer bei Stichtagsmeldung)
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Art/Beschreibung:
Beleg-Betrag:

Zahlungsbetrag:

Zahlungsfolge:

Zahlungsmodus:

Monatsbetrag:
Beschreibung:

Zahlung an:
MaRBnahme:
Falligkeit:

Bearbeitungsstatus:

ZV-Weg:

Praxishandbuch Comp.ASS —

Wird automatisch gefillt. Internes Feld zur Auswertung.

In Feld 1 kann ein Betrag erfasst werden (z.B. Kilometerpauschale,
tagliche Reisekosten etc.).

In Feld 2 kann der Multiplikator erfasst werden (z.B. Anzahl
Kilometer, Anzahl Tage)

Die beiden Felder sind hilfreich zur Berechnung und zeigen, wie das
Ergebnis (der Zahlungsbetrag) entstanden ist.

Es wird das Ergebnis aus dem Beleg-Betragsfeldern iibernommen. Der
Zahlungsbetrag kann dann korrigiert werden (z.B. bei Hochstbetragen).
Der Zahlungsbetrag kann aber auch direkt ausgefullt werden.

Es sind drei Eintrdge auswahlbar:

1. einmalig - bei Einmalzahlungen

2. monatlich - bei monatlichen Zahlungsfolgen

3. wochentlich — bei wochentlichen Zahlungsfolgen

Es sind sechs Eintrage auswahlbar - drei Eintrége sind in der Praxis
relevant:

1. Kalenderperiode/anteilig/30 Tage

Der Kalender wird zu Grunde gelegt bei der Berechnung des
Buchungsbetrags. Ist eine (die erste und/oder letzte) Periode nicht
vollstandig (bspw. angebrochener Monat), werden die
entsprechenden Monatsteile immer auf 30 Kalendertage aufgeteilt

2. Kalenderperiode/anteilig /Kalendertage:

Der Kalender wird zu Grunde gelegt bei der Berechnung des
Buchungsbetrags. Ist eine (die erste und/oder letzte) Periode nicht
vollstandig (bspw. angebrochener Monat), werden die
entsprechenden Monatsteile kalendergenau aufgeteilt (entsprechend
28, 29, 30 0. 31)

3. Kalenderperiode/voller Zahlungsbetrag:

Der Kalender wird zu Grunde gelegt bei der Berechnung des
Buchungsbetrags. Unabhdngig davon, ob eine Periode vollstandig ist
oder nur teilweise berechnet wird, wird immer der volle
Zahlungsbetrag als Buchungsbetrag verwendet.

Anzeigefeld fiir Zahlungsbetrag

Bitte den fiir den Empfinger notwendigen Verwendungszweck
eintragen (Eine Zuordnung muss moglich sein). Bei monatlichen
Zahlungsfolgen sollte als letztes Wort ,fiir” stehen, da der jeweilige
Monat beim Anlegen der Buchungen automatisch hinzugefiigt wird.
Hier ist der Zahlungsempfanger auszuwahlen.

Anzeige der MalRnahme, des Hilfeproduktes oder des Projektes.

Der Standardwert In Feld 1 ist ,,zum Stichtag”.

In Feld 2 ist die Félligkeit der Buchung einzutragen. Bei monatlichen
Zahlungen wird das Auszahlungsdatum der ersten Rate festgelegt (z.B.
1. des Folgemonats des MalRnahmebeginns bei Lehrgangskosten)
Hier wird gesteuert, mit welchem Status die Buchungen angelegt
werden.

Die Standardbankverbindung der unter ,Zahlung an“ ausgewahlten
Person wird automatisch eingetragen. Ist noch keine Bankverbindung
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erfasst, so muss diese vor dem nachsten Schritt zunachst durch die
zustandige Stelle erfasst werden.
Es kdnnen auch weitere Bankverbindungen ausgewahlt werden, sofern
sie bei der unter ,,Zahlung an“ ausgewahlten Person in der
Registerkarte ,Zahlungsverkehr” als aktuell giiltige Bankverbindung
erfasst ist.
Flr Barzahlungen ist der Zahlungsverkehrsweg ,bar”“ auszuwahlen. Die
Zahlungsverkehrsart ,bar“ muss hierzu auf der Registerkarte
»Zahlungsverkehr” als aktuell gliltige Bankverbindung erfasst sein.
Die ausgewahlte Bankverbindung wird angezeigt.
BA-MaBnahmeart: Wird hier eine BA-MalRnahmeart im Feld angezeigt, wird die
Eingliederungsleistung liber diese Zahlkarte an die BA gemeldet.
Bemerkung: In diesem Feld sind haufig hilfreich Hinweise hinterlegt.

Wenn alle Eingaben auf der Zahlungskarte abgeschlossen sind, kann
]| Ztingcen | Uber den Zauberstab eine Einzelbuchung oder ein Buchungsserie
Datensatz: 4| 4 | T [
angelegt werden.
] . “
o T Uber den Button ,,Zu den Einzelbuchungen
% ‘ [E ”
Datensatz: 14| 4 | 70 [ Mk ven N
e R EE Y ELE BRI
~[Aleanden | © 5-12.
IStralucke, C. (JC-GO) -l Zahlung gear 2015-12-29 ke, C. (J
Zahlung Ubersichten | 50plus | [
Datum (1) Betrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Bu-Per Typ
2015-12-20 -100,80 EUR  geplant Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG Kosten Anreise und Familienheim Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 29.12.2015 Jan 16 BH ﬂ
2016-01-20 -67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk ubbBRKG Kosten Familienheimfahrt fir Feb Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 29.12.2015  Feb 16 BH
2016-02-20 -67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG Kosten Familienheimfahrt fur Mrz Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 29.12.2015 Mrz 16 BH
2016-03-20 -67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk ubbBRKG Kosten Familienheimfahrt fir Apr Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 29.12.2015  Apr 16 BH
2016-04-20 -67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG Kosten Familienheimfahrt fur Mai Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 29.12.2015 Mai 16 BH
2016-05-20 -100,80 EUR  geplant Z-FBW_Fahrtk ubbBRKG Kosten Rickreise und Familienhe Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 29.12.2015  Jun 16 BH
. 14 4 4 4 A4
-470,40 EUR
Aufgaben | Termine | wiedevoriagen Buchungen KRB 6
Stichtag | |
| ENETI s elam| @] elc]]n] |
Datersatz: 14| | T b [ [p¥von 1

oder iiber das Register ,Ubersichten und die Auswahl ,,Buchungen” kann die neu angelegte
Einzelbuchung oder die Buchungsserie aufgerufen werden.

.. Status andern
Uber den Button ‘ 4| kann der Status bei allen ausgewahlten Buchungen die

zu der Zahlkarte gehoren gleichzeitig umgestellt werden. Dazu missen die Buchungen in der
gelben Ubersicht vorher markiert werden.
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2 Die Buchung

e Die Buchungen bilden in comp.ASS die konkreten Betrage ab, die an den
Zahlungsempfanger liberwiesen werden sollen bzw. schon liberwiesen wurden. Ebenso
werden Betrdge abgebildet, die als Barzahlung ausgezahlt werden.

e Diein comp.ASS angelegten Buchungen sind Grundlage fiir die Haushaltsplanung und
werden in Verbindung mit der erfassten BA-Mallnahmeart in den Mallnahmen oder
Zahlungen an die BA gemeldet.

' Wichtig! Sobald eine Mittelbindung eingegangen wird (Zuweisung, Bescheid) sind die
Buchungen in comp.ASS fiir die gesamte Mittelbindung zu erfassen. Die angelegten
¢ Buchungen sind die Grundlage fiir die Haushaltsplanung!

- Buchung| Landkreis Géttingen [,
Stralucke, C. (JC-GO ~ - z ingli i H cke, C. (JC-C
NG ) - Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 312500.4339751 Hausha|tsste“e/Hausha|tSJahr
B | Ander | zugehorige Buchungen | B
Betrag: 67,20 EUR Auszahlung
Datum 2016-01-20 E
Belegnummer: FM ta Lizlznnumnmss Bearbeitungsstatus: geplant j
Kategorie: Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG j Fibu-Status: in Bearbeitung j
Zahlungsgrund / Kosten Familienheimfahrt fur Feb 16 J=| Kenhrsart: Ub g j
Venwendungszweck: Ub: g j
Zahlung an- Mustermann Alfons 1974-07-24 - BIC: VBMHDESFXXX
MaRnahme j ‘Musiermann Alfons 1974-07-24 -> 15.01.2016 FBW: m8-Soz/Lehre/Erziehg/Gesur - :EEL/;'/“K foN ;]'ES;Z;;OBQOOOO 00::77:77;:(;)
Zahlungen j Kosten Familienheimfahrt fur - OMIOHr

- Kontoinhaberin: Mustermann, Alfons J
Bemerkung: aus Zahlungen am 29.12.2015

2 Sollstellungsnummer

Die Daten auf der Buchungskarte kdnnen korrigiert werden, solange der
e Bearbeitungsstatus auf ,geplant” oder ,bewilligt” steht.

Betrag: Betrag der Buchung als Negativzahl.

Datum: Falligkeit der Buchung.

Belegnummer: Im aktiven Bereich derzeit Verwendung nur in Spezialfallen
(Abrechnung RBB).

Listennummer: Wenn eine Buchung freigegeben wurde wird in diesem Feld die
zugeordnete Sammellistennummer angezeigt.

Kategorie: Wird automatisch gefullt. Internes Feld zur Auswertung.

Zahlungsgrund/

Verwendungszweck: Bitte den fir den Empfanger notwendigen Verwendungszweck
eintragen (Eine Zuordnung muss maoglich sein).
Bitte Uberprifen, ob der in der Zahlungskarte vorgegebene Text passt
und nicht abgeschnitten wurde (Ldngenbegrenzung).

Zahlung an: Hier ist der Zahlungsempfanger auszuwahlen.

MalBnahme: Anzeige der MalRnahme, des Hilfeproduktes oder des Projektes.
Zahlungen: Anzeige der zugehorigen Zahlungskarte.

Bemerkung: Es wird automatisch das Zahlungsdatum erfasst. Es kdnnen weitere

interne Bemerkungen festgehalten werden.
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Bearbeitungsstatus: Relevante Auswahl:

E—— ;geplant: Die Buchung wird bei der Freigabe nicht

e — gjw' beriicksichtigt (Haushaltsrelevant).
(UNOEIENSEDaebuchi bewilligt:  Die Buchung wird bei der Freigabe berticksichtigt
o i (Haushaltsrelevant).

;L:/;K:;.lln e ﬂangewiesen: Automatischer Status nach Freigabe der Buchung

(Haushaltsrelevant).
gebucht: Status nur bei Barzahlungen (Haushaltsrelevant).
Bitte unbedingt als ersten Schritt unter
»Zahlungsverkehrsart” ,bar” auswahlen.
Storno: Buchungen kénnen nicht geléscht werden,
sondern werden stattdessen storniert.
Fibu-Status:

Boabofngestates:  bowil .| Der Fibu-Status wird nicht manuell ausgewahlt, sondern fillt
Fibu-Status: 2 . . .
Zahlungsverkehrsart ; i sich automatisch entsprechend dem Stand der Freigabe der
Zahlungsverkehrsweg Anderung Zahlungsverkehrsweg

e Buchung.
BIC: an Fibu ? . . . N
1BAN Boarbeitung Fibu ' Wichtig! Steht der Fibu-Status auf ,Anderung
BLZ/KontoNr: Ubergabe Zahlungsverkehr . i .
Kondoinhaberln Ubergabe Auszahlung 3 e Zahlungsverkehrsweg, so ist zwingend ein neuer
Lebensbereiche: -

glltiger ,Zahlungsverkehrsweg“ auszuwahlen.
Zahlungsverkehrsart:

Fur den aktiven Bereich relevante Auswahl:

Bearbeitungsstatus: bewilligt J =
Fibu-Status: in Bearbeitung J [ U b e rwe | S u n g
Zahlungsverkehrsart: j
Zahlungsverkehrsweg: bar B [ b a r
Einbehalt
BIC: Gulschgin
IBAN: Sachleistung
BLZ/KontoNr: Umbuchung
n:
Le £ Scheck _ -
Zahlungsverkehrsweg:
Listennummer: Bearbeitungsstatus: bewilligt j
j Fibu-Status: in Bearbeitung j
| j Zahlungsverkehrsart: Uberweisung j
21| Zahlungsverkehrsweg: j
Zahlungsverkehrsart BIC IBAN Std Kontoinhaber Bis
Uberweisung VBMHDESFXXX DE41513900000081787700 * Mustermann, Alfons
~ IBAN: DE 41 51390000 0081787700
1.2014 FBW. nmS—SDﬂLenre/Erzieng/an BLZ/KontoNr: 51390000 81787700
j Kontoinhaberin: Mustermann, Alfons j
Lebensbereiche: -

Es wird die in der Zahlungskarte ausgewahlte Bankverbindung tibernommen.

Es konnen auch weitere Bankverbindungen ausgewdahlt werden, sofern sie bei der unter
»Zahlung an” ausgewahlten Person in der Registerkarte ,, Zahlungsverkehr” als aktuell giiltige
Bankverbindung erfasst sind. Bei Barzahlungen ist in der Registerkarte ,Zahlungsverkehr”
zwingend die Zahlungsverkehrsart ,bar” zu erfassen.

Wichtig! Steht die Buchung auf dem Fibu-Status ,Anderung Zahlungsverkehrsweg”,
e Mmussim Zahlungsverkehrsweg eine neue giiltige Bankverbindung ausgewahit
werden, damit die Buchung freigegeben werden kann.

Die inhaltlichen Daten des Zahlungsverkehrsweges (Bankverbindung) kénnen nur direkt

beim Zahlungsempfanger auf der Registerkarte ,Zahlungsverkehr” geandert werden.
Siehe hierzu Punkt 4 ,, Anderung der Bankverbindung”.
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3 Priifung und Freigabe fdlliger Buchungen
1. Schritt: Vorabprifung félliger geplanter Buchungen

Vor jedem Zahllauf ist zu prifen, ob es fallige Buchungen mit dem Status ,geplant” gibt. Bei
diesen Buchungen missen ggf. der Auszahlungsbetrages und der Status angepasst werden,
damit sie bei der Freigabe der Buchungen beriicksichtigt werden.

# comp.ASS - [Terminer  31.01.2018 Bediener: Carsten Stralucke] - |a -
i Datei Bearbeiten Einfugen Datengatze Fenster 7 Aktionsauswahl Fibu-Admin Reporting FM Reporting FM-TL Reporting KiBiZ Reporting LSE SAM Kommunikation Vermittiung (Personen) Vermittiung (Stellen) Vermittlung (U Liste) o ﬂ'
EICIERAR -] -] sonstiges - | © B | @ B W) | 7 2 A |
25 1. Weihnachisfeie ~ Mittwoch Termine von Stralucke, Carsten -| ‘ =] ‘ =] ‘ [a ‘W
26 2. Weihnachtsfeie 31 - Januar - 2018 - ki i ~
28 Passiv-Wochenfre '\% e FJ = 5 J j % | Stralucke &l 1. Prufung geplante Buchungen
31 Siivester i o Dr Mi-Do Fr sSa so ab:  bis: Kurzbeschreibung fur: | 2 Profomg-bewiigte-Buchtngen
01 Netruahr 52. 25 26 27. 28 29 30 31 »|00:00 3. Freigabe bewilligte Buchungen
02 Aktiv-Wochenfreig 1 12 3 4 6 6 7. 0000 4. Sammelauszahlung (freigegebene Buchungen)

Uber den Druckrollbalken im Terminer ist der Buchungsaufruf “1. Priifung geplante
Buchungen” auzuwaéhlen.

hi
Bitte wahlen Sie das Datum aus, bis zu dem die
Buchungen beachtet werden sollen:

Es muss das Datum ausgewahlt werden, bis zu dem Buchungen
beriicksichtigt werden sollen (Feld Datum in der Buchung).

23 4 5 6 7. 8
9. 10 1. 12. [18] 1. 15.
6. 17, 18, 19, 20, 21, 22,
23. 24, 25.|26. 21. 25. 29,
24teigabend  of| 1. 3031012 (34 s

Datum

Wahlen Sie das gewinschte Datum mit der Maus aus!

Als nachster Schritt ist der Bearbeiter auszuwahlen.

Ubernehmen Abbrechen |

=l5]x|

gen Datensétze Fenster 2 Aktionsauswahl £ Erinnerunger

|y Msna-loOraimsE st ens u=m

Buchung Landkreis Gottingen =] angelegtiam: 2015-12-01 17:35tralucke, C. (JC-GO) -
Stralucke, C. (JC-GO) | S | Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 3125004339751 / 2015 geandert am: 2015-12-01 17:33tralucke, C. (JC-GO) |
FibuStatus geandert am =[N
| | |
Datum: 2015-12-01 B
Belegnummer: FM il Listennumme; Bearbeitungsstatus: geplant j
Kategorie: Z-FBW_Lehrgangsk. abb B Fibu-Status in Bearbeitung B
Zahlungsgrund / Lehrgk. fur ZZZ- Tester Testi 1986-05-21 fur Nov 15 El U El
Verwendungszweck: V] J
Zahlung an 123 Energie B BIC: MALADESTLUH
MaRnahme -|[22z- Tester Testi 1986-05-21 -> 01112015 FBW- m7-Recht/Verwaltg/Buchhalty - IBAN DE 92 54550120 0000085656
Zahl Lehrgk. fur ZZZ- Tester Testi 1986-05-21 fi BLZIKontoNr 54550120 85858
ArzEn 2| Lehk. fur Zzz- Tester Testi 1986-05-21 flr d Kontoinhaberln 123 Energie B
Bemerkung aus Zahlungen am 01.12.2015
2 Sollstellungsnummes
| | e Ubersicht gepl. Buch -| -l -l -l
von:  2000-01-01 H
%y bis:  2099-12-31 & |y| #“ | Ql| I | “ | » | » | Al
e TR g T T

Es werden alle falligen Buchungen mit dem Status ,geplant” angezeigt und kénnen
bearbeitet werden.
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2. Schritt: Vorabpriifung filliger , bewilligter” Buchungen

Bevor die Freigabe der Buchungen erfolgt sollte eine Priifung der freizugebenden
,bewilligten” Buchungen erfolgen.

A comp.ASS - [Terminer 31.01.2018 Bediener: Carsten Stralucke] =-|a i
## Dotei Bearbeiten Einfiigen Datensdize Fenster 2 Aktionsauswahl Fibu-Admin Reporting FM Reporting FM-TL Reporting KiBiZ Reporting LSB SAM Kommurikation Vermittlung (Personen) Vermittlung (Stellen) Vermittlung (VW Liste) MR |
EJCIER AR ] - sonstiges - | © | . @ B B | &7 26

25 1. Weihnachtsfeie ~ Mittwoch Termine von Stralucke, Carsten

26 2. Weihnachtsfeie 31 . Januar .| 2018 - [
28 Passiv-Wochenfre J J J j % | Stralucke, Cars

31 Silvester Kw: Mo Di Mi Do Fr Sa So ab: bis: Kurzbeschreibung AU 2. Prifung
01 Neujahr 52. 25 26 27. 28. 29. 30 31 ¥100:00

02 Aktiv-Wochenfreig 1 1. 2. 3. 4 6 6 7.

0n-no 4. Sammelauszahlung (freigegebene Buchungen)

Uber den Druckrollbalken im Terminer ist ,,2. Priifung bewilligte Buchungen” auszuwihlen.

Datur vah
te wahlen Sie das Datum aus, bis zu dem die

Buchungen beachtet werden sollen:

Es muss das Datum ausgewahlt werden, bis zu dem Buchungen

Tl s e e o berticksichtigt werden sollen (Feld Datum in der Buchung).
04 2 Wochensoll || Kw: Mo Di_ Mi Do Fr Sa So
09 Wochensoliste 48 25.26./27./28./29. 30| 1.
11 2. Wochensol 49 2. 3.4 5 6 7 |8
16 Test-Monats. = s0. 9. 10. 11, 12.[@&] 14. 15,
18 Monatssolistell S1. 16. 17. 18. 19. 20. 21. 22.
19 Freigaben! 52. 23.|24. 25. 26. 27. 28. 29.
24 Heiigabend - 1 30.34.01. 12 3 4|5
Datum

Wahlen Sic das gew inschte Datum mit der Maus aus!

| ——

Pring suste achungcn Als néchster Schritt ist der Bearbeiter auszuwahlen.

Bite wahlen Sie ei oder mehrere Nutzer aus:
Riepenhausen, Sven |
Rosien, Jana

Sandte, 5. (JC-GO)

Sauerviald, Sarah

Sehatzberg, Sigria

Scheulenburg, Eva

Sehinschick, Erk

Schlegel, Wartina

Sehmidt, Carsten

Schneppe, Eria

Sehoberth, lartin

Schoiz, . (1C-DU)

Stephainsk, Barbara _
Stober, Christina

Troger, Peter

Ubernehmen Abbrechen |

Uber den angezeigten Bericht
Prifunglaliusie Bewilligungen ,Prifung/aktuelle Bewilligungen” kdnnen

Sachbearbeiterin: Stralucke, C. (JC-GO)

Stand 2013-12-13 10:17 . .
Kontomhabor:  Landiasis Gatingen die Buchungen vor der Freigabe
Kontoart Eingliederungsleistungen (opt.)

Beschreiung: DI Forderung . benchen Wetericung, . e Triig kontrolliert werden und ggf. angepasst
Haushaltsjghr: 2014
werden.
Die Vorabpriifung kann beliebig oft
S S wiederholt werden.

Hilfeproduki/ Mafinahme/ Projekte  Zahlungsempfanger BetmginEuro  Datum
Bankverkehr : BLZ Kontenummer

15.01.2014 FBW: nm&- Ubenveisung: 51390000, 81787700

SozlLehre/Erziehg/Gesund

Mustermann Alfons 19740724 > Wustermann, Alfons 100,80 05.01.2014
15.01.2014 FBW: 8- Uberveisung: 51390000, 81787700

SozLehre/Erzeng/Gesund

Mustermann Alfons 16740724 > ustermann, Alfons 336,00 20.01.201¢
15.01.2014 FBW: nma-

e s {berweisung: 51390000, 31787700

Mustermann Alfons 1974-07.24 ->  Wustermann, Alfons 6720 20.01.2014
15.01.2014 FBW: - s
e s Uberveisung: £1390000, 81787700
Mustermann Alfons 1874-07-2¢ -»  Akademie fir Phamnaberufe 3806 01.022014
15.01.2014 FBW: nm&- (berweisung: 51390000, 81787700
SozlLehre/Erziehg/Gesund
SummeKonto (Eura): 1.058,06
Anzahi Konto: 5
Gesamtsumme (E uro) 1.058,06
Gesamtanzahi 5
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3. Schritt: Freigabe falliger , bewilligter” Buchungen
Bei der Freigabe der Buchungen werden die Buchungen an den Fibu-Admin (Teamfreigeber)
weitergegeben.
Es werden nur Buchungen beriicksichtigt:
e die den Status ,bewilligt” haben
e deren Datum kleiner oder gleich dem ausgewahlten Datum der Freigabe ist
e die den Fibu-Status ,,in Bearbeitung” haben
e die als Zahlungsverkehrsart ,Uberweisung” haben

Nach der Freigabe der Buchungen sind die Buchungen fiir den Bearbeiter gesperrt. Eine
Korrektur ist beim Fibu-Status ,an Teamleiter” durch den Fibu-Admin (Teamfreigeber)
moglich.

£l COMp.ASS - [Terminer 31012018 Bediener: Carsten Stralucke] = | &
] Datei Bearveiten Einfugen Datensatze Fenster I Aktionssuswahl Fibu-Admin Reporting FM Reporting FM-TL Reporting KIBiZ Reporting LSB SAM Kommunikation Vermittlung (Personen) Vermittlung (Stellen) Vermittiung (VV Liste) = ﬂl
EICIER AR -] sonstiges ~ | © B | # @B B 1By | &7 by}
25 1. Weihnachisfeie~ Mittwoch ETTTE von Stralucke, Carsten | B [ % | & | [ |-
26 2. Weihnachtsfeie 31 - Januar -| 2018 - [>> Buchungsprozess - aktive Leistungen—————-— ~
28 Passiv-Wochenfre J - - J J % | Stralucke, Carg #
31 Sivester Kw: Mo Di Mi Do Fr S.a So ab bis: Kurzbeschreibung fir
01 Neujahr 52. 25 26 27. 28 29 30 3 | Moo -
02 Aktiv-Wochenfreig || 1. 1. 2 3. 4 5 & 1. o000 tfTemEGEbene Buchungen)

Uber den Druckrollbalken im Terminer ist ,,3. Freigabe bewilligte Buchungen” auszuwéhlen.

uswahl
wahlen Sie das Datum aus, bis zu dem die
Buchungen beachtet werden sollen:

Es muss das Datum ausgewahlt werden, bis zu dem Buchungen
n e 40 | beriicksichtigt werden sollen (Feld Datum in der Buchung).

kw: Mo Di Wi Do Fr Sa So

48 2.3 4 5 6 7 &
50 9. 0. 11, 12.[88] 14, 15,
51 16, 17. 16, 19. 20. 71. 72
52 23.|24.|25. 2. 27, 28. 29,
13031 2 345

Wahlen Sie das gewinschte Datum mit der Maus aus!

] ——

Als néchster Schritt ist der Bearbeiter auszuwahlen.

Sollten mehrere Haushaltsstellen betroffen sein, bitte
unbedingt alle markieren, damit eine gemeinsame
Sammelliste fir alle Haushaltsstellen erzeugt wird.

oK Abbrechen

Bitte die gepriiften Buchungen der Listennummer
zuordnen.

(@ 5o eroomenseptensuchungen e 2605068 st e
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— Bitte die Sammelauszahlung 2x ausdrucken.
e e 1 Exemplar fiir die eigenen Unterlagen
e 1 Exemplar flr den Fibu-admin
(Teamfreigeber)

4. Schritt: nachtragliches Aufrufen der Sammelauszahlung mit den freigegebenen
bewilligten Buchungen

| comp.ASS - [Terminer 31.01.2018 Bediener: Carsten Stralucke] =-|a

ﬁ Datei Bearbeiten Einfugen Dater 2 Aktionsauswahl Fibu-Admin Reporting FM Reporting FM-TL Reporting KiBiZ Reporting LSB SAM Kommunikation Vermittlung (Personen) Vermittlung (Stellen) Vermittlung (VV Liste) B %
RESGRAY L B@R sonstiges ~ | © [ | & @ [ B | & 2 dh

251 Weinnachisfeie ~ Wittwoch TETTInG von Siralucke, Carsten -l B [ g & [TEME]
26 2. Weihnachtsfeie 31 . Januar .| 2018 - >> Bi 0zess - aktive Lt ~
28 Passiv-Wochenfre 5] 4 i % | Stralucke, Carsy pyfing geplante Buchungen

31 Silvester Kw- Mo Di Mi Do Fr Sa So ab:  bis: Kurzbeschreibung far 2. prafung bewiligte Buchungen

01 Neujahr 52 25 26 27 28 28 30 31 | oo e

02 Aktiv-Wochenfreig 1 1. 2. 3. 4 6 6 T 0000 chungen)

it rneninanntd || n & a an aa an 4z as

Uber den Druckrollbalken im Terminer ist ,4. Sammelauszahlung (freigegebene Buchungen)”
auszuwahlen.

LandkKreis Gotliingen
Aufgaben im Rahmen der Option na Nr. 48210.78751 /:

E Suchuny
Die Listennummer der

sprotokoll ] zugehorige Buchungen}

SODOEUR | Auszahiung Sammelliste zu den freigegebenen
CiusaLas bewilligten Buchungen finden Sie
alt 0802060935 | Listennummer A
Z-FBW berufl. Weiterb Ef direkt auf der Buchung.
=

Bitte wahlen Sie die gewtnschte Option aus....

Bitte wahlen Sie eine Listen-Nummer aus:

263050053 B e

ray

4 Barzahlungen

' Flir Barzahlungen muss vorab zwingend bei der Person auf der Registerarte
»Zahlungsverkehr” die Zahlungsverkehrsart ,bar” erfasst werden (siehe Punkt 6
,Anderung der Bankverbindung®).

-[Alle andern -] erstelt am: 201 55tralucke, C. (JC-GO) |
Stralucke, C. (JC-GO) = Zahl ung geandert am: 201 Stralucke, C. (JC-GO) -
| zahiung | | 50plus |
ab: 2016-04-04 bis: 2016-04-04 NRE]|
Kategorie (intern): Z-Reisek. Beratung |
Beleg-Betrag: * -
Zahlungsbetrag: 5,40EUR BA-MaRnahmeart:| j
Zahlungsfolge: einmalig - -
Monatsbetrag 540EUR
Beschreibung: Reisekosten 04.04.2016 zum Beratungstermin
Bemerkung
Zahlung an: Mustermann Reiner 1965-01-01 J Hin- und Ruckfahrt nach Bundesreisekostengesetz
Malnahme -| Mustermann Reiner 1965-01-01 -> 15.07.2008 Kontakizeitraum e
Falligkeit: Zum Stichtag j 2016-04-04
Haushaltsstelle: 312500.4339742 j
Bearbeitungsstatus: bewiliigt j
ZV-Weg -l
B IBAN
Summe der Buchungsbetrage: EUR
Kontoinhaberin: Mustermann, Reiner j

Praxishandbuch Comp.ASS — Modul 9: Zahlbarmachung von Eingliederungsleistungen (Nr. 2)
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Erfolgt die Auszahlung als Barzahlung, ist im ersten Schritt auf der Zahlkarte unter
Zahlungsverkehrsweg ,bar“ auszuwahlen.

%
Datensatzz M| 4 [ 1 »[M[p#|von 1

Im 2. Schritt wird die Buchung (iber den Zauberstab angelegt und tiber den Button ,zu den
Einzelbuchungen” aufgerufen.

- Bu“ilu”u Landkreis Gbmngen | angelegt am: 2016-04-04 10:03tralucke, C. (J i
Stralucke, C. (JC-GO) | - = Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 312500.4339742 / 2016 geandert am: 2016-04-04 10:05tralucke, C. (J i |
; FibuStatus geandert am -
B |[—\| der | zugenorige E |
Datum 2016-04-04 |
Belegnummer FM S Listennummer. Bearbeitungsstatus: bewilligt
Kategorie Z-Reisek_ Beratung J Fibu-Status: in Bearbeitung
Zahlungsgrund / Reisekosten 04.04.2016 zum Beratungstermin [=| Zahlungsverkehrsart bar
Verwendungszweck: Zahlungsverkehrsweg: bar
Zahlung an Mustermann Reiner 1965-01-01
MaBnahme -] [Mustermann Reiner 1965-01-01 -> 15.07 2008 Kontakizeitraum
Zah Reisekosten 04.04 2016 zum Beratungst BlLZ/Konfonir
o n 04.04.2016 zum Beratun nin =
amungen J B cummeEngse J Kontoinhaberln: Mustermann, Reiner j
Bemerkung: aus Zahlungen am 04.04 2016
Direktauszahlung J BN

Im 3. Schritt wird tiber den Zauberstab eine ,Direktauszahlung” gestartet und der Fibu-
Admin geoffnet.

IFilpar-Admminm

A
Zahlungsempfanger: [Mustermann Reiner 1965-01-01] j
Zahlungsart: Barauszahlung j
d KontoNr [Beschreibung [Datum [Grund [Betrag [Status [ZA
312500.433974Z Fahrtkosten zur Erfullung der allgemeine 04.04.2016  Reisekosten 04.04.2016 zum Beratur -5,40 € bewiligt B

( Buchungen Exportieren j>

Im Fibu-Admin wird Gber den Button ,, Buchungen Exportieren” die Box zur Direktauszahlung
aufgerufen.

Direktauszahlung

Die auszuzahlenden Buchungen sind zu
markieren und mit OK zu bestatigen.

Bitte wahlen Sie die Buchungen von Mustermann Reiner 1965-01-01 aus, die
direkt ausgezahlt werden sollen:

04 04 201€ -5 40 € bar

OK | Abbrechen |

Praxishandbuch Comp.ASS — Modul 9: Zahlbarmachung von Eingliederungsleistungen (Nr. 2)
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comp.ASS Der Export ist zu bestdtigen.

Die Buchungen sind fur den Export vorbereitet.

Mochten Sie die Buchungen nun exportieren?

Direktauszahlung

I Beim Kassenautomat der Stadt Gottingen ist
nEEie smiEE s zusatzlich die Kartennummer zu erfassen.

die die Auszahlung am Kassenautomat

erfolgen soll, Abbrechen |

| 4711l

comp.ASS Die Direktauszahlung wurde in comp.ASS
Die Direktauszahlung wurde erfolgreich abgeschlossen, erfo'gFEiCh abgeSCh|OSSE‘n und es erd
automatisch der Auszahlungsbeleg geoffnet.

Auszahlungsbeleg Barkasse Landkreisgebiet:

Tanakreia Gottingen Der Auszahlungsbeleg ist auszudrucken (
T nuesailngebeley fax marsshiungen = Tatenkombination [Strg + P]) und dient
06,08 2006 / 10158112 vollstandig unterschrieben als Beleg fiir
Buchungen zur Barzahlung bearbeitet von: Herrn Stralucke

die Barkasse.
AUSZAHLUNGSBELEG

Mustermann, Reiner geb. am 01.01.1965

Produktkonto Verwendungszweck Betrag

312500.4339742 Reisckosten 04.04.2016 zum 5,40 €
Beratungstermin

Gesamt: 5,40 €

Sachlich und Anordnungsbefugte/Anordnungsbsfugter

rechnerisch richtig: i. v./i. a:

Datum, Unterschrift Datum, Unterschrift

Bearbeiter

Ich habe den Betrag von 5,4 EUR am als Barzahlung

erhalten.

Unterschrift Rundin/Kunde

Praxishandbuch Comp.ASS — Modul 9: Zahlbarmachung von Eingliederungsleistungen (Nr. 2)
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Empfangsbestatigung Kassenautomat Stadt Gottingen:

Stadt G&ttingen

Die Empfangsbestatigung ist auszu-

--- Buchungsbeleg / Belegdruck ---

sesee 1 von 1 drucken ( Tatenkombination [Strg + P]).
04.4.2016 J 16:11:27

EMPFANGSBESTATIGUNG

Mustermann Reiner 1965-01-01

Die Kassenkarte ist von den Kolleginnen

Galtig bis: 10.10.4.2016  g:11:27 der EKS freizuschalten
.
Haushaltsstelle  Verwendungszweck Betrag
313500.4339742 Reisekosten 04.04.2016 540 €
540 €
Gesamt :
Sachlich und Auszahlungsanordnung durch zwei
zechnerisch richtig: Rfrnharnl TmEchtiaba artailts
Fr ung der Karte erfolgt:
Unterschrift 1. Unterschrift 2. Unterschrift

Fassenkarte erhalten:

Unterschrift des Empfangers

5 Anderung der Bankverbindung

Die Anderung der Bankverbindung wird grundsatzlich nur beim Zahlungsempfanger in der
Registerkarte ,Zahlungsverkehr” vorgenommen.
Die Anderung ist méglich durch:

e die Leistungssachbearbeitung

e ausgewahlte Verwaltungskrafte

Wichtig! Sind zu einer alten Bankverbindung noch Buchungen mit dem Status
,geplant” oder ,bewilligt” vorhanden, so wird der Fibu-Status in diesen Buchungen
automatisch auf ,,Anderung Zahlungsverkehrsweg” umgestellt. Diese Buchungen
werden bei der Freigabe nicht beriicksichtigt und miissen manuell angepasst werden.

o =

- —TIPN) Landkreis Gottingen =] angelegt am: 2015-12-29 141 Stralucke, C_ (JC-GO) -
Stralucke, C. (JC-GO Duc““‘”“—l inali i g 1t am; 2015-12-29 14:15tralucke, C. (JC-GO) |
ralucke, C. (. ) N Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 312500.4339751 / 2016 geandert am: 2015-12-29 14:15tralucke, C. ( )|
FibuStatus geandert am: 2015-12-29 15:15tralucke, C UC—GOJ;
Buchungsdaten |Anderungspmtokoll| zugehorige B |
Betrag: -67,20EUR Auszahlung
Datum: 2016-01-20
Belegnummer FM i‘ Listennummer: Bearbeitungsstatus. j
Kategorie Z-FBW_Fanhrtk ubbBRKG j Fibu-Status: C Anderung Zahlungsverkehrsweg ) j
Zahlungsgrund / Kosten Familienheimfahrt fiir Feb 16 = Z art: Ul TSUNg j
Verwendungszweck Zahlungsverkehrsweg: Jberweisung J
[Zahlungsverkehrsart __ [BIC [1IBAN /[Std__ TRentoinhaber [Bis [Bemerkung
Zahl ~ M Uberweisung GENODEF 1DUD DE72260612910050410150 * Mistermann, Alfons
aniing an- Uberweisung VBMHDESFXXX DE41513900000081787700 Mustermann, Affons 2015-12-29
MaRnahme j Mustermann Alfons 1974-07-24 -> 15.01.2016 FBW: m8-Soz/Lehre/Erziehg/Gesur - - - MR
Zahlungen Kosten Familienheimfahrt fur BLZ/KontoNr: ke LiLilied
_ g j — — j Konteinhaberin: Mustermann, Alfons

Im Register ,,Zahlungsverkehrsweg” muss eine neue aktuell glltige Bankverbindung
ausgewahlt werden. Die Standardbankverbindung ist unter ,,Std“ mit einem ,,*“

gekennzeichnet. Der Fibu-Status stellt sich dann automatisch wieder auf ,in Bearbeitung”
um.

Praxishandbuch Comp.ASS — Modul 9: Zahlbarmachung von Eingliederungsleistungen (Nr. 2)
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6 Buchungsjournal

Uber das Buchungsjournal kénnen gefilterte Buchungen aus den gelben Ubersichten
ausgedruckt oder in ein anderes Dokument kopiert werden.

2014-06-01 -580.00 EUR bewiligt  Z-FBW Lehrgangsk.abb Lehrgk. far Mustermann Alfons Akademie fir Pharmaberufe  aus Zahlungen am 12.12.2013 Mai 14  BH
2014-07-01 -270,67 EUR geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ubb Lehrgk. fur Mustermann Alfons Akademie fur Pharmaberufe  aus Zahlungen am 11.12.2013 Jun 14 BH
=] 1] E| E] =] E| =] EIRE|
-6.195,13 EUR

Zahlungen I Buchungen Aufgaben | Termine | q | y | El

Die in der gelben Ubersicht der Zahlungskarte oder der MaBnahmekarte gefilterten
Buchungen werden mit dem Button , Alle angezeigten Datensdtze 6ffnen” gleichzeitig
geobffnet.

Auszamsanorinng In den gedffneten Buchungen
Auszahlungsanordnung Word

T wird der Bericht ,,Buchungs-
journal”“ aufgerufen.

al
Prifung/Aktuelle Ausgaben
P Tt At
Prifung/Freigabe Buchungen
Sammelauszahlung
Ubersicht gepl. Buchungen

i = 8|0

| J von: 2000-01-01
==
%y bis:  2099-12-31
Datensatz{_I4 | ¢ S > |1 [p*]von 15 P)
—— u S —— e —
B o
| o swahl £1 Erinnerungen...

|mEo o m@E v -|shicen | 03 5 &(85 |- B @ e

Buchungs - Journal Sete 1 von 1
Kontoinhaber: Landkreis Gottingen, AZ Intern
Konto Aufgaben im Rahmen der O
DII: zur Aktivierung und
48210.78760 /2009
Sttus  Daum  Belegir  MaBrahme Zahlungsgrund Einnahmen  Ausgaben
A

angevissen 2009-05-26 0905261640 Lorek Giinter 1958-02-20 3287

angeviesen 2009-06-18 0906161217 Lorek Ginter 1958-02-20 222080

000 235337

000 236331

Summe aller Einnahmen minus Ausgaben:  -2363.37

Der Bericht kann direkt ausgedruckt werden oder tGber den Button ,,Word” in ein
Worddokument umgewandelt werden. Dort kann der Inhalt direkt kopiert werden.
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7 Fallbeispiele

7.1 Fallbeispiel: Bewerbungskosten
Herr Mustermann beantragt am 29.12.15 beim Fallmanager Bewerbungskosten.

- [Alle andern - s IZRE .
e, ﬂ rlilizprodui

BRI e =) Allgemein | FM-Einstufungen | Kriterien | Beschreibung / Ziele | Voraussetzungen / Finanzierung | Organisatorisches | 50plus | Verlauf | Pflegesatze | MaB-Vorlage | Suchkriterien | Ubersichten
nabn
S Jv Bl _

Rg: VB (§44)(UBV) Erslaﬂung Bewerbungskosten Status: lauft ‘
Aktiv seit: 2012-02-0 b gehort zu HilfeProd.: VERMITTLUNGSBUDGET (§44) j

VB (§44)(UBV) Erstattung Bewerbungskosten

MHP Psycholog. Unters (PSU) durch IFAS 201220

Zur Auszahlung von Bewerbungskosten ist das entsprechende H|Ifeprodukt ,VB (§44)(UBV)
Erstattung Bewerbungskosten® auszuwahlen und die Person als Teilnehmer einzubuchen.
Alternativ kann die MaBnahme auch automatisch tiber den entsprechenden EGV-
Handlungsschritt angelegt werden.

Die MalRnahme ist einmalig anzulegen. Das Endedatum bleibt leer.

il EReEE ﬂ MaRnahme Mustermann Alfons 1974-07-24
von: Stralucke, C. (JC-GO) -
Beginn: 2015-12-29 Ende: Arbeits-Verm Beratung Antritt
|Noliz | Ubersichten |
KPM -|Alle andern - |Stralucke, C. (JC-GO)  -|

Beginn:  2015-12-29 End Status: Antritt J
Typ: Arbeits-Verm Beratung - Zusatzdaten-Profil: J
Name: VB Erstattung Bewerbungkosten -

Trager / bei: Landkreis Géttingen

Hllfepmduklj VB (§44)(UBV) Erstattung Bewerbungskosten j
Rechtsgrund: § 44 SGB Il J

Bemerkung: Beendigungsgrund bleibt leer!!

il ﬂ Zahlung j

Herr Mustermann reicht etwas spdter den Nachweis fiir Bewerbungskosten ein. Es sind 15
Bewerbungen erstattungsfdhig.
Uber den gelben Zahlungsrollbalken ist die passende Zahlkarte auszuwéhlen.

Zahlung | j |
§ 44 SGB3 - UBV Reisekostenzuschull Ausbildung Inland weitere Informationen eingeben
§ 44 SGB3 - UBV Reisekostenzuschuft Ausbildung Ausland
§ 44 SGB3 - UBV Reisekostenzuschulb Beschaftigung Inland

_§ 44 SGB3 - UBV R uschul B aftiqung Ausland
lewerb.kostenzusch Ausbndung ubemlegend Bewerbungen au
§ 44 SGB3 - UBV Bewerb k - iiberwiegend B jen auf Bi E jen

| H
8|1 ] ol lo ] |
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JAIIe andern J Zahlun erstellt am- 2015-12-29 15:33tralucke, C {JC-GO]j
Stralucke, C. (JC-GO) j g geandert am: 2015-12-29 15:3 3tralucke, C {JC-GO]j
Zahlung | Ubersichten | 50pius |
ab: 2016-01-11 bis: 2016-11-01 -
Kategorie (intern): Z-Bewerbk. Besch.(§44) j
Beleg-Betrag 500 * |15
Zahlungsbetrag 75,00 EUR BA-MaRnahmeart:|Anbahnung einer Arbeitsaufnahme in J
Zahlungsfolge: einmalig - Kalenderperiode/anteilig/Kalendertage j
Monetsbetrag 75,00EUR

Beschreibung: Bewerbungsk. - Erstattungsantrag vom 29.12.15

Bemerkung:
Zahlung an: Mustermann Alfons 1974-07-24 j 5€ / ﬁewerbung - Bescheid bei Erstbewilligung und abweichender
Ma[snahmej Mustermann Alfons 1974-07-24 -> 29.12 2015 VB Erstattung Bewerbungkosten j_J Bewiligung
Falligkeit: Zum Stichtag j 2016-11-01
Haushaltsstelle: 312500.4339740 |
Bearbeitungsstatus: bewilligt j
ZV-Weg: Uberweisung j
BIC IBAN
GENODEF1DUD DE 72 26061291 0050410150 Summe der Buchungshetrage: -75,00 EUR
Kontoinhaberln: |Mustermann, Alfons j
Die Zahlkarte ist entsprechend zu vervollstandigen.
Beleg-Betrag: Bitte die Kosten einer Bewerbung und die Anzahl eintragen.
Beschreibung: Bitte den fir den Empfanger notwendigen Verwendungszweck
eintragen.
ZV-Weg: Die Standardbankverbindung der unter ,Zahlung an“ ausgewahlten

Person wird automatisch eingetragen. Ist noch keine Bankverbindung
erfasst, so muss diese vor dem néachsten Schritt zunachst durch die
zustandige Stelle erfasst werden.

Im nachsten Schritt wird Gber den Zauberstab die dazugehdrige

Xﬂ Zahlung buchen 24
u: W1 >|>. BUChung angeIEgt'

Uber den Button ,,Zu den Einzelbuchungen” oder
Zahlung buchen J
Datensatz 1| I 1 » [»i]pklven

erstellt am: 2015-12-29 15:35tralucke, C. (JC-G

-|Alle andern -
Stralucks - J j Zahlung geandert am: 2016-01-11 14:33tralucke, C. (JC-G
@Upluﬁ
DatumTTy Betrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Bu.-Per Typ
2016-01-11  -75,00 EUR bewilligt Z-Bewerbk. Besch.(§44) Bewerbungsk. - Erstattungsantrac Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 29.12 2015  Dez 15 BH j
-75,00 EUR J J J J J J
Aufgaben | Termine | Wiedervorlagen ; =] é] t

Uber das Register ,Ubersichten” und die Auswahl ,,Buchungen” kann die neu angelegte
Buchung aufgerufen werden.
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g =TI7: Landkreis Gottingen 1 angelegramy 20715-12-29 15:35iralucke, C. (JC-GU) -
- 5 BUchung Aan _ i o oo
Stralucke, C. (JC-GO) J Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 312500.4339740 / 2016 geandert am: 2016-01-11 14:35tralucke, C. (JC-GO) -|
FibuStatus geandert am: -
B |Anderungsprotokoll| zugehorige B |
Datum: 2016-01-11
Belegnummer. FM EI Listennumrmer Bearbeitungsstatus bewilligt j
Kategorie: Z-Bewerbk. Besch.(§44) j Fibu-Status: in Bearbeitung j
Zahlungsgrund / Bewerbungsk. - Erstattungsantrag vom 29.12.15 El kehrsart: Ub isung j
Verwendungszweck: kehrsweg: Uberweisung j
Zahlung an: Mustermann Alfons 1974-07-24 BIC: GENODEF1DUD
MaRnahme j ‘Muslermann Alfons 1974-07-24 -> 29.12 2015 VB Erstattung Bewerbungkosten A D= 12 HELE R LIEIEY
Zahlungen Bewerbungsk. - Erstattungsantrag vom 11.1.16 BL2/KonfoNr: 26061291 padlulat
9 j 9 9 9 Kontoinhaberln Mustermann, Alfons j
Bemerkung: aus Zahlungen am 29.12.2015
2 Sollstellungsnummer

Die Buchung kdnnte noch nachbearbeitet werden und wiirde mit dem nachsten Zahllauf
freigegeben werden.

7.2 Fallbeispiel: Betriebliches Praktikum vor Arbeitsaufnahme

Herr Mustermann teilt am 04.01.2019 dem Fallmanager mit, dass er am 04.02.2019 evt. eine
Arbeit aufnehmen kénne. Der Arbeitgeber ,,elop Erfurt GmbH"“ méchte den Kunden aber
vorher 2 Wochen testen. Der Kunde muss fiir das betriebliche Praktikum (MAG) nach Erfurt
fahren und mdchte Fahrtkosten erstattet bekommen. Er kann die Kosten jedoch vorher
verauslagen.

rlilf2produict

Aligemein IZieIelZie\gruppe] \nfnrmatimaninanzierung] Organisatorischesl 50plus ] SAM—Nutzer} Mai-Vorlage Suchkriterien] Ubersichten]

Name: AV-Zuweisung (§45) MAG >

Aktiv seit: 20T2-03-0T BisT gehort zu HifeProd.: IMHPs AV-GUTSCHEINE

Es ist das entsprechende Musterhilfeprodukt ,AV-Zuweisung (§45) MAG“ auszuwahlen. Die
Person ist als Teilnehmer fir den Zeitraum des Praktikums einzubuchen.

Lton Straluméi‘{'ii"”" J MaRnahme Mustermann Alfons 1974-07-24
Beginn:  2019-01-21 Ende: 2019-01-31 AbE-MaBnahmen Plan 3
MaBnahme | Notiz | Zeiten | LL | Ubersichten|
MaRnahme
entsperren!
Beginn: [ 2019-01-21 \ Ende: \ 2019-01-31 J Geplant bis: Status: Plan J
Typ: AbE-MaGnahmen o 20190131
Name: AV-Zuweisung (§45) MAG J ggf. ausgegb. Gutschein: J
Projekt |
Trager / bei: elop Erfurt GmbH - BA - zur und (beim g ;j
BA-Mischfinanzierung -
Hilfeproduk - | AV-Zuweisung (§45) MAG - Beendigungsgrund -l
Rechtsgrund: [§ 45 SGB 11l |

MaRnahme-Serienbrief

§ 45 SGB3 - Kinderbetreuung betrieblich (MAG)
§ 45 SGB3 - Unterbringung/Verpflegung betrieblich (MAG)
§ 45 SGB3 - etc (MAT)
§ 45 SGB3 - Fahrtkosten tberbetrieblich (MAT)
§ 45 SGB3 - Kinderbetreuung Gberbetrieblich (MAT)
§ 45 SGB3 - Lehrgangskosten Gberbetrieblich (MAT)
§ 45 SGB3 - Unterbringung/Verpflegung uberbetrieblich (MAT)
- keine

v ‘ Zahlung | | ‘

Nachdem die Mallnahmedaten vervollstandigt sind, ist die passende Zahlungskarte fiir die
Fahrtkosten auszuwahlen.
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Die Fahrkosten berechnen sich fiir die Fahrt mit dem PKW nach dem BRKG in diesem Beispiel
wie folgt:
153 km Entfernung laut Falk-Routenplaner

Tdglichen Fahrtkosten: 61,20 € (306km x 0,20€)
Anzahl der Arbeitstage: 10

berechneter Betrag: 612,00 €

Maximalbetrag: 588 € (im Kalendermonat)

(Anmerkung: Bei einem monatsiibergreifenden Praktikum hétte Herr Mustermann ggf. bis zu
612,00 € Fahrkosten erhalten.)

jAHe andern j erstelt am: 2019-10-10 14:0  Stralucke, Carste
Carsten j Zah I ung geandert am: 2019-10-10 14:0  Stralucke, Carste
‘Ubersichlen] 50plus }
ab: 2019-01-21 bis: 2019-01-31 tagliche Fahrkosten
Kategorie (intern): Z-Fanrtk betr (§45) Anwesenheitstage
Beleg-Betrag 61,20 10 =
_
Zahlungsbetrag: 588,00 EUR auf den Maximalbetrag BA-Malknahmeart: j
Zahlungsfu\g j Kalenderperiode/anteilig/Kalendertage korrigierter Zahlungsbetrag
Monatsbetrag: 588,00 EUR
Beschreibung_ Fahrtkosten fur 21.-31.01.2019
Bemerkung:
Zahlung an: Mustermann Alfons 1974-07-24 j BRKG-Tagl. Fahrtk. in "Beleg-Betrag" x Anwes tage / max. 588 €
Mal‘!;nahmej Mustermann Alfons 1974-07-24 -> 21.01.2019 AV-Zuweisung (§45) MAG jj
Zum Stichtag J Kennzeichn_ nach Ende SGB II j
Haushaltsstelle: 312500.4339760 j
Bearbeitungsstatl geplant j
CWeg -
BIC IBAN:
COBADEFFXXX DE 98 27040080 0490728300 Summe der Buchungsbetrage EUR
Mustermann, Alfons |

Zusammenfassen: Standard

Die Felder der Zahlungskarte sind zu vervollstandigen:

Beleg-Betrag: Bitte in Feld 1 die taglichen Fahrkosten erfassen
Bitte in Feld 2 die Anwesenheitstage erfassen
Zahlungsbetrag: Bitte den Zahlungsbetrag ggf. korrigieren. In diesem Beispiel liegen alle

Anwesenheitstage in einem Kalendermonat. Der Zahlungsbetrag ist
daher auf 588 € zu begrenzen.

Zahlungsfolge: Da es eine Einmalzahlung ist, bitte die Zahlungsfolge auf ,,einmalig”
umstellen.

Beschreibung: Bitte den fir den Empfanger notwendigen Verwendungszweck
eintragen.

Falligkeit: Bitte die Falligkeit der Buchung erfassen. Da der Nachweis Uber die

Teilnahme friihestens am 31.01.2019 vorliegen kann, ist in diesem
Beispiel dieses Datum ausgewabhlt.

Bearbeitungsstatus: Bitte den Status auf ,geplant”lassen, da die Buchung erst bei
Vorliegen der Teilnahmenachweise frei gegeben werden soll.

ZV-Weg: Die Standardbankverbindung der unter ,Zahlung an“ ausgewahlten
Person wird automatisch eingetragen. Ist noch keine Bankverbindung
erfasst, so muss diese vor dem néachsten Schritt zunachst durch die
zustandige Stelle erfasst werden.

Im nachsten Schritt wird Gber den Zauberstab die dazugehorige
Buchung angelegt.
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Uber den Button ,,Zu den Einzelbuchungen” oder

jA\Ie andern j

erstelit am: 2019-10-10 14:0  Stralucke, C
ralucke, Cerste | Zahlung geandert am: 2019-10-10 14:1  Stralucke, C
ahlung_Ubersichten | 50pius |
Befrag

Datumn ( Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Bu.-Per Typ

:201 9-01-31  -588,00 EUR  geplant Z-Fahrtk befr (§45) fur21.-31.01.2019  Mustermann Alfons 1974-07-24 aus Zahlungen am 10.10.2019 Jan 19 BH

E| El E| 2 E| El 4 [5 E|
588,00 EUR
Aufgaben | Termine | wiedenoriagen Buchungen =l El L

Uber das Register ,Ubersichten” und die Auswahl ,,Buchungen” kann die neu angelegte
Buchung aufgerufen werden.

2 BUGHUNG Landkreis Gbttingen = angelegtant: 2019-10-10 14:1
Stralucke, Carsten | SUSHUNY

Stralucke, Car:
Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 312500.4339760 / 2019 B 2019-10-10 14:1  Stralucke, Car:
FibuStatus geandert am:
Buchungsdaten ‘Anderungsprotoku\\\ zugehorige Buchungen]
Betrag _ -588,00[EUR Auszahlung
Datum 2019-01-
Belegnummer: Fi il Listennummer: Bearbeitungsstatus geplant j
Z-Faluik botr(§45 -] Fibu-Status; Bearbeitamg B
Zahlungsgrund / Fahrtkosten fur 21.-31.01.2019 =] Zahlungsverkehrsart Uberweisung J
Verwendungszweck: Zahlungsverkehrsweg Uberweisung Mpel
Zusammenfassen: je MaRnahme zusammenfassen j
Zahlung an Mustermann Alfons 1974-07-24 - BIC COBADEFFXXX
Malnahme j ‘Muslermann Alfons 1974-07-24 -> 21.01.2019 AV-Zuweisung (§49) MAG s DESEII O 0E0I0490728300
Zahlungen Fahriiosten fur 21-31 01 2019 BLZKantaNr QL0008 1190728300
g j a N - ad Kontoinhaberin Mustermann, Alfons
Bemerkung aus Zahlungen am 10.10.2019

Wenn die notwendigen Nachweise vorliegen, kann der Status in der Buchung von ,,geplant”
auf , bewilligt” umgestellt werden, damit die Buchung im nachsten Zahllauf freigegeben

werden kann. Ggf. sind der Betrag und der Verwendungszweck (z.B. bei Fehltagen)
anzupassen.

7.3 Fallbeispiel: Vorstellungsgespréich in Miinchen als Barzahlungsvorschuss

Herr Mustermann teilt heute dem Fallmanager mit, dass er am néchsten Werktag ein
Vorstellungsgesprdch in Miinchen hat. Der Arbeitgeber ,,Olympic Holidays S.A., Neptune

Hotels” erstattet die Reisekosten nicht. Der Kunde méchte mit dem eigenen PKW fahren, hat
aber nicht mehr genug Geld fiir den Sprit.

AE T y VB (§44) Forderung von Vorstellungsgesprachen
tlilfaproduict (§44) g gsgesp
Allgemein IZieIefZieIgruppe} \nfmrmatimaninanzierung} Organisalmrisches] EDpIusl SAM—Nutzer} Mars—\lnr\age] Suchkriterien} Uhersichlen]
Typ - PM:
Nanfe:_VB (§44) Férderung von Vorstellungsgesprachen lauft ‘
Aldiv seit: 2012-01-01 bis: gehort zu HilfeProd.: VERMITTLUNGSBUDGET (§44) j
Anhiatar / unn Darcan- Muctar IRV

_| Qaltan Qis hiar kain naccandac Hifanraduld
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Es ist das entsprechende Musterhilfeproduk

t , VB (§44)(UBV) Reisekosten Vorstellungs-

gesprache” auszuwahlen. Die Person ist als Teilnehmer fiir den Zeitraum der Reise

e comp.ASS - [EinzelmaBnahme] - | [
] Datei Bearbeiten Einfugen Datengitze Eenster 2 Aktionsauswahl Fibu-Admin Reporting FM Reporting FM-TL Reporting KiBiZ Reporting LSB (FBS0) Vemnittiung (W Liste) 3 Erinnerun, gen =lslxIf
#enpv @ @ CHEaEE B & foy e

LK -/Alle andern - -07-

) ] MaRnahme Mustermann Alfons 1974-07-24
von: Stralucke, Carsten -
Beginn:  2019-10-11 Ende: 2019-10-11 Arbeits-Verm Beratung  Antritt -
Mattnahme | Notiz | Ubersichten |
MaRnahme
entsperren!
Beginn: 20191011 Ende: = 2019-10-11 | -| Status: Antritt B
p-_Arbeits-Verm Beratung =
Name: VB (§44) Forderung von Vorstelungsgesprac - |
Hilfeprodukt J VB (§44) Forderung von Vorstellungsgespract J
Rechtsgrund: § 44 SGB Il =
Bemerkung.
v ‘ Zahlung | J

~{§4asGB3

- Reisekostenzuschult Ausbildung Inland
—RETSeKoStenzuSehuls AUSbiidung AUSTand

stenzuschult Beschafligung Inland
stenzuschuft Beschaftigung Auslan

§ 44 SGB3 - Bewerb.

Ausbildung -

|§ 44 SGB3 - Bewerb.

Nachdem die MalRnahmedaten vervollstandigt sind ist die passende Zahlungskarte fir die

Reisekosten auszuwaéhlen.

Die Reisekosten berechnen sich fiir die Hin- und Riickfahrt mit dem PKW nach dem BRKG in

diesem Beispiel wie folgt:

Entfernung laut Falk-Routenplaner:
Hin- und Riickfahrt:

Berechnung:

Erstattungsféhiger Hochstbetrag PKW:

-|Alle andem
e, Carsten

Zahlung

4
J

464 km

928 km

928km x 0,20 € = 185,60 €
130 €

erstellt am: 2019-10-10 14:3
geandert am:2019-10-10 14:3

Stralucke, Carsten
Stralucke, Carsten

1 IUDerslcnten} 50plus \ - hal
1 ometerpausc ale

ab: 2019-10-11 bis: 2019-10-11

Kategorie (intern): Z-Reisek.Besch.IL(§44)

Beleg-Betrag 0,20" * 928

Zahlungsbetrag 130,00 E auf den Maximalbetrag BA { J einer Arbel in u
Zahlungsfolg€ j Kalenderperiode/anteilig/Kale] korrigierter Zahlungsbetrag
Monatsbetrag 130,00 EUR

Beschreibung

Reisekosten Antrag vom 10.10.19
Zahludg an: Mustermann Alfons 1974-07-24

Mal}nahmej Mustermann Alfons 1974-07-24 -> 11.10.2019 VB (§44) Forderung von Vorstell

-
d

Zum Stichtag
Haushaltsstelle: 312500.4339740

BearbeitungSstatus: bewilligt

ZV-Weg
BIC

L

IBAN:

Die Felder der Zahlungskarte sind zu vervol
Beleg-Betrag:

Bemerkung
j Hin- und Ruckfahrt nach Bundesreisekostengesetz - PKW max 140€
lungsge: j j
Kennzeichn. nach Ende SGB II j
Istandigen:

Bitte in Feld 1 die Kilometerpauschale erfassen

Bitte in Feld 2 die Kilometer erfassen

Zahlungsbetrag:

Bitte den Zahlungsbetrag ggf. korrigieren. In diesem Beispiel liegt der

erstattungsfahige Hochstbetrag fir die Reise mit dem PKW bei 130 €.
Der Zahlungsbetrag ist daher auf 130 € zu begrenzen.
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Zahlungsfolge: Da es eine Einmalzahlung ist, bitte die Zahlungsfolge auf ,,einmalig”
stehen lassen.

Beschreibung: Bitte Verwendungszweck eintragen.

Falligkeit: Bitte die Falligkeit der Buchung erfassen. Da es sich um eine
Barzahlung handelt, ist das heutige Datum zu wahlen.

ZV-Weg: Unter ZV-Weg ist ,,bar” auzuwahlen. Ist noch kein

Zahlungsverkehrsweg fiir ,,bar” erfasst, so muss diese vor dem
nachsten Schritt zunachst durch die zustandige Stelle erfasst werden.
Im nachsten Schritt wird Gber den Zauberstab die dazugehorige
Buchung angelegt.

Uber den Button ,,Zu den Einzelbuchungen” oder

jAHe andern j erstellt am:2019-10-10 14:3  Stralucke, Carst
Zahlung geandert am:2019-10-10 14:4  Stralucke, Carst

-alucke Car: |
ahi{ng Ubersichten | 50pius |
Datum Betrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Bu.-Per Typ

2019-10-10  -130,00 EUR  bewilligt Z-Reisek.Besch.IL(§44) Reisekosten Antrag vom 10.10.19 Mustermann Alfons 1974-07-24 aus Zahlungen am 10.10.2019 Okt 19 BH J

#
E| E| Ef E| E|

E| El H
-130,00 EUR
Aufgaben ‘ Termine ‘ Wiedewur\a@ =] nﬂ !

iber das Register ,,Ubersichten” und die Auswahl ,,Buchungen” kann die neu angelegte
Buchung aufgerufen werden.

- Landkreis Gt‘)ttingen ] angelegt am: 2019-10-10 14:4  Stralucke, Carste

[ BUGHUNY] 2 ) 0191010 144 Stralucke. Gar

Stralucke, Carsten j Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 312500.4339740 / 2019 geandert am: 2019-10-10 14:4  Stralucke, Carste
FibuStatus geandert am:

Buchungsdaten wAnderungspmlnkuH \ zugehorige Buchungen}

Datum 2019-10-10
Belegnummer FM ﬂ Listennummer. Bearbeitungsstatus bewilligt

7-Reisek Bese i J Fibu-Status: in Bearbeitung
Zahlungsgrund / Reisekosten Antrag vom 10.10.19 =] Zahlungsverkehrsart: bar
Verwendungszweck Zahlungsverkehrsweg bar -0
Zusammenfassen je MaRnahme zusammenfassen -
Zahlung an Mustermann Alfons 1974-07-24 .
Mafnahme j ‘Muslermauu AffoTsT974-07-24 > 11.10.2019 VB (§44) Forderung von Vorstellung -
BLZ/KontoNr:
Zahlungen j Reisekosten Antrag vom 10.10.19 Kontoinhaberln Mustermann. Affons J
Bemerkung: aus Zahlungen am 10.10.2019 :
Direktauszahlung j BN
2 Solistellungsnummer:

Uber den Zauberstab wird die Direktauszahlung gestartet. Die weiteren Schritte erfolgen wie
unter Punkt 4 ,Barzahlungen” beschrieben.
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7.4 Fallbeispiel: Teilnahme an einer FBW

Herr Mustermann hat einen Bildungsgutschein (FBW) fiir eine MafSnahme bei der ,Akademie
fiir Pharmaberufe“ eingeldst. Die MafSnahme beginnt am 15.10.2019 und dauert bis zum
14.4.2020.

Die Lehrgangskosten betragen 580 € pro Monat. Nicht volle Monate werden anteilig
abgerechnet

Herr Mustermann kann eine Unterkunft am Ort fiir 200 € ohne Verpflegung anmieten. Der
Kunde erhdlt dafiir eine monatliche Rechnung.

Die Entfernung vom Heimatort zum Trdger betrdgt 168 km. Fahrkosten vor Ort fallen nicht
an.

7.4.1 Anlegen der Mallnahme

Hilfeproduict BGS-eingelost (FBW) ohne anerk. Berufsabschluss

Aligemein IZieIe/Zie\gruppe} \nformatimn/Finanzierung] Organisatorisches] 50plus ] SAM-Nutzer ManVOrIagel Suchkriterien} Ubersiohten]

Typ - PM
Name: BGS-eingelost (FBW) ohne anerk. Berufsabschluss lauft |
Aktiv seit: 2012-04-01 bis gehort zu HilfeProd.: IMHPs BILDUNGS-GUTSCHEINE j

Nachdem der vorab ausgegebene Bildungsgutschein beim Trager eingel6st wurde ist das
entsprechende Musterhilfeprodukt , BGS-eingel6ést (FBW) ohne anerk. Berufsabschluss”
auszuwabhlen. Die Person ist als Teilnehmer fiir den Zeitraum der FBW einzubuchen.

U:D" S‘rawe;c:!:‘::dem -l MaRnahme Mustermann Alfons 1974-07-24
Beginn:  2019-10-15 Ende: 2020-04-14 FbW-Maknahme Plan 1
MaBnahme ‘lez | Zeiten | LL | Ubersichten |
MaBnahme
entsperren!
Begl@im 9-10-15 Ende QDQD—OA—M)J Geplant bis Status: Plan J
Typ: FbW-MaRnahme -] 2020-04-14
Name: FBW: Fortbildung j ggf. Ausgegb. Gutschein: BGS-FBW: Fortbildung j
Projekt j
Trager / bei: Akademie fir Pharmaberufe j BA-MaRnahfagart: leingeloster BG - sonstige berufliche Welterbi\dﬂ) j
BA-Mischfinanzierung j
Hilfeprodukt J BGS-eingelost (FBVW) ohne anerk. Berufsabs: J Beendigungsgrund J
Rechtsgrund: § 81 SGB Il j
H

3 - Arbeitskleidung, Gesundheitszeugnis iiberbetrieblich (FBW)
§ - Fahrtkosten Uberbetrieblich BRKG (FBW)

§ 81 SGB3 - Kinderbetreuung tiberbetrieblich (FBW)

§ 81 SGB3 - Kosten fur Unterbringung und Verpflegung uberbetrieblich (FBW)

§ 81 SGB3 - Lehrgangskosten Uberbetrieblich (FBW)

§ 131a (§81) SGB3 - Weiterbildungspramie Abschlussprufung betrieblich (FBW)
§ 131a (§81) SGB3 - Weiterbildungspramie Abschlusspriifung tberbetrieblich (FBWW)
§ 131a (§81) SGB3 - Weiterbildungspramie Zwischenprufung betrieblich (FBW)

§ 131a (§81) SGB3 - Weiterbildungspramie Zwischenprufung Uberbetrieblich (FBW)
Termindokumentation - keine Manahmekosten

) Zahlung | j

Nachdem die MalRnahmedaten vervollstéandigt sind, sind die passenden Zahlungskarten fir
die MaBnahmeteilnahme auszuwahlen.
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7.4.2 Zahlbarmachung Lehrgangskosten
- Auswahl im gelben Rollbalken ,,§ 81 SGB3 - Lehrgangskosten tGberbetrieblich (FBW)“ -

-|Alle andern |
2

stralucke, Carsten

Zahlung | Ubersichten | 50pius |

erstelt am: 2019-10-11 09:2  Stralucke, Carste
geandert am: 2019-10-11 09:3  Stralucke, Carste

Zahlung

ab: 2019-10-15 bis: 2020-04-14 -| &
Kategorie (intern): Z-FBW_Lehrgangsk.abb j

Beleg-Betrag *

Zahlungsbetrag 580,00 EUR

Monatsbetrag 580,00 EUR

El

BA-MaBnahmeart -]

=N
Beschreibe@g:_ Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1974—07—

Bemerkung

Zahlung afT Akademie fur Pharmaberufe j Lehrgangskosten nach Kostenzusage u. Abtretungserkiarung!

MaRnahme -| Mustermann Alfons 1974-07-24 -> 15.10.2019 FBW: Fortbildung jj

Zum Stichtag
Haushattsstelle: 312500.4339751

Bearbeitungssiatus

-l Kennzeichn. nach Ende SGB 11 -
Ef
H]

-Weg: Uberweisung -
BI IBAN:

Die Felder der Zahlungskarte sind zu vervollstandigen:

Zahlungsbetrag:
Zahlungsfolge:

Zahlungsmodus:

Beschreibung:

Falligkeit:

Bearbeitungsstatus:

Bitte die monatlichen Lehrgangskosten erfassen.

Da mehrere Raten gezahlt werden sollen, bitte die Zahlungsfolge auf
,monatlich” stehen lassen.

Entsprechend der vertraglichen Regelungen mit dem Trager kann als
Zahlungsmodus entweder , Kalenderperiode/anteilig/Kalendertage”
oder , Kalenderperiode/anteilig/30 Tage” gewahlt werden.

Bitte den fir den MalRnahmetrager notwendigen Verwendungszweck
eintragen. Es muss verbindlich der Teilnehmername oder eine
Rechnungsnummer eingetragen werden. Als letztes Wort soIIte‘
stehen, da der jeweilige Monat beim Anlegen der Buchungen
automatisch hinzugefligt wird.

Bitte die Falligkeit der Buchung erfassen. Da die Zahlungen jeweils am
1. des Folgemonats erfolgen, ist fiir die ,,erste” Falligkeit der
Zahlungsserie der 1.11.19 zu erfassen.

In welchem Turnus die MafSnahme-/Lehrgangskosten jeweils vom
Tréiger abzurechnen sind, ist dem Dokument , Geltende Rahmen-
bedingungen bei MaBnahmeforderung (FbW Bildungsgutschein) fiir
MaBnahmetrager unter www.landkreisgoettingen.de/Bildungstréger zu
entnechmen.

Bitte den Status ,,geplant” belassen (ist automatisch voreingestellt), da
fuir die Lehrgangskosten zwar eine Kosteniibernahmezusage
abgegeben wurde, aber die tatséchlich zur Auszahlung kommenden
monatlichen Raten aufgrund von Mafsnahmeabbriichen o.d. variieren
kénnen. Der ,,geplant” Status ermdglicht eine bessere Budgetsteuerung
und soll eine mégliche Uberzahlung von Mafinahmekosten unmittelbar
verhindern. Erst bei Vorliegen der monatlichen Anwesenheitsliste bzw.
der Trdgerrechnung ist der Status auf ,,bewilligt” umzustellen und
damit die jeweilige Rate der MafSnahme-/Lehrgangskosten zur
Auszahlung freizugeben. Die letzte monatliche Rate ist nach Abgleich
mit der Schlussrechnung und der Vorlage sonstiger erforderlicher
Unterlagen des Tréigers ggf. in der Héhe anzupassen bevor sie zur
Auszahlung kommen kann.
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ZV-Weg: Die Standardbankverbindung der unter ,Zahlung an“ ausgewahlten
Person wird automatisch eingetragen. Ist noch keine Bankverbindung
erfasst, so muss diese vor dem nachsten Schritt zunachst durch die
zustandige Stelle erfasst werden.

Im nachsten Schritt werden (iber den Zauberstab die dazugehorigen
Buchungen angelegt.

Uber den Button ,,Zu den Einzelbuchungen” oder

~[Ale andemn | erstelit am: 2019-10-11 092 Strall
stralucke, Carsten B Zahlung geandert am: 2019-10-11 09:5  Strall
Zah{ing Ubersichten | 5plus |
Datum Befrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Bu.-Per Typ
2019-11-01 -318,06 EUR geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ibb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe  aus Zahlungen am 11.10.2019 Okt 19 BH
2019-12-01  -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ibb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe  aus Zahlungen am 11.10.2019  Nov 19 BH
2020-01-01 -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ibb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe  aus Zahlungen am 11.10.2019  Dez 19 BH
2020-02-01 -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ibb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe  aus Zahlungen am 11.10.2019  Jan 20 BH
2020-03-01 -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ibb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe  aus Zahlungen am 11.10.2019  Feb 20 BH
2020-04-01 -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ibb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe  aus Zahlungen am 11.10.2019  Mrz 20 BH
2020-05-01 270,67 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ibb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe  aus Zahlungen am 11.10.2019  Apr20 BH
-3.488,73 EUR -
Aufgaben ‘ Termine ‘ Wiedervorlagen Buchungen El \ﬂ

Uber das Register ,Ubersichten” und die Auswahl ,,Buchungen” kénnen die neu angelegten
Buchungen aufgerufen werden.

~[Ale andern - erstellt am: 2019-10-1109:2  Straluci
ralucke, Carsten j Zahlung geandert am: 2019-10-11 09:5 Stralucl
ahlung Ubersichten lsOpIus\
Datum (1) Betrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Bu.-Per Typ
2019-11-@ -318,06 EUR geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ubb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019 Okt 19 BH
2019-12-0 -580,00 R’ geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ubb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019  Nov 19 BH
2020-01-01  -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.libb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fiir Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019  Dez 19 BH
2020-02-01  -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ibb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fir Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019  Jan 20 BH
2020-03-01 -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ubb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019  Feb 20 BH
2020-04-01 _-58000 FUR geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ubb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019 Mrz 20 BH
2020705— geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ubb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019 Apr20 BH

Ggf. sind die erste und die letzte Buchung in der Ho6he des Buchungsbetrages anzupassen.

itralucke, Carsten j

angelegt am: 2019-10-11 09:5 Stralucke, Cars
geandert am: 2019-10-11 0!

FibuStatus geandert am

Landkreis Gottingen L

- -
SLSHILE
= J Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 312500.4339751 / 2020

Stralucke, Cars

3uchungsdaten IAnderungspmlnkuH } zugehdrige Buchungen }

Betrag: —‘ UR Auszahlung
Datum 020-05-01
Belegnummer: FM % Listennummer: Bearbeitungsstatus geplant j
Z-FBW_Lehrgangsk.ubb J Fibu-Status in Bearbeitung j
Zahlungsgrund / Lehrgk. far Mustermann Alfons 1974-07-24 =] Zahlungsverkehrsart: Uberweisung j
Verwendungszweck: Zahlungsverkehrsweg: Uberweisung
Zusammenfassen je Malinahme zusammenfassen j
Zahlung an Akademie fur Pharmaberufe - BIC VBMHDESFXXX
MaBnahme j Mustermann Alfons 1974-07-24 -> 15.10.2019 FBW: Fortbildung - IEEIN [DIE 4] ST D ELAATTED
Zahi o o Must A 19740724 BLZ/KontoNr. 51390000 81787700
ahlungen -| Leh ur Mustermann Alfons 1974-07-24 fur
3 J 2 : e : e Kontoinhaberln Akademie fur Pharmaberufe j
Bemerkung aus Zahlungen am 11.10.2019

Beim Anlegen der Buchungen wird der jeweilige Monat automatisch in den
Verwendungszweck geschrieben. Die Monate werden abhdngig vom Beginndatum der
Zahlungskarte fortlaufend gezahlt. In diesem Fall beginnt die Zahlkarte im Oktober 19 — da es
die 7. Buchung ist, wurde automatisch der Monat ,, Apr 20 eingetragen.
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7.4.3 Zahlbarmachung Anreise- und Abfahrtkosten und Familienheimfahrten

Es sind Kosten fiir eine Anreise, eine Riickreise und eine monatliche Familienheimfahrt zu
iibernehmen. Die Regelungen zur Familienheimfahrt sind den ,, Fachliche Hinweise Fahrkosten
im Rahmen von SGB Il und SGB Il1“ zu entnehmen. Die Entfernung zum Mafinahmeort betrdgt
168 km. Der Kunde méchte die Kosten vorab als Vorschuss haben.

Berechnung Anreise, bzw. Riickreise: 168 x0,20 € =33,60 €
Berechnung Familienheimfahrt: 336 x0,20€=67,20€

- Auswahl im gelben Rollbalken ,,§ 81 SGB3 - Fahrtkosten lGberbetrieblich BRKG (FBW)“-

-|Alle andern | erstellt am: 2019-10-11 101 Stralucke, Carster
Carsten j Zahlung geandert am: 2019-10-11 10:1 Stralucke, Carster
‘Uherslchtan\ 50plus ]
ab: 2019-10-15 bis: 2020-04-14 -| &
Kategorie (intern): Z-FBW_Fahrtk ubbBRKG J
Beleg-Betrag z j

Zahlungsbelrag! BA-Maknahmeart: j
Zahlungsfgige: monatlich j Kalenderperiode/voller Zahlungsbetrag j

Monatsbetrag

|

Beschreilung: Kosten Familienheimfé

Bemerkung:
Zahlung an: Mustermann Alfons 1974-07-24 j BRKG-Tagl. Fahrtk. in "Beleg-Betrag” x Anwes.tage / max. 588 €
Maf&nahmej Mustermann Alfons 1974-07-24 -> 15.10.2019 FBW: Fortbildung jj

g
y

Zum Stichtag J 2019-09-20| Kennzeichn. nach Ende SGB II j
Haushaltsstelle: 00 4339751 j
Bearbeitungssta geplant j

e |
BIC IBAN:
GENODEF 1ADE DE 35 26061556 0033013200 Summe der Buchungsbetrage. EUR
Mustermann, Affons |

Zusammenfassen: Standard j

Die Felder der Zahlungskarte sind zu vervollstandigen:

Zahlungsbetrag: Hier zunachst fiir die Familienheimfahrt. Die Kosten fir die An- und
Riickreise werden dann direkt in den Buchungen ergénzt.
Zahlungsfolge: Da mehrere Raten gezahlt werden sollen, bitte die Zahlungsfolge auf

,monatlich” stehen lassen.
Es ist unter der Zahlungsfolge , Kalenderperiode/voller
Zahlungsbetrag” auszuwahlen, da die Zahlungen pro Monat nicht
berechnet werden sollen.

Beschreibung: Bitte den fir den Kunden notwendigen Verwendungszweck eintragen.
Als letztes Wort soIIteQ:tehen, da der jeweilige Monat beim
Anlegen der Buchungenattomatisch hinzugefiigt wird.
Der Verwendungszweck flr die An- Und Riickreise wird dann direkt in
den Buchungen erganzt.

Falligkeit: Bitte die Falligkeit der Buchung erfassen. Da die Zahlungen jeweils
vorab als Vorschuss erfolgen sollen, ist flir die ,,erste” Falligkeit der
Zahlung ein Termin einige Tage vor dem 1. des ersten Monats
einzutragen. Hier in diesem Fall der 20.09.2019. Die Falligkeit der
ersten Buchung kann dann manuell direkt in der Oktoberbuchung
korrigiert werden.

Bearbeitungsstatus: Bitte den Status ,,geplant” wdhlen (ist automatisch voreingestellt). Erst
wenn der Anlass tatsdchlich feststeht (und kein MafSnahmeabbruch
o.d. stattgefunden hat) ist der Status auf ,,bewilligt” umzustellen und
damit die Auszahlung freizugeben.
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ZV-Weg:

Die Standardbankverbindung der unter ,Zahlung an“ ausgewahlten
Person wird automatisch eingetragen. Ist noch keine Bankverbindung
erfasst, so muss diese vor dem nachsten Schritt zunachst durch die
zustandige Stelle erfasst werden.

Im nachsten Schritt werden (iber den Zauberstab die dazugehorigen

Buchungen angelegt.

Uber den Button ,,Zu den Einzelbuchungen” oder

-|Alle andern - erstellt am:2019-10-11 10:1  Stralucke, Carste
tralucke, Carsle# ﬂ Zahlung geandert am:2019-10-11 11:0  Stralucke, Carste
rahlun§ plus |

Datumn (1) Betrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Bu.-Per. Typ
67,20 EUR lant Z-FBW _Fahrtk.uUbbBRKG  Kosten Familienheimfahrt fur Okt 19 aus Zahlungen am 11.10.201 Okt 19

Kosten Familienheimfahrt fiir Nc

-67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk tbbBRKG  Kosten Familienheimfahrt fur Dez 19 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Dez 19 BH
2019-12-20 67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk ubbBRKG  Kosten Familienheimfahrt fur Jan 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Jan 20 BH
2020-01-20 67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk ibbBRKG  Kosten Familienheimfahrt fiir Feb 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Feb 20 BH
2020-02-20 -67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk. UbbBRKG  Kosten Familienheimfahrt fur Mrz 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Mrz20 BH
2020-03-20 67,20 EUR geplant Z-FBW_Fanhrtk.uUbbBRKG  Kosten Familienheimfanhrt fur Apr 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201 Apr 20 BH

|
~470,40 EUR B
Aufgaben ‘ Termine ‘ Wiedervorlagen ¢~ Buchungen > E] El v

Uber das Register ,Ubersichten” und die Auswahl ,,Buchungen” kénnen die neu angelegten

Buchungen aufgerufen werden.

-|Alle andern - erstelt am: 2019-10-11 10:1  Stralucke, Carsten
M M Zahlung ; |
itralucke, Garsten -] geandert am: 2019-10-11 11:0  Stralucke, Carsten - |
7zahlung Ubersichten \50‘;\“5}
Datum (1) Betrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Bu.-Per. Typ
Oeplant ZFBW_Fahri UbbBREG_Kosten Anreise und Familienheimfantt fur Okt 19 termann Alfons 1974-07- aus Zahiungen am 11.10.2010kt 19 BH gl
geplant Z-FBW_Fahrtk ibbBRKG fir Now40. Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Nov 19 BH
2019-11-20 -67,20 EUR  geplant Z-FBW_Fahrtk ibbBRKG  Kosten Familienheimfahrt fir Dez 19 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Dez 19 BH
20191220 -67,20 CUR  geplant Z-TDW_Tahrtk tbbDRKG  Kosten Familienheimfahrt fur Jan 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Jan 20 DIl
2020-01-20 -67,20 EUR  geplant Z-FBW_Fahrtk ibbBRKG  Kosten Familienheimfahrt fir Feb 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Feb 20  BH
2020-02-20 -67,20 EUR  geplant Z-FBW_Fahrtk ibbBRKG__Knsten-Femilenheimiahr-iuc Lz 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Mrz 20  BH
2020—03—2 geplant Z-FBW_Fahrtk ibbBRKG__ Kosten Abreise fur Apr 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Apr 20 | BH

Die erste und die letzte Buchung sind manuell anzupassen.

BUCHINg) Landkreis Gottingen =
fralucke, Carsten - = Eingliederungsleistungen (opt)) Nr. 312500.4339751 / 2019

-

angelegtam: 2019-10-11 11:0

geandert am: 2019-10-11 11:1

FibuStatus geandert am:

3uchungsdaten }Anderungspmtaku\\\ zugehorige Euchungen]

Betrag: Auszahlung
Datum 2019-10-05 ||

Belegnummer: FM % Listennummer. Bearbeitungsstatus: geplant
Z-FBW_Eahrtk ibbBRKG J Fibu-Status: in Bearbeitung
Zahlungsgrund / Kosten Anreise und Pamilienheimfahrt fur Okt 19 =] Zahlungsverkehrsart Uberweisung
Verwendungszweck: Zahlungsverkehrsweg: Uberweisung
Zusammenfassen je MaRnahme zusammenfassen
Zahlung an: Mustermann Alfons 1974-07-24 - BIC GENODEF1ADE
MaBRnahme j Mustermann Alfons 1974-07-24 -> 15.10.2019 FBW: Fortbildung - e [DIE 55 2ET TR L IRE R
BLZ/KontoNr. 26061556 33013200
Zahlungen j Kosten Familienheimfahrt far Kontoinhaberln \ustermann_ Alfons
Bemerkung aus Zahlungen am 11.10.2019 :

Bei der Oktoberbuchung

- ist der ,,Betrag” um die Kosten der Anreise zu erganzen.

- sollte die Falligkeit korrigiert werden (hier 10 Tage vor Beginn).
- ist der Verwendungszweck um die Anreise zu erganzen.
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- Buchu 0 Landkreis G.‘:‘)ttingen Id | angelegtam:2019-10-11 11:0  Stralucke, Carsten
= l
stralucke, Carsten | suchuny Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 312500.4339751 / 2020 geandert am: 2019-10-11 111 Stralucke, Carsten -|
FibuStatus geandert am:
Buchungsdaten ‘Anderungspmlnkn\\ \ zugehorige Buchungen]
Betrag: - -33,60] Auszahlung
Datum: 2020-03-20
Belegnummer: FM Lol Listennummer: Bearbeitungsstatus geplant j
Z-FBW_Fahrii ibbBRKG -l Fibu-Status in Bearbeitung -
Zahlungsgrund / Kosten Abreise fur Apr 20 =] Zahlungsverkehrsart: Uberweisung j
Verwendungszweck: Zahlungsverkehrsweg Uberweisung - 0
Zusammenfassen je Malnahme zusammenfassen j
Zahlung an Mustermann Alfons 1974-07-24 - BIC GENODEF1ADE
MaRknahme j ‘Muslermann Alfons 1974-07-24 -> 15.10.2019 FBW: Fortbildung - LERAE [DIE ED AR HFED LMD
Zahlungen Kosten Familienheimfahrt far BL2/KontoNr. 20061556 33013200
o j “ e - Kontoinhaberln Mustermann, Alfons j

Bemerkung: aus Zahlungen am 11.10.2019

Bei der Aprilbuchung

- ist der ,,Betrag” auf die Kosten der Abreise zu reduzieren.

- ist der Verwendungszweck auf die Abreise abzuandern.

Hinweis: Da die Familienheimfahrten pro Zeitmonat gewéahrt werden, stehen dem Kunden
insgesamt 6 Familienheimfahrten zu, so dass im 7. Zahlungsmonat nur die Abreise gewahrt
wird.

7.4.4 Zahlbarmachung Unterkunft und Verpflegung am MaRnahmeort

Herr Mustermann kann eine Unterkunft am Ort fiir 200 € / Monat ohne Verpflegung
anmieten und méchte die Zahlung als Vorschuss rechtzeitig vor dem jeweiligen
Monatsbeginn auf seinem Konto haben. Fiir den halben Monat nimmt der Vermieter jeweils
100 €.

Fiir Unterbringung kann im Kalendermonat ein Héchstbetrag von 60 € je Tag jedoch
héchstens 420 € (ibernommen werden.

Fiir Verpflegung kann im Kalendermonat ein Héochstbetrag von 24 € je Tag jedoch héchstens
168 € iibernommen werden.

Berechnung:

Die Unterkunftskosten liegen mit 100 € fiir den halben und 200 € fiir den vollen Monat unter
dem Héchstmdoglichen Betrag und kénnen in vollem Umfang libernommen werden.

Die Verpflegungskosten kénnen fiir jeden Monat im vollen Umfang in Héhe von 168 €
libernommen werden.

1. Monat:
Verpflegung: 168 € + Unterkunft: 100 € ergibt 268 € Unterkunfts- und
Verpflegungskosten

2.-6. Monat:
Verpflegung: 168 € + Unterkunft: 200 € ergibt 368 € Unterkunfts- und
Verpflegungskosten

7. Monat:
Verpflegung: 168 € + Unterkunft: 100 € ergibt 268 € Unterkunfts- und
Verpflegungskosten

Praxishandbuch Comp.ASS — Modul 9: Zahlbarmachung von Eingliederungsleistungen (Nr. 2)
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Auswahl im gelben Rollbalken:

- ,§8 81 SGB3 - Kosten
~|Alle andern ﬂ

:, Carsten

| ubersichten | 50pius |

fir Unterbringung und Verpflegung Gberbetrieblich (FBW)“ -

erstelit am: 2019-10-11 11:3  Stralucke, Carsten
geandert am: 2019-10-11 11:3  Stralucke, Carsten

Zahlung

ab: 2019-10-15 bis: 2020-04-14 MRE]

Kategorie (intern): Z-FBW_Unterbr.Verpfig.ubb

Beleg-Betrag
Zahlungsbetra

Monatsbetrag

g 368,00EUR
Zah\ungsfu\g ~| Cialenderperiode/voler Zahlungsbetrag 4

Beschreibur__ Unterbringung Verpflegu @)

Zahlung an: Mustermann Alfons 1974-07-24
MaBnahmej Mustermann Alfons 1974-07-24

Zum Stichtag
Haushaltsstelle: 312500.4339751

Bearbeitungsst&fus: geplant

ZV-We§

BIC

GENODEF1ADE

Mustermann, Alfons
Zusammenfassen: Standard

BA-Malinahmeart |
Bemerkung
j Pro Monat:Verpflegung 24 €/maxi168 € - Unterbringung 60€/max 420€
> 15.10.2019 FBW: Fortbildung R
N Kennzeichn. nach Ende SGB Il -
IBAN
DE 35 26061556 0033013200 Summe der Buchungsbetrage EUR

Die Felder der Zahlungskarte sind zu vervollstandigen:

Zahlungsbetrag:

Zahlungsfolge:

Beschreibung:

Falligkeit:

Bearbeitungsstatus:

ZV-Weg:

lewl o

Praxishandbuch Comp.ASS —

Bitte die monatlichen Kosten fiir Unterbringung und Verpflegung
eintragen. Die verringerten Kosten im ersten und letzten Monat
werden dann direkt in den Buchungen korrigiert.

Da mehrere Raten gezahlt werden sollen, bitte die Zahlungsfolge auf
,monatlich” stehen lassen.

Es ist unter der Zahlungsfolge , Kalenderperiode/voller
Zahlungsbetrag” auszuwahlen, da die Zahlungen pro Monat nicht
berechnet werden sollen.

Bitte den fir den Kunden notwendigen Verwendungszweck eintragen.
Als letztes Wort soIItertehen, da der jeweilige Monat beim
Anlegen der Buchungenautomatisch hinzugefiigt wird.

Bitte die Falligkeit der Buchung erfassen. Da die Zahlungen jeweils
vorab als Vorschuss erfolgen sollen, ist flir die ,,erste” Falligkeit der
Zahlung ein Termin einige Tage vor dem 1. des ersten Monats
einzutragen. Hier in diesem Fall der 20.09.2019. Die Falligkeit der
ersten Buchung kann dann manuell direkt in der Oktoberbuchung
korrigiert werden.

Bitte den Status ,,geplant” wdhlen (ist automatisch voreingestellt). Erst
wenn der Anlass tatsdchlich feststeht (und kein MafSnahmeabbruch
o0.d. stattgefunden hat) ist der Status auf ,,bewilligt” umzustellen und
damit die Auszahlung freizugeben.

Die Standardbankverbindung der unter ,Zahlung an“ ausgewahlten
Person wird automatisch eingetragen. Ist noch keine Bankverbindung
erfasst, so muss diese vor dem néachsten Schritt zunachst durch die
zustandige Stelle erfasst werden.

Im nachsten Schritt werden (iber den Zauberstab die dazugehorigen
Buchungen angelegt.

Uber den Button ,,Zu den Einzelbuchungen” oder

Modul 9: Zahlbarmachung von Eingliederungsleistungen (Nr. 2)
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~|Ale andern - | erstel am:2019-10-11 11:3  Stralucke, Carse
stralucke, Carsten j Zahlung geandert am:2019-10-11 11:3 Stralucke, Carste
Zdqlung Ubersichten ‘ plis |
Datum (1) Betrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Bu-Per. Typ
12019-09-20  -368,00 EUR geplant Z-FBW_Unterbr.Verpfig.ubt Unterbringung Verpflegung fur Okt 19 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.207 Okt 19 BH ﬂ
2019-10-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr.Verpfig.ubt Unterbringung Verpflegung fur Nov 19 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.207 Nov 19 BH
2019-11-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr Verpfig bt Unterbringung Verpflegung fiar Dez 19 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201Dez 19 BH
2019-12-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr Verpfig.ibt Unterbringung Verpflegung firr Jan 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.207 Jan 20  BH
2020-01-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr.Verpflg.ubt Unterbringung Verpflegung fur Feb 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.20" Feb 20 BH
2020-02-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr.Verpflg.ubt Unterbringung Verpflegung fur Mrz 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.20" Mrz 20 BH
2020-03-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr.Verpfig.ubt Unterbringung Verpflegung fur Apr 20 Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.20" Apr 20 BH
#|
-2.576,00 EUR B
Aufgaben ‘ Termine ‘ Wiedervoriagen r E[ v

Uber das Register ,Ubersichten” und die Auswahl ,,Buchungen” kénnen die neu angelegten

Buchungen aufgerufen werden.
jAHe andern j

ralucke, Carsten -

Zahlung

ahlung Ubersichten | 50plus |

Datum (1)

Betrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund

Z-FBW_Unterbr Verpfig ubb Unterbringung Verpflegung far Okt 19
Z-FBW_Unterbr_Verpflg.ibb Unterbringung Verpflegung fiir Nov 19

erstellt am:2019-10-11 11:3
geandert am: 2019-10-11 11:3

Zahlung an / von Bemerkung Bu_-Per.

Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201 Okt 19
Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201 Nov 19
Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201 Dez 19
Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201 Jan 20
Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201 Feb 20
Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201 Mrz 20
Mustermann Alfons 1974-07- aus Zahlungen am 11.10.201 Apr 20

Stralucke, C
Stralucke

2019-11-20 -368,00 EUR geplant Z-FBW_Unterbr Verpfig ubb Unterbringung Verpflegung far Dez 19
2019-12-20 -368,00 EUR geplant Z-FBW_Unterbr_ Verpflg.ibb Unterbringung Verpflegung fir Jan 20
2020-01-20 -368,00 EUR geplant Z-FBW_Unterbr.Verpfig.ubb Untert ung Verpflegung fur Feb 20
2020-02-20 -368,00 _EUR geplant Z-FBW_Unterbr_ Verpflg.ibb Unterl ung Verpflegung far Mrz 20
2020-03-20 ep\anl Z-FBW_Unterbr.Verpfig.ubb Unterbringung Verpflegung far Apr 20

Die erste und die letzte Buchung sind manuell anzupassen.
-

z angelegt am: 2019-10-11 11:3
geandert am: 2019-10-11 11:4

FibuStatus geandert am

Stralucke, Cars
Stralucke, Cars

ke Care Bucilung Llanldkre|s Gpttmgen
ralucke, Carsten Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 312500.4339751 / 2019

-

| Ander

Betrag:
Datum

Auszahlung

Listennummer:

Belegnummer:

Bearbeitungsstatus geplant j
Z-FBW_Unterbr.Verpfig.ubb E] Fibu-Status in Bearbeitung -
Zahlungsgrund / Unterbringung Verpflegung fur Okt 19 ~l Zahlungsverkehrsart Uberweisung -]
Verwendungszweck: Zahlungsverkehrsweg: Uberweisung -0
Zusammenfassen je Malknahme zusammenfassen j
Zahlung an Mustermann Alfons 1974-07-24 - BIC GENODEF1ADE
MaRnahme j ‘Muslermann Alfons 1974-07-24 -> 15.10.2019 FBW: Fortbildung - =Y D= EHEETHELD CIEEN EELD
Zahlungen Unterbringung Verpflegung fur BLz/KontoNr Zoels 35013200
— d ST A =D e Kontoinhaberin Mustermann, Affons E
Bemerkung aus Zahlungen am 11.10.2019

Bei der Oktoberbuchung
- ist der ,,Betrag” um die verringerten Unterbringungskosten zu korrigieren.
- sollte die Falligkeit korrigiert werden (hier 10 Tage vor Beginn).

Bd| 2019-10-11 11:3

2019-10-11 11:4

Stralucke, Carste
Stralucke, Carste

angelegt am
geandert am
FibuStatus geandert am

Landkreis Gottingen

=1 B
U GITUTIY
tralucke, Carsten J Eingliederungsleistungen (opt.) Nr. 312500.4339751 / 2020

-

3uchungsdaten | Anderungsprotokoll | zugehorige Buchungen |

Betrag: _ 468,00@ Auszahlung
Datum! 2020-0320 =]
Belegnummer FM % Listennummer- Bearbeitungsstatus geplant g
Z FBW_Unterbr.Verpfig.ubb - Fibu-Status in Bearbeitung -
Zahlungsgrund / Unterbringung Verpflegung fur Apr 20 =] Zahlungsverkehrsart: Uberweisung -l
Verwendungszweck: Zahlungsverkehrsweg Uberweisung o]
Zusammenfassen je Maknahme zusammenfassen j
Zahiung an Mustermann Alfons 1974-07-24 . BIC GENODEF1ADE
MaRnahme ~|[Mustermann Alfons 1974-07-24 -> 15.10.2019 FBW- Fortbildung - IBAN DE 35 26061556 0033013200
oy oo o = BLZ/KontoNr: 26061556 33013200
aniungen (ol U VT = Kontoinhaberin Mustermann, Alfons -
Bemerkung aus Zahlungen am 11.10.2019

Bei der Junibuchung
- ist der ,,Betrag” um die verringerten Unterbringungskosten zu korrigieren.
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LANDKREIS GOTTINGEN

JOBCENTER

B Stz o MaRnahme Mustermann Alfons 1974-07-24
von: Stralucke, Carsten |

Beginn:  2013-10-15 14 FbW-MaRnahme Plan

Mal‘snahme\ Notiz \Zelten \ Ubersichten

Datum (1)  Befrag Status Kategorie (2) Zahlungsgrund Zahlung an / von Bemerkung Bu_-Per Typ
5020-05-01 -270,67 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ubb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019  Apr 20 BH
2020-04-01 -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk iibb Lehrgk. fiir Mustermann Alfons 1¢ Akademie fiir Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019  Mrz 20 BH
2020-03-20 -33,60 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG Kosten Abreise fur Apr 20 Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019  Apr20 BH
2020-03-20 -268,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr.Verpflg.abb Unterbringung Verpflegung fur A Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019  Apr20 BH
2020-03-01 -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk ibb Lehrgk. fiir Mustermann Alfons 1¢ Akademie fiir Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019  Feb 20 BH
2020-02-20 -67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG Kosten Familienheimfahrt fur Mrz Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019 Mrz20 BH
2020-02-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr.Verpflg.abb Unterbringung Verpflegung fur Mr Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019 Mrz 20 BH
2020-02-01 -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk ibb Lehrgk. fiir Mustermann Alfons 1¢ Akademie fiir Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019  Jan 20 BH
2020-01-20 -67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG Kosten Familienheimfahrt fur Feb Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019 Feb 20 BH
2020-01-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr.Verpfig.abb Unterbringung Verpflegung fur Fe Mustermann Alfons 1974-07-24 aus Zahlungen am 11.10.2019 Feb 20 BH
2020-01-01  -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ubb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019 Dez 19 BH
2019-12-20 -67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG Kosten Familienheimfahrt fur Jan Mustermann Alfons 1974-07-24 aus Zahlungen am 11.10.2019 Jan 20 BH
2019-12-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr Verpflg abb Unterbringung Verpflegung fur Ja Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019  Jan 20 BH
2019-12-01  -580,00 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ubb Lehrgk. fur Mustermann Aifons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019 Nov 19 BH
2019-11-20 67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG Kosten Familienheimfahrt fur Dez Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019 Dez 19 BH
2019-11-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr.Verpflg.iibb Unterbringung Verpflegung fiir D¢ Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019 | Dez 19 BH
2019-11-01  -318,06 EUR  geplant Z-FBW_Lehrgangsk.ubb Lehrgk. fur Mustermann Alfons 1¢ Akademie fur Pharmaberufe aus Zahlungen am 11.10.2019 Okt 19 BH
2019-10-20 67,20 EUR geplant Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG Kosten Familienheimfahrt fur Nov Mustermann Alfons 1974-07-24 aus Zahlungen am 11.10.2019 Nov 19 BH
2019-10-20 -368,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr.Verpflg.ibb Unterbringung Verpflegung fiir N Mustermann Affons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019  |Nov 19 BH
2019-10-05 -100,80 EUR  geplant Z-FBW_Fahrtk.ubbBRKG Kosten Anreise und Familienheim Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019 Okt 19 BH
2019-10-05 -268,00 EUR  geplant Z-FBW_Unterbr.Verpflg.abb Unterbringung Verpflegung fur Ok Mustermann Alfons 1974-07-24  aus Zahlungen am 11.10.2019 Okt 19 BH
- El E| 4 E| E/IE 4
-6.335,13 EUR
Zahlungen Aufgaben Termine ‘ ‘ N =l ae El 2

il

In der MaRnahmekarte kénnen tiber die Registerkarte ,Ubersichten” und den Button
»,Buchungen“ alle Buchungen zur der MaBnahme aufgerufen und ggf. Gber die

Filterfunktionen gefiltert werden.

Freigegeben am 14.10.2019 durch:

Geschafft

&

Yy
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